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UCHWALA NR XXIV/277/2016
RADY MIEJSKIEJ W BIECZU

z dnia 27 pazdziernika 2016 roku

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki budzetowej pod nazwa ,,Zesp6l Obshugi Jednostek
w Bieczu” i nadania jej statutu

Na podstawie art. 10a, 10b ust. 1 i 2 i art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 2, ust. 6 i art. 53 ust. 5 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pbdzn. zm.)
art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z2015 r. poz.2156 z p6zn. zm.) oraz art.
9a ust. 2 ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzieemi w wieku do lat 3
(tj. Dz. U z 2016, poz. 157) Rada Miejska w Bieczu uchwala co nast¢puje:

§ 1. 1. Tworzy si¢ w Gminie Biecz, w drodze przeksztatcenia Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego
Placowek Oswiatowych w Bieczu utworzonego na podstawie uchwaty Nr X1/122/99 Rady Miejskiej w Bieczu z
dnia 29 wrzesnia 1999 roku w sprawie utworzenia Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Placowek
Oswiatowych w Bieczu, samorzgdowa jednostke budzetowa pod nazwa: "Zespot Obstugi Jednostek w Bieczu",
bedaca jednostka obstugujacg i zwang dalej ZOJ.

2. Siedziba ZOJ znajduje si¢ w Bieczu, ul. Kazimierza Wielkiego 31.
3. Termin rozpoczecia dziatalnos$ci ustala si¢ na dzien 1 stycznia 2017 roku.

§ 2. 1. Celem powotania ZOJ jest prowadzenie wspolnej obstugi administracyjnej, prawnej, finansowej,
ksiegowo-rachunkowej, kadrowo-ptacowe;j i organizacyjnej szkot podstawowych, gimnazjow, przedszkoli oraz
ztobka, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Biecz.

2. Jednostkami obstugiwanymi przez ZOJ beda:
1) Gminne Przedszkole w Bieczu,
2) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Grudnej Kepskiej,
3) Szkota Podstawowa im. Stefana Czarnieckiego w Ractawicach,
4) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Sitnicy,

5) Zespot Szkot Nr 1 w Bieczu, Szkota Podstawowa Nr 1 im. bpa Marcina Kromera i Publiczne Gimnazjum
Nr 1im. bpa Marcina Kromera,

6) Zespot Szkot Nr 2 w Bieczu, Szkota Podstawowa Nr 2 im. Wactawa Potockiego i Publiczne Gimnazjum
Nr 2 im. Wactawa Potockiego,

7) Zesp6t Szkolno - Przedszkolny w Binarowej, Gimnazjum im. Krola Kazimierza Wielkiego, Szkota
Podstawowa im. Krdla Kazimierza Wielkiego i Przedszkole im. Krola Kazimierza Wielkiego,

8) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Korczynie, Szkota Podstawowa im. Swietej Kingi i Przedszkole im. Swietej
Kingi,
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9) Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Libuszy, Publiczne Gimnazjum im. prof. Aleksandra Kosiby, Szkota
Podstawowa im. prof. Aleksandra Kosiby i Przedszkole im. prof. Aleksandra Kosiby,

10) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Roznowicach, Publiczne Gimnazjum im. Tadeusza Kosciuszki, Szkota
Podstawowa im. Tadeusza KoSciuszki i Przedszkole,

11) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Strzeszynie, Gimnazjum, Szkota Podstawowa im. Mikotaja Kopernika
i Przedszkole

12) Publiczny Ztobek ,,BIECKA AKADEMIA MALUCHA”.

§3.1. ZOJ wstepuje w prawa i obowiazki Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Placoéwek
Oswiatowych w Bieczu, utworzonego na podstawie uchwaty, o ktorej mowa w §1 pkt 1.

2. Majatek Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Placowek Oswiatowych w Bieczu, utworzonego na
podstawie uchwaly, o ktorej mowa w §1 pkt 1, z dniem 1 stycznia 2017 roku staje si¢ majatkiem Zespotu.

3. Pracownicy Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Placowek Oswiatowych w Bieczu, utworzonego
na podstawie uchwaty, o ktérej mowa w §1 pkt 1, z dniem 1 stycznia 2017 roku stajg si¢ pracownikami Zespotu,
zatrudnionymi na takich samych stanowiskach, na jakich byli dotychczas zatrudnieni.

§ 4. ZOJ prowadzi gospodarke finansowa wedlug zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
§ 5. Nadaje si¢ statut ZOJ w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszej uchwaty.
§ 6. llekro¢ w obowiazujacych przepisach/uchwatach/zarzadzeniach jest mowa o:
1) Zespole Ekonomiczno - Administracyjnym Placéwek Oswiatowych w Bieczu,
2) jednostce obstugi ekonomiczno - administracyjnej szkot i placowek,
— rozumie si¢ przez to Zesp6t Obstugi Jednostek w Bieczu utworzony na mocy niniejszej uchwaty.
§ 7. Traca moc:

1) Uchwata Nr X1/122/99 Rady Miejskiej w Bieczu z dnia 29 wrzesnia 1999 roku w sprawie utworzenia Zespotu
Ekonomiczno - Administracyjnego Placowek Oswiatowych w Bieczu,

2) Uchwata Nr X/104/2011 Rady Miejskiej w Bieczu z dnia 29 wrzes$nia 2011 roku w sprawie nadania Statutu
Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Placowek O$wiatowych w Bieczu.

§ 8. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Biecza.

§ 9. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Matopolskiego z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady

Grzegorz Nosal
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Zatacznik do Uchwaly Nr XXIV/277/2016
Rady Miejskiej w Bieczu
z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

Statut Zespolu Obshugi Jednostek w Bieczu

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. Zespot Obstugi Jednostek w Bieczu, zwany w dalszej czg$ci niniejszego Statutu ZOJ, dziata na podstawie
obowigzujacych przepisow, w tym w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.446),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.85 z pdzn. zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz.330 z p6zn. zm.),
4) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz.2156 z pézn. zm.),
5) ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tj. Dz. U z 2016, poz. 157),
6) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. p0z.1379),
7) niniejszego Statutu.
§ 2. ZOJ jest samorzadowg jednostka budzetowa Gminy Biecz.
§ 3. ZOJ nie posiada osobowosci prawne;.
§ 4. Siedziba ZOJ znajduje si¢ w Bieczu, ul. Kazimierza Wielkiego 31.

§ 5. 1. ZOJ uzywa pieczeci podluznej o brzmieniu "Zespot Obstugi Jednostek w Bieczu 38-340 Biecz,
ul. Kazimierza wielkiego 31".

2. Zespot Obstugi Jednostek uzywa skrotu o nastepujacej tresci "ZOJ".
§ 6. ZOJ jest pracodawca w rozumieniu prawa pracy.

Rozdzial 2.
Przedmiot i zakres dzialania

§ 7. 1. Przedmiotem dziatania ZOJ jest prowadzenie wspolnej obstugi dla szkot podstawowych, gimnazjow,
przedszkoli oraz zlobka, dla ktorych Gmina Biecz jest organem prowadzacym, zwanych dalej "jednostkami”,
bedac dla nich jednostka obstugujaca.

2. Jednostkami obstugiwanymi przez ZOJ w Bieczu sa:
1) Gminne Przedszkole w Bieczu,
2) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Grudnej Kepskiej,
3) Szkota Podstawowa im. Stefana Czarnieckiego w Ractawicach,
4) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta I w Sitnicy,

5) Zesp6t Szkot Nr 1 w Bieczu, Szkota Podstawowa Nr 1 im. bpa Marcina Kromera i Publiczne Gimnazjum
Nr 1 im. bpa Marcina Kromera,

6) Zespot Szkot Nr 2 w Bieczu, Szkota Podstawowa Nr 2 im. Wactawa Potockiego i Publiczne Gimnazjum
Nr 2 im. Wactawa Potockiego,

7) Zespot Szkolno - Przedszkolny w Binarowej, im. Krola Kazimierza Wielkiego, Zespot Szkolno-
Przedszkolny w Binarowej, Gimnazjum im. Kréla Kazimierza Wielkiego, Szkota Podstawowa im. Kréla
Kazimierza Wielkiego i Przedszkole

8) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Korczynie, Szkota Podstawowa im. Swietej Kingi i Przedszkole im. Swietej
Kingi,
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9) Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Libuszy, Publiczne Gimnazjum im. prof. Aleksandra Kosiby, Szkota
Podstawowa im. prof. Aleksandra Kosiby i Przedszkole im. prof. Aleksandra Kosiby,

10) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Roznowicach, Publiczne Gimnazjum im. Tadeusza Kosciuszki, Szkota
Podstawowa im. Tadeusza KoSciuszki i Przedszkole,

11) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Strzeszynie, Gimnazjum, Szkota Podstawowa im. Mikotaja Kopernika
i Przedszkole

12) Publiczny Ztobek ,,BIECKA AKADEMIA MALUCHA”.

§8.1. ZOJ wykonuje =zadania w zakresie kompleksowej obstugi administracyjnej, finansowe;j
1 organizacyjnej publicznych jednostek, zapewnia takze obsluge zadan z zakresu os$wiaty nalezacych
do kompetencji organu prowadzacego.

2. ZOJ realizuje przypisane mu zadania w zakresie obstugi jednostek prowadzonych przez Gming Biecz
w porozumieniu z dyrektorami obstugiwanych jednostek.

3. Zespot realizuje zadania gminy okre$lone ustawami i whasciwymi uchwatami Rady Miejskiej w Bieczu
w odniesieniu do jednostek.

§ 9. ZOJ wykonuje zadania w stosunku do jednostek obstugiwanych, o ktorych mowa w § 7 ust. 2, w zakresie:

1. rachunkowosci i sprawozdawczosci, zgodnie z przepisami o rachunkowosci i z uwzglednieniem zasad
okreslonych w ustawie o finansach publicznych, w tym w szczegdlnosci:

a) realizacj¢ zadan glownego ksiggowego:
1) kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
2) kontrolg kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

b) prowadzenie, na podstawie dowodoéw ksiegowych ksigg rachunkowych, ujmujgcych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym,

¢) okresowe ustalenie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,
d) wycena aktywoOw i pasywoOw oraz ustalenie wyniku finansowego,
e) sporzadzanie sprawozdan finansowych i wymaganej w tym zakresie statystyki,

f) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawg
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

g) okreslenie (zasad) polityki rachunkowosci,
2. prowadzenia obstugi finansowo — ksiegowej, w tym w szczegolnosci:
a) obstuga rachunkow bankowych i obstuga kasowa,
b) pomoc w opracowaniu planu finansowego oraz sporzadzanie zbiorczych zestawien w tym zakresie,

C) opracowywanie na wniosek dyrektoré6w propozycji zmian w planie finansowym oraz sporzadzanie zbiorczych
zestawien w tym zakresie,

d) sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planow finansowych,

e) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i wymaganej w tym zakresie statystyki oraz sporzadzanie analiz
ekonomiczno-finansowych,

f) sporzadzanie dokumentacji dla celéw emerytalno - rentowych, w tym do wyliczenia kapitatu poczatkowego,
0) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

h) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

i) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzgdowych programéow,
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j) opracowuje dane do sprawozdania z wysokos$ci Srednich wynagrodzen nauczycieli, o ktérych mowa w art. 30a
ustawy - Karta Nauczyciela, sporzadza projekt sprawozdania i przedktada do zatwierdzenia Burmistrzowi
Biecza,

3. innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a w szczegolnosci:

a) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o$wiatowej, w tym prowadzenie bazy
danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzgcego, przekazywanie tych danych
do jednostki nadzoru pedagogicznego,

b) weryfikacja opracowanych przez dyrektorow jednostek obstugiwanych projektow arkuszy organizacyjnych
1 aneksow,

C) organizowanie i przygotowanie posiedzen komisji egzaminacyjnych powotywanych
do przeprowadzenia postepowania egzaminacyjnego na stopien nauczyciela mianowanego,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z konkursami na stanowisko dyrektora jednostek obstugiwanych,

e) przygotowanie oceny pracy dyrektorow jednostek obstugiwanych w zakresie zadan znajdujgcych
si¢ w kompetencji organu prowadzacego,

f) realizacj¢ zadan zwiagzanych z dowozem uczniéw do szkot, w tym uczniow niepetnosprawnych,
g) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych,

h) prowadzenie spraw dotyczacych kontroli spetniania obowigzku nauki,

i) przygotowanie informacji o stanie zadan o$wiatowych,

J) wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza Biecza.

Rozdzial 3.
Organizacja Zespolu

§ 10. 1. Struktur¢ organizacyjna ZOJ okresla regulamin organizacyjny, zatwierdzony przez Burmistrza
Biecza.

2. Zasady organizacji i czasu pracy okresla regulamin pracy nadany przez Dyrektora ZOJ.

3. Zasady wynagradzania pracownikow okres$la regulamin wynagradzania nadany przez Dyrektora ZOJ.
§ 11. 1. Dziatalnoscig ZOJ kieruje jednoosobowo Dyrektor.

2. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Burmistrz Biecza.

3. Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona wykonuje za pracodawce czynno$ci w sprawach z zakresu
prawa pracy.

4. Dyrektor ZOJ moze udziela¢ dalszych pelnomocnictw pracownikom ZOJ w zakresie niewykraczajacym
poza umocowanie udzielone Dyrektorowi.

5. Kontrole zarzadcza w ZOJ sprawuje Dyrektor.

§ 12. 1. Dyrektor reprezentuje ZOJ na zewnatrz, sklada o$wiadczenia woli w zakresie wynikajacym
z pelnomocnictwa udzielonego mu przez Burmistrza Biecza, kieruje ZOJ, czuwa nad jego mieniem i jest za nie
odpowiedzialny.

2. Do podstawowych uprawnien i obowiazkow Dyrektora nalezy w szczegdInosci:
1) realizacja zadan okre$lonych w § 8 i § 9 Statutu,
2) podejmowanie decyzji w sprawie merytorycznej dziatalnosci ZOJ,
3) opracowywanie rocznych planéw ZOJ,
4) opracowywanie sprawozdan z dziatalno$ci ZOJ,

5) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy ZOJ, w szczegdlnoSci zakresow obowiazkdéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci pracownikow,

6) ustalanie systemu kontroli wewnetrznej ZOJ,



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Malopolskiego -6 Poz. 6575

7) ustalanie zasad i okre$lenie sprawnego obiegu dokumentoéw, w tym finansowo-ksiegowych,
8) ustalanie organizacji i przyjmowania oraz zatatwiania skarg i wnioskow,

9) zarzadzanie srodkami finansowymi ZOJ,

10) prawidtowe gospodarowanie mieniem ZOJ

3. Dyrektor odpowiada za wlasciwa realizacje zadan przypisanych ZOJ oraz za prawidlowe wykorzystanie
powierzonych $rodkow finansowo-rzeczowych.

Rozdzial 4.
Kontrola i nadzér

§ 13. 1. Organem sprawujgcym nadzor nad ZOJ jest Burmistrz Biecza.
2. W ramach sprawowania nadzoru Burmistrz uprawniony jest w szczegdlnosci do:
1) okreslania kierunkow dziatania ZOJ,
2) dokonywania oceny pracy Kierownika i dziatalnosci ZOJ,
3) dokonywania oceny prawidtlowosci wykorzystania srodkéw finansowych przeznaczonych na okreslone cele.

Rozdzial 5.
Gospodarka finansowa

§ 14. 1. ZOJ prowadzi gospodarke finansowa wedtug zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

2. Podstawe funkcjonowania gospodarki finansowej ZOJ stanowi plan dochodow i wydatkow, zwany planem
finansowym ZQOJ .

3. Dyrektor ZOJ moze powierzy¢ okreslone obowiazki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom ZOJ.

4. 7Z0J pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu gminy, a wypracowane dochody odprowadza na
rachunek budzetu Gminy.

5. Kontrol¢ nad prawidtowoscia rozliczen ZOJ z budzetem Gminy Biecz sprawuje Burmistrz Biecza.

6. Mienie ZOJ stanowig $rodki trwale, wyposazenie, warto$ci niematerialne i prawne potrzebne do realizacji
celow statutowych.

§ 15. Oswiadczenia woli Dyrektora ZOJ dotyczace zobowiazan finansowych wymagaja kontrasygnaty
Gloéwnego Ksiggowego ZOJ.

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 16. Zmiany w niniejszym Statucie moga by¢ dokonywane w trybie okreslonym dla jego uchwalania.

Przewodniczacy Rady

Grzegorz Nosal
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