
 

 

UCHWAŁA NR XXIV/277/2016 

RADY MIEJSKIEJ W BIECZU 

z dnia 27 października 2016 roku 

w sprawie utworzenia samorządowej jednostki budżetowej pod nazwą „Zespół Obsługi Jednostek  

w Bieczu”  i nadania jej statutu 

Na podstawie art. 10a, 10b ust. 1 i 2 i art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 

o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 2, ust. 6 i art. 53 ust. 5 ustawy 

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z późn. zm.) 

art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2015 r. poz.2156 z późn. zm.) oraz art. 

9a ust. 2  ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 

(tj. Dz. U z 2016, poz. 157) Rada Miejska w Bieczu uchwala co następuje: 

§ 1. 1. Tworzy się w Gminie Biecz, w drodze przekształcenia Zespołu Ekonomiczno – Administracyjnego 

Placówek Oświatowych w Bieczu utworzonego na podstawie uchwały Nr XI/122/99 Rady Miejskiej w Bieczu z 

dnia 29 września 1999 roku w sprawie utworzenia Zespołu Ekonomiczno – Administracyjnego Placówek 

Oświatowych w Bieczu, samorządową jednostkę budżetową pod nazwą: "Zespół Obsługi Jednostek w Bieczu", 

będącą jednostką obsługującą i zwaną dalej ZOJ. 

2. Siedziba ZOJ znajduje się w Bieczu, ul. Kazimierza Wielkiego 31. 

3. Termin rozpoczęcia działalności ustala się na dzień 1 stycznia 2017 roku. 

§ 2. 1. Celem powołania ZOJ jest prowadzenie wspólnej obsługi administracyjnej, prawnej, finansowej, 

księgowo-rachunkowej, kadrowo-płacowej i organizacyjnej szkół podstawowych, gimnazjów, przedszkoli oraz 

żłobka, dla których organem prowadzącym jest Gmina Biecz. 

2. Jednostkami obsługiwanymi przez ZOJ będą: 

1) Gminne Przedszkole w Bieczu, 

2) Szkoła Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Grudnej Kępskiej, 

3) Szkoła Podstawowa im. Stefana Czarnieckiego   w Racławicach, 

4) Szkoła Podstawowa im. Jana Pawła II w Sitnicy, 

5) Zespół Szkół Nr 1 w Bieczu, Szkoła Podstawowa   Nr 1   im. bpa Marcina Kromera i Publiczne Gimnazjum 

Nr 1 im.   bpa Marcina Kromera, 

6) Zespół Szkół Nr 2 w Bieczu, Szkoła Podstawowa Nr 2 im. Wacława Potockiego i Publiczne Gimnazjum  

Nr 2 im. Wacława Potockiego, 

7) Zespół Szkolno - Przedszkolny w Binarowej, Gimnazjum im. Króla Kazimierza Wielkiego,  Szkoła 

Podstawowa im. Króla Kazimierza Wielkiego i Przedszkole im. Króla Kazimierza Wielkiego, 

8) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Korczynie, Szkoła Podstawowa im. Świętej Kingi i Przedszkole im. Świętej 

Kingi, 
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9) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Libuszy, Publiczne Gimnazjum im. prof. Aleksandra Kosiby, Szkoła 

Podstawowa im. prof. Aleksandra Kosiby i Przedszkole im. prof. Aleksandra Kosiby, 

10) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Rożnowicach, Publiczne Gimnazjum im. Tadeusza Kościuszki, Szkoła 

Podstawowa im. Tadeusza Kościuszki i Przedszkole, 

11) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Strzeszynie, Gimnazjum, Szkoła Podstawowa im. Mikołaja Kopernika 

 i Przedszkole 

12) Publiczny Żłobek „BIECKA AKADEMIA MALUCHA”. 

§ 3. 1. ZOJ wstępuje w prawa i obowiązki Zespołu Ekonomiczno - Administracyjnego Placówek 

Oświatowych w Bieczu, utworzonego na podstawie uchwały, o której mowa w  §1 pkt 1. 

2. Majątek Zespołu Ekonomiczno - Administracyjnego Placówek Oświatowych w Bieczu, utworzonego na 

podstawie uchwały, o której mowa w  §1 pkt 1 , z dniem 1 stycznia 2017 roku staje się majątkiem Zespołu. 

3. Pracownicy Zespołu Ekonomiczno - Administracyjnego Placówek Oświatowych w Bieczu, utworzonego 

na podstawie uchwały, o której mowa w  §1 pkt 1, z dniem 1 stycznia 2017 roku stają się pracownikami Zespołu, 

zatrudnionymi na takich samych stanowiskach, na jakich byli dotychczas zatrudnieni. 

§ 4. ZOJ prowadzi gospodarkę finansową według zasad określonych w ustawie o finansach publicznych. 

§ 5. Nadaje się statut ZOJ w brzmieniu stanowiącym załącznik do niniejszej uchwały. 

§ 6. Ilekroć w obowiązujących przepisach/uchwałach/zarządzeniach jest mowa o: 

1) Zespole Ekonomiczno - Administracyjnym Placówek Oświatowych w Bieczu, 

2) jednostce obsługi ekonomiczno - administracyjnej szkół i placówek, 

– rozumie się przez to Zespół Obsługi Jednostek w Bieczu utworzony na mocy niniejszej uchwały. 

§ 7. Tracą moc: 

1) Uchwała Nr XI/122/99 Rady Miejskiej w Bieczu z dnia 29 września 1999 roku w sprawie utworzenia Zespołu 

Ekonomiczno - Administracyjnego Placówek Oświatowych w Bieczu, 

2) Uchwała Nr X/104/2011 Rady Miejskiej w Bieczu z dnia 29 września 2011 roku w sprawie nadania Statutu 

Zespołu Ekonomiczno - Administracyjnego Placówek Oświatowych w Bieczu. 

§ 8. Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Biecza. 

§ 9. Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Województwa 

Małopolskiego z mocą obowiązującą od 1 stycznia 2017 roku. 

  

 Przewodniczący Rady 

 

 

Grzegorz Nosal 
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Załącznik do Uchwały Nr XXIV/277/2016 

Rady Miejskiej w Bieczu 

z dnia 27 października 2016 r. 

Statut Zespołu Obsługi Jednostek w Bieczu 

Rozdział 1. 

Postanowienia ogólne 

§ 1. Zespół Obsługi Jednostek w Bieczu, zwany w dalszej części niniejszego Statutu ZOJ, działa na podstawie 

obowiązujących przepisów, w tym w szczególności: 

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.446), 

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.85 z późn. zm.), 

3) ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2013 r. poz.330 z późn.  zm.), 

4) ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2015 r. poz.2156 z późn. zm.), 

5) ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dziećmi w wieku do  lat 3 (tj. Dz. U z 2016, poz. 157), 

6) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz.1379), 

7) niniejszego Statutu. 

§ 2. ZOJ jest samorządową jednostką budżetową Gminy Biecz. 

§ 3. ZOJ nie posiada osobowości prawnej. 

§ 4. Siedziba ZOJ znajduje się w Bieczu, ul. Kazimierza Wielkiego 31. 

§ 5. 1. ZOJ używa pieczęci podłużnej o brzmieniu "Zespół Obsługi Jednostek w Bieczu 38-340 Biecz,  

ul. Kazimierza wielkiego 31". 

2. Zespół Obsługi Jednostek używa skrótu o następującej treści "ZOJ". 

§ 6. ZOJ jest pracodawcą w rozumieniu prawa pracy. 

Rozdział 2. 

Przedmiot i zakres działania 

§ 7. 1. Przedmiotem działania ZOJ jest prowadzenie wspólnej obsługi dla szkół podstawowych, gimnazjów, 

przedszkoli oraz żłobka, dla których Gmina Biecz jest organem prowadzącym, zwanych dalej "jednostkami", 

będąc dla nich jednostką obsługującą. 

2. Jednostkami obsługiwanymi przez ZOJ w Bieczu są: 

1) Gminne Przedszkole w Bieczu, 

2) Szkoła Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Grudnej Kępskiej, 

3) Szkoła Podstawowa im. Stefana Czarnieckiego w Racławicach, 

4) Szkoła Podstawowa im. Jana Pawła II w Sitnicy, 

5) Zespół Szkół Nr 1 w Bieczu, Szkoła Podstawowa Nr 1 im. bpa Marcina Kromera i Publiczne Gimnazjum  

Nr 1 im.  bpa Marcina Kromera, 

6) Zespół Szkół Nr 2 w Bieczu, Szkoła Podstawowa Nr 2 im. Wacława Potockiego i Publiczne Gimnazjum  

Nr 2 im. Wacława Potockiego, 

7) Zespół Szkolno - Przedszkolny w Binarowej, im. Króla Kazimierza Wielkiego,  Zespół Szkolno-

Przedszkolny w Binarowej, Gimnazjum im. Króla Kazimierza Wielkiego,  Szkoła Podstawowa im. Króla 

Kazimierza Wielkiego i Przedszkole 

8) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Korczynie, Szkoła Podstawowa im. Świętej Kingi i Przedszkole im. Świętej 

Kingi, 
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9) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Libuszy, Publiczne Gimnazjum im. prof. Aleksandra Kosiby, Szkoła 

Podstawowa im. prof. Aleksandra Kosiby i Przedszkole im. prof. Aleksandra Kosiby, 

10) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Rożnowicach, Publiczne Gimnazjum im. Tadeusza Kościuszki, Szkoła 

Podstawowa im. Tadeusza Kościuszki i Przedszkole, 

11) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Strzeszynie, Gimnazjum, Szkoła Podstawowa im. Mikołaja Kopernika 

 i Przedszkole 

12) Publiczny Żłobek „BIECKA AKADEMIA MALUCHA”. 

§ 8. 1. ZOJ wykonuje zadania w zakresie kompleksowej obsługi administracyjnej, finansowej  

i organizacyjnej publicznych jednostek, zapewnia także obsługę zadań z zakresu oświaty należących  

do kompetencji organu prowadzącego. 

2. ZOJ realizuje przypisane mu zadania w zakresie obsługi jednostek prowadzonych przez Gminę Biecz  

w porozumieniu z dyrektorami obsługiwanych jednostek. 

3. Zespół realizuje zadania gminy określone ustawami i właściwymi uchwałami Rady Miejskiej w Bieczu  

w odniesieniu do jednostek. 

§ 9. ZOJ wykonuje zadania w stosunku do jednostek obsługiwanych, o których mowa w § 7 ust. 2, w zakresie: 

1. rachunkowości i sprawozdawczości, zgodnie z przepisami o rachunkowości i z uwzględnieniem zasad 

określonych w ustawie o finansach publicznych, w tym w szczególności: 

a) realizację zadań głównego księgowego: 

1) kontrolę zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, 

2) kontrolę kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych, 

b) prowadzenie, na podstawie dowodów księgowych ksiąg rachunkowych, ujmujących zapisy zdarzeń  

w porządku chronologicznym i systematycznym, 

c) okresowe ustalenie lub sprawdzanie drogą inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywów i pasywów, 

d) wycena aktywów i pasywów oraz ustalenie wyniku finansowego, 

e) sporządzanie sprawozdań finansowych i wymaganej w tym zakresie statystyki, 

f) gromadzenie i przechowywanie dowodów księgowych oraz pozostałej dokumentacji przewidzianej ustawą 

z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, 

g) określenie (zasad) polityki rachunkowości, 

2. prowadzenia obsługi finansowo – księgowej, w tym w szczególności: 

a) obsługa rachunków bankowych i obsługa kasowa, 

b) pomoc w opracowaniu planu finansowego oraz sporządzanie zbiorczych zestawień w tym zakresie, 

c) opracowywanie na wniosek dyrektorów propozycji zmian w planie finansowym oraz sporządzanie zbiorczych 

zestawień w tym zakresie, 

d) sprawowanie bieżącej kontroli i analizowanie realizacji planów finansowych, 

e) sporządzanie sprawozdań budżetowych i wymaganej w tym zakresie statystyki oraz sporządzanie analiz 

ekonomiczno-finansowych, 

f) sporządzanie dokumentacji dla celów emerytalno - rentowych, w tym do wyliczenia kapitału początkowego, 

g) sporządzanie list wynagrodzeń pracowników jednostek obsługiwanych, 

h) dokonywanie wypłat wynagrodzeń oraz naliczanie i odprowadzanie związanych z tym świadczeń 

obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp., 

i) współpraca z dyrektorami jednostek obsługiwanych w zakresie realizacji rządowych programów, 
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j) opracowuje dane do sprawozdania z wysokości średnich wynagrodzeń nauczycieli, o których mowa w art. 30a 

ustawy - Karta Nauczyciela, sporządza projekt sprawozdania i przedkłada do zatwierdzenia Burmistrzowi 

Biecza, 

3. innych zadań będących zadaniami organu prowadzącego, a w szczególności: 

a) prowadzenie i koordynowanie działań w zakresie systemu informacji oświatowej, w tym prowadzenie bazy 

danych oświatowych w zakresie zadań przewidzianych dla organu prowadzącego, przekazywanie tych danych 

do jednostki nadzoru pedagogicznego, 

b) weryfikacja opracowanych przez dyrektorów jednostek obsługiwanych projektów arkuszy organizacyjnych 

 i aneksów, 

c) organizowanie i przygotowanie posiedzeń komisji egzaminacyjnych powoływanych 

do przeprowadzenia postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela mianowanego, 

d) prowadzenie spraw związanych z konkursami na stanowisko dyrektora jednostek obsługiwanych, 

e) przygotowanie oceny pracy dyrektorów jednostek obsługiwanych w zakresie zadań znajdujących  

się w kompetencji organu prowadzącego, 

f) realizację zadań związanych z dowozem uczniów do szkół, w tym uczniów niepełnosprawnych, 

g) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorów jednostek obsługiwanych, 

h) prowadzenie spraw dotyczących kontroli spełniania obowiązku nauki, 

i) przygotowanie informacji o stanie zadań oświatowych, 

j) wykonywanie innych zadań zleconych przez Burmistrza Biecza. 

Rozdział 3. 

Organizacja Zespołu 

§ 10. 1. Strukturę organizacyjną ZOJ określa regulamin organizacyjny, zatwierdzony przez Burmistrza 

Biecza. 

2. Zasady organizacji i czasu pracy określa regulamin pracy nadany przez Dyrektora ZOJ. 

3. Zasady wynagradzania pracowników określa regulamin wynagradzania nadany przez Dyrektora ZOJ. 

§ 11. 1. Działalnością ZOJ kieruje jednoosobowo Dyrektor. 

2. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Burmistrz Biecza. 

3. Dyrektor lub osoba przez niego upoważniona wykonuje za pracodawcę czynności w sprawach z zakresu 

prawa pracy. 

4. Dyrektor ZOJ może udzielać dalszych pełnomocnictw pracownikom ZOJ w zakresie niewykraczającym 

poza umocowanie udzielone Dyrektorowi. 

5. Kontrole zarządczą w ZOJ sprawuje Dyrektor. 

§ 12. 1. Dyrektor reprezentuje ZOJ na zewnątrz, składa oświadczenia woli w zakresie wynikającym  

z pełnomocnictwa udzielonego mu przez Burmistrza Biecza, kieruje ZOJ, czuwa nad jego mieniem i jest za nie 

odpowiedzialny. 

2. Do podstawowych uprawnień i obowiązków Dyrektora należy w szczególności: 

1) realizacja zadań określonych w § 8 i § 9 Statutu, 

2) podejmowanie decyzji w sprawie merytorycznej działalności ZOJ, 

3) opracowywanie rocznych planów ZOJ, 

4) opracowywanie sprawozdań z działalności ZOJ, 

5) ustalanie wewnętrznej organizacji pracy ZOJ, w szczególności zakresów obowiązków, uprawnień  

i odpowiedzialności pracowników, 

6) ustalanie systemu kontroli wewnętrznej ZOJ, 
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7) ustalanie zasad i określenie sprawnego obiegu dokumentów, w tym finansowo-księgowych, 

8) ustalanie organizacji i przyjmowania oraz załatwiania skarg i wniosków, 

9) zarządzanie środkami finansowymi ZOJ, 

10) prawidłowe gospodarowanie mieniem ZOJ 

3. Dyrektor odpowiada za właściwą realizację zadań przypisanych ZOJ oraz za prawidłowe wykorzystanie 

powierzonych środków finansowo-rzeczowych. 

Rozdział 4. 

Kontrola i nadzór 

§ 13. 1. Organem sprawującym nadzór nad ZOJ jest Burmistrz Biecza. 

2. W ramach sprawowania nadzoru Burmistrz uprawniony jest w szczególności do: 

1) określania kierunków działania ZOJ, 

2) dokonywania oceny pracy Kierownika i działalności ZOJ, 

3) dokonywania oceny prawidłowości wykorzystania środków finansowych przeznaczonych na określone cele. 

Rozdział 5. 

Gospodarka finansowa 

§ 14. 1. ZOJ prowadzi gospodarkę finansową według zasad określonych w ustawie o finansach publicznych. 

2. Podstawę funkcjonowania gospodarki finansowej ZOJ stanowi plan dochodów i wydatków, zwany planem 

finansowym ZOJ . 

3. Dyrektor ZOJ może powierzyć określone obowiązki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom ZOJ. 

4. ZOJ pokrywa swoje wydatki bezpośrednio z budżetu gminy, a wypracowane dochody odprowadza na 

rachunek budżetu Gminy. 

5. Kontrolę nad prawidłowością rozliczeń ZOJ z budżetem Gminy Biecz sprawuje Burmistrz Biecza. 

6. Mienie ZOJ stanowią środki trwałe, wyposażenie, wartości niematerialne i prawne potrzebne do realizacji 

celów statutowych. 

§ 15. Oświadczenia woli Dyrektora ZOJ dotyczące zobowiązań finansowych wymagają kontrasygnaty 

Głównego Księgowego ZOJ. 

Rozdział 6. 

Postanowienia końcowe 

§ 16. Zmiany w niniejszym Statucie mogą być dokonywane w trybie określonym dla jego uchwalania. 

  

 Przewodniczący Rady 

 

 

Grzegorz Nosal 
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