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UCHWALA Nr XX1/146/2016

RADY GMINY RACIECHOWICE
z dnia 27 pazdziernika 2016 roku

w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Raciechowice - Zespolu Ekonomiczno —
Administracyjnego Szkét w Raciechowicach

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h w zwigzku z art. 10a, 10b, 10c 1 10d ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446) - Rada Gminy Raciechowice uchwala, co nast¢puje:

§ 1. Tworzy sie¢ wdrodze przeksztalcenia Zespolu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkét
w Raciechowicach o ktérym mowa w §3, jednostke organizacyjng Gminy Raciechowice o nazwie Gminny
Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Raciechowicach, zwanej dalej ,,jednostka obstugujaca”,
prowadzaca wspdlna obsluge, w szczegdlno$ci administracyjng, finansowa i organizacyjna dla jednostek
organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora finanséw publicznych, zwanych ,, jednostkami obstugiwanymi”.

§ 2. Zakres obowiagzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi, inne zadania i jej
strukture organizacyjna okresla statut stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 3. 1. Majatek Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szk6t w Raciechowicach utworzonego na mocy
uchwaty, o ktérej mowa w §4 z dniem wejscia w zycie uchwaly staje si¢ majatkiem jednostki obstugujace;j.

2. Pracownicy Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét w Raciechowicach utworzonego na mocy
uchwaty, o ktérej mowa w §4 z dniem wejscia w zycie uchwaty staja si¢ pracownikami jednostki obstugujacej
zatrudnionymi na takich samych stanowiskach, na jakich byli dotychczas zatrudnieni.

3. Wszystkie zobowiazania Zespolu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkét w Raciechowicach
utworzonego na mocy uchwatly, o ktérej mowa w §4 z dniem wejécia w zycie uchwaty staja si¢ zobowigzaniami
jednostki obstugujace;j.

§ 4. Traci moc uchwata XXVIII/175/2006 Rady Gminy Raciechowice z dnia 26 stycznia 2006 r. w sprawie
utworzenia Gminnego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Raciechowice.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie czternastu dni od ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Matopolskiego z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Gminy Raciechowice
Jadwiga Dudzik
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Zalacznik Nr 1

do uchwaty Nr XX1/146/2016
Rady Gminy Raciechowice

z dnia 27 pazdziernika 2016 roku

STATUT
GMINNEGO ZESPOLU EKONOMICZNO - ADMINISTRACYJNEGO SZKOL

I. Cele i zadania

§ 1. Gminny Zesp6él Ekonomiczno-Administracyjny Szkét zwany dalej ,.Zespotem” jest jednostka
organizacyjnag Gminy Raciechowice realizujagca zadania okreslone w § 2 statutu w tym w zakresie obstugi
ptacowej, organizacyjno - administracyjnej I finansowo — ksiegowej Zespotu oraz jednostek obstugiwanych tj.:
Zespotu Szkét Nr 1 w Raciechowicach, Zespotu Szkét Nr 2 w Gruszowie, Zespotu Szkét Nr 4 w Krzestawicach,
Szkoty Muzycznej I° w Czastawiu, Samorzadowego Przedszkola w Raciechowicach.

§ 2. 1. Do podstawowych zadan Zespotu w ramach obstugi wspdlnej naleza:
1) Obstuga i nadzér w zakresie spraw finansowych Zespotu oraz jednostek obstugiwanych;

2) Prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej a w szczegélnosci obstuga wyplat wynagrodzen iinnych
swiadczen pieni¢znych dla pracownikéw, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach
z osobowego funduszu ptac, realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytutu
ubezpieczenia pracownikéw oraz naleznosci podatkowych;

3) Sporzadzenie sprawozdan finansowych;
4) Sporzadzanie pozostatej sprawozdawczosci zbiorczej wynikajacej z powierzonych zadan;
5) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowo-budzetowej;

6) Sprawowanie nadzoru nad realizacja decyzji i wnioskéw jednostek obstugiwanych o przeniesienie srodkéw
budzetowych pomi¢dzy rozdziatami i paragrafami;

7) Opracowywanie zbiorczego projektu budzetu w zakresie zadan dotyczacych o$wiaty;

8) Opracowanie zbiorczych projektéw planéw i analiz ekonomicznych oraz informacji w zakresie o$wiaty
1 wychowania;

9) Wykonywanie zadan oraz odpowiedzialno$¢ w zakresie sprawozdawczos$ci i rachunkowosci o ktérych mowa
w ustawie o finansach publicznych;

10) Obstuga rachunkowa zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;
11) Obstuga wyptat z funduszu na doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli;
12) Obstuga wyptat wyprawek szkolnych dla uczniéw;

13) Gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostalej dokumentacji zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

2. Do zadan Zespotu w ramach innych spraw naleza:

1) przygotowywanie informacji dotyczacych funkcjonowania obstugiwanych jednostek organowi
prowadzacemu;

2) gromadzenie i aktualizacja bazy danych o jednostkach obstugiwanych;

3) sporzadzanie i analiza danych liczbowych dotyczacych obstugiwanych jednostek dla potrzeb Wéjta i Rady
Gminy;

4) analiza i ocena arkuszy organizacyjnych;

5) organizacja dowozu uczniéw do obstugiwanych jednostek i uczniéw niepetnosprawnych;

6) sporzadzanie i wystepowanie z wnioskami do organdw i instytucji celem pozyskania srodkéw finansowych
1 rzeczowych dla jednostek obstugiwanych;
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7) prowadzenie innych zadan zleconych przez gmine w zakresie o§wiaty za wyjatkiem inwestycji i zaméwien
publicznych.

II. Organizacja i zakres dzialania

§ 3. 1. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét z siedzibg w Raciechowicach jest jednostka
budzetowa w rozumieniu przepiséw ustawy o finansach publicznych.

2. Zesp6t dziata na obszarze Gminy.

3. Dziatalnos¢ Zespotu kieruje kierownik Gminnego Zespotu Ekonomiczno Administracyjnego Szkét, ktory
ustala regulamin organizacyjny.

4. Kierownika Zespotu zatrudnia i zwalnia Wojt.
5. Ksiegowego, pracownikéw Zespotu zatrudnia Kierownik Zespotu.
6. Kierownik ponosi odpowiedzialno$¢ za catoksztatt spraw wchodzacych w zakres dziatalno$ci Zespotu.

§ 4. Zespot uzywa pieczatki podtuznej o brzmieniu ,,Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét
w Raciechowicach”.

III. Gospodarka finansowa.

§ 5. Gminny Zespdét Ekonomiczno-Administracyjny Szkét prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych i ustawie o rachunkowosci.

§ 6. Podstawa gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Rade Gminy.
W planie finansowym mogg by¢ dokonywane zmiany W ciagu roku zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

IV. Postanowienia koncowe.

§ 7. Gminny Zespdét Ekonomiczno-Administracyjny Szkoél jest pracodawcg w rozumieniu przepiséw
Kodeksy Pracy.

§ 8. W sprawach nie uregulowanych niniejszym statutem maja zastosowanie przepisy powszechnie
obowiazujace.

§ 9. Dokonywanie wszelkich zmian w statucie odbywa si¢ w trybie tak jak dla jego nadania.

Przewodniczacy Rady Gminy Raciechowice
Jadwiga Dudzik
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