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UCHWALA NR XXII1/329/2016
RADY MIEJSKIEJ W MIECHOWIE

z dnia 15 listopada 2016 roku

w sprawie nadania Statutu Samorzadowemu Zespotowi Edukacji w Miechowie

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 11 2, art. 10c ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 15 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 poz. 446) w zw. z art. 11 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) Rada Miejska
w Miechowie uchwala co nastgpuje:

§ 1. Nadaje si¢ Statut Samorzadowemu Zespotowi Edukacji w Miechowie w brzmieniu okreslonym
w zalaczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Uchyla si¢ zatagcznik nr 1 do uchwaly Nr XXIII/190/2004 r. Rady Miejskiej w Miechowie z dnia
30 grudnia 2004 r. w sprawie powolania gminnej jednostki organizacyjnej o nazwie: ,,.Samorzadowy Zespot
Edukacji w Miechowie” i zmieniony uchwata Nr XXXV/370/2009 r. Rady Miejskiej w Miechowie z dnia
4 grudnia 2009 r.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Gminy i Miasta Miechow.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Matopolskiego z moca obowiazujacg od dnia 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Miechowie
Zenon Czekaj
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Zakacznik nrl

do Uchwaty

Nr XXI111/329/2016
Rady Miejskiej w Miechowie
z dnia 15.11. 2016 1.

STATUT
Samorzadowego Zespolu Edukacji w Miechowie

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1
1. Samorzadowy Zespdt Edukacji w Miechowie, zwany dalej ,,Zespotem”, z siedziba
w Miechowie ul. H. Sienkiewicza 25 — jest jednostka budzetowa Gminy i Miasta Miechéw
petniaca funkcje jednostki obstugujacej, w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym, powotang do prowadzenia wspolnej obstugi
administracyjno — organizacyjnej, finansowo — ksiegowej 1 kadrowo- ptacowej szkot,
przedszkoli i ztobka, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Miechdw.

2. Zespot nie posiada osobowosci prawnej 1 funkcjonuje na zasadach jednostki budzetowe;
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

3. Zespot uzywa pieczeci o tresci: ,,Samorzadowy Zespot Edukacji w Miechowie, 32-200
Miechow, ul. H. Sienkiewicza 25”.

4. W korespondencji Zespot postuguje si¢ oznakowaniem akt o symbolu ,,SZE” — zgodnie
z obowigzujaca instrukcjg kancelaryjna.

5. Zespot dziata na obszarze Gminy Miechow.
6. Jednostkami obstugiwanymi przez Zespot sa:
1) Gimnazjum nr 1 w Miechowie.
2) Szkota Podstawowa nr 1 w Miechowie.
3) Szkota Podstawowa nr 2 w Miechowie.
4) Szkota Podstawowa w Bukowskiej Woli.
5) Szkota Podstawowa w Jaksicach.
6) Szkota Podstawowa w Pstroszycach.
7) Szkota Podstawowa w Pojalowicach.
8) Przedszkole Samorzadowe nr 1 w Miechowie.
9) Przedszkole Samorzadowe nr 2 w Miechowie.
10) Przedszkole Samorzadowe nr 3 w Miechowie.

11) Ztobek Samorzadowy nr 1 w Miechowie.
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Rozdzial 11

Zakres dzialania i zadania Zespolu

§2

W ramach wspdlnej obstugi powierza si¢ jednostce obstugujacej w catosci obowigzki
w zakresie rachunkowosci 1 sprawozdawczos$ci jednostek obstugiwanych. Zakres wspolnej
obstlugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych do dysponowania
srodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania 1 zatwierdzania planu
finansowego oraz przeniesien wydatkow w tym planie.

§3

1. Przedmiotem dziatania Zespolu jest prowadzenie obslugi finansowo-ksiggowe;j,
administracyjno-organizacyjnej i1  kadrowo-ptacowej  jednostek  obslugiwanych
okreslonych w § 1 ust.6 oraz udzielanie i rozliczanie dotacji dla szkoét, przedszkoli oraz
innych form wychowania przedszkolnego, prowadzonych przez inne niz Gmina Miechow
osoby prawne i osoby fizyczne.

2. Zakres dzialania Zespotu obejmuje w szczegdlnosci:
1) organizowanie sieci szkot w Gminie Miechow;

2) prowadzenie ewidencji szkot niepublicznych o uprawnieniach szkot publicznych,
przedszkoli niepublicznych i innych form wychowania przedszkolnego;

3) kontrolowanie poziomu organizacji pracy w placowkach obstugiwanych;
4) wspoélpraca z komisjami Rady Miejskiej w Miechowie oraz zwigzkami zawodowymi
1 instytucjami dzialajacymi w sferze o§wiaty 1 wychowania;

5) prowadzenie kontroli spetniania obowigzku nauki przez miodziez zamieszkala na
terenie Gminy Miechdw oraz prowadzenie dokumentacji w zakresie egzekucji
spetniania obowigzku szkolnego 1 obowigzku nauki;

6) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych w szczegdlnosci
w zakresie:

a) prowadzenia biezacej analizy wykorzystania $rodkéw ujetych w planach
finansowych jednostek obstlugiwanych,

b) przygotowywania na podstawie wnioskow dyrektoréw jednostek obstugiwanych
propozycji zmian w planach finansowych oraz przedkladanie informacji w tym
zakresie odpowiednim organom gminy,

C) zapewnienia zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych w planami
finansowymi jednostek obstugiwanych.

7) naliczanie wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy
nauczycieli, pracownikoOw administracji 1 obslugi zatrudnionych w jednostkach
obstugiwanych oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

8) sporzadzanie wnioskow emerytalnych nauczycieli i pracownikdéw obstugi;

9) pomoc w przygotowaniu rocznych planéw finansowych poszczegdlnych jednostek
obstugiwanych;
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10) prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidencji ksiegowej sktadnikow majatkowych
stanowigcych mienie jednostek obstugiwanych i uzgadnianie na tej podstawie stanow
wynikajacych z przeprowadzonych spiséw inwentaryzacyjnych;

11) koordynowanie czynno$ci inwentaryzacyjnych sktadnikéw majatkowych jednostek
obstugiwanych;

12) weryfikacja prawidtowos$ci oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

13) sporzadzanie projektu budzetu o$wiaty obejmujacego wydatki i dochody jednostek
obstugiwanych, planowang wysokos$¢ dotacji dla szkét, przedszkoli oraz innych form
wychowania przedszkolnego prowadzonych przez inne niz Gmina Miechow osoby
prawne i osoby fizyczne;

14) sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych oraz prawidlowe i terminowe
sporzadzanie sprawozdawczos$ci budzetowej;

15) gromadzenie, zabezpieczenie, przechowywanie i archiwizowanie wytworzonych akt
finansowych jednostek obstugiwanych;

16) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych jednostek obstugiwanych;

17) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej w zakresie spraw socjalnych nauczycieli
i pracownikéw jednostek obstugiwanych oraz bylych pracownikow;

18) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

19) prowadzenie obstugi kasowej i rachunkéw bankowych Zespolu i jednostek
obstugiwanych;

20) tworzenie warunkow do przestrzegania dyscypliny finansow publicznych
1 efektywnego gospodarowania $rodkami finansowymi i sktadnikami majatkowymi
jednostek obstugiwanych 1 dokonywania kontroli w tym zakresie;

21) wspotdziatanie z dyrektorami jednostek obstugiwanych w sporzadzaniu sprawozdan
jednostkowych 1 opracowywanie sprawozdan zbiorczych w zakresie danych
statystycznych dotyczacych zatrudnienia, wynagradzania, dochodow i1 wydatkéw
budzetowych oraz dochodéw wiasnych;

22) udzielanie i rozliczanie dotacji dla szkot, przedszkoli oraz innych form wychowania
przedszkolnego prowadzonych przez inne niz Gmina Miechéw osoby prawne 1 osoby
fizyczne;

23) planowanie $rodkow i zakup nagréd dla finalistow konkurséw przedmiotowych
organizowanych w jednostkach obstugiwanych;

24) rozliczanie finansowania dowozu uczniéw niepetnosprawnych do szkoét i placowek, na
podstawie przedtozonych dokumentdéw finansowych;

25) wspotpraca w zakresie bezpiecznych i higienicznych warunkow nauki, wychowania
1 opieki w jednostkach obstugiwanych;

26) ocena realizacji zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych w danym roku szkolnym;

27) realizowanie zadan w zakresie organizowania konkurséw na stanowiska dyrektorow
jednostek obstugiwanych;
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28) koordynowanie remontow obiektow oswiatowych i zadan inwestycyjnych w tym
zakresie;

29) organizacja, koordynowanie i finansowanie bezptatnego dowozu uczniow na basen przy
Centrum Kultury i Sportu w Miechowie;

30) organizowanie, koordynowanie i finansowanie bezptatnego transportu i opieki w czasie
przewozu dzieci do szkét oraz uczniow niepelnosprawnych do Osrodka
Rehabilitacyjno-Edukacyjno-Wychowawczego w Miechowie lub zwrot kosztow, jezeli
dowozenie i opieke zapewniajg rodzice;

31) organizacja pracy i rozliczenia samochodéw bedacych na stanie Zespotu (Gimbus
1 Bus);

32) organizowanie przyznawania pomocy materialnej dla ucznidw i prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie;

33) prowadzenie postepowan w sprawie dofinansowania pracodawcom kosztow ksztatcenia
mtodocianych pracownikows;

34) wspolpraca z organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny;
35) prowadzenie Systemu Informacji O§wiatowej;

36) koordynacja prac zwigzanych z prowadzeniem egzaminoéw nauczycieli ubiegajacych sig
o stopien awansu zawodowego nauczyciela mianowanego;

37) przygotowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej w Miechowie 1 zarzadzen
Burmistrza dotyczacych o$wiaty 1 wychowania oraz edukacyjnej opieki
wychowawczej;

38) koordynacja dziatalnosci szkot w zakresie okreslonym w ustawie o systemie o$wiaty;

39) realizowanie spraw administracyjnych, finansowych, rachunkowych, organizacyjnych
1 gospodarczych Zespotu;

40) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,
spoczywajacych na gminie, a nie zastrzezonych do kompetencji innych jednostek,
w szczegOlnosci:

a) sprawowanie nadzoru nad dziatajacymi na terenie Gminy Miechow, prowadzonymi
przez osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej, w tym takze przez Gming Miechow, ztobkami — w zakresie
warunkow 1 jakosci $wiadczonej opieki,

b) sporzadzanie wszelkiego rodzaju sprawozdan, w szczegdlnosci rzeczowo-
finansowych z zakresu opieki nad dzie¢mi do lat 3 1 przekazywanie ich wtasciwym
organom.

Rozdzial 111

Organizacja i zarzadzanie

§4

1. Dziatalnoscig Zespotu kieruje Dyrektor zatrudniany przez Burmistrza Gminy i Miasta
Miechow.
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2. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora Zespotu jest Burmistrz Gminy i Miasta Miechow,
ktory wykonuje w stosunku do niego czynnos$ci z zakresu prawa pracy.

3. Dyrektor kieruje pracag Zespolu i reprezentuje go na zewnatrz w oparciu 0 umocowanie
okreslone w niniejszym Statucie oraz w pelnomocnictwie Burmistrza Gminy 1 Miasta
Miechow.

4. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw Dyrektora Zespotu nalezy organizacja pracy
Zespotu, nadzor nad pracg pracownikow Zespotu oraz nadzér nad opracowywaniem
projektow plandéw finansowych jednostek obstugiwanych.

5. Dyrektor Zespotu w porozumieniu z dyrektorami jednostek obslugiwanych przedstawia
wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie zmian budzetowych.

6. Dyrektor Zespotu jest odpowiedzialny za rachunkowos¢ oraz sprawozdawczos¢ jednostek
obstugiwanych.

§5
Szczegotowa organizacje wewnetrzng 1 tryb pracy okresla regulamin organizacyjny nadany
przez Dyrektora Zespotu po uzyskaniu opinii Burmistrza Gminy i Miasta Miechdw.

§6
1. Samorzadowy Zesp6t Edukacji w Miechowie jest pracodawca samorzagdowym dla
pracownikow Zespotu.

2. Dyrektor wykonuje swoje obowigzki przy pomocy pracownikow Zespotu, zgodnie
z zatwierdzong przez Burmistrza Gminy 1 Miasta Miechow liczbg etatow.

3. Do kompetencji Dyrektora Zespotu w zakresie zarzadzania Zespotem nalezy:

1) wykonywanie czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Zespotu,
podejmowanie decyzji z zakresu prawa pracy,

2) wydawanie zarzadzen wewnetrznych w sprawach administracyjnych, pracowniczych
1 finansowych,

3) zatwierdzanie planu finansowego Zespotu,
4) dysponowanie srodkami okreslonymi w planie finansowym Zespotu,

5) prawidlowe zorganizowanie i prowadzenie obstugi finansowej, rachunkowej, kadrowe;j
1 administracyjnej,

6) gospodarowanie majatkiem Zespotu,

7) ustalanie wewngtrznej organizacji pracy Zespotu, a zwlaszcza okreslanie obowigzkow,
uprawnien i odpowiedzialno$ci pracownikow zatrudnionych w Zespole,

8) zapewnianie pracownikom Zespotu bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy,
9) organizacja i prowadzenie zaktadowego archiwum,
10) realizacja innych obowigzkow wynikajacych z przepiséw szczegdlnych,

11) podejmowanie decyzji w ramach przekazanych pelnomocnictw i upowaznien przez
Burmistrza Gminy i Miasta Miechow.
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§7

Do pracownikéw Zespotu stosuje si¢ przepisy ustawy o pracownikach samorzagdowych oraz
rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych.

Rozdzial IV

Gospodarka finansowa

§8

1. Zespot jest jednostka budzetowg sektora finanséw publicznych i dziala na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz przepisach wykonawczych wydanych
na jej podstawie.

Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy.

Zespot realizuje zadania ze Srodkéw finansowych zatwierdzonych uchwalg budzetowsa
Rady Miejskiej w Miechowie i przekazywanych z budzetu gminy na rachunek Zespotu
prowadzony przez bank wybrany do obstugi budzetu Gminy.

4. Zespot prowadzi rachunkowo$¢ oraz sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie
Z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie.

Rozdzial V

Postanowienia koncowe

§9
Nadzoér nad dziatalno$cig Zespotu sprawuje Burmistrz Gminy 1 Miasta Miechow.
§ 10

Zmiany w niniejszym Statucie moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.
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