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UCHWALA NR XX/117/2016
RADY GMINY TOKARNIA

z dnia 4 listopada 2016 roku

w sprawie zmiany uchwaly Nr IX/48/07 Rady Gminy Tokarnia z dnia 26 wrzesnia 2007 roku w sprawie
utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej — Zespolu Obstugi Szkét w Tokarni i nadaniu mu statutu
zmieniona uchwata Nr X1/65/07 Rady Gminy Tokarnia z dnia 27 grudnia 2007 roku w sprawie
wprowadzenia zmian do uchwaly Nr IX/48/07 z 26 wrze$nia 2007 roku w sprawie utworzenia gminnej
jednostki organizacyjnej—Zespotu Obstugi Szkét w Tokarni i nadaniu mu statutu.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h w zwigzku z art. 10a, 10b, 10c 1 10d ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U z 2016 roku, poz. 446) w zwiazku z art. 12 ust. 1 pkt. 2 i ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U z 2013 roku, poz. 885 z p6Zniejszymi zmianami) — Rada
Gminy Tokarnia uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. W uchwale Nr IX/48/07 Rady Gminy Tokarnia z dnia 26 wrze$nia 2007 roku w sprawie utworzenia
gminnej jednostki organizacyjnej —Zespotu Obstugi Szkét w Tokarni i nadaniu mu statutu zmieniong uchwata
Nr XI/65/07 Rady Gminy Tokarnia z dnia 27 grudnia 2007 roku w sprawie wprowadzenia zmian do Uchwaty
Nr IX/48/07 Rady Gminy Tokarnia z dnia 26 wrze$nia 2007 roku w sprawie utworzenia gminnej jednostki
organizacyjnej —Zespolu Obstugi Szkét w Tokarni i nadaniu mu statutu  wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
Statut gminnej jednostki organizacyjnej — Zespot Obstugi Szkét w Tokarni otrzymuje brzmienie jak
w zataczniku do niniejszej uchwaty.

2. Zespdt Obstugi Szkot w Tokarni bedzie dziatat w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku $rodki trwate oraz mienie ruchome Zespotu Obstugi Szkét w Tokarni
staja si¢ mieniem Zespotu.

2. Pracownicy Zespotu Obstugi Szkét w Tokarni stajg si¢ pracownikami Zespotu, na warunkach zatrudnienia
jakie posiadali.

3. Naleznosci i1 zobowigzania Zespotu Obstugi Szkét w Tokarni stajg si¢ naleznosciami i zobowigzaniami
Zespotu.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Tokarnia.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Matopolskiego, z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady Gminy
Jozef Wrébel
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Zatacznik do Uchwaty Nr XX/117/2016
Rady Gminy Tokarnia
z dnia 4 listopada 2016 1.

Statut

Zespotu Obstugi Szkét w Tokarni
L. Cele i zadania

§ 1. Zespot Obstugi Szkét w Tokarni zwany dalej ,,Zespotem” jest jednostkg organizacyjng Gminy Tokarnia
realizujaca zadania okreslone w § 2 statutu, w tym w zakresie obstugi kadrowo - ptacowej, organizacyjno —
administracyjnej i finansowo — ksiggowej Zespotu oraz jednostek obstugiwanych, tj.: Szkoty Podstawowej
w Bogdanéwce, Szkoly Podstawowej w Skomielnej Czarnej, Szkoty Podstawowej nr 1 w Tokarni, Szkoty
Podstawowej nr2 w Tokarni, Zespolu Placowek Os$wiatowych w Krzczonowie, Gimnazjum w Tokarni,
Gimnazjum w Krzczonowie i Samorzadowego Przedszkola w Tokarni.

§ 2. 1. Do podstawowych zadan Zespotu w ramach obstugi wspdlnej naleza:
1) Obstuga i nadz6r w zakresie spraw finansowych Zespotu oraz jednostek obstugiwanych:

a) prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej, a w szczeg6lnosci obstuga wyptat wynagrodzen i innych
$wiadczen pienieznych dla pracownikéw, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach
z osobowego funduszu plac, realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytutu
ubezpieczenia pracownikéw oraz naleznos$ci podatkowych,

b) sporzadzanie dokumentacji do ZUS zwigzanej z przejSciem pracownikéw na renty, emerytury
1 nauczycielskie $wiadczenia kompensacyjne,

¢) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,
d) sporzadzanie pozostatej sprawozdawczosci zbiorczej wynikajacej z powierzonych zadan,
e) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowo — budzetowej,

f) sprawowanie nadzoru nad realizacja decyzji i wnioskdw jednostek obstugiwanych o przeniesienie sSrodkéw
budzetowych pomiedzy rozdziatami i paragrafami,

g) opracowywanie zbiorczego projektu budzetu w zakresie zadan dotyczacych o§wiaty,

h) opracowywanie zbiorczych projektéw planéw i analiz ekonomicznych oraz informacji w zakresie o§wiaty
i wychowania.

2) Wykonywanie zadan oraz odpowiedzialno$¢ w zakresie sprawozdawczosci irachunkowosci, o ktérych
mowa w ustawie o finansach publicznych.

3) Obstuga rachunkowa zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

4) Obstuga scentralizowanego Funduszu pomocy zdrowotnej dla nauczycieli i nauczycieli — emerytow.
5) Obstuga wyplat z funduszu na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli.

6) Obstuga wyptat wyprawek szkolnych dla uczniéw.

7) Obstuga spraw kadrowych pracownikéw ZOS i dyrektoréw zatrudnionych w szkotach i przedszkolach.

8) Gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostalej dokumentacji zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

2. Do zadan Zespotu w ramach innych spraw naleza:

1) Przygotowywanie informacji i analiz dotyczacych funkcjonowania obstugiwanych jednostek organowi
prowadzacemu.

2) Gromadzenie i aktualizacja bazy danych o jednostkach obstugiwanych (SIO).

3) Sporzadzanie i analiza danych liczbowych dotyczacych obstugiwanych jednostek dla potrzeb Wéjta i Rady
Gminy.
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4) Przygotowywanie aktéw prawnych dotyczacych zaktadania, likwidacji lub reorganizacji placéwek
oswiatowych oraz innych dokumentéw niezbednych dla funkcjonowania jednostek obstugiwanych.

5) Organizacja i obstuga procedur zwiazanych z przedluzeniem powierzenia stanowiska dyrektora.

6) Prowadzenie spraw dotyczacych udzielania zezwolen na zalozenie i likwidacje szkoty lub placéwki
oswiatowej prowadzonej przez osobe prawna lub fizyczng wraz z prowadzeniem ewidencji tych placéwek,
naliczaniem i rozliczaniem przyznanych dotacji z budzetu Gminy Tokarnia dla publicznych i niepublicznych
jednostek oswiatowych.

7) Organizacja dowozu uczniéw do obstugiwanych jednostek i uczniéw niepetnosprawnych.

8) Obstuga wnioskéw pracodawcéw o dofinansowanie kosztéw ksztalcenia pracownikéw miodocianych
1 wydawanie decyzji administracyjnych w tym zakresie.

9) Sporzadzanie i wystgpowanie z wnioskami do organdw i instytucji celem pozyskania $srodkéw finansowych
i rzeczowych dla jednostek obstugiwanych.

10) Przyjmowanie wnioskéw i wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie pomocy materialnej uczniom
— stypendia szkolne i zasitki losowe oraz ich wyptlata.

11) Opracowywanie projektéw uchwat Rady Gminy Tokarnia dotyczacych szkét iprzedszkoli, w tym
regulaminu wynagradzania nauczycieli.

12) Sprawowanie nadzoru nad spetnianiem obowiazku nauki.

13) Prowadzenie irozliczanie projektow realizowanych w szkotach i przedszkolach na terenie Gminy,
finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz innych zrédet zewnetrznych.

14) Rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela.
15) Koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do szkét 1 przedszkoli.

16) Prowadzenie spraw zwiazanych z nagrodami dla nauczycieli, nagrodami Matopolskiego Kuratora O$wiaty
1 W¢jta Gminy Tokarnia.

17) Prowadzenie innych zadan zleconych przez W¢jta Gminy Tokarnia w zakresie o§wiaty.
I1I. Organizacja i zarzadzanie

§ 3. 1. Zespdt Obstugi Szkét w Tokarni z siedziba w Tokarni jest jednostka budzetowa w rozumieniu
przepiséw ustawy o finansach publicznych.

2. Zespo6t dziata na obszarze Gminy.

3. Drziatalnosciag Zespotu kieruje Kierownik Zespotu Obstugi Szkét w Tokarni, ktéry ustala regulamin
organizacyjny ZOS.

4. Kierownika Zespotu zatrudnia i zwalnia W¢jt Gminy Tokarnia.
5. Gléwnego Ksiggowego oraz pracownikéw Zespotu zatrudnia Kierownik ZOS.

6. Kierownik ZOS w Tokarni ponosi odpowiedzialno§¢ za caloksztalt spraw wchodzacych w zakres
dziatalnosci Zespotu.

7. W zakresie zarzadu mieniem Kierownik ZOS dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego mu przez Wéjta Gminy.

8. Kierownik i pracownicy ZOS w Tokarni s3 pracownikami samorzadowymi.
§ 4. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw Kierownika ZOS w Tokarni nalezy:

1. Ustalanie wewnetrznej organizacji pracy Zespolu, a w szczegdlnosSci opracowywanie regulaminu
organizacyjnego oraz okreslanie obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych na
poszczegblnych stanowiskach.

2. Podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikdéw Zespotu.
3. Wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujacych biezaca dziatalno$¢ Zespotu.

4. Okreslanie kierunku i przedmiotu kontroli wewngtrznej oraz podejmowanie stosownych decyzji.
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5. Ustalanie zasad obiegu dokumentéw wewngtrznych Zespotu.

6. Zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy.
7. Samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetencji.

8. Wspdlpraca z Dyrektorami obstugiwanych jednostek.

9. Akceptowanie wydatkdw zwigzanych z realizacja budzetu przy wspdtpracy z Dyrektorami obstugiwanych
jednostek.

10. Ustalanie wielkosci stanu zatrudnienia w Zespole w uzgodnieniu z Wéjtem Gminy.

§ 5. 1. Dyrektor Zespotu ponosi odpowiedzialno$¢ za sprawne funkcjonowanie Zespotu oraz za terminowe
i zgodne z prawem wykonywanie zadan.

2. Zespét jest zaktadem pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy. Kierownik ZOS jest zwierzchnikiem
stuzbowym wszystkich pracownikéw Zespotu ijest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu przepiséw
kodeksu pracy.

3. Strukturg organizacyjng Zespotu okresla Regulamin Organizacyjny Zespotu.

4. Pracownicy Zespotu wynagradzani sa na zasadach przewidzianych dla pracownikéw samorzadowych.

5. Zespdt uzywa pieczeci podiuznej o brzmieniu: ,,Zesp6t Obstugi Szkét w Tokarni, 32-436 Tokarnia 380”.
III. Gospodarka finansowa

§ 6. 1. Zespdt Obstugi Szkét jest gminng jednostkg budzetowa i prowadzi gospodarke finansowg na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych i ustawie o rachunkowosci.

2. Za prawidlowg gospodarke finansowa, o ktérej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢ ponosi Kierownik ZOS
w Tokarni.

§ 7. 1. Wydatki ZOS objete sg w catosci budzetem Gminy Tokarnia na zasadach okre$lonych w ustawie
o finansach publicznych i przepisach wykonawczych do tej ustawy.

2. Srodki finansowe przekazywane sa na rachunek biezacy ZOS ijednostek obstugiwanych zgodnie
z uchwalonym budzetem na dany rok dla jednostek oswiatowych i Zespotu Obstugi Szkét w Tokarni.

3. Podstawg gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Rade Gminy.
4. W planie finansowym moga by¢ dokonywane zmiany w ciagu roku zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
5. Ksiegowos¢ Zespotu jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

IV. Postanowienia koncowe

§ 8. Obstuge prawna i kasowa ZOS w Tokarni oraz jednostek obstugiwanych prowadzi Urzad Gminy
w Tokarni.

§ 9. W sprawach nie uregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowiazujace.

§ 10. Dokonywanie wszelkich zmian w statucie odbywa si¢ w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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