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UCHWALA NR XVII/120/2016
RADY GMINY SEABOSZOW

z dnia 18 listopada 2016 roku

w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi o§wiatowym jednostkom organizacyjnym Gminy Staboszéw.

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 1 2 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2016 r. poz. 445, z
pézn. zm.) i art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
z p6zn. zm.) Rada Gminy Staboszéw uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustanawia si¢ Gminny Zespét Ekonomiczno-Administracyjny Szk6ét w Staboszowie, utworzony
uchwatg Nr XIII/81/99 Rady Gminy w Staboszowie z dnia 26 pazdziernika 1999 r., jednostka organizacyjna
gminy zapewniajaca wspolng obstuge o§wiatowym jednostkom organizacyjnym Gminy Staboszéw, zaliczanym
do sektora finanséw publicznych.

2. Jednostka budzetowa, o ktérej mowa w ust. 1, jest jednostkg obstugujaca w rozumieniu art. 10b ust. 2 pkt
1 ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 2. Gminny Zesp6t Ekonomiczno - Administracyjny Szkét w Staboszowie zapewnia wspdlna obstuge
administracyjna, finansowa i organizacyjng jednostkom obstugiwanym w rozumieniu art. 10b ust. 2 pkt 2 ustawy
0 samorzadzie gminnym, ktérymi s3:

1) Zespdt Szkét w Dziaduszycach, w sktad ktérego wchodza: Szkota Podstawowa w Dziaduszycach z
oddziatami przedszkolnymi i Gimnazjum w Dziaduszycach;

2) Szkota Podstawowa w Janowicach z oddziatami przedszkolnymi.

§ 3. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Staboszowie dziata na podstawie Statutu,
okreslajacego organizacje i przedmiot dzialalno$ci obejmujacy wspdlng obstuge szkét prowadzonych przez
Gming Staboszéw oraz zadania administracji samorzagdowej w zakresie oSwiatowych zadan wtasnych gminy i
organu prowadzgcego szkoty publiczne, stanowigcego zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 4. W uchwale Nr XIII/81/99 Rady Gminy w Staboszowie z dnia 26 pazdziernika 1999 r. w sprawie
utworzenia Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Staboszowie skresla si¢ § 31 5, a jej
zalacznik zastgpuje si¢ zatacznikiem do niniejszej uchwaty.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy Staboszéw.
§ 6. Traca moc:

1) zatacznik do uchwaty Nr XII1/81/99 Rady Gminy w Staboszowie z dnia 26 pazdziernika 1999 roku w sprawie
utworzenia Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Staboszowie — Statut Gminnego
Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkét w Staboszowie i zmieniajace go uchwaty: Nr V/49/03 z
dnia 27 lutego 2003 r. (Dz. Urz. Woj. Matop. Nr 90, poz. 1218), XX/130/04 z dnia 30 sierpnia 2004 r. (Dz.
Urz. Woj. Malop. Nr 320, poz. 3425) i Nr XXXVII/192/10 z dnia 25 czerwca 2010 r. (Dz. Urz. Woj. Matop.
Nr 434, poz. 3174);
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2) uchwata Nr XXXI1/216/01 Rady Gminy w Staboszowie z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Staboszowie
(Dz. Urz. Woj. Matop. z 2002 r. Nr 18, poz. 374).

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym

Wojewddztwa Matopolskiego, z mocg obowigzujaca od 01 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady Gminy

Apoloniusz Dulewski
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Zatacznik do Uchwatly Nr XVI1/120/2016
Rady Gminy Staboszéw
z dnia 18 listopada 2016 r.
STATUT GMINNEGO ZESPOELU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOL
W SEABOSZOWIE

Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Staboszowie, zwany w dalszej tresci
niniejszego statutu: ,,Zespotem”, jest budzetowa jednostka organizacyjnag Gminy Staboszéw, nieposiadajaca
osobowosci prawnej, zaliczong do sektora finanséw publicznych.

2. Zespdt jest jednostka organizacyjna gminy zapewniajaca wspolng obstuge o$wiatowym jednostkom
organizacyjnym Gminy Staboszéw.

3. Zesp6t stanowi administracj¢ samorzadowg w zakresie os§wiaty gminnej.
4. Zespot dziata w szczeg6lnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z p6zn. zm.);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.);
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);
4) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, z p6zn. zm.);
5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902);
6) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz. 1379, z p6zn. zm.);

7) uchwaty Nr XIII/81/99 Rady Gminy w Staboszowie z dnia 26 pazdziernika 1999 r. w sprawie utworzenia
Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Staboszowie;

8) Uchwaty Nr XVII/120/2016 Rady Gminy Staboszéw z dnia 18 listopada 2016 r. w sprawie zapewnienia
wspolnej obstugi o§wiatowym jednostkom organizacyjnym Gminy Staboszéw wraz z niniejszym statutem.

§ 2. 1. Siedziba Zespotu jest miejscowos¢ Staboszéw, numer budynku 57.

2. Obszarem dziatania Zespotu jest teren gminy Staboszéw.

3. Zesp6t uzywa pieczeci podiuznej o tresci: ,,Gminny Zespot Ekonomiczno - Administracyjny Szkét
w Staboszowie”.

4. W tresci pieczeci, o ktdrej mowa w ust. 3, moga by¢ zamieszczone dodatkowo wyrazy:

»Staboszow 57, 32-218 Staboszéw, woj. matopolskie” oraz numer REGON i NIP, nr telefonu i faksu.
5. Zesp6t uzywa nazwy skréconej: ,,ZEAS Staboszéw™.

Rozdzial 2.
Przedmiot dzialalnosci

§ 3. 1. W ramach wspdlnej obstugi o$§wiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Staboszéw Zespot
zapewnia obstuge administracyjna, finansowg i organizacyjna szkét przez nig prowadzonych.

2.7Zespdt prowadzi w caloSci zadania z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczo$ci jednostek
obstugiwanych.

3. Zesp6t realizuje zadania administracji samorzadowej w zakresie o$wiatowych ustawowych zadan
wlasnych gminy i organu prowadzacego szkoty publiczne, okreslonych w § 4 ust. 4.

§ 4. 1. Do zakresu dziatania Zespotu w zakresie obstugi finansowej jednostek obstugiwanych nalezy:

1) obstuga rachunkéw bankowych i1 obstuga kasowa;
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2) biezacy nadzér nad realizacja plandéw finansowych, a w szczeg6lnosci w zakresie prawidlowosci
dysponowania przyznanymi $rodkami budzetowymi oraz pozyskanymi przez jednostki obstugiwane
srodkami pochodzacymi z innych zrédet;

3) pomoc dyrektorom jednostek obstugiwanych w opracowywaniu projektow planéw finansowych i ich zmian,
sporzadzanie zbiorczych zestawien w tym zakresie;

4) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji planéw finansowych;
5) sporzadzanie list ptac i kart wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych;
6) dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych §wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy oraz naliczanie

i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,
Urzedu Skarbowego, itp.;

7) ewidencjonowanie i przechowywanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

8) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celéw emerytalno-rentowych pracownikéw
jednostek obstugiwanych oraz do innych celéw na wniosek pracownika;

9) ustalanie wysokos$ci $rodkéw na wynagrodzenia nauczycieli niezbednych dla osiggniecia ustawowych
$rednich wynagrodzen na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego nauczycieli;

10) sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz z zakresu operacji finansowych i innych wymaganych
przepisami prawa;

11) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS;

12) obstuga finansowo-ksiggowa zaktadowych funduszy §wiadczen socjalnych oraz funduszu zdrowotnego
nauczycieli.

2. Do zakresu dziatania Zespotu w zakresie obstugi rachunkowej jednostek obstugiwanych nalezy:
1) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci;
2) realizacja zadan gtéwnego ksiggowego jednostek obstugiwanych:

a) prowadzenie rachunkowosci,

b) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,

c¢) wstepna kontrola zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

d) wstepna kontrola kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

i finansowych.

3) prowadzenie obstugi ksiggowej odrebnie dla kazdej jednostki, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
1 przyjeta polityka rachunkowosci;

4) okresowe ustalanie w drodze inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow;

5) wycena aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

6) prowadzenie, na podstawie dowodéw ksiggowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym;

7) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa
o rachunkowosci;

8) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych.

3. Do zakresu dziatania Zespotu w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej jednostek obstugiwanych
nalezy:

1) prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw szkot i pracownikéw;

2) prowadzenie sprawozdawczoSci statystycznej GUS i PFRON;
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3) wspodtpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji programéw rzagdowych, w tym
rozliczanie przyznanych dotacji;

4) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prawidlowej polityki kadrowej i placowe;;

5) koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli;

6) obstuga scentralizowanego funduszu mieszkaniowego ZFSS oswiatowych jednostek organizacyjnych
gminyj;

7) obstuga miedzyzaktadowej kasy zapomogowo-pozyczkowej pracownikéw o$wiaty;

8) opracowywanie zestawien informacji o zakresie korzystania ze S$rodowiska naturalnego i wysokosci
naleznych optat.

4. Do zakresu dziatania Zespotu w ramach zadan organu prowadzacego szkoly i zadan wlasnych gminy
w zakresie o$wiaty, nalezy:

1) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o§wiatowej, w tym prowadzenie bazy
danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego, przekazywanie tych
danych do jednostki nadzoru pedagogicznego;

2) koordynowanie dzialan w zakresie sieci szkét i o§rodkéw wychowania przedszkolnego;

3) koordynowanie spraw zwigzanych z rekrutacja kandydatéw do szkél i osrodkéw wychowania
przedszkolnego;

4) analiza projektéw arkuszy organizacyjnych szk6t na dany rok szkolny w zakresie zgodnosci z
obowigzujacymi przepisami prawa i zabezpieczenia §rodkéw finansowych oraz ich zmian;

5) obsluga organizacyjna i administracyjna postepowan egzaminacyjnych nauczycieli na stopien awansu
zawodowego nauczyciela mianowanego;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoty, organizacja konkursu,
powotywaniem komisji konkursowej wytaniajacej kandydata na to stanowisko;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami organu prowadzacego szkoly za osiggnig¢cia dydaktyczno-
wychowawcze nauczycieli;

8) analiza wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w
szkotach prowadzonych przez Gmin¢ w odniesieniu do wysokosci ustawowych $rednich wynagrodzen oraz
$redniorocznej struktury zatrudnienia;

9) wnioskowanie do organu prowadzacego publiczne szkoty w sprawach modernizacji i remontéw obiektéw
jednostek obstugiwanych;

10) wspétdziatanie z Wéjtem Gminy w zakresie sprawowania nadzoru nad prawidlowosciag dysponowania
przyznanymi szkole $rodkami budzetowymi oraz pozyskanymi przez szkot¢ $rodkami pochodzacymi z
innych Zrédet, a takze gospodarowania mieniem;

11) nadzorowanie przestrzegania przepiséw dotyczacych organizacji pracy szkoét;
12) opracowywanie informacji o stanie zadan o§wiatowych za poszczegdlne lata szkolne;

13) organizacja i obstuga finansowo-ksiegowa dowozenia uczniéw do szkét oraz nadzér nad prawidlowym
funkcjonowaniem przewozéw szkolnych;

14) dysponowanie autobusem szkolnym Gminy;

15) rozliczanie kosztéw wychowania przedszkolnego miedzy gminami w zakresie publicznych i niepublicznych
przedszkoli oraz innych form wychowania przedszkolnego i oddziatéw przedszkolnych w szkotach
podstawowych;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja niepublicznych jednostek o§wiatowych;
17) prowadzenie spraw dotyczacych udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych jednostek o§wiatowych;

18) prowadzenie zbioru danych o uczniach w wieku 16 — 18 lat i kontrola spetnienia obowigzku nauki;
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19) prowadzenie spraw w zakresie dofinansowania pracodawcom z Funduszu Pracy kosztéw ksztalcenia
miodocianych z tytutu praktycznej nauki zawodu albo przyuczenia do wykonywania okreslonej pracy
uczniéw zamieszkatych na terenie gminy;

20) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Staboszéw i1 zarzadzen Wojta Gminy Staboszéw
dotyczacych jednostek obstugiwanych i gminnej o§wiaty;

21) koordynowanie spraw zwigzanych z pozyskaniem dotacji celowych i ich rozliczanie;

22) wspétdziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi i instytucjami w zakresie funkcjonowania o§wiaty i
realizacji polityki o$wiatowe;.

Rozdziat 3.
Gospodarka finansowa

§ 5. 1. Zespdt prowadzi obstuge finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek
budzetowych.

2. Zespét realizujac zadania stosuje zasady gospodarki finansowej okreslone w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Zrédtem finansowania dziatalnoéci Zespotu sa $rodki z budzetu Gminy Staboszéw.

4. Zespot prowadzi dziatalno$¢ finansowa na podstawie rocznych planéw finansowych.

5. Mienie Zespotu jest mieniem komunalnym, w sktad ktérego nie wchodza sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.

6. Za stan mienia Zespotu odpowiada Kierownik Zespotu.

Rozdziat 4.
Zarzadzanie i organizacja

§ 6. 1. Zespotem zarzadza kierownik, ktérego zatrudnia Wo6jt Gminy.
2. Kierownik i pracownicy Zespotu sa pracownikami samorzagdowymi.
3. Kierownik podlega W¢jtowi Gminy, a pracownicy Zespotu podlegaja kierownikowi.

4. Kierownik kieruje jednoosobowo dziatalno$cig Zespotu na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Woéjta Gminy.

5. Kierownik Zespotu jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

§ 7. Strukture organizacyjng oraz szczegétowe zadania Zespotu i ich podzial dla poszczegdlnych stanowisk
pracy okres$la regulamin organizacyjny ustalony przez kierownika Zespotu.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem maja zastosowanie przepisy powszechnie
obowiazujace w zakresie dziatania Zespotu.

§ 9. Zmiany postanowien Statutu nast¢puja w trybie przewidzianym dla jego uchwalenia.

§ 10. Statut obowiazuje od dnia 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady Gminy

Apoloniusz Dulewski
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