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UCHWALA NR XIV/126/16
RADY GMINY TRZCIANA

z dnia 22 listopada 2016 roku

w sprawie wspodlnej obstugi oswiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Trzciana.

Na podstawie art. 11 ust. 2 i art. 12 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
/tj. Dz. U. 2z 2013r. poz.885 z p6zn. zm./ oraz art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 11 2, art. 10c ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9
lit. h, ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym /tj. Dz. U. z 2016r. poz.446 / - Rada Gminy
Trzciana uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku wspdlng obstuge o§wiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Trzciana
prowadzi Gminny Zesp6t Obstugi Szkét w Trzcianie.

§ 2. 1. Gminny Zespol Obstugi Szkét w Trzcianie, zwany dalej ,,GZOS” jest jednostka obslugujacag w
rozumieniu art. 10b ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym.

2. GZOS prowadzi obstuge nastgpujacych  jednostek budzetowych, zwanych dalej jednostkami
obstugiwanymi:

1) Publiczna Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Kamionnej,
2) Publiczna Szkota Podstawowa im. Edwarda Dembowskiego w Kierlikowce,
3) Publiczna Szkota Podstawowa im. Sw. Kingi w Egkcie Dolne;j,
4) Zespot Szkoét w Leszczynie, w sktad ktérego wehodza:
- Publiczne Gimnazjum im. Gen. Wiadystawa Andersa,-
- Publiczna Szkota Podstawowa im. Gen. Wladystawa Andersa,-
5) Zespot Placéwek Oswiatowych w Trzcianie, w sktad ktérego wchodza:
- Publiczne Gimnazjum im. Ksiedza Stefana Kardynata Wyszynskiego,
- Publiczna Szkota Podstawowa im. Sw. Jana Kantego,
- Publiczne Przedszkole,
- Szkota Muzyczna I Stopnia.

3. Obstuge kasowg jednostek wymienionych w ust. 2, w tym réwniez GZOS w Trzcianie prowadzi Urzad
Gminy w Trzcianie .

§ 3. W ramach obstugi, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 GZOS wykonuje nastepujacy zakres obowigzkoéw:

1) prowadzenie rachunkowosci, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci
/Dz. U. z 2016r., poz. 1047/,

2) obstuga finansowa,
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3) obstuga administracyjno — organizacyjna i prawna.
§ 4. GZOS realizuje zlecone do prowadzenia zadania, bedace zadaniami organu prowadzacego.

§ 5. Szczegbtowa organizacje, zasady dziatania oraz szczegétowy zakres realizowanych zadan jednostki
budzetowej GZOS w Trzcianie okresla Statut stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 6. Traci moc Uchwata Nr X /88/12 Rady Gminy Trzciana z dnia 21 marca 2012 roku w sprawie Statutu
Gminnego Zespotu Obstugi Szkét w Trzcianie.

§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Trzciana.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku i podlega publikacji w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Matopolskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Ryszard Sliwa
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Zatacznik do uchwaty Nr XIV/126/16
Rady Gminy Trzciana
z dnia 22 listopada 2016 roku

STATUT
Gminnego Zespotu Obstugi Szkét w Trzcianie

Rozdzial 1. )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Gminny Zespdét Obstugi Szkét w Trzcianie zwany dalej GZOS jest jednostkg organizacyjng Gminy
Trzciana dziatajacg na podstawie :

1) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2015 r. Nr 2156 z p6zn. zm.)
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.)
3) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446)

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047)

5) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z pdzn. zm.)
6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 902)

7) niniejszego Statutu.
§ 2.
1. Siedzibg GZOS jest miejscowos¢ Trzciana 302 .
2. GZOS uzywa pieczeci podiuznej w brzmieniu:
,,Gminny Zesp6t Obstugi Szkét w Trzcianie 32-733 Trzciana 302

§ 3. GZOS w Trzcianie nie posiada osobowosci prawnej, a bezposredni nadzér nad jego dziatalno$cia
sprawuje Wojt Gminy Trzciana.

Rozdzial 2.
CEL 1 ZAKRES DZIALANIA

§ 4. 1. GZOS w Trzcianie zapewnia obstuge ksiegowa, finansowa, administracyjng, prawna

1 organizacyjng szkét podstawowych, gimnazjow, przedszkoli i szkoly muzycznej, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Trzciana.

2. GZOS prowadzi w cato$ci zadania z rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek o$wiatowych Gminy
Trzciana.

3. Do zakresu dziatania GZOS nalezy :
1) w zakresie obstugi rachunkowe;j :
a) realizacja zadan gtéwnego ksiegowego:
- kontrola zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;
- kontrola kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

b) prowadzenie ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i
systematycznym na podstawie dowodéw ksiegowych;
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c¢) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow;
d) wycena aktywow i pasywOw oraz ustalenie wyniku finansowego;
e) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej
ustawg o rachunkowosci;
f) okres$lenie zasad (polityki) rachunkowosci;
g) prowadzenie obstugi ksiggowej odrebnie dla kazdej jednostki, zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa i przyjeta polityka rachunkowosci;
h) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych.

2) w zakresie obslugi finansowej:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
b) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
c¢) opracowanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej dokumentéw i informacji niezbednych
do opracowania przez niego projektu planu finansowego dochodéw, wydatkdéw oraz jego zmian;
d) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych,

e) dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy oraz naliczanie i
odprowadzanie zwigzanych z tym $swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US itp.

f) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu;

g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych,
h) sporzadzanie kwartalnych irocznych sprawozdan GUS,

1) sprawowanie biezgcej kontroli nad realizacja planéw finansowych a w szczegdlnos$ci w zakresie
prawidtowosci dysponowania przyznanymi Srodkami budzetowymi oraz pozyskanymi przez jednostki
obstugiwane §rodkami pochodzacymi z innych Zrédet,

J) przekazywanie danych w ramach Jednolitego Pliku Kontrolnego od obstugiwanych jednostek;

k) przekazywanie danych do rozliczen podatku VAT z obstugiwanych jednostek do zbiorczego rejestru
sprzedazy i zakupu oraz do zbiorczej deklaracji VAT /deklaracje czastkowe VAT 7/

1) obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi,
w tym bylych pracownikéw — emerytow i rencistow.

1) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowe;.

m) sporzadzanie zaswiadczen o wysoko$ci wynagrodzenia do celéw emerytalno-rentowych pracownikéw
jednostek obstugiwanych oraz do innych celéw na wniosek pracownika,

n) rozliczanie §redniego wynagrodzenia nauczycieli, zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

0) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie funduszu
zdrowotnego nauczycieli.

3) w zakresie obslugi administracyjno - organizacyjnej i prawnej:
a) prowadzenie teczek akt finansowych pracownikéw jednostek obstugiwanych oraz pracownikéw
GZOS,
b) przygotowywanie na wniosek dyrektoréw szkét i przedszkoli dokumentéw dotyczacych zatrudniania,
zwalniania i wynagradzania nauczycieli oraz pracownikéw administracji i obstugi,

¢) sporzadzanie dokumentacji do celéw emerytalno-rentowych, w tym wyliczenia kapitatu poczatkowego,
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d) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

e) wspotpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programéw
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

f) obstuga pozyczek remontowo - budowlanych,

g) archiwizacja dokumentéw,

h) pomoc w zakresie obstugi prawne;.
4) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego zleconych
do prowadzenia GZOS, a w szczegolnosci :

a) obstuga finansowo — ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatah w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

b) obstuga finansowo- ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dzialan w zakresie dofinansowania
doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

c) obstuga finansowo — ksiegowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcéw o zawieraniu uméw z
pracownikami miodocianymi,

d) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o§wiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

e) prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek oswiatowych,

f) udzielanie i rozliczanie dotacji dla publicznych placéwek o§wiatowych prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placéwek o§wiatowych,

g) planowanie sieci i obwodéw placéwek oswiatowych,

h) prowadzenie rejestru obowiazku szkolnego,

i) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placéwek o$wiatowych,

J) weryfikacja projektéw organizacyjnych placéwek oswiatowych pod katem zgodnoSci z obowiazujagcymi
przepisami prawa i zabezpieczenia Srodkéw finansowych,

k) obstuga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopieh nauczyciela mianowanego i
przygotowywanie decyzji w tym zakresie ,

1) prowadzenie zbioru danych oraz kontrola spetniania obowigzku nauki w przedziale wiekowym 16-18 lat,
1) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Matopolskiego Kuratora O$wiaty i Wéjta Gminy Trzciana,
m) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidtowej polityki
kadrowej,

n) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Trzciana i zarzadzen Wojta Gminy Trzciana
dotyczacych o$wiaty i jednostek obstugiwanych,

0) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych,

p) wspéldziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy Trzciana i instytucjami w zakresie funkcjonowania
oswiaty i realizacji polityki o§wiatowej,

r) rozliczanie kosztéw dotacji miedzy gminami w zakresie przedszkoli publicznych i niepublicznych,
s) obstuga spraw zwigzanych z wyptata stypendiow,

t) koordynacja dowozu uczniéw ( w tym niepetnosprawnych) do placéwek o$wiatowych oraz zwrotu
kosztéw dowozu dziecka lub opiekuna srodkami komunikacji publicznej, jesli dowozenie zapewniaja
rodzice na warunkach i zasadach okreslonych w ustawie o systemie o$wiaty,

u) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego a zleconych do prowadzenia przez
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GZOS.

Rozdzial 3.
GOSPODARKA FINANSOWA
§ 5.

1.GZOS w Trzcianie prowadzi obstuge finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych
jednostek budzetowych.

2. Finansowa podstawa dziatania jest roczny plan finansowy.
§ 6.
1. Zrédtem finansowania dziatalno$ci GZOS sa srodki z budzetu Gminy Trzciana.
2. Mienie GZOS jest mieniem komunalnym, w sktad ktérego nie wchodza sktadniki mienia jednostek

obstugiwanych.

Rozdzial 4.
ZARZADZANIE 1 ORGANIZACJA
§ 7.

1.GZOS w Trzcianie zarzadza kierownik, ktérego funkcje petni Sekretarz Gminy Trzciana.
2. Pracownicy GZOS sa pracownikami samorzgdowymi.
3. Kierownik kieruje jednoosobowo dziatalnoscia GZOS na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Wéjta Gminy Trzciana.
§ 8.
Kierownik GZOS jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisoOw prawa pracy.
§ 9.
Szczegétowe zasady funkcjonowania GZOS okresla regulamin organizacyjny.

Rozdziatl 5.
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 10.

Zmiany postanowien Statutu nastepuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.

Przewodniczacy Rady Gminy

Ryszard Sliwa
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