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UCHWALA NR XXI11/164/2016
RADY GMINY KOCMYRZOW-LUBORZYCA

z dnia 29 listopada 2016 roku

w sprawie zmiany Statutu Centrum Zarzadzania Edukacja w Kocmyrzowie-Luborzycy

Na podstawie art. 18 ust.2 pkt.9 lit. H, art.10a, art.10b ust. 1 i 2 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016
r. poz. 446), art. 12 ust.1 pkt.2, ust.2, ust. 61 art. 53 ust.5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22013 r. poz. 885 z pdzn. zm.) oraz art. 5 ust. 719 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o§wiaty
(Dz.U. z 2015 1. poz. 2156 z p6zn. zm), Rada Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca uchwala co nastepuje:

§ 1. Centrum Zarzadzania Edukacja w Kocmyrzowie-Luborzycy nadaje si¢ statut w brzmieniu okreslonym
w zataczniku do niniejszej uchwaty w miejsce statutu nadanego uchwata Nr XV/81/95 Rady Gminy Kocmyrzéw-
Luborzyca z 28 grudnia 1995 r. w sprawie utworzenia Gminnego Zespolu Os$wiaty w Kocmyrzowie-Luborzycy
1 nadania jej Statutu.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Woéjtowi Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca.

§ 3. Uchwata podlega opublikowaniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Matopolskiego i wchodzi w
zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca

mgr Malgorzata Doniec
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Zatacznik do Uchwaly Nr XXI11/164/2016
Rady Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca
z dnia 29 listopada 2016 r.
STATUT
CENTRUM ZARZADZANIA EDUKACJA W KOCMYRZOWIE - LUBORZYCY

Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Centrum Zarzadzania Edukacja w Kocmyrzowie-Luborzycy, zwane dalej ,,Centrum”, jest jednostka
organizacyjna Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca, nieposiadajaca osobowosci prawne;j.

2. Zadaniem Centrum jest prowadzenie wspdlnej obstugi dla szkét, przedszkoli oraz innych placéwek
oswiatowych, dla ktérych Gmina Kocmyrzéw-Luborzyca jest organem prowadzacym, zwanych dalej
,»placowkami o§wiatowymi”.

3. Centrum dziata w formie jednostki budzetowej na podstawie aktow prawa powszechnie obowiazujacego
oraz prawa stanowionego przez organy Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca.

§ 2. Terenem dzialania Centrum jest obszar objety wlasciwoscia Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca.
§ 3. Siedziba Centrum miesci si¢ w Kocmyrzowie - Kocmyrzéw 38, 32-010 Luborzyca.

§ 4. 1. Centrum ma prawo uzywac pieczeci podtuznej o brzmieniu: ,,Centrum Zarzadzania Edukacjg w
Kocmyrzowie - Luborzycy, Kocmyrzéw 38, 32-010 Luborzyca”.

2. Centrum uzywa skrétu o nastepujace;j tresci ,,CZE”.

Rozdzial 2.
Przedmiot i zakres dzialania Centrum

§ 5. 1. Centrum wykonuje zadania w zakresie kompleksowej obstugi administracyjnej, prawnej, finansowej,
ksiggowo-rachunkowej, kadrowo-placowej i organizacyjnej publicznych placéwek o$wiatowych. Centrum
zapewnia takze obstuge zadafh z zakresu o$wiaty nalezacych do kompetencji Wéjta Gminy Kocmyrzow-
Luborzyca.

2. Centrum realizuje przypisane mu zadania w zakresie obstugi placéwek o§wiatowych prowadzonych przez
Gmin¢ Kocmyrzéw-Luborzyca w porozumieniu z dyrektorami obstugiwanych placéwek oswiatowych.

3. Centrum realizuje zadania gminy okreslone ustawami i wtasciwymi uchwatami Rady Gminy Kocmyrzéw-
Luborzyca w odniesieniu do szkét i placowek niepublicznych.

§ 6. Do podstawowych zadan Centrum nalezy:

1) w zakresie spraw finansowych prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej Centrum oraz placéwek
oswiatowych, w tym prowadzenie w calo$ci zadan w zakresie rachunkowos$ci i sprawozdawczosci,
obejmujacych:

a) prowadzenie ewidencji w zakresie wydatkéw osobowych i rzeczowych,

b) obstuge ptacowa oraz zgtaszanie i wyrejestrowywanie z ZUS pracownikéw jednostek obstugiwanych i
Centrum,

c¢) organizowanie wyptat wynagrodzen oraz innych §wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy nauczycieli i
pracownikoéw niepedagogicznych zatrudnionych w placéwkach o$wiatowych oraz w Centrum,

d) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, naliczanie i odprowadzanie podatkéw oraz
sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

e) sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan z realizacji zadan rzeczowych, zatrudniania i wynagrodzen,

f) opracowywanie projektéw zadan rzeczowych oraz planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych i
pozabudzetowych w zakresie obstugiwanych jednostek przy wspétpracy z dyrektorami i kierownikami
tych placéwek, a takze kontrolowanie prawidlowego wykonania zatwierdzonych planéw finansowych
poszczegdlnych jednostek,
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g) opracowywanie planéw i analiz ekonomicznych, w tym prowadzenie biezacej analizy wykorzystania
srodkéw ujetych w planie finansowym i ewentualne przygotowanie niezbednych wnioskéw do organu
prowadzacego,

h) prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej funduszu przeznaczonego na pomoc zdrowotng dla
nauczycieli,

i) prowadzenie ewidencji ksiggowej zwigzanej z funkcjonowaniem Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w jednostkach obstugiwanych, na podstawie decyzji wydanych w tym zakresie przez
dyrektor6w w ramach przyznanych na ten cel $rodkéw finansowych dla poszczegdlnych placéwek
oswiatowych,

J) prowadzenie ewidencji $rodkéw finansowych posiadanych i wykorzystywanych przez poszczegdlne
placéwki o§wiatowe oraz udzielanie dyrektorom tych placéwek biezacych informacji o stanie posiadanych
na koncie placéwki §rodkéw,

k) egzekwowanie warunkéw przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych w placéwkach objetych
obstugg Centrum,

1) okres$lenie zasad (polityki) rachunkowosci,
}) realizowanie zadan gtéwnego ksiegowego,

udzielanie dyrektorom pomocy i konsultacji w zakresie przestrzegania dyscypliny budzetowe;j,
nadzoru nad zabezpieczeniem mienia, racjonalnego i celowego wykorzystywania $rodkéw
finansowych i sktadnikéw majatkowych bedacych w ich dyspozycji.

2) w zakresie spraw kadrowych:
a) prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw placéwek o§wiatowych oraz pracownikéw Centrum,
b) organizowanie spdjnej polityki kadrowej w placowkach o§wiatowych,

c¢) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg projektowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych na
kazdy rok szkolny oraz kontrola ich realizacji,

d) przygotowywanie i przeprowadzanie konkurséw na dyrektoréw placowek oswiatowych oraz spraw
zwigzanych z powierzaniem stanowisk dyrektoréw tych placéwek,

e) prowadzenie spraw zwiazanych z oceng pracy dyrektoréw placéwek oswiatowych,

f) prowadzenie cato$ci zadan zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli, a w szczegdlnosci
powotywanie Komisji i przeprowadzanie egzaminu,

g) udzielanie pomocy dyrektorom placéwek oswiatowych w zakresie prowadzenia spraw kadrowych
nauczycieli oraz podlegtych pracownikéw administracji i obstugi,

h) naktadanie obowiazku podjecia pracy w innej szkole lub na innym stanowisku oraz przenoszenie
nauczycieli, w przypadkach okreslonych w Karcie Nauczyciela,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z doksztalcaniem i doskonaleniem zawodowym dyrektoréw, nauczycieli i
pracownikéw administracji szkot,

j) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

k) wspétpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowej polityki
kadrowe;j.

3) w zakresie spraw administracyjno — gospodarczych:

a) realizowanie wspdlnych i powierzonych zaméwien publicznych, m. in. na ustugi i dostawy, poprzez
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, udzielanie zaméwien
publicznych oraz zawieranie uméw ramowych na potrzeby obstugiwanych placéwek o§wiatowych,

b) koordynowanie realizacji zadan inwestycyjnych i remontowych placowek o§wiatowych,

c¢) pozyskiwanie srodkéw pozabudzetowych na zadania z zakresu o§wiaty,
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d) koordynacja organizacji, rozliczania i przebiegu inwentaryzacji sktadnikéw majatku placéwek
oswiatowych,

e) organizowanie ustug transportowych dla potrzeb placéwek, a w szczegélnosci dowozenia uczniéw do
placéwek o$wiatowych oraz zapewnienie transportu uczniom i dzieciom niepetnosprawnym,

f) zapewnienie warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy, nauki, wychowania oraz opieki przedszkolnej dla
obstugiwanych placéwek oswiatowych,

g) zarzadzanie i sprawowanie nadzoru w imieniu organu prowadzacego, nad placowkami o$wiatowymi
dzialajagcymi na terenie Gminy w zakresie spraw finansowych, organizacyjnych i administracyjnych ze
szczegblnym uwzglednieniem: prawidlowosci dysponowania przez dyrektoréw szkél przyznanymi
srodkami budzetowymi oraz gospodarowania mieniem, przestrzegania obowigzujacych przepiséw
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikdéw i uczniéw, przestrzegania przepiséw
dotyczacych organizacji pracy szkét oraz nadzoru nad prawidlowoscia realizacji obowigzku szkolnego.

4) w zakresie pozostatych spraw oswiatowych:

a) zapewnienie odpowiedniej formy ksztalcenia dzieci z orzeczeniami o potrzebie ksztatcenia specjalnego w
przypadkach okreslonych w ustawie o systemie o$wiaty,

b) przygotowywanie projektu planéw sieci publicznych szkét podstawowych, gimnazjum i przedszkoli,
przygotowywanie procesu ich zaktadania, przeksztalcania i likwidacji, okresleniem granic obwodéw szkot
oraz realizacja uchwal organéw Gminy w tym zakresie,

c¢) prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych oraz spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem
szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,

d) przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoly publicznej przez osobe prawng lub fizyczna,

e) prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania pomocy zdrowotnej dla nauczycieli,

f) rozliczanie i wyptacanie stypendiéw socjalnych dla uczniéw z terenu gminy Kocmyrzéw-Luborzyca
g) prowadzenie spraw dotyczacych przyznania grantéw o$wiatowych i programdw stypendialnych,

h) prowadzenie egzekucji administracyjnej w przypadku niespetnienia przez dzieci obowiazku szkolnego lub
obowiazku nauki oraz prowadzenie zbiorczej ewidencji uczniéw z terenu Gminy do 18-ego roku zycia,

1) tworzenie projektow uchwat dla Rady Gminy i zarzadzef, dotyczacych funkcjonowania os§wiaty w gminie,

j) realizacja zadan przypisanych organowi prowadzacemu w zakresie realizacji przepisdw ustawy o systemie
informacji o$wiatowej i udzielanie pomocy obstugiwanym placéwkom o$wiatowym i placowkom
niepublicznym w zakresie wykonywania przez nich tych zadan,

k) prowadzenie catosci spraw w zakresie dofinansowania kosztéw ksztalcenia mtodocianych z ktérymi
pracodawcy zawarli umowg o prace w celu przygotowania zawodowego,

1) prowadzenie spraw dotyczacych wspierania edukacji uzdolnionych dzieci i mtodziezy w ramach pomocy
przyznanej przez Wéjta Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca,

m) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placéwek o§wiatowych,
n) wnioskowanie w sprawach nagréd i odznaczen dla dyrektoréw szkot,

0) organizowanie konkurs6w i uroczysto$ci oswiatowych szczebla gminnego, w tym zwiazanych z
przyznaniem nagréd Wéjta Gminy i obchodami Dnia Edukacji Narodowej, przy wspétpracy ze szkotami,

p) wykonywanie zadan zwigzanych z wykorzystywaniem funduszy strukturalnych oraz srodkéw krajowych
z zakresu zadan o$wiatowych,

r) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Rozdziat 3.
Organizacja Centrum

§ 7. 1. Dziatalno$cig Centrum kieruje Dyrektor zatrudniany i zwalniany przez Wéjta Gminy Kocmyrzéw-
Luborzyca. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora Centrum jest Wéjt Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca.
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2. Dyrektor dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictw udzielonych mu przez Wéjta Gminy
Kocmyrzéw-Luborzyca.

3. Dyrektor ponosi odpowiedzialno$¢ za gospodarke finansowa oraz rachunkowo$¢ i sprawozdawczosé
Centrum oraz jednostek obstugiwanych.

4. Dyrektor i pracownicy Centrum sga wynagradzani na zasadach przewidzianych dla pracownikéw
samorzadowych.

5. Dyrektor wykonuje wobec pracownikéw Centrum czynnos$ci z zakresu prawa pracy jako pracodawca w
rozumieniu przepisOw Kodeksu pracy.

6. W przypadku nieobecnosci Dyrektora jego obowigzki przejmuje wyznaczona przez niego osoba.

7. Szczegbtowy zakres obowiazkéw, uprawnien oraz odpowiedzialnosci pracownikéw Centrum ustala
Dyrektor.

8. Szczegblowa strukture organizacyjng Centrum okresla Regulamin organizacyjny, sporzadzony w drodze
zarzadzenia przez Dyrektora, ktéry podlega zatwierdzaniu przez Wéjta Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca.

Rozdziat 4.
Zasady finansowania

§ 8. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek
budzetowych.

2. Koszty funkcjonowania Centrum sg finansowane ze srodkéw budzetu Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca.

3. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy, opracowany zgodnie z
obowiazujaca klasyfikacja budzetowa.

4. Centrum prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowo$¢ zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 9. Przeksztalcenie lub likwidacja Centrum moze by¢ dokonana jedynie w drodze uchwaty Rady Gminy
Kocmyrzéw-Luborzyca.

§ 10. 1. Zmiany w Statucie mogg by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla jego nadania.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem, maja zastosowanie wlasciwe przepisy prawa.

Przewodniczacy Rady Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca

mgr Malgorzata Doniec
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