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UCHWALA NR XXVI1/204/16
RADY MIEJSKIEJ W SKALE

z dnia 22 listopada 2016 roku

w sprawie wspoélnej obslugi o§wiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Skata

Dziatajac na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ) oraz art. 9 ust. 1, art. 10 ust. 1 i 2, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9
lit. h, art. 40 ust. 2 pkt 2 oraz art. 42 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U.
z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) Rada Miejska w Skale uchwala, co nastgpuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. bedzie funkcjonowato centrum ustug wspolnych bedace samorzagdowa
jednostka organizacyjng pn: Administracja Szk6ét Gminy Skata zwana dalej Administracja.

2. Administracja bedzie prowadzita gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.
3. Siedzibg Administracji jest miejscowos¢ Skata ul. Szkolna 4, 32-043 Skata

§ 2. 1. Administracja zostaje utworzona na bazie Administracji Szkot Gminy Skata

2. Z dniem utworzenia Administracji:

1) srodki trwale oraz mienie ruchome begdace w posiadaniu Administracji Szkot Gminy Skata, staja si¢ Srodkami
trwalymi i mieniem ruchomym Administracji,

2) pracownicy Administracji Szkét Gminy Skata staja si¢ pracownikami Administracji, na warunkach
zatrudnienia, jakie posiadali w Administracji Szkét Gminy Skata

3. Naleznosci 1 zobowigzania Administracji Szk6t Gminy Skata stajg si¢ nalezno$ciami i zobowigzaniami
Administracji.

4. Srodki pienigzne w kasie i na rachunku biezacym Administracji Szk6t Gminy Skata wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2016 r. podlegaja wptacie na rachunek Urzgedu Miasta i Gminy Skata

§ 3. 1. Administracja, jako jednostka obstugujaca zapewnia obstuge administracyjng, finansowg i
organizacyjng nastgpujacym jednostkom obstugiwanym: Szkota Podstawowa im. Wladystawa Lokietka w Skale
Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Cianowicach, Szkota Podstawowa w Minodze, Szkota
Podstawowa w Smardzowicach, Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Szczodrkowicach, Przedszkole
Samorzadowe im. Hanny Zdzitowieckiej w Skale, Gimnazjum nr 1 z Oddzialami Integracyjnymi i Sportowymi
im. Btogostawionej Salomei w Skale.

2. Szczegdlowy zakres realizowanych zadan powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspoélnej
obslugi zostat okreslony w statucie.

§ 4. Administracji nadaje si¢ statut, ktory stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
§ 5. Traci moc Uchwata Nr XXVI/176/93 Rady Miejskiej w Skale z dnia 28 .12.1993 r.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Skata.
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§ 7. Uchwata wchodzi w zycie po ogloszeniu w Dz. Urz. Woj. Matopolskiego i obowigzuje od dnia 1 stycznia
2017 r.

Przewodniczacy Rady Miejskiej

Jolanta Penkala
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Zatacznik do uchwalty Nr XXVI1/204/16
Rady Miejskiej w Skale
z dnia 22 listopada 2016 roku

STATUT
ADMINISTRACJI SZKOL GMINY SKALA

Rozdzial 1. )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Administracja Szkot Gminy Skata zwana dalej Administracja jest jednostka organizacyjng Gminy Skata
dzialajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2015 r., Nr 2156 z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.),
3) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.),
4) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U z 2016 1. poz. 1047),
5) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. z 2016 r. poz. 1379),
6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. z 2016 r. poz. 902)
7) niniejszego Statutu.
§ 2. 1. Siedziba Administracji Szkot Gminy Skala jest miejscowo$¢ Skata, ul. Szkolna 4.
2. Administracja uzywa pieczeci podtuznej w brzmieniu:
Administracja Szkot Gminy Skata,
ul. Szkolna 4
32-043 Skata.

§ 3. Administracja Szkot Gminy Skata nie posiada osobowosci prawnej, a bezposredni nadzér nad
dziatalnoscia sprawuje Burmistrz Miasta i Gminy Skata.

Rozdzial 2.
CEL I ZAKRES DZIALANIA

§ 4. 1. Administracja Szkot Gminy Skata zapewnia obsluge administracyjng, finansowg i1 organizacyjng
przedszkola, oddzialow przedszkolnych w szkotach podstawowych, szkél podstawowych i gimnazjum dla
ktorych organem prowadzacym jest Gmina Skata.

2. Administracja prowadzi w cato$ci zadania z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek
o$wiatowych Gminy Skata.

3. Do zakresu dziatania Administracji Szkét Gminy Skata nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:
a) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych,
b) biezgca informacja o sytuacji finansowe;j i realizacji budzetu,
C) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

d) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

e) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

f) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,
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g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

h) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

i) prowadzenie obstugi Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych,
2) w zakresie obstugi rachunkowej:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

C) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen
w uktadzie chronologicznym w sposo6b systematyczny,

d) gromadzenie i przechowywanie dowoddéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych;
3) w zakresie obstugi administracyjno - organizacyjnej:

a) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikéw jednostek obstugiwanych oraz pracownikéw
Administracji,

b) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

C) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programéw
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

4) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego zleconych do prowadzenia Administracji,
a w szczegodlnosci:

a) obstuga finansowo - ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

b) obstuga finansowo - ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania
doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

C) obstuga finansowo - ksiggowa oraz przyjmowanie zgloszeh pracodawcow o zawieraniu umow
z pracownikami mtodocianymi,

d) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o$wiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

e) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek oswiatowych,

f) prowadzenie spraw dot. udzielania i rozliczania dotacji dla placoéwek oswiatowych prowadzonych przez
osoby inne niz jednostki samorzadu terytorialnego,

g) prowadzenie spraw dot. rozliczania kosztéw wychowania przedszkolnego pomiedzy gminami z ktérych
dzieci korzystajg z wychowania przedszkolnego w placowkach prowadzonych przez gming Skata, zgodnie
zart. 79a i art. 90 ust. 2c ustawy 0 systemie o$wiaty,

h) organizacja i obstuga finansowo-ksiggowa dowozu uczniéw do szkét na terenie Gminy Skata,

i) organizacja 1 obsluga finansowo — ksiggowa dowozu ucznidw niepetnosprawnych do placéwek
o$wiatowych realizowanego na podstawie zawartych umow cywilno-prawnych,

J) planowanie sieci i obwodow placowek oswiatowych,
K) prowadzenie rejestru obowiazku szkolnego,
1) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placowek oswiatowych,

m) weryfikacja projektéw organizacyjnych placoéwek o$wiatowych pod katem zgodnosci z obowigzujgcymi
przepisami prawa i zabezpieczenia $rodkow finansowych,

n) obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego
i przygotowywanie decyzji w tym zakresie,
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0) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej wylaniajgcej kandydata na
dyrektora placowki oswiatowej,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Matopolskiego Kuratora O$wiaty i Burmistrza Miasta
1 Gminy Skata,

q) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowej polityki
kadrowej,

r) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w Skale i zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy Skata
dotyczacych o$wiaty i jednostek obstugiwanych,

S) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych,

t) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy Skata i instytucjami w zakresie funkcjonowania
oswiaty i realizacji polityki o§wiatowe;,

u) prowadzenie catosci spraw dotyczacych stypendium Burmistrza Miasta i Gminy Skata dla
najzdolniejszych uczniow i studentow.

Rozdzial 3.
GOSPODARKA FINANSOWA

§ 5. 1) Administracja Szkot Gminy Skata prowadzi obstuge finansowa na zasadach przewidzianych dla
samorzadowych jednostek budzetowych.

2) Ksiggi Administracji Szkot Gminy Skata za rok 2016 zamyka Administracja Szkot Gminy Skata.
§ 6. 1) Zrédtem finansowania dziatalnosci Administracji sa $rodki z budzetu Gminy Skata.

2) Podstawa gospodarki finansowej Administracji Szkét Gminy Skata jest roczny plan finansowy stanowigcy
cz¢$¢ budzetu Gminy Skata uchwalonego przez Rade Miejska w Skale. Zmiany planu finansowego w ciagu
roku moga by¢ dokonywane wylacznie na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Rozdzial 4.
ZARZADZANIE I ORGANIZACJA

§ 7. 1. Administracja Szkot Gminy Skata zarzadza dyrektor, ktorego zatrudnia Burmistrz Miasta i Gminy
Skata.

2. Dotychczasowi pracownicy Administracji Szkot Gminy Skala staja si¢ z dniem 1 stycznia 2017 r.
pracownikami Administracji Szk6ét Gminy Skata.

3. Dyrektor i pracownicy Administracji sa pracownikami samorzagdowymi.

4. Dyrektor podlega Burmistrzowi Miasta i Gminy Skata, a pracownicy Administracji podlegaja
dyrektorowi.

5. Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnoscia Administracji na podstawie pelnomocnictwa udzielonego
przez Burmistrza Miasta i Gminy Skata.

§ 8. Dyrektor Administracji Szk6t Gminy Skata jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow
prawa pracy.

§ 9. Szczegodlowe zasady funkcjonowania Administracji okresla regulamin organizacyjny.

Rozdzial 5.
POSTANOWIENIE KONCOWE.
§ 10. Zmiany postanowien Statutu nastgpuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.

Przewodniczacy Rady Miejskiej

Jolanta Penkala
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