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UCHWALA NR XXVIII/217/2016
RADY MIEJSKIEJ W WADOWICACH

z dnia 23 listopada 2016 roku

w sprawie: wspolnej obshugi placowek oswiatowych oraz zmiany statutu Zespotu Obstugi Placowek
Oswiatowych w Wadowicach

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 2, art. 10c ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. hi art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity z 2016r., poz. 446 z p6zn. zm.) oraz art. 11 ust.
2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.)

Rada Miejska w Wadowicach
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Zespot Obstugi Placéwek Oswiatowych w Wadowicach z dniem 1 stycznia 2017 r. jest jednostka
obstugujaca dla nizej wymienionych jednostek organizacyjnych Gminy Wadowice:

1) Przedszkola Publicznego Nr 1 w Wadowicach,
2) Przedszkola Publicznego Nr 2 w Wadowicach,
3) Przedszkola Publicznego Nr 3 w Wadowicach,
4) Przedszkola Publicznego Nr 5 w Wadowicach,
5) Przedszkola Publicznego w Choczni,

6) Szkoty Podstawowej w Babicy,

7) Szkoty Podstawowej w Kleczy Zarabkach,

8) Szkoty Podstawowej w Zawadce,

9) Ogniska Pracy Pozaszkolnej w Wadowicach.

§ 2. Zespotowi Obstugi Placéwek Oswiatowych w Wadowicach jako jednostce obstugujacej, powierza si¢
w ramach wspdlnej obstugi nastepujacy zakres obowigzkéw jednostek obstugiwanych:

1) prowadzenie rachunkowos$ci, w tym w szczeg6lnosci:
a) realizacje zadan gtéwnego ksiegowego:
- kontrole zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
- kontrole kompletnosci i rzetelnos$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

b) prowadzenie, na podstawie dowodéw ksiegowych ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w
porzadku chronologicznym i systematycznym,

¢) sporzadzanie sprawozdan finansowych i wymaganej w tym zakresie statystyki,
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d) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,

e) okreslenie (zasad) polityki rachunkowosci,
2) w zakresie obstugi finansowej, planowania oraz spraw kadrowych:
a) obstuga rachunkéw bankowych i obstuga kasowa,
b) pomoc w opracowaniu planu finansowego oraz sporzadzanie zbiorczych zestawien w tym zakresie,
¢) opracowywanie na wniosek dyrektoréw propozycji zmian w planie finansowym,
d) sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych,

e) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i wymaganej w tym zakresie statystyki oraz sporzadzanie analiz
ekonomiczno-finansowych,

f) sporzadzanie dokumentacji dla celéw emerytalno — rentowych, w tym do wyliczenia kapitalu
poczatkowego,

g) sporzadzanie i organizowanie wyplat wynagrodzen i innych $wiadczen ze stosunku pracy oraz
prowadzenie zwigzanych z tym rozliczen sktadek, zaliczek 1 odpiséw,

h) obstuga zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, w tym dla nauczycieli emerytow i rencistow,
i) przechowywanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

§ 3. W stosunku do szkét prowadzacych wlasng obstuge finansowo - ksiegowg Zespotowi Obstugi Placéwek
Os$wiatowych w Wadowicach w ramach wspdlnej obstugi administracyjnej powierza si¢ nastepujace zadania:

1) sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych;
2) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan i wymaganej w tym zakresie statystyki;
3) sporzadzanie analiz ekonomiczno - finansowych.

§ 4. Zespot Obstugi Placéwek Os$wiatowych w Wadowicach realizuje zadania wtasne gminy z zakresu
oswiaty, ktore sg okreslone w statucie.

§ 5. W uchwale Nr XXIX/252/2002 Rady Miejskiej w Wadowicach z dnia 27 marca 2002 r. w sprawie
powotania Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych w Wadowicach wprowadza si¢ nastepujaca zmiane:

- Zalacznik Nr 1 ,, Statut Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych w Wadowicach” otrzymuje brzmienie
okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 6. Traci moc Uchwata Nr XXVII/268/2014 Rady Miejskiej w Wadowicach z dnia 26 lutego 2014 r. w
sprawie zmiany uchwaty Nr XXIX/252/2002 Rady Miejskiej w Wadowicach z dnia 27 marca 2002 r. w sprawie
powotania Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych w Wadowicach.

§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Wadowic.

§ 8. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od daty jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Matopolskiego z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Wadowicach
Robert Malik
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Zatacznik do Uchwaly Nr XXVIII/217/2016
Rady Miejskiej w Wadowicach
z dnia 23 listopada 2016 r.
STATUT
Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych w Wadowicach

L. Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Zespét Placéwek Oswiatowych w Wadowicach z siedzibg przy ul. E. i K. Wojtytow 4, zwany dalej
ZOPO jest jednostka organizacyjng Gminy Wadowice.

2. ZOPO nie posiada osobowosci prawne;.
3. Obszarem dziatania ZOPO jest Gmina Wadowice.
4. Nadzor nad dziatalnoscig ZOPO sprawuje Burmistrz Wadowic.
I1. Zakres dziatalnosci jednostki
§ 2. 1. Przedmiotem dziatalnosci ZOPO jest:
1) nadzdr i kontrola nad dziatalno$cia placowek o§wiatowych, a w szczegdlnosci obejmujaca:
a) przestrzeganie przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikéw i uczniéw,

b) przestrzeganie przepiséw dotyczacych organizacji pracy szkoty, w tym przepiséw Kodeksu Pracy, Karty
Nauczyciela i ustawy o systemie oswiaty,

¢) spetnianie obowiazku szkolnego przez uczniéw zamieszkatych w obwodzie szkoty,

2) realizacja innych zadan wynikajacych wprost z przepiséw prawa o§wiatowego lub zleconych przez organy
Gminy Wadowice.

2. Do zadan ZOPO nalezy migdzy innymi:

1) przygotowywanie projektéw aktéw prawnych w zakresie realizacji zadan o$wiatowych lezacych w
kompetencjach organu prowadzacego oraz dotyczacych budzetu oswiaty,

2) przygotowywanie materiatéw dotyczacych ustalenia planu sieci publicznych szkoét i przedszkoli,
3) opracowywanie projektu budzetu Gminy Wadowice w czgéci dotyczacej dziatalno$ci o§wiatowej,

4) koordynacja i nadzoér nad realizacja budzetu placéwek oswiatowych, w tym nad dokonywaniem zmian w
planach finansowych ,

5) opracowywanie sprawozdan i analiz w zakresie zadan realizowanych przez placowki o§wiatowe,

6) weryfikacja arkuszy organizacji pracy szkoét sporzadzonych przez dyrektoréw oraz przedktadanie ich do
zatwierdzenia,

7) koordynacja realizacji przez szkoly programéw finansowanych z funduszy europejskich i innych zrédet
pozabudzetowych,

8) realizacja zadan w zakresie pomocy materialnej dla uczniow,

9) realizacja zadan zwiazanych z dofinansowaniem kosztéw ksztalcenia mtodocianych pracownikéw,
10) kontrola spetniania obowigzku nauki przez uczniéw,

11) organizowanie dowozu dzieci niepetnosprawnych,

12) prowadzenie ewidencji niepublicznych szkoét i placoéwek oswiatowych oraz realizacja zadan zwigzanych z
udzielaniem dotacji,

13) rozliczanie kosztéw dotacji miedzy gminami,

14) wykonywanie zadan zwiazanych ze zwierzchnictwem stuzbowym w stosunku do dyrektoré6w jednostek
oswiatowych,

15) prowadzenie zbioru danych z bazy danych o$§wiatowych w ramach systemu informacji o§wiatowej,
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16) przygotowywanie konkurséw na kandydata na stanowisko dyrektora placéwki o§wiatowej,

17) organizacja komisji powolywanych dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela
mianowanego,

18) nadzér nad poprawnoscig sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych przez placéwki o§wiatowe
i analiza powyzszych dokumentéw,

19) sporzadzanie zbiorczych sprawozdah budzetowych i1 finansowych oraz opracowywanie opisowych
analiz wykonania budzetu o$wiaty,

20) obstuga funduszu §wiadczen socjalnych nauczycieli emerytéw i rencistow.
21) realizowanie programéw rzadowych z zakresu o§wiaty,
22) inne zadania zlecone przez Burmistrza Wadowic.

3. W celu realizacji zadan statutowych ZOPO wspétpracuje z organem nadzoru pedagogicznego oraz innymi
jednostkami organizacyjnymi Gminy Wadowice.

III. Organizacja ZOPO
§ 3. Dziatalnoscig ZOPO kieruje Kierownik, ktéry reprezentuje go na zewnatrz.
1. Kierownika ZOPO powotuje i odwotuje Burmistrz Wadowic.

2. Kierownik ZOPO dziata jednoosobowo, w granicach petnomocnictwa udzielonego mu przez Burmistrza
Wadowic.

3. W razie nieobecnos$ci Kierownika ZOPO jego obowiazki przejmuje osoba wyznaczona przez kierownika
po uzgodnieniu z Burmistrzem Wadowic.

4. Kierownik zapewnia wlasciwg organizacj¢ pracy ZOPO oraz odpowiada za catoksztalt dziatalnosci.
§ 4. Kierownik ZOPO jest kierownikiem zaktadu pracy w stosunku do pracownikéw zatrudnionych w ZOPO.

§ 5. Strukture organizacyjng ZOPO okresla regulamin organizacyjny wprowadzany zarzadzeniem
Kierownika ZOPO.

IV. Gospodarka finansowa

§ 6. ZOPO gospodaruje majatkiem gminy otrzymanym w trwaty zarzad, zapewnia jego ochrong¢ i zarzadza
nim zgodnie z przeznaczeniem.

§ 7. ZOPO prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Wadowicach
Robert Malik



		2016-12-05T15:42:16+0000
	Polska
	Artur Słowik; MUW
	Publikacja w dzienniku urzędowym.




