DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Krakéw, dnla 5 grudnla 2016 T. Elektronicznie podpisany przez:
Artur Stowik; MUW
Data: 2016-12-05 16:48:32
Poz. 7146
UCHWALA NR XXIV/165/16
RADY GMINY LASKOWA

z dnia 30 listopada 2016 roku

w sprawie: zmiany Uchwaly Nr X/73/03 Rady Gminy Laskowa z dnia 6 pazdziernika 2003 r w sprawie
utworzenia Gminnego Zespolu Obshugi Szkoél i Przedszkoli w Laskowej i nadania mu statutu.

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2, art. 10c ust. 2, art. 18 ust.2, pkt 9 lit. h, art.40 ust.2, art. 41
ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r, poz. 446 ) i art. 11 ust. 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r, poz.885 ze zm.) Rada Gminy Laskowa
uchwala co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr X/73/03 Rady Gminy Laskowa z dnia 6 pazdziernika 2003 r w sprawie utworzenia
Gminnego Zespotu Obshugi Szkot i Przedszkoli i nadania mu statutu zmienionej Uchwatg Nr XXXI/185/05
Rady Gminy Laskowa dnia 4 pazdziernika 2005 r, w sprawie zmiany Uchwaly Nr X/73/03 Rady Gminy
Laskowa z dnia 6 pazdziernika 2003 r. w sprawie: utworzenia Gminnego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Laskowej 1 nadanie mu statutu, Uchwata Nr XII/75/11 Rady Gminy Laskowa z dnia 14 wrze$nia 2011 r, w
sprawie zmiany Uchwaty Nr X/73/03 Rady Gminy Laskowa z dnia 6 pazdziernika 2003 r. w sprawie:
utworzenia Gminnego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Laskowej 1 nadanie mu statutu wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

Hw§ L
1) dotychczasowa tre$¢ otrzymuje oznaczenie ust. 1.
2) po ust. 1 dodaje sig ust. 2 - 4 w brzmieniu:

»2. Zespot jest jednostka organizacyjna Gminy Laskowa, peniaca funkcje jednostki obslugujacej w
rozumieniu art. 10b ust. 1 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, powotana do
prowadzenia wspolnej obstugi administracyjno-organizacyjnej i finansowo-ksiggowej szkot 1 przedszkoli
zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Laskowa.

3. Zespot obstuguje ponadto wykonywanie zadan organu prowadzacego w rozumieniu ustawy o systemie
oswiaty.

4. Celem Zespotu jest zapewnienie obstugi, o ktorej mowa w ust.2 pkt 1 nastgpujacych jednostek
obslugiwanych:

1) Zespot Szkot w Laskowej

2) Zespo6t Szkot w Ujanowicach

3) Szkota Podstawowa w Jaworznej

4) Szkota Podstawowa w Kamionce Malej
5) Szkota Podstawowa w Krosnej

6) Szkota Podstawowa w Zmiacej
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7) Szkota Podstawowa w Sechnej
8) Samorzadowe Przedszkole w Laskowe;j
9) Samorzadowe Przedszkole w Ujanowicach”.

§ 2. Zespotowi nadaje sig statut, w brzmieniu okreslonym w Zataczniku do niniejszej uchwaty, w miejsce
statutu stanowiacego Zatacznik do Uchwaty Nr X/73/03 Rady Gminy Laskowa z dnia 6 pazdziernika 2003 r.

§ 3. Traci moc Uchwata XXX1/185/05 Rady Gminy Laskowa z dnia 4 pazdziernika 2005 r. w sprawie:
zmiany Uchwaly Nr X/73/03 Rady Gminy Laskowa z dnia 6 pazdziernika 2003 r. w sprawie: utworzenia
Gminnego Zespotu Obstugi Szkoét 1 Przedszkoli w Laskowej i nadanie mu statutu.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Laskowa.

§ 5. Uchwala podlega opublikowaniu w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Matopolskiego i wchodzi w
zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady Gminy

Piotr Stach
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Zakacznik do Uchwaty Nr XXIV/165/16
Rady Gminy Laskowa
z dnia 30 listopada 2016 r.

Statut Gminnego Zespotu Obslugi Szkoél i Przedszkoli w Laskowej

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§1.

1. Gminny Zespdt Obstugi Szkoét 1 Przedszkoli w Laskowej zwany dalej ,,Zespolem” jest jednostka
organizacyjna Gminy Laskowa, ktdrej zadaniem jest prowadzenie wspolnej obstugi dla szkot podstawowych,
gimnazjow, przedszkoli dla ktorych gmina Laskowa jest organem prowadzacym, zwanych dalej ,,placowkami
oswiatowymi”, bedac dla nich jednostka obstugujaca.

2. Zespo6t dziala na podstawie aktoéw prawa powszechnie obowigzujacego oraz prawa stanowionego przez
organy Gminy Laskowa, a w szczegdlnosci:

1) Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r. poz. 466)

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.0 finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 885 ze zm.)

3) Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r. poz. 330 ze zm.)

4) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2014 r. poz 1202 ze zm.)
5) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz 2156 ze zm.)

6) niniejszego statutu.

§2.

Terenem dziatania Zespotu jest Gmina Laskowa.

§ 3.
Siedziba Zespotu jest budynek Urzedu Gminy w Laskowej. Adres 34-602 Laskowa 643.

§ 4.

1. Zespot uzywa pieczeci podtuznej o tresci: ” Gminny Zespo6t Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Laskowej, 34-
602 Laskowa 643”

2. Pieczg¢, o ktorej mowa w ust. 1 moze zawiera¢ Numer Identyfikacji Podatkowej, REGON, numer
telefonu.

3. Zespot uzywa skrétu o nastepujacej tresci ,,GZOSiP”.

Rozdzial 2.
Przedmiot i zakres dzialania Zespolu

§5.

1. Zespdt wykonuje zadania w zakresie kompleksowej obstugi finansowo— ksiggowej, rachunkowej,
kadrowo-ptacowej, administracyjno-organizacyjnej publicznych placéwek oswiatowych. Zespdt zapewnia
takze obstugg zadan z zakresu o§wiaty nalezacych do kompetencji Wojta Gminy Laskowa.

2. Zespot realizuje przypisane mu zadania w zakresie obstugi placowek oswiatowych prowadzonych przez
Gming Laskowa w porozumieniu z dyrektorami obstugiwanych placéwek o§wiatowych.
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§6.

1. Zadania Zespotu w zakresie spraw finansowych, prowadzenie obshugi finansowo-ksiggowej Zespotu oraz
placéwek o$wiatowych, w tym prowadzenie w cato$ci zadan w zakresie rachunkowosci 1 sprawozdawczosci, w
szczegodlnosci:

1) Wspotpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie przygotowania projektu planu
finansowego jednostki oraz przygotowywanie projektow zmian w planach finansowych,

2) Przygotowanie zbiorczego projektu szkot i Zespotu,

3) Zapewnienie prawidtowe] realizacji dochodoéw i1 wydatkow jednostek, w tym pelne i1 terminowe
egzekwowanie naleznos$ci oraz terminowe dokonywanie ptatno$ci zobowiazan,

4) Sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych,

5) Dokonywanie wyplat wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy oraz naliczanie i
odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

6) Przechowywanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

7) Sporzadzanie zaswiadczen o wysokos$ci wynagrodzen do celow emerytalno-rentowych pracownikow
jednostek obstugiwanych oraz do innych celow na wniosek pracownika,

8) Rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,
9) Prowadzenie obstugi finansowo- ksiggowej zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
10) Prowadzenie obstugi rachunkow bankowych,

11) Sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

12) Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z operacji finansowych i innych wymaganych
przepisami prawa,

13) Biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,

14) Egzekwowanie warunkéw przestrzegania dyscypliny finansow publicznych w placowkach objetych
obstuga Zespotu,

15) Okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

16) Okresowe ustalanie i sprawdzanie rzeczywistego stanu aktywow i1 pasywow na podstawie przedstawionej
z jednostki inwentaryzacji.

17) Realizacja zadan gtéwnego ksiegowego:
a) kontrola zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych
2. Zadania Zespotu w zakresie spraw kadrowych:

1) Prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow placowek oswiatowych oraz pracownikoéw Zespotu

2) Organizowanie spdjnej polityki kadrowej w placéwkach oswiatowych

3) Prowadzenie spraw zwiazanych z procedura projektowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych na
kazdy rok szkolny oraz kontrola ich realizacji

4) Przygotowywanie i przeprowadzanie konkursow na dyrektorow placéwek oswiatowych oraz spraw
zwiazanych z powierzeniem stanowisk dyrektorow tych placowek

5) Prowadzenie spraw zwiazanych z ocena pracy dyrektorow placowek o§wiatowych

6) Prowadzenie cato$ci zadan zwiazanych z awansem zawodowym nauczycieli na stopien nauczyciela
mianowanego

7) Prowadzenie spraw zwiazanych z doksztalcaniem i doskonaleniem zawodowym dyrektorow, nauczycieli i
pracownikéw administracyjnych
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8) Wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidtowej polityki
kadrowej

3. Zadania Zespolu z zakresie spraw administracyjno-organizacyjnych

1) Zarzadzanie i sprawowanie nadzoru w imieniu organu prowadzacego, nad placowkami oswiatowymi
dziatajacymi na terenie Gminy w zakresie spraw finansowych, organizacyjnych i administracyjnych ze
szczegblnym uwzglednieniem:

a) prawidtowosci dysponowania przez dyrektoréw szkédt przyznanymi srodkami budzetowymi,
b) gospodarowania mieniem,

c) przestrzegania obowiazujacych przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikéw i
uczniow,

d) przestrzegania przepisOw dotyczacych organizacji pracy szkoét oraz nadzoru nad prawidlowoscia
realizacji obowiazku szkolnego.

2) Rozliczanie kosztow dotacji miedzy gminami w zakresie wychowania przedszkolnego w publicznych i
niepublicznych placéwkach.

3) Obstuga spraw zwiazanych z wyplata stypendiow za wyniki w nauce lub za szczegdlne osiagnigcia w
dziedzinie nauki i sztuki.

4) Archiwizacja dokumentow w zakresie wykonywanych zadan.

4. Zadania Zespolu w zakresie zapewnienia realizacji zadan wlasnych oraz zadan zleconych z zakresu
edukacji:

1) Przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Laskowa i Zarzadzen Wojta Gminy Laskowa
dotyczacych o$wiaty i jednostek obstugiwanych.

2) Prowadzenie spraw zwiazanych z zakladaniem, przeksztatcaniem i likwidacja placowek oswiatowych
publicznych prowadzonych przez gming.

3) Prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych.

4) Prowadzenie caloéci spraw w zakresie dofinansowania pracodawcom kosztow ksztatcenia mtodocianych
pracownikow.

5) Prowadzenie egzekucji administracyjnej w przypadku niespetnienia przez dzieci obowiazku szkolnego lub
obowiazku nauki, kontrola spelniania obowiazku nauki.

6) Prowadzenie i aktualizacja bazy danych o$wiatowych obejmujaca zbiory danych oraz sprawdzanie danych
oswiatowych 1 wspotpraca w tym zakresie z Kuratorium Os$wiaty.

7) Prowadzenie spraw zwiazanych z zapewnieniem odpowiedniej formy ksztalcenia specjalnego i nauczania
indywidualnego w przypadkach okreslonych w ustawie o systemie o$wiaty.

8) Organizowanie dowozu dzieci i mtodziezy (w tym niepetnosprawnych) do placoéwek oswiatowych.

9) Wykonywanie zestawien statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan dotyczacych oswiaty
ustalonych w odrgbnych przepisach.

Rozdzial 3.
Organizacja Zespolu

§7.

Zespot jest w rozumieniu prawa jednostka budzetowa Gminy Laskowa.

§8.

1. Dziatalnoscia Zespotu kieruje Kierownik zatrudniany i1 zwalniany przez Wo¢jta Gminy Laskowa.
Zwierzchnikiem stuzbowym Kierownika Zespotu jest Wojt Gminy Laskowa.
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2. Kierownik dziala jednoosobowo na podstawie pelmomocnictw udzielonych mu przez Wojta Gminy
Laskowa.

3. Zadania Zespolu realizuje Kierownik Zespotu przy pomocy zatrudnionych pracownikéw w tym
glownego ksiggowego.

4. Kierownik i pracownicy Zespotu sa pracownikami samorzadowymi, w rozumieniu ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

5. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikoéw Zespotu wykonuje Kierownik.
6. Kierownik jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisOw prawa pracy.
7. W przypadku nieobecnosci Kierownika jego obowiazki przejmuje wyznaczona przez niego osoba.

8. Szczegblowy zakres obowiazkoéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw Zespotu ustala
Kierownik.

9. Strukture organizacyjna oraz szczegOlowe zasady funkcjonowania Zespotu okresla regulamin
organizacyjny nadany przez Kierownika w drodze zarzadzenia.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§9.

1. Zespdt prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek
budzetowych.

2. Koszty funkcjonowania Zespotu sa finansowane ze srodkow budzetu Gminy Laskowa.

3. Podstawa gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy, stanowiacy czgs¢ budzetu Gminy
uchwalonego przez Rad¢ Gminy Laskowa.

4. Zespot prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowo$¢ zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami.

5. Zespo6t posiada wyodrebniony rachunek bankowy.

6. Mienie Zespotu jest mieniem komunalnym, w sktad ktérego nie wchodza sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.

7. Za stan mienia Zespolu odpowiada Kierownik.
8. Nadzo6r nad dziatalnoscia Zespotu sprawuje Wéjt Gminy Laskowa.
Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe
§ 10.

Wszelkie zmiany niniejszego Statutu nastepuja w takim trybie jak jego ustalenie.

Przewodniczacy Rady Gminy

Piotr Stach
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