
UCHWAŁA NR XXVI/151/2016
RADY GMINY PORONIN

z dnia 30 listopada 2016 roku

w sprawie utworzenia samorządowej jednostki organizacyjnej Centrum Usług Wspólnych w Poroninie 
oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 12 ust.1 pkt.2 oraz ust.2 i ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
( Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z późn. zm.) oraz art. 9 ust.1 , art. 10a pkt.1, art. 10b ust.2 art.18 ust. 2 pkt.9 lit.h 
oraz art. 40 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( Dz. U. z 2016 r. poz.446 z późn. 
zm.) - Rada Gminy Poronin uchwala, co następuje:

§ 1. 1) Z dniem 01 stycznia 2017 roku tworzy się samorządową jednostkę organizacyjną „Centrum Usług 
Wspólnych w Poroninie”.

2) Centrum Usług Wspólnych w Poroninie będzie prowadziło gospodarkę finansową w formie jednostki 
budżetowej.

§ 2. 1) Centrum Usług Wspólnych w Poroninie zostaje utworzone na bazie Administracji Placówek 
Oświatowych Gminy Poronin.

2) Z dniem utworzenia Centrum Usług Wspólnych w Poroninie:

a) środki trwałe będące w posiadaniu Administracji Placówek Oświatowych Gminy Poronin  stają się 
mieniem Centrum Usług Wspólnych w Poroninie,

b) pracownicy Administracji placówek oświatowych Gminy Poronin stają się pracownikami  Centrum 
Usług Wspólnych w Poroninie, na warunkach zatrudnienia jakie posiadali.

3) Należności i zobowiązania Administracji Placówek Oświatowych Gminy Poronin stają się należnościami i 
zobowiązaniami Centrum Usług Wspólnych w Poroninie.

§ 3. Jednostkami obsługiwanymi są:

1) Szkoła Podstawowa w Małem Cichem z siedzibą: 34-531 Murzasichle, Małe Ciche 22,

2) Zespół Szkół im. Ratowników Tatrzańskich  Szkoła Podstawowa i Gimnazjum w Murzasichlu, z siedzibą: 
34-531 Murzasichle, ul Sądelska 31,

3) Zespół Szkół  Szkoła Podstawowa im. Br. Czecha w Nowem Bystrem  Gimnazjum w Nowem Bystrem,  z 
siedzibą: 34-521 Ząb Nowe Bystre 61,

4) Zespół Szkół im. Legionów Polskich w Poroninie Szkoła Podstawowa i Gimnazjum,  z siedzibą: 34-520 
Poronin, ul Piłsudskiego 34,

5) Publiczna Szkoła Podstawowa im. Ks. Jerzego Popiełuszki w Stasikówce z siedzibą: 34-520 Poronin, 
Stasikówka 65,

6) Szkoła Podstawowa im. Antoniny Tatar z siedzibą: 34-520 Poronin, Suche 115 a,
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7) Zespół Szkół w Zębie Szkoła Podstawowa im. Heleny Marusarzówny Gimnazjum im. Jana Pawła II,  z 
siedzibą: 34-521 Ząb, Ząb 6

8) Gminne Przedszkole Publiczne, z siedzibą: 34-520 Poronin, ul Piłsudskiego 2,

9) Centrum Usług Wspólnych w Poroninie, z siedzibą: 34-520 Poronin, ul Piłsudskiego 15.

§ 4. Centrum Usług Wspólnych w Poroninie, jako jednostka obsługująca zapewni jednostkom 
obsługiwanym wspólną obsługę administracyjną, finansową , organizacyjną.

§ 5. Centrum Usług Wspólnych w Poroninie nadaje się statut, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszej 
uchwały.

§ 6. Traci moc Uchwała Nr V/30/95 Rady Gminy Poronin z dnia 28 czerwca 1995 r. w sprawie: powołania 
Administracji Placówek Oświatowych i Kulturalnych Gminy Poronin oraz Uchwała Nr XIII/77/2004 Rady 
Gminy Poronin  z dnia 25 lutego 2004 r. w sprawie: zmiany nazwy oraz nadania statutu jednostce 
organizacyjnej Gminy.

§ 7. Wykonanie uchwały zleca się Wójtowi Gminy Poronin.

§ 8. Uchwała wchodzi w życie po ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym Województwa Małopolskiego z 
mocą obowiązującą od dnia 01 stycznia 2017 roku.

 
Przewodniczący Rady

Stanisław Staszel

Dziennik Urzędowy Województwa Małopolskiego – 2 – Poz. 7266



                              Załącznik nr 1 

                                                                                                    do Uchwały nr XXVI/151/2016 

                                                                                                    Rady Gminy Poronin 

                                                                                                    z dnia 30 listopada 2016 r. 

 

 

 

STATUT  CENTRUM USŁUG WSPÓLNYCH W PORONINIE 

 

 

I. Postanowienia ogólne. 

  

§ 1 

 

1) Centrum Usług Wspólnych w Poroninie, zwane dalej w statucie CUW, jest jednostką 

organizacyjną Gminy Poronin działającą na podstawie: 

a) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( tekst jednolity: Dz. U. z 

2016 r. poz.446), 

b) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2016 r. poz. 

1870 z późn. zm.), 

c) Ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości ( Dz. U. z 2016 r. poz.1047), 

d) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.o pracownikach samorządowych ( Dz. U. z 

2016 r. poz. 902), 

e) Ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty ( Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 

z późn. zm.), 

f) Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2016 r. poz. 

1379 z późn. zm.). 

2) Siedzibą CUW jest budynek zlokalizowany w Poroninie przy ulicy Piłsudskiego 15. 

 

 

II. Przedmiot i zakres działania. 

 

§ 2 

 

CUW zostaje powołane w celu prowadzenia obsługi jednostek, o których mowa w art. 10 a 

ustawy o samorządzie gminnym. 

 

§ 3 

 

Do zakresu działalności CUW należy: 

1) w zakresie obsługi finansowej: 

a) prowadzenie obsługi rachunków bankowych, 

b) bieżący nadzór nad realizacją planu finansowego, 
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c) opracowanie na wniosek dyrektora jednostki obsługiwanej planu finansowego i 

jego zmian, 

d) bieżąca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budżetu, 

e) sporządzanie list wynagrodzeń pracowników jednostek obsługiwanych, 

f) dokonywanie wypłat wynagrodzeń oraz naliczanie i odprowadzanie związanych z 

tym świadczeń obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp., 

g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, 

h) rozliczanie średniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a karty 

Nauczyciela, 

i) sporządzanie sprawozdań budżetowych, sprawozdań z zakresu operacji 

finansowych i innych wymaganych przepisami prawa, 

j) sporządzanie kwartalnych i rocznych sprawozdań GUS, 

k) prowadzenie obsługi ZFŚS jednostek obsługiwanych, 

l) obsługa finansowo- księgowa oraz prowadzenie i koordynowanie działań w 

zakresie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli, 

m) opracowywanie i sporządzanie sprawozdań finansowych w zakresie dochodów i 

wydatków obsługiwanych placówek oświatowych przez Centrum Usług 

Wspólnych w Poroninie. 

 

2) W zakresie obsługi rachunkowej: 

a) Określenie zasad ( polityki ) rachunkowości, 

b) Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywów i pasywów, 

c) Prowadzenie, na podstawie dowodów księgowych, ksiąg rachunkowych 

ujmujących zapisy zdarzeń w przypadku chronologicznym w sposób 

systematyczny, 

d) Rozliczanie dotacji przyznawanych na rzecz realizowanych programów, 

e) Ewidencjonowanie dochodów wypracowanych przez jednostki obsługiwane, 

f) Obsługa  finansowo – księgowa w zakresie dofinansowania i dokształcania i 

doskonalenia zawodowego nauczycieli, 

g) Prowadzenie i koordynowanie działań w zakresie systemu informacji oświatowej , 

w tym prowadzenie bazy danych oświatowych w zakresie przewidzianym dla 

organu prowadzącego, 

h) Prowadzenie ewidencji składników majątkowych, 

i) Gromadzenie i przechowywanie dowodów księgowych oraz pozostałej 

dokumentacji przewidzianej ustawą. 

 

3) W zakresie organizacji i zarządzania oświatą: 

a) Diagnoza i analiza aktualnych uwarunkowań realizacji zadań dydaktycznych, 

opiekuńczych i wychowawczych w placówkach oświatowych obsługiwanych 

przez Centrum Usług Wspólnych w Poroninie, 

b) Sprawowanie nadzoru merytorycznego nad poszczególnymi placówkami 

oświatowymi i wychowawczymi w zakresie zadań realizowanych przez Gminę 

Poronin, 
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c) Nadzór w zakresie dbałości o powierzone mienie, utrzymanie placówek w 

należytym stanie technicznym, sanitarnym i zabezpieczającym ochronę bhp, p.poż. 

itp., 

d) Konstruowanie oceny w zakresie ewaluacji przeprowadzanych przez organ 

nadzoru pedagogicznego w placówkach obsługiwanych przez Centrum Usług 

Wspólnych w Poroninie w zakresie przepisów prawa oświatowego, 

e) Opiniowanie, wnioskowanie, wnoszenie uwag oraz zatwierdzanie projektów  

rocznych arkuszy organizacyjnych placówek oświatowych, 

f) Przygotowanie i obsługa komisji konkursowych dla wyłonienia kandydatów na 

dyrektorów placówek oświatowych oraz regulaminów prac komisji 

konkursowych, 

g) Organizacja postępowania konkursowego na stanowisko dyrektora placówek 

oświatowych oraz przygotowanie dokumentacji w tym zakresie ( powierzenia 

funkcji, a także odwołania z tego stanowiska), 

h) Organizacja postępowań konkursowych na stanowiska urzędnicze w jednostkach 

obsługiwanych, 

i) Przygotowanie opinii w zakresie powierzenia przez dyrektorów placówek 

oświatowych funkcji wicedyrektorów, 

j) Przygotowanie prac i obsługa komisji egzaminacyjnych na stopień nauczyciela 

mianowanego,    

k) Organizacja dowozu uczniów do placówek oświatowych, 

l) Planowanie sieci i obwodów placówek oświatowych, 

m) Koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placówek 

oświatowych, 

n) Prowadzenie rejestru obowiązku szkolnego, 

o) Współpraca z dyrektorami jednostek obsługiwanych w zakresie prowadzenie 

prawidłowej polityki kadrowej, 

p) Prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorów jednostek obsługiwanych oraz 

pracowników CUV, 

q) Prowadzenie ewidencji w zakresie niepublicznych placówek oświatowych, 

r) Sporządzanie decyzji i pełna obsługa pomocy materialnej dla uczniów o 

charakterze socjalnym, 

s) Obsługa ZFŚS nauczycieli emerytów i rencistów Gminy Poronin, 

t) Przygotowanie projektów uchwał Rady Gminy Poronin i zarządzeń Wójta Gminy 

Poronin dotyczących oświaty i jednostek obsługiwanych. 

 

 

III. Gospodarka finansowa 

 

§ 4 

 

1) CUW prowadzi gospodarkę finansową na zasadach przewidzianych dla 

samorządowych jednostek budżetowych. 
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2) Źródłem finansowania działalności CUW są środki finansowe pochodzące z budżetu 

Gminy. 

3) Centrum Usług Wspólnych w Poroninie prowadzi działalność na podstawie rocznego 

planu finansowego z podziałem na jednostki obsługiwane. 

 

 

IV. Organizacja CUW. 

 

§ 5 

 

1) Centrum Usług Wspólnych w Poroninie zarządza dyrektor, z którym stosunek pracy 

nawiązuje i rozwiązuje Wójt Gminy Poronin. 

2) Dyrektor i pracownicy CUW są pracownikami samorządowymi. 

3) Dyrektor kieruje jednoosobowo działalnością CUW na podstawie pełnomocnictwa 

udzielonego przez Wójta Gminy Poronin 

4) Dyrektor składa Radzie Gminy Poronin coroczne sprawozdanie z działalności CUW. 

 

§ 6 

 

Dyrektor CUW jest kierownikiem zakładu pracy w rozumieniu przepisów prawa pracy. 

 

§ 7 

 

 

Strukturę organizacyjna oraz szczegółowe zasady funkcjonowania określa  regulamin 

organizacyjny ustalony przez dyrektora, a zatwierdzony przez Wójta Gminy Poronin. 

 

 

V. Postanowienia końcowe. 

 

§ 8 

 

Zmiany w Statucie mogą być dokonywane w drodze odrębnych uchwał Rady Gminy Poronin.  
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