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UCHWALA NR XXVI1/151/2016
RADY GMINY PORONIN

z dnia 30 listopada 2016 roku

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Uslug Wspoélnych w Poroninie
oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 12 ust.1 pkt.2 oraz ust.2 i ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z2016 1. poz. 1870 z pdzn. zm.) oraz art. 9 ust.1 , art. 10a pkt.1, art. 10b ust.2 art.18 ust. 2 pkt.9 lit.h
oraz art. 40 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2016 r. poz.446 z pdzn.
zm.) - Rada Gminy Poronin uchwala, co nastgpuje:

§ 1. 1) Z dniem 01 stycznia 2017 roku tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjna ,,Centrum Ushlug
Wspdlnych w Poroninie”.

2) Centrum Ustug Wspdlnych w Poroninie bedzie prowadzilo gospodarke finansowa w formie jednostki
budzetowe;.

§ 2. 1) Centrum Uslug Wspolnych w Poroninie zostaje utworzone na bazie Administracji Placowek
Oswiatowych Gminy Poronin.

2) Z dniem utworzenia Centrum Ustug Wspolnych w Poroninie:

a) srodki trwale bgdace w posiadaniu Administracji Placowek O$wiatowych Gminy Poronin staja sig
mieniem Centrum Ustug Wspdlnych w Poroninie,

b) pracownicy Administracji placowek oswiatowych Gminy Poronin staja si¢ pracownikami Centrum
Ushug Wspolnych w Poroninie, na warunkach zatrudnienia jakie posiadali.

3) Naleznosci i zobowiazania Administracji Placéwek Oswiatowych Gminy Poronin staja si¢ naleznosciami i
zobowiazaniami Centrum Ustug Wspdlnych w Poroninie.

§ 3. Jednostkami obslugiwanymi sa:
1) Szkota Podstawowa w Matem Cichem z siedziba: 34-531 Murzasichle, Mate Ciche 22,

2) Zespot Szkot im. Ratownikow Tatrzanskich Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Murzasichlu, z siedziba:
34-531 Murzasichle, ul Sadelska 31,

3) Zespot Szkot Szkota Podstawowa im. Br. Czecha w Nowem Bystrem Gimnazjum w Nowem Bystrem, z
siedziba: 34-521 Zab Nowe Bystre 61,

4) Zesp6t Szkot im. Legionéw Polskich w Poroninie Szkota Podstawowa i Gimnazjum, z siedziba: 34-520
Poronin, ul Pitsudskiego 34,

5) Publiczna Szkota Podstawowa im. Ks. Jerzego Popietuszki w Stasikowce z siedziba: 34-520 Poronin,
Stasikoéwka 65,

6) Szkota Podstawowa im. Antoniny Tatar z siedziba: 34-520 Poronin, Suche 115 a,
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7) Zespot Szkot w Zebie Szkota Podstawowa im. Heleny Marusarzowny Gimnazjum im. Jana Pawla II, z
siedziba: 34-521 Zab, Zab 6

8) Gminne Przedszkole Publiczne, z siedziba: 34-520 Poronin, ul Pitsudskiego 2,
9) Centrum Uslug Wspolnych w Poroninie, z siedziba: 34-520 Poronin, ul Pitsudskiego 15.

§ 4. Centrum Ustug Wspolnych w Poroninie, jako jednostka obstugujaca zapewni jednostkom
obstugiwanym wspolna obstuge administracyjna, finansowa , organizacyjna.

§ 5. Centrum Ustug Wspdlnych w Poroninie nadaje si¢ statut, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej
uchwaly.

§ 6. Traci moc Uchwata Nr V/30/95 Rady Gminy Poronin z dnia 28 czerwca 1995 r. w sprawie: powotania
Administracji Placowek Oswiatowych 1 Kulturalnych Gminy Poronin oraz Uchwata Nr XII1/77/2004 Rady
Gminy Poronin z dnia 25 lutego 2004 r. w sprawie: zmiany nazwy oraz nadania statutu jednostce
organizacyjnej Gminy.

§ 7. Wykonanie uchwaly zleca si¢ Wojtowi Gminy Poronin.

§ 8. Uchwatla wchodzi w zycie po ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Matopolskiego z
moca obowiazujaca od dnia 01 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady

Stanislaw Staszel
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Zatacznik nr 1

do Uchwatly nr XXV1/151/2016
Rady Gminy Poronin

z dnia 30 listopada 2016 r.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W PORONINIE

l. Postanowienia ogolne.

§1

1) Centrum Ustug Wspélnych w Poroninie, zwane dalej w statucie CUW, jest jednostka
organizacyjng Gminy Poronin dzialajaca na podstawie:
a) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity: Dz. U. z
2016 r. poz.446),
b) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2016 r. poz.
1870 z p6zn. zm.),
c) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2016 r. poz.1047),
d) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z
2016 r. poz. 902),
e) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz. U. z 2015 r. poz. 2156
z p6ézn. zm.),
f) Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2016 r. poz.
1379 z p6zn. zm.).
2) Siedzibg CUW jest budynek zlokalizowany w Poroninie przy ulicy Pitsudskiego 15.

1. Przedmiot i zakres dzialania.

§2

CUW zostaje powotane w celu prowadzenia obstugi jednostek, o ktorych mowa w art. 10 a
ustawy o samorzadzie gminnym.

§3

Do zakresu dziatalnosci CUW nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:

a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
b) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,
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C) opracowanie na wniosek dyrektora jednostki obstugiwanej planu finansowego i
jego zmian,

d) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

e) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

f) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z
tym $§wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

h) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty
Nauczyciela,

1) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji
finansowych i innych wymaganych przepisami prawa,

J) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

K) prowadzenie obstugi ZFSS jednostek obstugiwanych,

I) obstuga finansowo- ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w
zakresie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

m) opracowywanie i sporzadzanie sprawozdan finansowych w zakresie dochodéw i
wydatkow obstugiwanych placowek oswiatowych przez Centrum Ustug
Wspoélnych w Poroninie.

2) W zakresie obstugi rachunkowe;j:

a) Okreslenie zasad ( polityki ) rachunkowosci,

b) Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

C) Prowadzenie, na podstawic dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych
uymujacych zapisy zdarzen w przypadku chronologicznym w  sposob
systematyczny,

d) Rozliczanie dotacji przyznawanych na rzecz realizowanych programow,

e) Ewidencjonowanie dochodéw wypracowanych przez jednostki obstugiwane,

f) Obstuga finansowo — ksiggowa w zakresie dofinansowania i doksztalcania i
doskonalenia zawodowego nauczycieli,

g) Prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o§wiatowej ,
w tym prowadzenie bazy danych o$wiatowych w zakresie przewidzianym dla
organu prowadzacego,

h) Prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych,

i) Gromadzenie i przechowywanie dowodoéw ksiegowych oraz pozostalej
dokumentacji przewidzianej ustawg.

3) W zakresie organizacji i zarzadzania o$§wiata:

a) Diagnoza i analiza aktualnych uwarunkowan realizacji zadan dydaktycznych,
opiekunczych i wychowawczych w placowkach os$wiatowych obstugiwanych
przez Centrum Ustug Wspdlnych w Poroninie,

b) Sprawowanie nadzoru merytorycznego nad poszczegdlnymi placowkami
oSwiatowymi 1 wychowawczymi w zakresie zadan realizowanych przez Gming
Poronin,



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Malopolskiego -5- Poz. 7266

€) Nadzor w zakresie dbato$ci o powierzone mienie, utrzymanie placowek w
nalezytym stanie technicznym, sanitarnym i zabezpieczajagcym ochrone bhp, p.poz.
itp.,

d) Konstruowanie oceny w zakresie ewaluacji przeprowadzanych przez organ
nadzoru pedagogicznego w placéwkach obstugiwanych przez Centrum Ushug
Wspolnych w Poroninie w zakresie przepisdOw prawa oswiatowego,

e) Opiniowanie, wnioskowanie, wnoszenie uwag oraz zatwierdzanie projektow
rocznych arkuszy organizacyjnych placéwek oswiatowych,

f) Przygotowanie i obstuga komisji konkursowych dla wytonienia kandydatow na
dyrektorow placowek oswiatowych oraz regulamindbw prac  komisji
konkursowych,

g) Organizacja postgpowania konkursowego na stanowisko dyrektora placowek
o$wiatowych oraz przygotowanie dokumentacji w tym zakresie ( powierzenia
funkcji, a takze odwolania z tego stanowiska),

h) Organizacja postgpowan konkursowych na stanowiska urz¢dnicze w jednostkach
obstugiwanych,

i) Przygotowanie opinii w zakresie powierzenia przez dyrektorow placowek
o$wiatowych funkcji wicedyrektorow,

J) Przygotowanie prac i obstuga komisji egzaminacyjnych na stopien nauczyciela
mianowanego,

k) Organizacja dowozu uczniéw do placéwek oswiatowych,

I) Planowanie sieci i obwodow placowek oswiatowych,

m) Koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placowek
o$wiatowych,

n) Prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,

0) Wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenie
prawidtowej polityki kadrowej,

p) Prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych oraz
pracownikow CUV,

q) Prowadzenie ewidencji w zakresie niepublicznych placéwek o§wiatowych,

) Sporzadzanie decyzji i pelna obstuga pomocy materialnej dla ucznidw o
charakterze socjalnym,

s) Obstuga ZFSS nauczycieli emerytow i rencistow Gminy Poronin,

t) Przygotowanie projektoéw uchwatl Rady Gminy Poronin i zarzadzen Wojta Gminy
Poronin dotyczacych oswiaty 1 jednostek obstugiwanych.

I11.  Gospodarka finansowa
§ 4

1) CUW prowadzi gospodark¢ finansowa na zasadach przewidzianych dla
samorzadowych jednostek budzetowych.
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2) Zrédlem finansowania dziatalnosci CUW sa $rodki finansowe pochodzace z budzetu
Gminy.

3) Centrum Uslug Wspo6lnych w Poroninie prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego
planu finansowego z podzialem na jednostki obstugiwane.

IV. Organizacja CUW.

§5
1) Centrum Ustug Wspdlnych w Poroninie zarzadza dyrektor, z ktorym stosunek pracy
nawigzuje i rozwigzuje Wojt Gminy Poronin.
2) Dyrektor i pracownicy CUW sg pracownikami samorzadowymi.
3) Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnoscia CUW na podstawie pelnomocnictwa

udzielonego przez Wojta Gminy Poronin
4) Dyrektor sktada Radzie Gminy Poronin coroczne sprawozdanie z dziatalnosci CUW.

§6

Dyrektor CUW jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

§ 7

Struktur¢ organizacyjna oraz szczegOtowe zasady funkcjonowania okre$la  regulamin
organizacyjny ustalony przez dyrektora, a zatwierdzony przez Wojta Gminy Poronin.

V. Postanowienia koncowe.

§8

Zmiany w Statucie mogg by¢ dokonywane w drodze odrgbnych uchwat Rady Gminy Poronin.
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