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UCHWALA NR XX/225/16

RADY GMINY GORLICE
z dnia 30 listopada 2016 roku

w sprawie wspoélnej obslugi jednostek o§wiatowych oraz nadania statutu Oswiatowemu Zespolowi
Ekonomiczno — Administracyjnemu Gminy Gorlice

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2016 r.
poz. 1870), art. 10 a pkt. 1, 10 b ust. 1 i 2, art. 10 c ust. 2, art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22016 r. poz. 446 z p6zn. zm.), Rada Gminy Gorlice uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. wyznacza Oswiatowy Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Gminy
Gorlice, zwany dalej ,,OZEA”, jako jednostke obstlugujaca w rozumieniu art. 10 b ust. 2 pkt 1 ustawy
0 samorzadzie gminnym.

2. Jednostkami obstugiwanymi przez OZEA sa nastepujace jednostki budzetowe:
1) Zespot Szkot w Bystrej,
2) Zespot Szkot w Dominikowicach,
3) Zespot Szkotr w Kleczanach,
4) Zesp6t Szkot w Kobylance,
5) Zespot Szkot w Kwiatonowicach,
6) Zespot Szkot w Ropicy Polskiej,
7) Zespot Szkot w Strozowee,
8) Zespot Szkot w Szymbarku,
9) Zespot Szkot w Zagorzanach,
10) Samorzgdowe Przedszkole w Bystre;j,
11) Samorzadowe Przedszkole w Dominikowicach,
12) Samorzadowe Przedszkole w Kobylance,
13) Samorzgdowe Przedszkole w Kwiatonowicach,
14) Samorzadowe Przedszkole w Ropicy Polskiej,
15) Samorzadowe Przedszkole w Strozowce,
16) Samorzadowe Przedszkole w Szymbarku,

17) Samorzgdowe Przedszkole w Zagorzanach.
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§ 2. Zakres dziatalnosci OZEA obejmuje prowadzenie wspdlnej obshugi administracyjnej, finansowej
1 organizacyjnej jednostek obstugiwanych oraz zapewnienie realizacji zadan wtasnych i zleconych z zakresu
edukacji publicznej bedacych zadaniami organu prowadzacego.

§ 3. Oswiatowemu Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu Gminy Gorlice nadaje si¢ statut
w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszej uchwaty.

§ 4. Traci moc uchwata nr XX1I/210/13 Rady Gminy Gorlice z dnia 27 lutego 2013 r. w sprawie Statutu
Oswiatowego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Gminy Gorlice.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Gorlice.

§ 6. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Matopolskiego i wchodzi w Zycie
z dniem 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Gminy

Aleksander Kalisz
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Zatacznik do Uchwaly Nr XX/225/16
Rady Gminy Gorlice
z dnia 30 listopada 2016 r.
STATUT
Oswiatowego Zespolu Ekonomiczno - Administracyjnego Gminy Gorlice

Rozdzial 1.

Postanowienia ogolne

§ 1. Oswiatowy Zesp6t Ekonomiczno - Administracyjny Gminy Gorlice, zwany dalej ,,0ZEA”, dziata
w szczegolnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

4) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty,

5) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,

6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
7) niniejszego statutu.

§ 2. OZEA jest samodzielng jednostka organizacyjng nie posiadajaca osobowos$ci prawnej i dziatajaca jako
wyodrebniona jednostka budzetowa Gminy Gorlice.

§ 3. 1. Terenem dzialalno$ci OZEA jest Gmina Gorlice.

2. Siedziba OZEA znajduje si¢ w Gorlicach, przy ul. Lukasiewicza 6.
3. OZEA jest pracodawcag w rozumieniu prawa pracy.

§ 4. Nadzor nad dziatalnoscig OZEA sprawuje Wojt Gminy Gorlice.

§ 5. llekro¢ w Statucie jest mowa o szkolach — nalezy przez to rozumie¢ przedszkola, szkoly podstawowe i
gimnazja, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Gorlice.

Rozdzial 2.

Przedmiot i zakres dziatania

§6.1. Do zadan OZEA, jako jednostki obslugujacej, nalezg sprawy z zakresu wspoélnej obstugi
administracyjno - organizacyjnej i finansowo - ksiegowej jednostek obstugiwanych.

2. Jednostkami obstugiwanymi przez OZEA s3:
1) Zespot Szkot w Bystrej,
2) Zesp6t Szkot w Dominikowicach,
3) Zespot Szkot w Kleczanach,
4) Zesp6t Szkot w Kobylance,
5) Zesp6t Szkot w Kwiatonowicach,
6) Zespot Szkot w Ropicy Polskiej,
7) Zespot Szkot w Strozowcee,
8) Zespot Szkdt w Szymbarku,
9) Zespot Szkét w Zagorzanach,
10) Samorzadowe Przedszkole w Bystrej,
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11) Samorzgdowe Przedszkole w Dominikowicach,
12) Samorzadowe Przedszkole w Kobylance,

13) Samorzadowe Przedszkole w Kwiatonowicach,
14) Samorzadowe Przedszkole w Ropicy Polskiej,
15) Samorzgdowe Przedszkole w Strozowce,

16) Samorzadowe Przedszkole w Szymbarku,

17) Samorzadowe Przedszkole w Zagorzanach.

§ 7. OZEA wykonuje zadania w stosunku do jednostek obstugiwanych, o ktorych mowa w § 6 ust. 2
w zakresie:

1) obstugi finansowej:

a) sporzadzanie i zatwierdzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych
i innych wymaganych przepisami prawa,

b) udziat w opracowywaniu planow finansowych jednostek obstugiwanych,

C) opracowywanie na zlecenie dyrektorow wnioskow dotyczacych zmiany plandéw finansowych,
d) staty nadzor nad realizacja planu finansowego,

e) biezaca informacja o sytuacji finansowe;j i realizacji budzetu,

f) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych, dokonywanie wypftat
wynagrodzen i innych §wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy oraz naliczanie i odprowadzanie
obligatoryjnych sktadek na rzecz ZUS, US, itp.,

0) obstuga programu Ptatnik ZUS dla wszystkich jednostek,
h) ewidencjonowanie i przechowywanie danych o zatrudnieniu oraz wynagrodzeniu,

i) sporzadzanie dokumentacji i prowadzenie spraw zwigzanych z przej$ciem pracownikow szkot na renty,
emerytury i $wiadczenia kompensacyjne,

J) przygotowywanie danych do sporzadzania przez jednostki obstugiwane kwartalnych i rocznych
sprawozdan GUS,

K) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych i obstugi kasowej,

1) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej kasy zapomogowo - pozyczkowej oraz scentralizowanego
funduszu mieszkaniowego w ramach Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych obejmujacych
wszystkie szkoty w Gminie Gorlice i pracownikow OZEA.

2) prowadzenia rachunkowos$ci, w tym:
a) realizacji zadan glownego ksiggowego zgodnie z art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,
b) wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa w art. 4 ust. 3 pkt. 1 - 6 ustawy o0 rachunkowosci.

3) obstugi administracyjno — organizacyjnej:
a) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

b) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programow
pomocowych, w tym rozliczanie merytoryczne i finansowe oraz w zakresie udzielania przez organ
prowadzacy pomocy materialnej uczniom uzdolnionym,

c) ustalanie przerw wakacyjnych w przedszkolach,
d) koordynowanie dziatalnosci o§wiatowo - wychowawczej na terenie gminy.
§ 8. Realizacja innych zadan bedgcych zadaniami organu prowadzacego zleconych do prowadzenia OZEA:

1) przygotowanie projektow uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wojta dotyczacych o$wiaty i jednostek
obstugiwanych;
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2) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych;
3) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci i mtodziezy do szkot;

4) zapewnienie odpowiedniej formy ksztalcenia uczniéw z opinig o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego albo indywidualnego obowiazkowego
rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja i kontrolg spelniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku
16 - 18 lat zamieszkata na terenie Gminy Gorlice;

6) prowadzenie postepowan w sprawie dofinansowania pracodawcom kosztow ksztatcenia mtodocianych
pracownikéw z ktorymi pracodawcy zawarli umowe o prace w celu przygotowania zawodowego, w tym
m.in. sktadanie zapotrzebowania na srodki finansowe na ten cel, przygotowywanie decyzji administracyjnych
w tym zakresie oraz rozliczanie przyznanych dotacji;

7) realizacja zadan zwigzanych z dowozem uczniow do szkoét, w tym uczniéw niepelnosprawnych;
8) wykonywanie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego w zakresie Systemu Informacji O$wiatowe;;

9) weryfikacja opracowanych przez dyrektorow jednostek obshugiwanych arkuszy organizacyjnych szkot,
przygotowanie ich do zaopiniowania oraz do zatwierdzenia;

10) planowanie sieci i obwodow szkot;

11) prowadzenie postgpowania przygotowawczego do utworzenia, przeksztalcenia badz likwidacji szkot, w tym
opracowywanie projektéw statutdéw nowotworzonych szkot;

12) prowadzenie akt osobowych i spraw kadrowych dyrektorow szkot;
13) opracowywanie wnioskow w zakresie odznaczen, nagrod i wyroznien dla dyrektorow szkot;
14) koordynowanie spraw zwigzanych z przyznawaniem nauczycielom nagréd organu prowadzacego;

15) przeprowadzanie procedury oceny pracy dyrektorow w zakresie zadan bedacych w kompetencji organu
prowadzacego;

16) organizowanie i prowadzenie postgpowania egzaminacyjnego zwigzanego z awansem zawodowym
nauczycieli, a w szczegblnosci organizowanie posiedzen komisji egzaminacyjnej, przygotowywanie decyzji
w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z konkursami na stanowiska dyrektorow jednostek obstugiwanych oraz
spraw zwigzanych z powierzaniem przez Wojta Gminy Gorlice stanowisk kierowniczych w szkotach
1 odwolywaniem z tych stanowisk;

18) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela;

19) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z pokrywaniem kosztow wychowania przedszkolnego ucznia
niebegdacego mieszkancem Gminy Gorlice;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem doskonalenia zawodowego nauczycieli;
21) realizowanie dotowanych zadan i ich rozliczanie;

22) przygotowywanie wnioskow o pozyskanie $rodkow zewnetrznych, w tym finansowanych ze $rodkow
Funduszy Europejskich, na realizacje zadan w zakresie o$wiaty oraz ich koordynacja, rozliczanie
merytoryczne i finansowe;

23) przygotowywanie wnioskow do MEN o $rodki z rezerwy czesci oswiatowej subwencji ogdlnej;

24) prowadzenie sktadnicy akt;

25) wspotpraca z organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny zgodnie z kompetencjami organu prowadzacego;
26) wspotpraca z Okregowa Komisjg Egzaminacyjng;

27) wspotpraca z Komisjami Rady Gminy Gorlice, zwigzkami zawodowymi pracownikow os$wiaty,
pracownikami Urzedu Gminy oraz organizacjami i instytucjami dziatajagcymi w sferze o$wiaty i wychowania
oraz kultury;
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28) realizacja uchwat Rady Gminy Gorlice dotyczacych problematyki o$wiatowej;

29) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta Gminy Gorlice.
Rozdzial 3.

Organizacja OZEA

§ 9. 1. Pracg OZEA kieruje jednoosobowo Dyrektor, ktory reprezentuje ja na zewnatrz oraz odpowiada za jej
prawidtowe funkcjonowanie.

2. Dyrektora OZEA zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Gorlice, ktory wykonuje w stosunku do niego czynnosci
w sprawach z zakresu prawa pracy.

§ 10. 1. Funkcj¢ dyrektora petni Pelnomocnik Wojta d/s Oswiaty, ktory kieruje catoksztattem spraw z zakresu
oswiaty na terenie Gminy na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy Gorlice.

2. Dyrektor OZEA, wykonujac czynnosci zwigzane ze sprawowanym nadzorem nad dziatalno$cia finansowo
— ekonomiczng oraz organizacyjna szkot, ma prawo wstepu do szkot oraz wgladu do prowadzonej przez nie
dokumentacji w tym zakresie.

3. Dyrektor OZEA moze wydawa¢ dorazne zalecenia oraz zglasza¢ dyrektorom szkoél uwagi i wnioski
wynikajace z przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

§ 11. 1. Dyrektor wykonuje zadania OZEA przy pomocy glownego ksiegowego oraz pozostatych
pracownikéw OZEA. Prawa i obowiazki gtéwnego ksiegowego uregulowane sa odrgbnymi przepisami prawa.

2. Dyrektor nawigzuje 1 rozwigzuje stosunek pracy z pracownikami OZEA oraz dokonuje wobec nich
czynnosci z zakresu prawa pracy.

3. Pracownicy OZEA sa pracownikami samorzadowymi.
4. Dyrektor sprawuje kontrole zarzadcza w OZEA.

§ 12. Dyrektor OZEA jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ i sprawozdawczo$é¢
jednostek obstugiwanych, o ktorych mowa w § 6 ust. 2, w zakresie powierzonych obowigzkow.

§ 13. 1. Dyrektor OZEA wydaje zarzadzenia, instrukcje wewnetrzne oraz inne akty normatywne regulujace
funkcjonowanie OZEA.

2. Organizacj¢ wewnetrzng OZEA okresla Regulamin Organizacyjny nadawany przez dyrektora OZEA, po
zaakceptowaniu przez Wojta Gminy Gorlice

Rozdzial 4.

Zasady gospodarki finansowo - ksiggowej OZEA

§ 14. 1. OZEA jest jednostka organizacyjna finansowana z budzetu gminy na zasadach okre$lonych dla
jednostek budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy.
3. OZEA prowadzi rachunkowo$¢ oraz sporzadza sprawozdania finansowe i budzetowe zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w tym zakresie.

Rozdzial 5.

Postanowienia koncowe
§ 15. 1. OZEA uzywa pieczeci podtuznej w brzmieniu obejmujgcym pelng nazwe oraz adres jej siedziby.
2. OZEA moze uzywac nazwy skroconej ,,OZEA Gminy Gorlice”.

3. W korespondencji OZEA postuguje si¢ oznakowaniem akt zgodnie z obowigzujacg ,Instrukcja
kancelaryjng”.
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§ 16. 1. Zmiany w Statucie mogg by¢ dokonywane w trybie okreslonym dla jego nadania.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowiazujace.

Przewodniczacy Rady Gminy

Aleksander Kalisz
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