DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Krakéw, dnla 9 grudnla 2016 T. Elektronicznie podpisany przez:
Artur Stowik; MUW
Data: 2016-12-09 14:48:14
Poz. 7412
UCHWALA NR XV/133
RADY GMINY MUCHARZ

z dnia 29 listopada 2016 roku

w sprawie: organizacji wspélnej obstugi przez Gminny Zesp6l Ekonomiczno - Administracyjny Szkét w
Mucharzu.

Na podstawie art.12 ust.1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013
r. poz. 885 z poézn. zm.) oraz art. 10a pkt 1 i 10b ust.1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) Rada Gminy w Mucharzu uchwala, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku wskazuje si¢ Gminny Zespoét Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w
Mucharzu do prowadzenia wspoélnej obstugi administracyjno — organizacyjnej i finansowo-ksiggowej w
rozumieniu art. 10 b ust.2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym, dla nastgpujacych jednostek o§wiatowych dla
ktorych organem prowadzacym jest Gmina Mucharz, zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi:

1) Szkota Podstawowa im. Bohaterow Westerplatte w Swinnej Porebie,
2) Szkota Podstawowa im. Ojca Swietego Jana Pawta II w Mucharzu,
3) Zespot Szkot im. Janiny Barbary Gorkiewiczowej w Jaszczurowe;.
§ 2. Jednostka obstugujac zapewnia jednostkom obstugiwanym nastgpujacy zakres obowiazkow:
1) obstuga administracyjna,
2) obstuga w zakresie spraw kadrowych,

3) prowadzenie rachunkowosci, o ktorej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.),

4) sporzadzanie sprawozdan,
5) obstuga organizacyjna.

§ 3. Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Mucharzu realizuje zlecone do prowadzenia
zadania z zakresu o$wiaty bedace zadaniami organu prowadzacego.

§ 4. 1. Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Mucharzu dziata na podstawie statutu
stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

2. Traci moc Uchwata Nr XXIII/250 Rady Gminy Mucharz z dnia 25 lutego 2014 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkoét w Mucharzu.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Mucharz.



Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Malopolskiego -2- Poz. 7412

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Malopolskiego.

Przewodniczaca Rady Gminy

Anna Fila
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Zatnr 1

Do uchwatly Nr XV/133
Rady Gminy Mucharz

z dnia 29 listopada 2016r.

STATUT
Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Mucharzu.

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Mucharzu jest jednostka organizacyjna
Gminy Mucharz dziatajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty ( Dz. U. z 2015 r., Nr 2156 z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn.
zm.),

3) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2016 1. poz. 446 z p6zn.
zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (. Dz. U z 2013 r. poz. 330 z p6zn.zm),

5) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( z 2014 r. poz. 191 z p6zn. zm.),

6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (z 2014 r poz.1202 z p6zn.
zm.)

7) niniejszego Statutu.

§ 2.

Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Mucharzu jest jednostka obslugujaca w
rozumieniu ustawy o samorzadzie gminnym art.10 b ust.2 pkt.1 dla nastgpujacych jednostek
oswiatowych Gminy Mucharz, zwanych jednostkami obshugiwanymi:

1) Szkota Podstawowa im. Bohaterow Westerplatte w Swinnej Porgbie,
2) Szkota Podstawowa im. Ojca Swigtego Jana Pawta I w Mucharzu,
3) Zespot Szkot im. Janiny Barbary Gorkiewiczowej w Jaszczurowe;.

Rozdzial 2.
CEL 1 ZAKRES DZIALANIA

§ 3.

1. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Mucharzu zapewnia obstuge
administracyjna, finansowa i organizacyjna szkot podstawowych, gimnazjow i przedszkoli dla
ktorych organem prowadzacym jest Gmina Mucharz.

2. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Mucharzu prowadzi w cato$ci zadania
z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczos$ci jednostek o§wiatowych Gminy Mucharz.

3. Do zakresu dziatania Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szk6ét w Mucharzu
nalezy:
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1) w zakresie obstugi finansowe;j:

a) prowadzenie obshugi rachunkow bankowych,

b) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

¢) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikoéw jednostek obstugiwanych,

d) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwiazanych z tym
$wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

e) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

f) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych 1 innych
wymaganych przepisami prawa,

h) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

1) prowadzenie obshugi funduszu mieszkaniowego na ktoéry sktada sig cze$¢ odpisu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych,

J) prowadzenie kasy;

2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

¢) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych ujmujacych zapisy
zdarzen w ukladzie chronologicznym w sposob systematyczny,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych;

3) w zakresie obshugi administracyjno-organizacyjne;:

a) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow jednostek obstugiwanych oraz pracownikéw
Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szko6t w Mucharzu ,

b) obstuga kadrowa w tym przygotowywanie na wniosek dyrektorow placowek dokumentow
dotyczacych zatrudniania, zwalniania i wynagradzania nauczycieli, pracownikdw administracji
1 obstugi,

¢) sporzadzanie dokumentacji dla celow emerytalno-rentowych pracownikéw jednostek
obstugiwanych,

d) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

e) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych
programéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

4) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego zleconych do prowadzenia
Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szk6ét w Mucharzu, a w szczegdlnosci:

a) obshuga finansowo - ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

b) obstuga finansowo - ksiggowa w zakresie dofinansowania doksztatcania zawodowego
nauczycieli,

c¢) obshuga finansowo-ksiggowa zadania w zakresie dofinansowania kosztow ksztalcenia
pracodawcom przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikow,

d) prowadzenie i koordynowanie dziatanh w zakresie systemu informacji oswiatowej, w tym
prowadzenie bazy danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu
prowadzacego,

e) obshuga finansowo-ksiggowa gminnego funduszu mieszkaniowego dla pracownikoéw
oswiatowo-wychowawczych,

f) udzielanie 1 rozliczanie dotacji dla publicznych i niepublicznych placéwek oswiatowych,
g) organizacja dowozu uczniow (w tym niepelnosprawnych) do placoéwek oswiatowych,
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h) planowanie sieci i obwoddéw placowek o§wiatowych,

1) nadzor nad spelianiem obowiazku szkolnego i obowiazku nauki,

J) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek o§wiatowych pod katem zgodnosci

z obowiazujacymi przepisami prawa i zabezpieczenia srodkow finansowych,

k) obstuga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego,
1) prowadzenie spraw zwiazanych z powotywaniem komisji konkursowej wytaniajacej kandydata
na dyrektora placowki oswiatowe],

) prowadzenie spraw zwiazanych z nagrodami dla nauczycieli (Ministra, Kuratora, Wojta)

m) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstlugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowe;j
polityki kadrowe;j,

n) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy i zarzadzenh Woéjta Gminy dotyczacych
oswiaty 1 jednostek obstugiwanych,

0) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych,

p) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy i instytucjami w zakresie funkcjonowania
oswiaty 1 realizacji polityki o§wiatowe].

r) obstuga stypendium Wojta dla uzdolnionych uczniow.

Rozdzial 3.
GOSPODARKA FINANSOWA

§4

1. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Mucharzu prowadzi obstuge
finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek budzetowych.
2. Podstawa gospodarki finansowej GZEAS jest roczny plan finansowy.

Rozdzial 4.
ZARZADZANIE 1 ORGANIZACJA

§ 5.

1.Gminnym Zespotem Ekonomiczno-Administracyjnym Szkot w Mucharzu zarzadza i
reprezentuje na zewnatrz kierownik na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta
Gminy Mucharz.

2. Kierownik i pracownicy Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w
Mucharzu sa pracownikami samorzadowymi.

3. Kierownik podlega Wéjtowi Gminy, a pracownicy Gminnego Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szko6t w Mucharzu podlegaja kierownikowi.

4. Kierownik GZEAS jest kierownikiem zakfadu pracy w rozumieniu przepisow prawa pracy.
5. Szczegodlowe zasady funkcjonowania Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkét w Mucharzu okresla regulamin organizacyjny ustalony przez kierownika Gminnego
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Mucharzu.
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Rozdzial 5.
POSTANOWIENIE KONCOWE

§ 6.
1. Jednostka uzywa piecze¢ci podtuznej o tresci: Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny
Szkét w Mucharzu , 34-106 Mucharz 238, Tel.33 876-14-69, e-mail gzeas@mucharz.pl, NIP
551-11-15-913, Regon 070631387

2. Zmiany postanowien Statutu nastgpuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.

Przewodniczaca Rady Gminy
Anna Fila
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