DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Krakéw’ dnla 23 lutego 20 1 7 T. Elektronicznie podpisany przez:

Artur Stowik; MUW
Data: 2017-02-23 15:02:09

Poz. 1374

ZARZADZENIE NR B.120.9.2017
BURMISTRZA MIASTA CHRZANOWA

z dnia 31 stycznia 2017 roku

w sprawie: zmiany zarzadzenia Nr 865/2013 Burmistrza Miasta Chrzanowa z dnia 31 grudnia 2013 r.
W sprawie nadania ,,Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Chrzanowie”

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016.
poz. 446 z pézn.zm.) zar z 9 d z a m, co nastepuje:

§ 1. W Zalaczniku do Zarzadzenia Nr 865/2013 Burmistrza Miasta Chrzanowa z dnia 31 grudnia 2013 r.
w sprawie nadania ,,Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Chrzanowie” wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) W § 10 w cze$ci oznaczonej tytutem: ,,Zastepca d/s gospodarczych poprzez nadzor i koordynowanie pracy”
w pkt. 2 stowa w brzmieniu: ,,Biura ds. Drog i Platnego Parkowania” zast¢puje si¢ stowami: ,,Wydziatu
Drog.”

2) W §27

-w ust. 1w pkt 13 stowa w brzmieniu : ,Biuro ds. Drog i Platnego Parkowania - BD” zastepuje
si¢ stowami: ,,Wydziat Drog - WD”

3) W§ 30
- w czesci oznaczonej tytutem ,,VII.2 Wydzial Spraw Spolecznych”:

W zakresie kultury fizycznej i turystyki dodaje sie pkt 11 w brzmieniu: ,,Prowadzenie ewidencji
innych obiektow, w ktorych swiadczone sg ustugi hotelarskie”.

W zakresie innych spraw wykresla si¢ pkt 10 w brzmieniu: ,, Wydawanie pozwolen na organizowanie
zbiorek publicznych na obszarze Gminy oraz nadzor nad ich przeprowadzaniem”.

- w czesci oznaczonej tytutem ,,VIL.7 Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska” wykresla
si¢ pkt 1 w brzmieniu:

,1. Realizacja zadan z zakresu gospodarki komunalnej w tym:

1) utrzymanie czystos$ci i porzadku na terenach gminnych,

2) zimowe utrzymanie drog, chodnikow i placow gminnych,

3) utrzymanie zieleni gminnej i zadrzewien,

4) urzagdzanie i utrzymywanie placow zabaw na nieruchomosciach administrowanych przez Urzad,
5) utrzymanie gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej przekazanych Wydziatowi,

6) utrzymywanie wod i urzadzen melioracji wodnych szczegétowych stanowiacych wlasnos¢ Gminy.”,
i wprowadza sie pkt 1 w brzmieniu:
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,1. Realizacja zadan z zakresu gospodarki komunalnej w tym:

1) utrzymanie czystosci iporzadku na terenach gminnych z wylaczeniem od$niezania i zwalczania
sliskosci zimowej w obrebie pasow drogowych drog gminnych,

2) zimowe utrzymanie chodnikow i placoéw gminnych,

3) utrzymanie zieleni gminnej z wytaczeniem zieleni przydroznej,

4) urzadzanie i utrzymywanie placow zabaw na nieruchomosciach administrowanych przez Urzad,

5) utrzymanie gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej przekazanych Wydziatowi,

6) utrzymywanie wod i urzadzen melioracji wodnych szczegétowych stanowigcych wiasnos¢ Gminy.”,

dodaje si¢ pkt 19 w brzmieniu: ,,Prowadzenie i koordynacja zadan finansowanych ze srodkéw przeznaczonych
na ochrong $rodowiska i gospodarke wodng”

- w czesci oznaczonej tytutem ,,VII 10 Urzad Stanu Cywilnego” skreéla sig:

1. Rejestracja urodzen, malzenstw i zgonéw w formie aktow stanu cywilnego oraz innych zdarzen majacych
wplyw na stan cywilny o0séb.

2. Prowadzenie skorowidzow do poszczegdlnych rodzajow ksigg stanu cywilnego.

3. Dokonywanie zmian w aktach stanu cywilnego na podstawie orzeczen sadowych i decyzji
administracyjnych.

4. Wydawanie z ksigg stanu cywilnego odpisow skroconych i zupetnych aktéw stanu cywilnego.
5. Wydawanie za§wiadczen:
- 0 dokonanych w ksiggach stanu cywilnego wpisach lub ich braku,
- 0 zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego,
- stwierdzajgcych brak okolicznos$ci wytaczajacych zawarcie malzenstwa,
- 0 zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa za granica.
6. Udostepnianie ksigg stanu cywilnego.
7. Przyjmowanie o$wiadczen:
- o braku okolicznos$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa,
- 0 wyborze nazwisk noszonych po zawarciu malzenstwa,
- 0 wstgpieniu w zwigzek malzenski — w formie uroczystej,
- 0 powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa,
- 0 nadaniu dziecku nazwiska malzonka,
- 0 Uznaniu ojcostwa,
- 0 zmianie imienia (imion) dziecka wpisanego do aktu w chwili jego sporzadzenia,
- 0 zmianie nazwiska dziecka przy rejestracji pierwszego wspolnego dziecka,

- innych wynikajacych z przepisow ustawy Kodeks rodzinnego i opiekunczy i ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego.
8. Wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.
9. Wydawanie decyzji administracyjnych na podstawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

10. Sporzadzanie testamentow.

11. Przyjmowanie zgloszen o nadanie Medalu za Diugoletnie Pozycie Matzenskie oraz organizowanie
uroczystosci zwigzanych z nadaniem medalu i zwigzanych z 100 rocznicg urodzin.

12. Realizacja innych zadan wynikajacych z przepiséw ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, ustawy
Kodeks rodzinny i opiekunczy i innych przepisow zwigzkowych oraz konwencji i uméw miedzynarodowych.
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13. Dokonywanie obowigzku meldunkowego.

14. Wykonywanie czynno$ci zwigzanych z nadawaniem numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu
Ewidencji Ludnosci (nr PESEL).

15. Wykonywanie czynnosci zwigzanych z aktualizacja zbioru ewidencji ludno$ci, zbioru PESEL
polegajacych na przekazywaniu informacji do Terenowego Banku Danych (TBD) i Centralnego Banku Danych
(CBD) oraz innych organow.

16. Wydawanie poswiadczen/ zaswiadczen zameldowania i wymeldowania.
17. Prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji w sprawach dotyczacych meldunku.

18. Udostepnianie danych osobowych ze zbiorow meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodoéw osobistych.

19. Sporzadzanie i przekazywanie aktualnych danych o realizacji obowiazku meldunkowego dla placéwek
oswiatowych.

20. Prowadzenie i aktualizacja stalego rejestru wyborcow.

21. Sporzadzanie spisu wyborcoOw w zwigzku z wyborami do organéw przedstawicielskich.
22. Wykonywanie czynno$ci zwigzanych z wydawaniem dowodu osobistego.

23. Prowadzenie archiwum ksiag stanu cywilnego, ewidencji ludnosci i dowodow osobistych.

24. Zalatwianie innych spraw zwigzanych z ewidencjg ludnosci polegajacych na rejestracji danych o miejscu
pobytu 0sob, urodzeniach, zmianach stanu cywilnego, obywatelstwa, imion i nazwisk oraz o zgonach obywateli
polskich i cudzoziemcow a takze zatatwianie spraw dotyczacych dowodow osobistych obywateli polskich.

25. Prowadzenie dziennika podawczego Urzgdu Stanu Cywilnego oraz organizowanie obiegu informacji
wewnetrznej w Urzedzie Stanu Cywilnego.”

1) w czgsci oznaczonej tytutem: ,,VII 10 Urzad Stanu Cywilnego” dodaje sig:
W zakresie rejestracji stanu cywilnego

1. Sporzadzanie aktow stanu cywilnego (urodzen, malzenstw i zgonow) w trybie zwyklym iw trybie
szczegbdlnym (transkrypcja, odtwarzanie, sporzadzanie) w Rejestrze Stanu Cywilnego.

2. Uzupetnianie, prostowanie, odtwarzanie aktow stanu cywilnego.
3. Rejestracje zdarzen majacych wpltyw na waznos$¢ i tre$¢ aktow stanu cywilnego.
4. Aktualizacje¢ Rejestru PESEL.

5. Wydawanie odpiséw aktow stanu cywilnego, zaswiadczen (o dokonanych w aktach stanu cywilnego
wpisach lub ich brakach, o zamieszczonych lub niezamieszczonych w Rejestrze Stanu Cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby, o stanie cywilnym, zaswiadczen o przyjetych sakramentach, o mozliwosci
zawarcia matzenstwa za granica, stwierdzajacych brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa,
0 nadaniu nr PESEL, o termin $lubu) z Rejestru Stanu Cywilnego i spoza niego oraz udzielanie informacji
na podstawie aktow stanu cywilnego i akt zbiorowych.

6. Przyjmowanie o§wiadczen (o nazwiskach matzonkow i dzieci, 0 zmianie imienia dziecka, o uznaniu
ojcostwa, 0 powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem malzenstwa, o wstapieniu w zwigzek
malzenski).

7. Przenoszenie aktow stanu cywilnego do Rejestru Stanu Cywilnego (migracja aktow).
8. Wydawanie zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu, o ktorym mowa w art. 4 kro.
9. Przyjecie o$wiadczenia ostatniej woli spadkodawcy — sporzadzenie testamentu alograficznego.

10. Uznawanie orzeczen sadow panstw obcych lub rozstrzygni¢é innych organow panstw obcych
wydanych w sprawach cywilnych.

11. Wystgpowanie o nadanie nr PESEL w wyniku rejestracji urodzenia.

12. Prowadzenie archiwum zaktadowego ksiag stanu cywilnego (przechowywanie i konserwacja).
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13. Organizowanie uroczystosci zwigzanych z wreczeniem Medali za Dhugoletnie Pozycie Malzenskie
oraz jubileuszu 100 lecia mieszkancow Gminy Chrzanow.

14. Udostepnianie danych na podstawie aktow stanu cywilnego, akt zbiorowych oraz skorowidzow
alfabetycznych z ksiag podlegajacych przekazaniu do archiwum panstwowego a przechowywanych
w archiwum zaktadowym Urzedu Stanu Cywilnego, na podstawie ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

W zakresie zmiany imion i nazwisk

1. Orzekanie w sprawie zmiany imienia i nazwiska.

W zakresie ewidencji ludnos$ci

1. Prowadzenie rejestrow ludnosci — Rejestru Mieszkancow i Rejestru Zamieszkania Cudzoziemcow.
2. Aktualizacje rejestru PESEL.

3. Nadawanie nr PESEL.

4. Dokonywanie zameldowan, wymeldowan, zgloszen wyjazdu za granice i powrotu,

5. Prowadzenie postgpowan w sprawach meldunkowych — zameldowania, wymeldowania, odmowy
wymeldowania, anulowanie czynno$ci materialno technicznej zameldowania.

6. Wydawanie zaswiadczen o zameldowaniu.

7. Udostepnianie danych z Rejestru Mieszkancow i Rejestru Zamieszkania Cudzoziemcow.

8. Prowadzenie Rejestru Wyborcow.

W zakresie dowodéw osobistych

1. Przyjmowanie wnioskow o wydanie dowodu osobistego, ich wydawanie i uniewaznianie.

2. Przyjmowanie zgtoszen i wydawanie zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego.
3. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi.

4. Prowadzenie archiwum dowodow osobistych.

5. Udostepnianie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz udostgpnianie dokumentacji zwigzane;j
z dowodami osobistymi.

6. Aktualizacja Rejestru PESEL i Rejestru Mieszkancow o dane dotyczace wydanego dowodu osobistego
oraz usuwanie niezgodnosci w tych rejestrach.

W zakresie dziennika podawczego

1. Prowadzenie dziennika podawczego Urzedu Stanu Cywilnego oraz organizowanie obiegu informacji
wewnetrznej w Urzedzie Stanu Cywilnego.

Wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (D. U. z 2014 r. poz. 1741 ze zm.), ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji ludnosci
(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 388 ze zm.), ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tj. Dz. U.
22010 r. Nr 167, poz. 1131 ze zm.), ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska
(tj. Dz. U. 2 2016 r. Nr 220, poz. 10) oraz innych przepisow zwigzkowych.”.

- wykresla si¢ cze$¢ oznaczonag tytutem ,,VII 13 Biuro ds. Drog i Platnego Parkowania:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem, organizacjg ruchu drogowego oraz utrzymaniem
znakow, sygnatow i urzgdzen bezpieczenstwa ruchu na drogach gminnych.

2. Wspotdziatanie ze stuzbami ruchu drogowego Policji w zakresie utrzymania bezpieczenstwa ruchu
drogowego.

3. Wspotdziatanie w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego z administratorami drog przebiegajacych
przez teren Gminy.

4. Wspotdziatanie ze stuzbami kolei w sprawach bezpieczenstwa ruchu na skrzyzowaniach linii kolejowych
z drogami.
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5. Planowanie i wykonywanie robot remontowych i biezace utrzymanie drog gminnych.
6. Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i eksploatacja oswietlenia ulicznego.
7. Udziat w opracowaniu projektow planu rozwoju sieci drogowej na terenie gminy Chrzanow.

8. Wspdldziatanie z administratorami  drog krajowych, wojewddzkich i powiatowych oraz drog
niepublicznych na terenie gminy w zakresie remontow i utrzymania drog.

9. Dokonywanie gwarancyjnych i okresowych przegladow drog i obiektow inzynierskich.
10. Koordynacja robdt w pasie drogowym w zakresie drog gminnych.

11. Prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektéw inzynierskich.

12. Gromadzenie danych i sporzadzanie informacji o drogach gminnych i wewnetrznych.
13. Organizacja i prowadzenie Stref Platnego Parkowania Niestrzezonego.

14. Prowadzenie spraw zwigzanych zutrzymaniem kanalizacji deszczowej.” i wprowadza si¢ czesé
oznaczong tytutem: ,,VII 13 Wydziat Drog:

1. Udziat w opracowywaniu projektow plandéw rozwoju sieci drogowej na terenie gminy Chrzandéw oraz
biezace informowanie o tych planach organéw wlasciwych do sporzadzania miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego.

2. Udziat w opracowywaniu, projektow planow finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania
i ochrony drog oraz drogowych obiektéw inzynierskich.

3. Pelienie funkcji inwestora w zakresie robot wykonywanych przez Wydziat.

4. Utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga.

5. Utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow.

6. Realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu, wtym utrzymanie znakéw, sygnatéow i urzadzen
bezpieczenstwa ruchu.

7. Prowadzenie robo6t interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych wtym robot
porzadkowych w zakresie od$niezania i zwalczania §lisko$ci zimowej w obrebie pasow drogowych.

8. Przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow.

9. Przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powsta¢ lub powstajagcym
W nastepstwie budowy lub utrzymania drog.

10. Wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog i drogowych obiektéw inzynierskich dla ruchu oraz
Wyznaczanie objazdow drogami roznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob
lub mienia.

11. Koordynacja rob6dt w pasie drogowym.
12. Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drég oraz pobieranie opftat i kar pienieznych.

13. Prowadzenie ewidencji drog, obiektdéw mostowych, przepustdéw oraz udost¢pnianie ich na Zgdanie
uprawnionym organom.

14. Sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu Dyrektorowi Drog
Krajowych i Autostrad.

15. Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog 1 drogowych obiektow inzynierskich, ze szczegdélnym
uwzglednieniem ich wpltywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego, w tym weryfikacj¢ cech i wskazanie
usterek, ktore wymagaja prac konserwacyjnych lub naprawczych ze wzgledu na bezpieczenstwo ruchu
drogowego.

16. Badanie wplywu rob6t drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego.

17. Dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Malopolskiego -6 Poz. 1374

18. Przygotowanie opinii oraz wnioskowanie 0 zaliczenie drog do odpowiednich kategorii lub ustalenie
nowego przebiegu istniejacych drog gminnych.

19. Organizacja i prowadzenie strefy ptatnego parkowania niestrzezonego.
20. Wspoldziatanie, w zakresie utrzymania bezpieczenstwa ruchu drogowego, ze stuzbami :
- Policji,
- Panstwowej Strazy Pozarnej,
- zarzadcami pozostatych drog przebiegajacych przez teren gminy,
- kolei (w zakresie skrzyzowan linii kolejowych z drogami).

21. Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem kanalizacji deszczowe] stanowigcej wlasnos¢ Gminy
Chrzanow.

22. Prowadzenie spraw dotyczacych o$wietlenia drég.”
5) W zalaczniku do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Chrzanowie w uktadzie graficznym

- w pionie podleglym Z-cy Burmistrza ds. Gospodarczych: zapis ,,Biuro ds. Drég i Platnego Parkowania”
zastepuje si¢ zapisem ,,Wydziat Drog”.

§ 2. Pozostale zapisy Regulaminu pozostaja bez zmian.
§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od dnia 1 lutego 2017r.
i podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Matopolskiego.

Burmistrz Miasta Chrzanowa

Ryszard Kosowski
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