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UCHWALA NR XXII1/76/2016
RADY GMINY ZIELONKI

z dnia 29 grudnia 2016 roku

w sprawie wspélnej obstugi jednostek organizacyjnych gminy Zielonki oraz zmiany statutu Gminnego
Zespolu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkol w Zielonkach

Na podstawie art 10 a pkt 11 10 b ust 2 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm.) i art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1870), Rada Gminy Zielonki uchwala
co nastgpuje:

§ 1. 1. Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu Szkoét w Zielonkach, zwanym dalej
Centrum, jako jednostce organizacyjnej gminy Zielonki powierza si¢ realizacje wspolnej obstugi w rozumieniu
art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

2. Centrum jest jednostka obstugujaca powotang do prowadzenia wspolnej obstugi finansowe;,
administracyjnej i organizacyjnej jednostek gminy Zielonki.

3. Jednostkami organizacyjnym obstugiwanymi przez Centrum sg:
1) Zespot Szkot w Bibicach, ul. T. Kosciuszki 56 A, 32-087 Zielonki;
2) Zespot Szkot w Korzkwi, Korzkiew 18, 32-088 Przybystawice;
3) Szkota Podstawowa im. Eugeniusza Kwiatkowskiego w Owczarach, ul. Diuga 72, 32-088 Przybystawice;
4) Zespot Szkot w Woli Zachariaszowskiej, ul. Swigtego Floriana 1, 32-087 Zielonki;
5) Zespot Szkot im. Jana Pawta 11 w Zielonkach, ul. Ksiedza Jana Michalika 2, 32-087 Zielonki;
6) Przedszkole Samorzadowe w Wegrzeach z siedziba w Bibicach, ul. T. Kosciuszki 56, 32-087 Zielonki;
7) Samorzadowe Przedszkole w Zielonkach, ul. Ksiedza Jana Michalika 2, 32-087 Zielonki.

§ 2. Szczegbdlowy zakres realizowanych zadan powierzonych Centrum w ramach wspdlnej obslugi oraz
struktura organizacyjna zostata okreslona w statucie, stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkoét w Zielonkach nadaje si¢ statut
w brzmieniu okre§lonym w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 4. Traci moc uchwata nr XVII/41/2000 Rady Gminy Zielonki z dnia 7 wrzesnia 2000 roku w sprawie
nadania statutu Gminnemu Zespolowi Administracyjnemu Szkoét i Stuzby Zdrowia w Zielonkach.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy Zielonki.
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§ 6. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Matopolskiego z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady Gminy Zielonki

Ryszard Krawczyk
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Zatacznik do Uchwaly Nr XXI11/76/2016
Rady Gminy Zielonki
z dnia 29 grudnia 2016 r.
STATUT
GMINNEGO ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOL W ZIELONKACH

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Zielonkach, zwany dalej Centrum, jest
jednostka organizacyjna gminy Zielonki dziatajaca w formie wyodrebnionej jednostki budzetowe;.

2. Siedzibg Centrum jest miejscowos¢ Zielonki, ul. Galicyjska 17, 32-087 Zielonki, a terenem dziatania
Centrum jest gmina Zielonki.

3. Centrum dziata w szczegdlnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r., poz. 446
Z pozn. zm.);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r., poz. 1870);
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r., poz. 1047);

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r.,
poz. 902);

5) ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r., poz. 1943);
6) niniejszego statutu.

§ 2. 1. Dziatalno$¢ Centrum jest finansowana z budzetu gminy Zielonki.

2. Centrum nie posiada osobowosci prawne;j.

3. Nadzor nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Wojt Gminy Zielonki.

§ 3. 1. Centrum jest jednostka obstugujaca dla nastepujacych jednostek organizacyjnych gminy Zielonki:
1) Zespot Szkot w Bibicach, ul. T. Kosciuszki 56 A, 32-087 Zielonki;
2) Zespot Szkot w Korzkwi, Korzkiew 18, 32-088 Przybystawice;
3) Szkota Podstawowa im. Eugeniusza Kwiatkowskiego w Owczarach, ul. Dtuga 72, 32-088 Przybystawice;
4) Zespot Szkot w Woli Zachariaszowskiej, ul. Swietego Floriana 1, 32-087 Zielonki;
5) Zesp6t Szkot im. Jana Pawta II w Zielonkach, ul. Ksigdza Jana Michalika 2, 32-087 Zielonki;
6) Przedszkole Samorzadowe w Wegrzcach z siedzibg w Bibicach, ul. T. Kosciuszki 56, 32-087 Zielonki;
7) Samorzadowe Przedszkole w Zielonkach, ul. Ksiedza Jana Michalika 2, 32-087 Zielonki.

Rozdzial 2.
Cele i zadania

§ 4. 1. Celem Centrum jest:

1) prowadzenie wspolnej obshugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej, o ktorej mowa w art. 10 a
pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym,;

2) prowadzenie obstugi administracyjnej organéw gminy Zielonki obejmujacej zadania, o ktérych mowa w § 5
ust. 2 i ust. 3 niniejszego statutu.

2. Centrum prowadzi obstugg, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, nie naruszajac postanowien art. 10 c ust. 1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

§ 5. 1. Zadania Centrum w zakresie obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej na rzecz
jednostek obstugiwanych obejmuja:
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1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w tym:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci;

b) prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym;

c) okresowe ustalanie i sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow;
d) wyceng pasywow i aktywow oraz ustalanie wyniku finansowego;
e) sporzadzanie sprawozdan finansowych;

f) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa
o rachunkowosci;

2) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych;
3) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych;
4) realizacje zadan glownego ksiegowego w tym dokonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;
5) prowadzenie obstugi ptacowe;j;

6) prowadzenie ewidencji podatku od towarow i ustug (VAT), w tym prowadzenia rejestrow, jednolitych plikow
kontrolnych (JPK) oraz przygotowywanie i przekazywanie informacji czastkowych do scentralizowanej
deklaracji podatku od towarow i ustug (VAT);

7) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych oraz sprawozdan wymaganych odrebnymi
przepisami prawa i ich przedktadanie do odpowiednich organdw;

8) wspolprace z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie planowania budzetowego;
9) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach;

10) prowadzenie spraw kadrowych kadry kierowniczej w tym prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow
jednostek obstugiwanych;

11) dokonywanie analizy poniesionych wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli oraz sporzgdzanie
sprawozdania z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli;

12) zapewnienie obstugi prawnej;

13) obstuge finansowo-ksiggowa w zakresie realizacji rzadowych programow pomocowych, w tym rozliczanie
przyznanej dotacji;

14) prowadzenie obstugi finansow0 — ksiegowej §wiadczen socjalnych pracownikow jednostek obstugiwanych;
15) obstuge finansowo-ksiegowa oraz prowadzenie dziatan w zakresie pomocy zdrowotnej dla nauczycieli;

16) obstuge finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie dziatan w zakresie dofinansowania doksztalcania
i doskonalenia zawodowego nauczycieli;

17) sprawowanie nadzoru nad prawidlowosciag dokonywanych zmian w planach finansowych jednostek
obstugiwanych;

18) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych;

19) obstuge projektow, programéw i zadan, ktore sa finansowane lub wspoétfinansowane ze Srodkow
zewnetrznych;

20) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji z powyzszego zakresu.

2. Zadania Centrum w zakresie obstugi administracyjnej organéw gminy Zielonki w zakresie oSwiaty
obejmuja:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem i likwidacja szkot i placowek oswiatowych
prowadzonych przez gming Zielonki;
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2) przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoty lub placéwki publicznej przez osoby prawne lub fizyczne;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkotom niepublicznym uprawnien szkoty
publicznej;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg szkot i placowek prowadzonych przez podmioty inne niz
jednostki samorzadu terytorialnego;

5) naliczanie i rozliczanie dotacji dla placowek prowadzonych przez podmioty inne niz jednostki samorzadu
terytorialnego;

6) przeprowadzanie kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji przez placowki niepubliczne;

7) ustalanie i oglaszanie podstawowej kwoty dotacji i statystycznej liczby uczniow zgodnie z art. 89 d ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty;

8) realizacj¢ zadan zwigzanych z postgpowaniem egzaminacyjnym na stopien awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego, przygotowanie i prowadzenie prac komisji egzaminacyjnej;

9) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen w sprawie egzaminu na stopien awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora, wicedyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego w jednostkach obstugiwanych;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektorow jednostek obstugiwanych;
12) prowadzenie zadania w zakresie arkuszy organizacji pracy jednostek obstugiwanych;

13) prowadzenie systemu informacji o$wiatowej (SIO) i wspotpraca w tym zakresie z Kuratorium Os$wiaty
w Krakowie;

14) prowadzenie i obsluga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych
pracownikow;

15) prowadzenie i obstuga zadania w zakresie realizacji zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki 1 metod pracy w placowkach oswiatowych dla dzieci i uczniow zamieszkatych na terenie gminy
Zielonki;

16) prowadzenie i obstuga spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla
uczniow zamieszkatych na terenie gminy Zielonki;

17) prowadzenie i obstuga spraw zwigzanych z udzielaniem stypendiow sportowych, nagroéd i wyrdznien
sportowych gminy Zielonki;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestrem ztobkéw i klubow dzieciecych;
19) prowadzenie spraw zwigzanych z wpisem do wykazu dziennych opiekunéw;

20) prowadzenie spraw z zakresu sprawozdan z funkcjonowania ztobkow i klubéw dziecigcych na terenie
gminy Zielonki;

21) przeprowadzanie kontroli warunkow i jakosci $wiadczonej opieki nad dzie¢mi do lat 3 w ztobkach,
w klubach dziecigcych i instytucjach dziennych opiekunows;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem bezplatnego transportu uczniow do szkot, w tym uczniom
niepetnosprawnym,;

23) realizacje zadan bedacych w kompetencji organéow gminy Zielonki, a dotyczacych rekrutacji do szkét i do
przeszkoli;

24) prowadzenie spraw z zakresu zapewnienia dzieciom w wieku przedszkolnym, zamieszkaltym na terenie

gminy Zielonki, prawa do wychowania przedszkolnego w niepublicznych przedszkolach prowadzonych na
terenie gminy Zielonki;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg realizowania obowiazku nauki przez uczniow zamieszkatych na
terenie gminy Zielonki;

26) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych;
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27) prowadzenie i obstuge projektow, programow i zadan, ktore sg finansowane lub wspotfinansowane ze
srodkow zewnetrznych;

28) planowanie organizacji sieci szkét i placowek oswiatowych;

29) wspotprace i wspotdziatanie z instytucjami i jednostkami organizacyjnymi gminy Zielonki w zakresie
funkcjonowania o§wiaty i realizacji polityki oswiatowe;j;

30) przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy Zielonki i zarzagdzen Woéjta Gminy Zielonki w zakresie
powierzonych zadan.

3. Zadania Centrum w zakresie obslugi administracyjnej organow gminy Zielonki dotyczace
nastepujacych zadan:
1) naliczanie i rozliczanie dotacji z tytulu wspierania rozwoju sportu na terenie gminy Zielonki;
2) uzgadnianie ze Starostwem Powiatowym w Krakowie rozktadu godzin aptek ogdlnodostepnych;
3) prowadzenie zadan z zakresu promocji i ochrony zdrowia.

4. Centrum moze realizowa¢ inne zadania przekazane do wykonania przez gming Zielonki na podstawie
odpowiednich porozumien.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 6. 1. Centrum jako jednostka budzetowa gminy Zielonki, prowadzi gospodarke finansowag na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowosci oraz przepisach wykonawczych
dotyczacych jednostek budzetowych.

2. Za prawidlowa gospodarke finansowa, o ktorej mowa w ust. 1, odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor
Centrum.

3. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy oraz wieloletnia prognoza
finansowa, zgodne z ustalonym budzetem gminy Zielonki oraz z uchwalg w sprawie wieloletniej prognozy
finansowe;j.

4. Centrum realizuje zadania ze srodkéw finansowych zatwierdzonych uchwata budzetows.

5. Srodki finansowe na dziatalno$é prowadzona przez Centrum przekazywane s na rachunek bankowy
Centrum, prowadzony przez bank wybrany do obstugi budzetu gminy Zielonki, i moga by¢ wykorzystane przez
Centrum do wysokos$ci planu finansowego.

Rozdzial 4.
Organizacja i zarzadzanie

§ 7. 1. Centrum kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor Centrum jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ 1 sprawozdawczos¢
jednostek obstugiwanych.

3. Dyrektor Centrum reprezentuje gming Zielonki na zewnatrz, dziatajac wobec 0sob trzecich na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy Zielonki.

4. Dyrektor Centrum jest upowazniony do reprezentowania gminy Zielonki z zakresie dziatalnosci Centrum
przed sadami powszechnymi, administracyjnymi jak i innymi organami orzekajagcymi w sprawach objetych
zakresem dziatania Centrum oraz do udzielania dalszych petnomocnictw, zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa.

5. Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Zielonki zgodnie z ustawg o pracownikach
samorzadowych.

6. Do podstawowych uprawnien i obowigzkow Dyrektora Centrum nalezy:

1) ustalanie wewngtrznej organizacji pracy Centrum, a w szczego6lnosci opracowywanie regulaminu
organizacyjnego oraz okreslanie obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych
na poszczegodlnych stanowiskach;

2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia i wynagradzania pracownikéw Centrum;
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3) wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujacych biezgcg dziatalno$¢ Centrum;

4) okreslanie kierunku i przedmiotu kontroli wewnetrznej oraz podejmowanie stosownych decyzji;
5) ustalanie zasad obiegu dokumentow wewngetrznych Centrum;

6) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy;

7) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetenciji;

8) wspolpraca z dyrektorami obstugiwanych jednostek.

7. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow kodeksu pracy i wykonuje
wszystkie czynno$ci wynikajace ze stosunku pracy wobec pracownikow Centrum.

8. Szczegdtowa organizacje i zasady funkcjonowania Centrum okre$la regulamin organizacyjny nadany
przez Dyrektora Centrum w drodze zarzadzenia.

9. Centrum realizuje zadania wiasnymi sitami lub poprzez podmioty zewnetrzne.

§ 8. Centrum samodzielnie prowadzi sktadnicg akt zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 9. 1. Centrum wspotdziala z dyrektorami obslugiwanych jednostek w celu zapewnienia wiasciwych
warunkéw funkcjonowania.

2. Centrum uzywa pieczeci podtuznej zawierajacej w swej tresci nazwe w pelnym brzmieniu, adres siedziby,
numer NIP, numer Regon, numer telefonu.

§ 10. Zmiana postanowien Statutu nastepuje w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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