DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Krakow, dnia 6 listopada 2024 r. Podpisany przez:
Artur Stowik
Data: 06.11.2024 13:49:58
Poz. 6795
UCHWALA NR VI1.49.24
RADY MIASTA LIMANOWA

z dnia 25 pazdziernika 2024 roku

w sprawie utworzenia Miejskiego Centrum Ustug Wspdlnych w Limanowe;j.

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(j: Dz.U. z2024 r. poz. 1465) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj: Dz. U. z 2024 r. poz. 1530), Rada Miasta Limanowa uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Tworzy sie samorzadowa jednostke organizacyjng o nazwie Miejskie Centrum Uslug Wspdlnych
w Limanowe;j.

2. Migjskie Centrum Ustug Wspolnych w Limanowej bedzie prowadzito gospodarke finansowg w formie
jednostki budzetowe;j.

§ 2. Nadaje si¢ Miejskiemu Centrum Ustug Wspdlnych w Limanowej statut stanowigcy zalgcznik do
niniejszej uchwaty.

§ 3. 1. Miejskie Centrum Ustug Wspodlnych w Limanowej ustanawia si¢ jednostkg obslugujaca
w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym dla jednostek
organizacyjnych Miasta Limanowa.

2. Wykaz jednostek obslugiwanych, o ktorych mowa w art. 10a pkt 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym oraz zakres obowigzkéw powierzonych Miejskiemu Centrum Ustug Wspdlnych
w Limanowej w ramach poszczegdlnych jednostek obstugiwanych okresla statut Miejskiego Centrum Ustug
Wspdlnych w Limanowe;j.

§ 4. Rozpoczecie dziatalnosci statutowej Miejskiego Centrum Ustug Wspolnych w Limanowej nastapi
z dniem 1 stycznia 2025 r.

§ 5. Siedziba Miejskiego Centrum Ustug Wspdlnych w Limanowej bedzie Miasto Limanowa.
§ 6. Miasto Limanowa zapewni wyposazenie Miejskiego Centrum Ustug Wspolnych w Limanowe;.
§ 7. Wykonanie niniejszej uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Limanowa.

§ 8. Z dniem wej$cia w zycie niniejszej uchwaly traci moc uchwata nr XVII.127.2015 Rady Miasta
Limanowa zdnia 27 pazdziernika 2015 r. w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo-ksiggowe;j,
administracyjnej i organizacyjnej dla samorzadowych jednostek budzetowych Miasta Limanowa.
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§ 9. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Matopolskiego.

Przewodniczacy Rady Miasta Limanowa

Leszek Mordarski
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr VI1.49.24
Rady Miasta Limanowa
z dnia 25 pazdziernika 2024 r.

Statut Miejskiego Centrum Ustug Wspélnych w Limanowej

Rozdziat 1.
Postanowienia ogodlne

8 1. 1. Miejskie Centrum Ustug Wspodlnych w Limanowej, zwane dalej ,MCUW
w Limanowej” jest jednostkg obstugujaca w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy
z dnia 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465), zwanej
dalej réwniez ,,ustawg o samorzadzie gminnym”, dla:
1) wskazanych w zataczniku do niniejszego Statutu jednostek organizacyjnych
Miasta Limanowa zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz,
2) dla innych podmiotéw wskazanych w art. 10a pkt 2 i 3 ustawy
0 samorzadzie gminnym, z ktéorymi MCUW w Limanowej zawrze
porozumienia, o ktérych mowa w art. 10b ust. 3 ustawy o samorzadzie
gminnych - zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”.
2. MCUW w Limanowej realizuje takze zadania wtasne Miasta Limanowa z zakresu
oswiaty okreslone niniejszym statutem.
3. MCUW w Limanowej, jest jednostka organizacyjng Miasta Limanowa nie
posiadajgcq osobowosci prawnej dziatajacq na zasadach jednostki budzetowej.
4. MCUW w Limanowej dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych
przepisdw prawa oraz niniejszego statutu.

§ 2. 1. Siedzibg MCUW w Limanowej jest miasto Limanowa.

MCUW w Limanowej dziata na terenie miasta Limanowa.

MCUW w Limanowej moze uzywac skréconej nazwy ,MCUW w Limanowej”.
MCUW w Limanowej moze posiadac¢ wiasny znak graficzny.

MCUW w Limanowej moze uzywac herbu i logo Miasta Limanowa.

LA A

MCUW w Limanowej moze uzywac pieczeci podtuznej o tresci ,Miejskie Centrum
Ustug Wspdlnych w Limanowej”.
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Rozdziat 2.
Przedmiot dzialalnosci MCUW w Limanowej

§ 3. 1. Do zadan MCUW w Limanowej w ramach wspdlnej obstugi, o ktérej mowa
w art. 10a ustawy o samorzadzie gminnym, nalezy obstuga poszczegdlnych
jednostek wymienionych w zataczniku do niniejszego Statutu w zakresach:

1) finansowo - ksiegowym,

2) kadrowo - ptacowym.
2. W zakresie $wiadczenia obstugi finansowo-ksiegowej w jednostkach
obstugiwanych MCUW w Limanowej w szczegdlnosci:

1) przejmuje obowigzki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci

jednostek obstugiwanych w catosci,

2) realizuje zadania zwigzane z obstugg finansowa, w szczegdlnosci

w zakresie:

a) dokonywania operacji finansowych w imieniu i na rzecz jednostek
obstugiwanych,

b) prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych,

c) prowadzenia rozliczen z kontrahentami, z Urzedem Skarbowym, ZUS
i innymi instytucjami z wytaczeniem wystawiania faktur VAT, not
obcigzeniowych, itp.

d) rozliczania dokumentow wptat i wyptat gotéwkowych, zaliczek, itp.,

e) windykacji naleznosci,

f) sporzadzania zestawien, raportow i analiz, w tym danych niezbednych
do sporzadzania sprawozdan statystycznych,

g) przygotowywanie na potrzeby kierownikéw jednostek obstugiwanych
dokumentéw i informacji niezbednych do opracowania przez nich
projektéw plandéw finansowych i ich zmian,

h) biezacej analizy realizacji planéw finansowych jednostek obstugiwanych,

i) prowadzenia ewidencji sktadnikdw majgtkowych oraz koordynowanie
i rozliczania inwentaryzacji przeprowadzanej przez kierownikow
jednostek obstugiwanych,

j) opracowywanie materiatu do sporzadzania informacji o stanie mienia
komunalnego jednostek obstugiwanych,

k) prowadzenie ewidencji ksiegowej zwigzanej z funkcjonowaniem
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

l) realizacji zadan zwigzanych z podatkiem VAT oraz Jednolitym Plikiem
Kontrolnym.
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3. W zakresie $wiadczenia obstugi kadrowo - ptacowej w jednostkach
obstugiwanych MCUW w Limanowej jest odpowiedzialne, w szczegdlnosci za:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem pracownikéw, w tym
koordynowanie przeprowadzania stuzby przygotowawczej,

2) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych nawigzywania i rozwigzywania
stosunku pracy oraz innych dokumentéw dotyczacych zatrudniania
i wynagrodzen pracownikéw, do ktdérych jest obowigzany pracodawca
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

3) prowadzenie akt osobowych pracownikéw,

4) rozliczanie czasu pracy - prowadzenie ewidencji w systemie kadrowym,

5) przygotowaniem projektow dokumentéw do nagrdéd, odznaczen, Kkar,
odpraw emerytalnych itp.,

6) w porozumieniu z kierownikami dokonywanie rozliczen urlopdw i delegacji
pracownikéw,

7) naliczanie, wyptata i rozliczanie wynagrodzen pracownikéw oraz umoéw
zlecenn, umow o dzieto, umoéw o staz, naliczanie i rozliczanie skfadek
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, wszelkiego rodzaju zasitkdw oraz
prowadzanie dokumentacji, w tym zakresie,

8) prowadzenie spraw dotyczacych zawieranych umow o organizacje stazy
i praktyk,

9) rejestrowanie i wyrejestrowanie pracownikéw i ich rodzin w Zakfadzie
Ubezpieczen Spotecznych,

10) naliczanie, rozliczanie i przekazywanie zaliczek na podatek od o0sob
fizycznych, sporzadzanie rozliczen rocznych (PIT) z pracownikami
i z wiasciwym Urzedem Skarbowym,

11) obstuga rozliczen z tytutu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
jednostek na podstawie dokumentdw przygotowanych przez kierownikdéw
jednostek obstugiwanych,

12) prowadzenie obstugi, w tym pftacowej pracowniczych planéw kapitatowych
(PPK) jednostek obstugiwanych,

13) sporzadzanie deklaracji i naliczen skltadek na PFRON pracownikéw
jednostek obstugiwanych,

14) sporzadzanie sprawozdan w zakresie dotyczacym zatrudniania
i wynagradzania pracownikdw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i terminami,

15) archiwizowanie dokumentacji kadrowo - ptacowej,
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16) pomoc w opracowywaniu projektéw aktow wewnetrznych dotyczacych
organizacji pracy jednostek obstugiwanych.

4. Do zadan MCUW w Limanowej, w zakresie spraw oswiatowych przewidzianych
odrebnymi ustawami, przypisanych jako zadania gminy nalezy realizacja zadan
zwigzanych, w szczegolnosci, z:

1) prowadzeniem spraw zwigzanych z zadaniami Miasta jako organu
prowadzacego miejskie przedszkola i szkoty podstawowe,

2) prowadzeniem spraw w zakresie realizacji ustawy o opiece nad dzie¢mi
do lat 3,

3) prowadzeniem spraw zwigzanych z udzielaniem dofinansowania
pracodawcom kosztdw przygotowania zawodowego miodocianych
pracownikéw,

4) prowadzeniem spraw zwigzanych z zakfadaniem szkoét i placowek
niepublicznych, w tym prowadzenie ewidencji oraz nadawanie i cofanie
uprawnien szkoty publicznej,

5) organizowaniem dowozu ucznidw i rozliczaniem finansowym dowozu
ucznidw, jezeli jest on wykonywany przez rodzicow lub opiekundw,

6) podejmowaniem czynnosci zwigzanych z naliczaniem i rozliczaniem dotacji
do niepublicznych przedszkoli i ztobkdéw, w tym wykonywanie czynnosci
kontrolnych, na zasadach okreslonych w ustawach i odpowiedniej uchwale
Rady Miasta Limanowa,

7) wspotdziataniem z gminami w sprawie zwrotu kosztédw dotacji udzielonej
przez Miasto Limanowa niepublicznym przedszkolom i ztobkom na dzieci
z terenu innych gmin,

8) obstugg stypendidéw socjalnych, naukowych, sportowych i artystycznych dla
ucznidéw,

9) realizacja zadan zwigzanych z rozliczeniem udzielonej dotacji
na wyposazenie szkdt w podreczniki, materiaty edukacyjne dla uczniéw,

10) rozliczeniem dotacji celowej z budzetu panstwa na realizacje zadan
wiasnych w zakresie wychowania przedszkolnego.

8§ 4. 1. Realizujgc zadania, o ktéorych mowa w §3, MCUW w Limanowej moze
ingerowa¢ w dziatalno$¢ obstugiwanych jednostek wytacznie i na zasadach
okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa oraz w niniejszym Statucie.

2. MCUW w Limanowej wspotdziata z kierownikami jednostek obstugiwanych w celu
zapewnienia wiasciwych warunkéw funkcjonowania.
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3. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek
obstugiwanych do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania
zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz
przeniesien wydatkéw w tym planie.

4. MCUW w Limanowej jest uprawnione do przetwarzania danych osobowych
przetwarzanych przez jednostki obstugiwane, w zakresie i celu niezbednym do
wykonywania zadan w ramach wspodlnej obstugi na zasadach okresSlonych w
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych).

Rozdziat 3.
Gospodarka finansowa

§ 5. 1. MCUW w Limanowej prowadzi obstuge finansowg na zasadach
przewidzianych dla samorzadowych jednostek budzetowych.

2. Zrodiem finansowania dziatalnosci MCUW w Limanowej sg $rodki z budzetu
Miasta Limanowa oraz srodki pozyskane ze zrddet zewnetrznych.

3. MCUW w Limanowej prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu
finansowego.

4. Mienie MCUW w Limanowej jest mieniem komunalnym, w sktad ktérego nie
wchodza sktadniki mienia jednostek obstugiwanych.

5. Mienie MCUW w Limanowej moze by¢ wykorzystywane do realizacji zadan
jednostek obstugiwanych.

6. Za stan mienia MCUW w Limanowej odpowiada Dyrektor MCUW w Limanowej.
7. Dyrektor MCUW w Limanowej moze powierzy¢ okreslone obowigzki w zakresie
gospodarki finansowej pracownikom MCUW w Limanowej.

Rozdziat 4.
Zarzadzanie, organizacja i nadzor

§ 6. 1. MCUW w Limanowej zarzadza Dyrektor, ktérego zatrudnia i zwalnia
Burmistrz Miasta Limanowa.
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2. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektora MCUW
w Limanowej wykonuje Burmistrz Miasta Limanowa.
3. Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnoscig MCUW w Limanowej na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta Limanowa.
4. Dyrektor MCUW w Limanowej jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz
rachunkowos¢ i sprawozdawczos$¢ jednostek obstugiwanych.
5. Do zadan Dyrektora MCUW w Limanowej nalezy, w szczegdlnosci:

1) biezacy nadzér nad wykonywaniem zadann MCUW w Limanowej,

2) organizowanie pracy podlegtego zespotu,

3) realizacja planu finansowego.
6. Dyrektor i pracownicy MCUW w Limanowej sq pracownikami samorzadowymi.
7. Dyrektor sktada Burmistrzowi Miasta Limanowa coroczne sprawozdanie
dziatalnosci MCUW w Limanowej.
8. MCUW w Limanowej jako jednostka budzetowa jest pracodawcg w rozumieniu
przepisdw prawa pracy.
9. Dyrektor MCUW w Limanowej jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu
przepisdw prawa pracy.

8 7. Strukture organizacyjng oraz szczegdtowe zasady funkcjonowania MCUW
w Limanowej okresla regulamin organizacyjny ustanowiony przez Dyrektora MCUW
w Limanowej.

8§ 8. 1. Organem sprawujgcym nadzor nad MCUW w Limanowej jest Burmistrz
Miasta Limanowa.
2. W ramach sprawowanego nadzoru Burmistrz Miasta Limanowa jest
w szczegolnosci uprawniony do:
1) dokonywania kontroli dziatalnosci MCUW w Limanowej,
2) dokonywania oceny prawidtowosci wykorzystania srodkdw przeznaczonych
na dziatalnos$¢ statutowa.

Rozdziat 5.
Postanowienia koncowe

8§ 9. Zmiany statutu mogg by¢ dokonywane w trybie wiasciwym do jego ustalenia.
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Zatacznik do Statutu
Miejskiego Centrum Ustug Wspdlnych w Limanowej

WYKAZ JEDNOSTEK OBSLUGIWANYCH:

Miejski Ztobek w Limanowej,

Miejski Ztobek Nr 2 w Limanowej,

Miejskie Przedszkole Nr 1 w Limanowej,

Miejskie Przedszkole Nr 2 w Limanowej.

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 1 im. Marii Konopnickiej w Limanowej,
Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 4 im. Sw. Jana z Ket w Limanowej.
Szkota Podstawowa Nr 2 im. Tadeusza Kosciuszki w Limanowej,

Szkota Podstawowa Nr 3 im. Ksiedza Putkownika Jozefa Jorica w Limanowej,
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Limanowej,

10 Srodowiskowy Dom Samopomocy w Limanowej,

11.Dzienny Dom ,Senior +” w Limanowej,

12.Centrum Utrzymania Miejskich Obiektow w Limanowej.

WoOoNOUNIh WD
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