DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Krakéw, dnia 31 grudnia 2024 r. Podpisany przez:
Artur Stowik
Data: 31.12.2024 15:12:49
Poz. 8929
UCHWALA NR X/82/24
RADY GMINY NAWOJOWA

z dnia 30 grudnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa oraz
podejmowania dzialan nastepczych przez Rade Gminy Nawojowa

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z2024 1., poz. 1465 ze zm.) oraz art. 33, art.44 ust. 2 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistow (Dz.U. z 2024 r., poz. 928) Rada Gminy Nawojowa uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Procedur¢ przyjmowania zewngtrznych zgloszen naruszenia prawa kierowanych do
Rady Gminy Nawojowa oraz podejmowania dziatan nastgpczych, stanowiaca zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Nawojowa.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewoddztwa Matopolskiego z moca obowigzujaca od dnia 25 grudnia 2024 r.

Przewodniczacy Rady

Marian Pioro
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Zatacznik do uchwaty Nr X/82/24.
Rady Gminy Nawojowa z dnia 30 grudnia 2024 r.

Procedura przyjmowania i obstugi zgtoszen zewnetrznych o naruszeniach prawa kierowanych do
Rady Gminy Nawojowa

Cel Procedury

§1.

Procedura przyjmowania i obstugi zgtoszenn zewnetrznych o naruszeniach prawa kierowanych do Rady
Gminy Nawojowa dalej Procedura, okresla zasady oraz tryb zewnetrznych zgtoszen naruszenia prawa

Naruszenia prawa, ktore podlegata zgtoszeniu

§2.

Zgtoszenia dotyczg naruszen prawa, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistéw.

Sposoby przekazania zgtoszenia

§3.

1. Rada Gminy Nawojowa jest organem jednostki samorzadu terytorialnego witasciwym do
przyjmowania zgtoszen zewnetrznych o naruszeniach prawa w kontekscie zwigzanym z praca
zgtaszajgcego naruszenie prawa.

2. Zgtoszenie zewnetrzne mozna dokona¢ Radzie:

1) w postaci elektronicznej poprzez przestanie wiadomosci e-mail na adres:
sygnalista.rada@nawojowa.pl;

2) w postaci pisemnej za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Urzad Gminy Nawojowa,
ul. Ogrodowa 2, 33-335 Nawojowa (dalej: Urzad) z dopiskiem ,,zgtoszenie zewnetrzne do Rady";

3. Skrzynka e-mail, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 1, obstugiwana jest tylko przez osoby upowaznione do

przyjmowania zgtoszen.
4. Zgtoszenie zewnetrzne nie moze byé anonimowe. Zgtoszenie anonimowe bedzie pozostawione
nierozpatrzone i bedzie niezwtocznie niszczone.
5. Zgtoszenie powinno zawiera¢ nastepujgce informacje:
1) szczegdtowy opis zgtaszanego naruszenia prawa, w tym date i miejsce ich zaistnienia;
2) wskazanie osoby, ktéra dokonata lub zamierza dokona¢ naruszenia prawa;
3) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sg dostepne);
4) dane identyfikacyjne zgtaszajgcego (imie i nazwisko, podpis pod zgtoszeniem);
5) dane umozliwiajgce kontakt z sygnalistg (adres do kontaktu), aby mozna byto go poinformowac
o wynikach dziatan nastepczych.
6. Wz6r zgtoszenia stanowi zatgcznik do Procedury.

Ochrona sygnalisty
§4.

1. Zgtoszenia zewnetrznego moze dokonac¢ kazda osoba fizyczna, ktdéra uzyskata wiarygodna
informacje o naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym ze swojg pracy, ktdra podejmuje dziatania
w uzasadnionym przekonaniu, ze informacja ta jest prawdziwa w momencie zgtoszenia oraz ze
stanowi informacje o naruszeniu prawa w rozumieniu ustawy o ochronie sygnalistow.
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2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy o ochronie sygnalistow od chwili
dokonania zgtoszenia.
3. Sygnaliscie zapewniona jest nastepujgca ochrona:
1) ochrone tozsamosci, chyba ze ze strony sygnalisty bedzie wyrazna zgoda na jej ujawnienie;
2) jezeli zgtoszenie dotyczy innych oséb — ochrone poufnosci ich tozsamosci;
3) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia przez bezstronne osoby, ktdre zostaty zobligowane
do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakoriczeniu wspotpracy;
4) zapewnienie, ze dostep do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgtoszeniem,
beda miaty tylko pisemnie upowaznione osoby;
5) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami, w zwigzku
z dokonanym zgtoszeniem.
4. Na zadanie sygnalisty wydane zostanie w terminie miesigca od otrzymania jego zgtoszenia,
zaswiadczenie potwierdzajgce, ze podlega on ochronie przed dziataniami odwetowymi
przewidzianymi w ustawie o ochronie sygnalistow.

Naruszenia prawa, ktére podlegaja zgtoszeniu
§5.

1. Zgtoszeniu naruszen prawa podlegajg dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na
celu obejscie prawa wymienione w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistéw.

2. Zgtoszenie nie moze dotyczy¢ naruszen w dziedzinie prawa pracy.

3. Zgtoszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczgcego zaistniatego lub potencjalnego
naruszenia prawa do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym.

4. Sktadanie fatszywych zgtoszen naruszen prawa jest zabronione i podlega sankcjom karnym.

Informacje zwrotne oraz kontakt w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia
§ 6.

1. Przyjecie zgtoszenia zostanie potwierdzone na podany adres kontaktowy, nie pézniej niz w terminie
7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, o ile nie ma wyraznego sprzeciwu ze strony sygnalisty na wystanie
takiego potwierdzenia.

2. Informacja o przyjeciu zgtoszenia nie zostanie przekazana sygnaliscie, jezeli bedzie uzasadniona
podstawa, by uwazaé, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci jego tozsamosci.

3. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa z dziedzin
okreslonych w § 5 Procedury, sygnalista zostanie poinformowany o odstgpieniu od jego
rozpatrywania oraz przyczynie takiego odstgpienia.

4. Sygnaliscie zostanie przekazana informacja zwrotna o dziataniach nastepczych podjetych przez
Rade Gminy Nawojowa w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, a
w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia
zgtoszenia.

5. Sygnaliscie zostanie rowniez przekazana informacja dotyczgca odstgpienia od podjecia dziatan
nastepczych wraz z podaniem uzasadnienia.

Sposob postepowania z otrzymanymi zgtoszeniami
§7.

1. Zgtoszenia naruszen prawa sg weryfikowane przez upowaznionych pracownikéw organu w zakresie
wiarygodnosci zgtoszenia oraz odpowiedzialnosci organu za rozpatrzenie zgtoszenia i
przeprowadzanie dziatan nastepczych.
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2. W ramach postepowania organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrdcié¢ sie do
zgtaszajgcego naruszenie prawa o udzielenie dodatkowych informacji i wyjasnien.

3. Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w sprawach
nalezgcych do kompetencji Rady Gminy Nawojowa, bedg podjete dalsze dziatania w celu zbadania
sprawy i naprawienia naruszenia prawa.

4. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego organ moze
przekazac¢ zgtoszenie:

1) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;
2) innej jednostce organizacyjnej, ktérej powierzono zadania w drodze porozumienia.

5. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
dziatania Rady Gminy Nawojowa, przekazywane jest w terminie 14 dni od dnia zgtoszenia, a w
uzasadnionych przypadkach nie pdzniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego
do podjecia dziatan nastepczych. O przekazaniu informuje sie sygnaliste.

6. Rada Gminy Nawojowa moze nie podjgé¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy zgtoszenie
naruszenia prawa dotyczy spraw bedgcych juz przedmiotem wczedniejszego zgtoszenia i nie
zawarto istotnych nowych informacji o naruszeniu prawa w poréwnaniu z wczesniejszym
zgtoszeniem tego naruszenia.

7. W przypadku okreslonym ust. 6 Rada Gminy Nawojowa poinformuje sygnaliste o odstgpieniu od
podjecia dziatan, a w przypadku kolejnego zgtoszenia zostanie ono pozostawione bez rozpoznania
oraz informacji zwrotne;.

8. Wszystkie prawidtowo ztozone zgtoszenia odnotowywane sg w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.
Rejestr zawiera informacje okreslone w art. 46 ust. 3 ustawy o ochronie sygnalistéw. Dostep do
rejestru majg jedynie osoby upowaznione.

Upowaznienie do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych
§ 8.

1. W celu realizacji Procedury przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszenia prawa oraz
podejmowania dziatan nastepczych powotuje sie ,Zespot do spraw zgtoszen zewnetrznych” (zwany
dalej: Zespotem) w nastepujacym sktadzie:

1) Janusz Cabak — Sekretarz Gminy — Przewodniczgcy Zespotu,

2) Danuta Cycon-Dobosz — kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w zakresie obstugi Biura Rady
Gminy Nawojowa — Wiceprzewodniczgca Zespotu,

3) Anna Mirek — Inspektor ds. obywatelskich — Cztonek Komisji

2. Udziela sie upowaznienia cztonkom Zespotu, o ktérych mowa w ust. 1, do dziatania w imieniu Rady
Gminy Nawojowa w zakresie:

1) przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania
dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;

2) kontaktu z sygnalistg w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby - zwracania
sie 0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie mogg
by¢ w jego posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen
zewnetrznych;

4) prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych;

5) przekazania zgtoszenia do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatarn naprawczych
oraz przekazywania sygnaliscie informacji zwrotnej;

6) sporzadzania i przekazywania Rzecznikowi Praw Obywatelskich sprawozdan rocznych
dotyczacych zgtoszen zewnetrznych;
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7) potwierdzania sygnaliscie faktu otrzymania zgtoszenia w terminie 7 dni od dnia przyjecia
zgtoszenia;

8) wydawania na zgdanie sygnalisty zaswiadczenia potwierdzajgcego, ze sygnalista podlega
ochronie prawnej.

9) Przewodniczacy Zespotu, a pod jego nieobecnos$¢ zastepca przewodniczgcego, zwotuje
posiedzenia Zespotu i kieruje jego pracami.

3. Dostep do danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z przyjmowaniem zgtoszen zewnetrznych,

w zakresie niezbednym do realizacji ich podstawowych zadan, posiadajg rowniez:

1) wyznaczeni pracownicy odpowiedzialni za cyberbezpieczenstwo — w przypadku podejmowania
przez nich dziatan majacych na celu zabezpieczenie, odtworzenie, przywrdcenie dostepu do
danych osobowych przetwarzanych w formie elektronicznej;

2) Inspektor Ochrony Danych — w zakresie konsultowania z Koordynatorem sposobu i zakresu
zabezpieczania danych osobowych sygnalistéw;

Przepisy koncowe
§9.

1. Wszelkie czynnosci zwigzane z przyjmowaniem i obstugg zgtoszenn prowadzone s3g zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych.

2. Zgtoszenia nie spetfniajgce wymogow Procedury nie bedg podlegaty rozpatrzeniu i bedg
niezwfocznie niszczone.

3. Kaide zgtoszenie zewnetrzne mozna réwniez kierowa¢ do Rzecznika Praw Obywatelskich.
Zgtoszenia sg wstepnie weryfikowane i przekazywane organom publicznym witasciwym do podjecia
dziatan nastepczych. Rzecznik samodzielnie rozpoznaje zgtoszenia dotyczace konstytucyjnych praw
i wolnosci, jezeli zaden inny organ nie jest wiasciwy w danej sprawie.
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1.

zatgcznik do Procedury przyjmowania i obstugi zgtoszent zewnetrznych
o naruszeniach prawa kierowanych do Rady Gminy Nawojowa

Karta zgtoszenia zewnetrznego

(Procedura przyjmowania przez Rade Gminy Nawojowa zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania

dziatan nastepczych)

Imie i nazwisko zgtaszajgcego (w tym funkcja lub stanowisko)

Data oraz miejsce zaistnienia nieprawidtowosci lub data i miejsce pozyskania informacji o
nieprawidtowosciach

Szczegbtowy opis zdarzenia, sytuacji lub okolicznosci, ktére doprowadzity lub moga
doprowadzi¢ do wystgpienia nieprawidtowosci

Wskazanie osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie (osoby ktéra dokonata lub zamierza dokonad
naruszenia prawa)

Wskazanie ewentualnych dowodoéw i informacji, jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktére moga
okazac¢ sie pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidtowosci. Wskazanie ewentualnych
Swiatkow.

Dane umozliwiajgce kontakt z sygnalistg (adres do kontaktu), aby mozna byto go
poinformowa¢ o wynikach dziatan nastepczych. Wskazanie preferowanego sposobu
kontaktu zwrotnego

Data i czytelny podpis osoby dokonujgcej zgtoszenia

*Niepotrzebne skresli¢
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