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UCHWALA NR VIII/122/24
RADY MIEJSKIEJ W ZABNIE

z dnia 30 grudnia 2024 roku

w sprawie ustalenia Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan
nastepczych przez Rade Miejska w Zabnie.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
22024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.
z 2024 r. poz. 928) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ ,,Procedur¢ przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych przez Rade Miejskg w Zabnie’’, stanowigcg zatacznik do niniejszej uchwaty.

2. Do realizacji zadan polegajacych na:
1) przyjmowaniu zgtoszen zewngtrznych,
2) ich wstepnej weryfikacji,
3) podejmowaniu dziatan nastepczych,
4) prowadzeniu rejestru zgloszen zewnetrznych,
5) komunikacji z sygnalista,

6) koordynacji innych dziatan wynikajacych zustawy, upowaznia si¢ dzialajaca przy Radzie Miejskie]
w Zabnie, Komisj¢ Skarg Wnioskéw i Petycji.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Skarg Wnioskow i Petycji.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Matopolskiego z moca obowiazujaca od dnia 25 grudnia 2024 r.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Zabnie

mgr Krzysztof Waéjcik
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Zatacznik do uchwaty Nr VIII/122/24
Rady Miejskiej w Zabnie
z dnia 30 grudnia 2024 r.
PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ PODEJMOWANIA
DZIALAN NASTEPCZYCH PRZEZ RADE MIEJSKA W ZABNIE

Procedura zgloszen zewnetrznych okresla zasady przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz
podejmowania dzialan nastepczych w trybie ustawy o ochronie sygnalistow (dalej: ustawa).

§ 2. 1. Zadania zwigzane z:
1) przyjmowaniem zgloszen zewnetrznych,
2) ich wstepng weryfikacja,
3) podejmowaniem dziatan nastepczych,
4) prowadzeniem rejestru zgloszen zewngtrznych,
5) komunikacjg z sygnalista,
6) koordynacja innych dziatan wynikajacych z ustawy,

powierza si¢ Komisji Skarg Wnioskow i Petycji, zwanej dalej Koordynatorem.

2. Koordynator moze wyznaczy¢ ze swojego skladu osoby upowaznione do wykonywania czynnoS$ci
przewidzianych ustawg iprocedura, wtym do wykonywania zadan przewidzianych w procedurze dla
Koordynatora.

3. Sygnalista jest osoba fizyczna, o ktorej mowa w art. 4 ustawy.
§ 3. 1. Ustala si¢ nastgpujace kanaty komunikacji w celu przekazywania zgtoszen przez sygnaliste:

1) wylacznie w formie pisemnej w dwoch kopertach, z ktorych koperta zewngtrzna jest zaadresowana Rada
Miejska w Zabnie ul. Wiadystawa Jagietty 1, 33-240 Zabno natomiast na kopercie wewngtrznej nalezy
doda¢ jeden z dopiskoéw ,, Zgloszenie zewnetrzne od sygnalisty - nie otwierac¢ na dzienniku”, ,,Sygnalista”,
., Zgloszenie zewngtrzne”.

2. Przyjmowane sg wylacznie zgloszenia podpisane z podaniem pelego adresu zamieszkania. Nie jest
nadawany bieg zgloszeniom anonimowym

3. W celu umozliwienia realizacji przez Koordynatora obowigzkdéw informacyjnych wobec sygnalisty,
dokonujac zgloszenia sygnalista musi poda¢ do kontaktu adres korespondencyjny lub poczty elektroniczne;.
Brak podania adresu do korespondencji nie wstrzymuje dzialan nastgpczych innych niz obowiazki
informacyjne.

4. W przypadku gdy zgtoszenie wplynie za posrednictwem innego kanatu komunikacji —

wiasciwy pracownik Urzedu Miejskiego w Zabnie przekazuje je niezwlocznie Koordynatorowi, bez
wprowadzania zmian w zgloszeniu.

§ 4. 1. Procedura obejmuje zglaszanie informacji o naruszeniach prawa, uzyskanych w konteks$cie
zwigzanym z praca, dotyczacych dziedzin prawnych okreslonych wart. 3 ust. 1 ustawy, w przypadku gdy
zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej dziatania Rady Miejskiej w Zabnie.

2. Zgloszenie nie moze dotyczy¢ naruszen w dziedzinie prawa pracy.

3. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego =zaistnialego lub potencjalnego
naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie doj$¢ moze w organie.

4. Sktadanie falszywych zgtoszen jest zabronione i podlega sankcjom karnym

§ 5. 1. Jezeli zgloszenie spelnia wymagania ustawy i procedury, Koordynator przekazuje sygnali$cie
potwierdzenie przyjecia zgloszenia zewngtrznego w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.
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2. Jezeli zgloszenie nie spelnia wymagan ustawy lub procedury, Koordynator przekazuje zglaszajacemu
w terminie 14 dni od dnia otrzymania zgloszenia, informacje ze zgloszenie nie podlega rozpatrzeniu w trybie
ustawy. Koordynator moze dodatkowo poinformowac zgtaszajacego, ze informacja objeta zgltoszeniem podlega
rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrgbnych, zpouczeniem, Ze przekazana informacja
nie wplywa w szczegolno$ci na dopuszczalno$¢ wniesienia $rodka prawnego w trybie odrgbnym, na bieg
termindw ani na tres¢ rozstrzygniecia lub sposdb zakonczenia postepowania.

3. Koordynator przekazuje sygnali$cie informacj¢ zwrotng o wynikach postepowania wyjasniajacego oraz
podjetych dalszych dziataniach nastgpczych w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od dnia przyjecia
zgloszenia zewnetrznego.

4. W uzasadnionych przypadkach Koordynator przekazuje sygnali$cie informacj¢ zwrotng w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesieccy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego, po poinformowaniu o tym
sygnalisty przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 4.

5. Jezeli wstgpna weryfikacja wykaze, ze dla rozpatrzenia zgloszenia wlasciwy jest inny organ publiczny,
Koordynator:

1) przekazuje zgloszenie do wlasciwego organu niezwtoczne, nie p6zniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
dokonania zgltoszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie p6zniej niz w terminie 30 dni,

2) informuje o tym sygnaliste, w terminie 14 dni, wskazujac przynajmniej organ publiczny, do ktorego
przekazano zgloszenie, i dat¢ przekazania, chyba ze nie jest znany adres do kontaktu.

6. Koordynator informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych wszczetych
na skutek zgloszenia zewngtrznego.

§ 6. 1. Koordynator podejmuje dziatania nastepcze wobec kazdego zgloszenia przyjetego do rozpatrzenia.
2. Dziatania nastgpcze obejmuja fazy:
1) wstepnej oceny zgloszenia, w celu przygotowana postgpowania wyjasniajgcego,

2) postegpowania wyjasniajacego, ktorego celem jest ustalenie stanu faktycznego iocena prawdziwosci
informacji zawartych w zgtoszeniu,

3) dalszych dziatan nastepczych, ktére maja na celu przeciwdziatanie skutkom i przyczynom naruszeniu
prawa lub obnizenie ryzyka naruszenia prawa.

3. Jezeli wstepna ocena zgtoszenia wykaze, ze zawiera ono informacje, ktore na mocy odrgbnych przepisow
podlegaja przekazaniu do wiasciwych instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, to
Koordynator realizuje obowigzek wskazany w art. 39 ust. 4 ustawy.

4. Jezeli wstepna ocena zgloszenia wskaze na zasadno$¢ powierzenia postgpowania wyjasniajagcego innej
jednostce, Koordynator dziatajac w imieniu Rady Miejskiej w Zabnie, moze przekazac¢ takie zgloszenie:

1) jednostce organizacyjnej podlegtej lub nadzorowane;,
2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia
z wyjatkiem jednostki organizacyjnej, ktorej dotyczy zgtoszenie.

5. Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego jednostka, o ktorej mowa wust. 4, przekazuje
Koordynatorowi protokot ustalen lub odpowiedni dokument wynikajacy z przepisow odrgbnych, w celu
podjecia dalszych dziatan takich dziatan nastepczych, z propozycjami takich dziatan.

§ 7. 1. W celu wyjasnienia zgtoszenia Koordynator moze korzysta¢ z pomocy wewnetrznych
1 zewnetrznych ekspertow.
2. Postgpowanie wyjasniajace prowadzone jest:

1) na podstawie izgodnie z przepisami odrgbnych ustaw, regulujacych czynnosci kontrolne, nadzorcze,
wyjasniajace i podobne w przedmiocie zgloszenia,

2) z uwzglgdnieniem przepisOw ustawy ochronie sygnalistow w zakresie zasady nalezytej starannosci,
komunikacji z sygnalista, ochrony tozsamo$ci sygnalisty, ochrony tozsamosci osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie i ochrony innych informacji przewidzianych ustawa.
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§ 8. 1. Po zakonczeniu czynno$ci Koordynator sporzadza protokot zawierajacy opis stanu faktycznego oraz
wnioski w zakresie potwierdzenia naruszenia prawa. Do protokotu Koordynator dotgcza propozycje dalszych
dzialan nastepczych.

2. Protokot jest przedktadany za posrednictwem Koordynatora, Radzie Miejskiej w Zabnie.

3. Rada Miejska w Zabnie moze zwrécié protokot do Koordynatora w celu przeprowadzenia dodatkowych
czynnosci, nie moze jednak samodzielnie ingerowac w jego tresc.

4. Rada Miejska w Zabnie zatwierdza protokot i okresla dalsze dziatania nastgpcze, jezeli postepowanie
wyjasniajgce stwierdzito naruszenie prawa lub wskazalo na ryzyko wystepowania naruszen prawa.

5. Zatwierdzenie protokotu konczy postgpowanie wyjasniajace.
6. Rada Miejska w Zabnie moze okresli¢ dodatkowe dalsze dziatania nastepcze takze pozniej.

§ 9. 1. Z ustawowej ochrony przed dziataniami odwetowymi za dokonanie zgloszenia, a takze probami
i grozbami takich dziatan, korzysta:

1) sygnalista,
2) osoby pomagajace mu w dokonaniu zgloszenia,
3) osoby powigzane z sygnalista.

2. Niniejszg procedurg wprowadza si¢ dodatkowo wewngtrzng ochrone przed dziataniami odwetowymi,
atakze probami igrozbami takich dziatan w stosunku do os6b wykonujacych czynnosci przewidziane
procedura.

3. W przypadku gdy osoba wymieniona wust. 112 spotyka si¢ z dziataniami, ktére odczytuje jako
dziatania odwetowe, grozby lub proby takich dziatan, informuje o sprawie Koordynatora, ktory wyjasnia
sprawe 1 podejmuje stosowne kroki.

§ 10. 1. Koordynator prowadzi dzialania informacyjne zwigzane ze stosowaniem ustawy i procedury.
W szczegblnosci opracowuje informacje na temat zgloszen zewnetrznych, o ktérej mowa w art. 48 ustawy.

2. Koordynator przygotowuje projekty sprawozdan, o ktérych mowa w art. 47 ustawy.

3. Koordynator dokonuje przegladow procedur, o ktorych mowa w art. 49 ustawy.
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Wzér potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego lub przekazania sygnaliScie innej informacji

Znak sprawy: ..........cceeennnn.
Dane podmiotu publicznego
Dane sygnalisty i adres do kontaktu
Dotyczy zgloszenia z dnia: ...............
Szanowna Pani/Szanowny Panie
Dziatajac w trybie § 5 procedury zgloszen zewngtrznych, uprzejmie informuje,

ze zgloszenie naruszenia prawa, ktore =zostalo przekazane przez Panig/Pana za pomoca
................................................................................................... (sposob  przekazania
zgloszenia) wdniu ....................c...l , aktore wplynegto do ... (nazwa
podmiotu) wdniu ...................oeeeenn. , zostato poddane ocenie formalnoprawne;.

W jej wyniku uznano, ze zgloszenie: (nalezy wybrac wiasciwg formute)

A. spelnia wymagania ustawy o ochronie sygnalistow oraz procedury i zostato przyjete do rozpatrzenia (mozna
poda¢ dodatkowo numer, pod ktoérym zgloszenie zostalo zarejestrowane w rejestrze zgloszen).

B. nie spelnia wymagan ustawy o ochronie sygnalistow oraz procedury zgloszen wewnetrznych i podlega
rozpatrzeniu w trybie odrebnym wskazanym w procedurze.

W zwiazku ztym zostalo przekazane wcelu rozpatrzenia wtrybie ........................ do

C. nie spelnia wymagan ustawy o ochronie sygnalistow oraz procedury, aw zwiazku ztym nie podlega
rozpatrzeniu w trybie ustawy.
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Jednoczesnie informuje, ze sprawa bedaca przedmiotem zgloszenia moze zosta¢ rozpatrzona w trybie
odrebnym, na podstawie przepisow

W celu zapewnienia ochrony poufnosci Pani/Pana tozsamos$ci nie przekazaliSmy zgloszenia
samodzielnie, zostawiajgc decyzje Pani/Panu.

Pouczenie: niniejsza informacja nie wplywa w szczeg6lnosci na dopuszczalno§¢ wniesienia $rodka
prawnego w trybie odregbnym, na bieg termindw ani na tre$¢ rozstrzygnigcia lub sposob zakonczenia
postepowania.

Na podjete czynnosci nie przystugujg $rodki odwotawcze ani skarga do sagdu administracyjnego.

Podpis
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Wzér informacji zwrotnej do sygnalisty
(Zgloszenie zewnetrzne)

Znak sprawy: ............oeeennnn.
Dane podmiotu publicznego
Dane sygnalisty i adres do kontaktu
Dotyczy zgloszenia z dnia: ...............
Szanowna Pani/Szanowny Panie

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 6 ustawy o ochronie sygnalistow przekazuje informacj¢ zwrotng na temat
podjetych i planowanych dziatan nastgpczych i powodow takich dziatan.
Wyniki postgpowania wyjasniajacego

Podpis

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Zabnie

mgr Krzysztof Waéjcik
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