DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Krakow, dnia 10 kwietnia 2025 r. Podpisany przez:
Artur Stowik
Data: 10.04.2025 15:18:48
Poz. 2491
UCHWALA NR XI1/60/2025
RADY GMINY LAPANOW

z dnia 25 marca 2025 roku

w sprawie trybu udzielania i rozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci pobrania
i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Lapanéw dla publicznych i niepublicznych: szkol,
przedszkoli, oddzialéw przedszkolnych w szkolach podstawowych oraz innych form wychowania
przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne niebedace jednostkami samorzadu
terytorialnego

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust. 1 i art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z p6ézn. zm.) oraz art. 38 ust. 1 ustawy a dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 754 z p6zn. zm.) Rada Gminy Lapanéw uchwala, co
nastepuje:

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidtowo$ci pobrania
i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Gminy tapandéw dla publicznych i niepublicznych: szkét,
przedszkoli, oddzialéw przedszkolnych w szkolach podstawowych oraz innych form wychowania
przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne iosoby prawne niebedace jednostkami samorzadu
terytorialnego, w tym zakres danych ktore powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji, w rozliczeniu
jej wykorzystania, atakze termin przekazywania informacji o liczbie dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju, uczniéw, wychowankdéw, uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz
termin 1 sposob rozliczania wykorzystania dotacji.

2. llekro¢ w uchwale jest mowa o:
1) organie dotujagcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Lapandw;

2) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ szkote, przedszkole, oddziat przedszkolny w szkole podstawowej oraz
inng form¢ wychowania przedszkolnego prowadzong przez osobe fizyczng lub osob¢ prawng niebedaca
jednostka samorzadu terytorialnego;

3) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczna lub osobe prawng niebedaca jednostka
samorzadu terytorialnego prowadzaca szkote, przedszkole, oddzial przedszkolny w szkole podstawowe;j
oraz inng form¢ wychowania przedszkolnego;

4)uczniach — nalezy przez to rozumie¢ ucznidw, wychowankow, dzieci objete wczesnym wspomaganiem
rozwoju, a takze uczestnikow zaj¢¢ rewalidacyjno-wychowawczych;

5)ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe zdnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
o$wiatowych (Dz. U. z 2024 r., poz. 754 z pdzn. zm.)
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Rozdzial 2.
Tryb udzielania dotacji

§ 2. 1. Dotacji udziela si¢ na pisemny wniosek organu prowadzacego, zlozony w Urzedzie Gminy
Lapanow, nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

2. Wniosek powinien zawieraé:

1) dane o organie prowadzacym;

2) dane o jednostce;

3) numer idat¢ wydania zezwolenia na prowadzenie jednostki lub zaswiadczenia o wpisie jednostki do
ewidencji;

4) nazwe 1 numer rachunku wiasciwego do przekazania dotacji;

5) planowana liczbe uczniow w roku budzetowym, ktérego dotyczy wniosek o udzielenie dotacji;

6) miesiac, od ktorego jednostka rozpocznie dziatalno$¢ (w przypadku jednostek nowo zaktadanych).

3. Wzér wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi odpowiednio zalgcznik nr 1inr 2 do niniejszej
uchwaty.

4. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy wskazany przez organ prowadzacy we wniosku,
o ktérym mowa w ust. 1. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego organ prowadzacy zobowigzany
jest powiadomi¢ Urzad Gminy Lapanow.

§ 3. 1. Organ prowadzacy sktada w terminie do 5 dnia kazdego miesiagca w Urzedzie Gminy Lapanoéw
informacj¢ o faktycznej liczbie uczniéw do dotacji w danym miesigcu, wedtug stanu na pierwszy dzien roboczy
danego miesigca, za ktory udzielana jest cz¢$¢ dotacji przypadajaca na dany miesiac.

2. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1, jest przekazywana na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej, wedtug wzoru stanowiacego odpowiednio zatacznik nr 3 inr 4 do
niniejszej uchwatly.

3. Dotacja przekazywana jest w terminie do ostatniego dnia kazdego miesigca, z tym, ze czg$¢ za styczen
i grudzien jest przekazywana w terminie odpowiednio do dnia 20 stycznia i do 15 grudnia roku budzetowego.

Rozdzial 3.
Tryb rozliczania dotacji

§ 4. 1. Organ prowadzacy sktada do Urzedu Gminy Lapanoéw rozliczenie wykorzystania dotacji w terminie
do 15 stycznia roku nastgpujacego po roku przekazania dotacji.

2. W przypadku, gdy jednostka konczy swoja dzialalno$¢, rozliczenie nalezy zlozy¢ w ciggu 15 dni od dnia
zakonczenia dziatalnosci.

3. Dokumenty ksiggowe ztytulu wydatkowania dotacji, nalezy opisaé w nast¢pujacy sposob:
»Sfinansowano z dotacji udzielonej z budzetu Gminy Lapanéw dla (*podac¢ nazwe jednostki) w wysokosci ....

2

zt. (stownie ztotych: ... .).” .

4. Dotacja wczesci niewykorzystanej do konca roku budzetowego, wykorzystania niezgodnie
z przeznaczeniem oraz dotacja pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci podlega zwrotowi na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 z p6zn.
zm.).

5. Wzor rozliczenia wykorzystania dotacji na wydatki jednostki okre§la zatacznik nr 5 do niniejszej
uchwaty.

6. Organ dotujacy na prawo zada¢ wyjasnien i dodatkowych informacji w zakresie ztozonych rozliczen oraz
korekt tych sprawozdan.

7. Poprawnie sporzadzone rozliczenie z wykorzystania dotacji podlega zatwierdzeniu przez organ dotujacy
w terminie 30 dni od dnia wptywu rozliczenia.
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Rozdzial 4.
Tryb kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji

§ 5. 1. Wojt Gminy Lapandéw moze przeprowadzi¢ kontrole jednostki, pod wzgledem prawidtowosci
pobrania i wykorzystania dotacji, w tym przedstawionych danych o liczbie uczniéw, w oparciu o dokumentacje
organizacyjna, finansowa i dokumentacj¢ przebiegu nauczania.

2. Podstawg do przeprowadzenia kontroli jest imienne upowaznienie wydane przez Wojta Gminy Lapanow
zawierajace:

1) numer upowaznienia, dat¢ i miejsce wystawienia;

2) podstawe¢ prawng kontroli;

3) imiona i nazwiska upowaznionych pracownikow;

4) nazwe kontrolowanej jednostki i organu go prowadzacego;

6) zakres kontroli;

7) datg rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli.

3. Kontrola moze by¢ przeprowadzona okresowo w ciagu roku po uprzednim powiadomieniu organu
prowadzacego o terminie, miejscu i zakresie planowanej kontroli lub doraznie w przypadku, gdy okolicznos$ci
wskazujg na konieczno$¢ podjecia natychmiastowych czynnosci kontrolnych.

4. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie podmiotu kontrolowanego w dniach i godzinach
pracy obowiazujacych w podmiocie kontrolowanym oraz obecnos$ci jego pracownikow, a w uzasadnionych
przypadkach — w dniach igodzinach ustalonych pomiedzy kontrolujacymi a osobami reprezentujagcymi
podmioty kontrolowane. Kontrola moze si¢ odby¢ rowniez w siedzibie organu dotujacego.

5. Kontrolujacy ma prawo do:
1) wstepu do kontrolowanej jednostki;

2) wgladu do dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli, pobierania kopii dokumentéw i innych
materialow w zakresie przedmiotu kontroli, z zachowaniem wymogéw przewidzianych w przepisach
odrebnych;

3) wgladu do list obecnosci i ich weryfikacji.

6. W razie potrzeby kontrolujacy moga wystgpowaé do organu prowadzacego kontrolowang jednostke Iub
jego dyrektora o udzielenie wyjasnien, sporzadzanie obliczen i zestawien w zakresie pobrania i wykorzystania
dotacji.

§ 6. 1. Z przeprowadzonej kontroli kontrolujacy sporzadza protokoét, ktorego jeden egzemplarz przekazuje
organowi prowadzgcemu.

2. Protokot kontroli powinien zawierac:
1) nazwe kontrolowanej jednostki w petnym brzmieniu i jej adres;
2) wskazanie organu prowadzacego;
3) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe 0sob przeprowadzajacych kontrole;
4) date rozpoczgcia i zakonczenia kontroli;
5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;
6) imi¢ 1 nazwisko osoby reprezentujgcej kontrolowany podmiot;
7) opis dokonanych ustalen faktycznych;
8) opis stwierdzonych nieprawidlowosci z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkéw;
9) opis dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych dowodow;

10) informacj¢ o sporzadzonych zalgcznikach stanowigcych dowody w stosunku do ustalen protokotu
kontroli;
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11) informacj¢ o powiadomieniu przedstawiciela kontrolowanego podmiotu iorganu prowadzacego
o przystugujacym im prawie odmowy podpisania protokotu iztozenia pisemnych wyjasnien, co do
przyczyny tej odmowy;

12) dane o liczbie egzemplarzy protokolu oraz informacj¢ o dor¢czeniu jednego egzemplarza
kontrolowanemu;

13) podpisy o0so6b kontrolujacych oraz przedstawiciela kontrolowanego iosoby prowadzacej lub osoby
reprezentujgcej organ prowadzacy.

§ 7. 1. Organowi prowadzacemu kontrolowang jednostke przystuguje prawo zgloszenia umotywowanych
zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na piSmie w terminie 14 dni od
dnia przekazania protokotu, o ktorym mowa w §6.

2. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 1, kontrolujacy jest zobowigzany dokonaé ich
analizy, aw razie koniecznosci podja¢ dodatkowe czynno$ci kontrolne. W przypadku uznania zasadnoS$ci
zastrzezen, kontrolujacy dokonuje zmiany lub uzupehienia protokotu kontroli.

3. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub czgsci, kontrolujacy przekazuje na pismie swoje
stanowisko zgtaszajacemu zastrzezenia.

4. W terminie 30 dni od zakonczenia postepowania kontrolnego, Wojt Gminy Lapandéw przekazuje
organowi prowadzacemu wystapienie zawierajace ocen¢ przedmiotu kontroli, a w razie stwierdzenia uchybien
lub nieprawidlowosci — zalecenia pokontrolne.

5. Organ prowadzacy jest zobowigzany, w terminie okreslonym w wystapieniu pokontrolnym, nie krotszym
niz 14 dni, poinformowac¢ Wojta Gminy Lapanow o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych.

§ 8. Traci moc uchwata Nr XXXI1/206/17 Rady Gminy Lapandéw z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie trybu
udzielania i rozliczenia dotacji dla prowadzonych na terenie Gminy Lapanoéw publicznych i niepublicznych
przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkél, w tym szkolom podstawowym, w ktorych
zorganizowano oddzial przedszkolny i placowek, trybu kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania
dotacji oraz terminu i sposobu rozliczenia ich wykorzystania.

§ 9. Dane zawarte w zataczniku nr 3 i nr 4 — w zakresie godzin wsparcia dla ucznidw z autyzmem, w tym
z zespotem Aspergera oraz niepelnosprawnosciami sprzezonymi — zostang przekazane za okres od stycznia
2025 roku — wedtug wzoru zatagcznika obowiazujacego od dnia wejscia w zycie niniejszej uchwaty.

§ 10. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Lapanow.

§ 11. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Matopolskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy Lapanow

Robert Pietras
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Zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr X11/60/2025
Rady Gminy Lapanow
z dnia 25 marca 2025

(piecze¢ osoby prawnej lub imig i
nazwisko osoby fizycznej)

Whiosek o udzielenie dotacji na ................ rok
Dla przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, oddziatow przedszkolnych w szkotach
podstawowych,

1. Dane organu prowadzacego:

Nazwa osoby prawnej lub imi¢ i
nazwisko osoby fizycznej

Siedziba osoby prawnej/adres osoby
fizycznej

Imi¢ 1 nazwisko, tytut prawny
(pelnomocnictwo) osoby reprezentujacej
wnioskodawce

2. Dane jednostki dotowanej:

Nazwa

Adres jednostki dotowanej

Numer  telefonu, adres  poczty
elektronicznej
Numer i data wydania zezwolenia na

prowadzenie jednostki lub
zaswiadczenia o wpisie jednostki do
ewidencji

3. Nazwa i numer rachunku wlasciwy do przekazania dotacji:

(nazwa posiadacza rachunku bankowego)

(numer rachunku bankowego)
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5. miesigc, od ktorego jednostka rozpocznie dzialalno$é¢ (w przypadku jednostek nowo
zakladanych):

(miesigc)

6. Podpis osoby reprezentujacej organ prowadzacy:

(data i czytelny podpis)
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(piecze¢ osoby prawnej lub imie i
nazwisko osoby fizycznej)

Whiosek o udzielenie dotacji na ................
dla szkot podstawowych

Zaltacznik nr 2 do Uchwaty Nr X11/60/2025
Rady Gminy Lapanow
z dnia 25 marca 2025

1. Dane organu prowadzacego:

Nazwa osoby prawnej lub imi¢ i
nazwisko osoby fizycznej

Siedziba osoby prawnej/adres osoby
fizycznej

Imi¢ 1 nazwisko, tytul prawny
(pelnomocnictwo) osoby reprezentujacej
wnioskodawce

2. Dane jednostki dotowanej:

Nazwa

Adres jednostki dotowanej

Numer  telefonu, adres  poczty
elektronicznej

Numer i data wydania zezwolenia na

prowadzenie jednostki lub
za$wiadczenia o wpisie jednostki do
ewidencji

3. Nazwa i numer rachunku wlasciwy do przekazania dotacji:

(nazwa posiadacza rachunku bankowego)

(numer rachunku bankowego)
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5. miesigc, od ktorego jednostka rozpocznie dzialalno$é¢ (w przypadku jednostek nowo
zakladanych):

(miesigc)

6. Podpis osoby reprezentujacej organ prowadzacy:

(data i czytelny podpis)



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Malopolskiego -11- Poz. 2491

Zatacznik nr 3 do Uchwaty Nr X11/60/2025
Rady Gminy Lapanow
z dnia 25 marca 2025

(piecze¢ osoby prawnej lub imig i
nazwisko osoby fizycznej)

Informacja o liczbie uczniéw w miesiacu ... ) 1) 14| R
dla przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, oddzialow przedszkolnych w szkolach
podstawowych, w tym prowadzqcych wczesne wspomaganie rozwoju

1. Dane organu prowadzacego:

Nazwa osoby prawnej lub imi¢ 1
nazwisko osoby fizycznej

Siedziba osoby prawnej/adres osoby
fizycznej

Imi¢ 1 nazwisko, tytut prawny
(pelnomocnictwo) osoby reprezentujacej
wnioskodawce

2. Dane jednostki dotowanej:

Nazwa

Adres jednostki dotowanej

Numer  telefonu, adres  poczty
elektronicznej

3. Liczba uczniéow:

Liczba uczniow ogdtem

w tym uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego

w tym dzieci obj¢tych wczesnym wspomaganiem rozwoju

w tym osoby objete zajeciami rewalidacyjno-wychowawczymi
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6. Podpis osoby reprezentujacej organ prowadzacy:

(data i czytelny podpis)
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Zatacznik nr 4 do Uchwaty Nr X11/60/2025
Rady Gminy Lapanow
z dnia 25 marca 2025

(piecze¢ osoby prawnej lub imie i
nazwisko osoby fizycznej)

Informacja o liczbie uczniéw w miesiacu ... ) 1) 14| R
dla szkét podstawowych

1. Dane organu prowadzacego:

Nazwa osoby prawnej Iub imi¢ 1
nazwisko osoby fizycznej

Siedziba osoby prawnej/adres osoby
fizycznej

Imi¢ 1 nazwisko, tytut prawny
(pelnomocnictwo) osoby reprezentujace;j
wnioskodawce

2. Dane jednostki dotowanej:

Nazwa

Adres jednostki dotowanej

Numer  telefonu, adres  poczty
elektronicznej
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4. Podpis osoby reprezentujacej organ prowadzacy:

(data i czytelny podpis)
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Zatacznik nr 5 do Uchwaty Nr X11/60/2025
Rady Gminy Lapanow
z dnia 25 marca 2025
(piecze¢ osoby prawnej lub imie i
nazwisko osoby fizycznej)
Rozliczenie dotacji za ......... rok

(oddzielnie dla przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, oddziatow przedszkolnych
w szkolach podstawowych, szkot podstawowych)

1. Dane jednostki dotowanej:

Nazwa

Adres jednostki dotowanej

Numer
elektronicznej

telefonu,

adres

poczty

2. Rozliczenie dotacji:

Kwota otrzymanej dotacji

Kwota wykorzystanej dotacji

W tym na uczniéw niepetnosprawnych

W tym na dzieci obj¢te wezesnym
wspomaganiem rozwoju

W tym na uczestnikoéw zajeé
rewalidacyjno-wychowawczych

Lp. Numer Pelna kwota Data Przedmiot Data Wskazane
rachunku, zobowigzania | wystawienia | dokonanego | dokonanej kwoty
faktury lub rachunku, zakupu lub platnosci platnosci
innego faktury lub ptatnosci angazujacej
dowodu innego srodki dotacji
ksiegowego dowodu
ksiggowego
1.
2.
3.
Razem ze srodkow dotacji
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(pieczatka i podpis)

*)Wypehi¢ oddzielnie, gdy rozliczenie dotyczy uzupetienia do dotacji z roku poprzedniego.
Uwagi urzedowe dotyczace rozliczenia udzielonej dotacji (nie wypelnia placowka)
Wypehia Gmina

Weryfikacja wydatkow pod wzgledem merytorycznym

(data i czytelny podpis)
Weryfikacja wydatkéw pod wzgledem finansowym

(data i czytelny podpis)

Zatwierdzam rozliczenie

(data i czytelny podpis)
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