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UCHWALA NR XI1/104/2025
RADY GMINY KOCMYRZOW-LUBORZYCA

z dnia 14 kwietnia 2025 roku

w sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla o§wiatowych
i innych jednostek organizacyjnych Gminy Kocmyrzéw Luborzyca.

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 112, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit.,,h”, art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
8marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U.2024.1465 tj. zdnia 2024.10.03), oraz
art. 11 ust. 2 i art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r., o finansach publicznych (.Dz.U.2022.1634 t.j.
z dnia 2022.08.04), Rada Gminy Kocmyrzoéw-Luborzyca uchwala co nastgpuje:

§ 1. 1. Zapewnia si¢ wspoOlng obstuge administracyjng, finansowa i organizacyjng jednostkom
organizacyjnym Gminy Kocmyrzow-Luborzyca zaliczanym do sektora finanséw publicznych, zwanymi dalej
jednostkami obstugiwanymi.

§ 2. 1. Centrum Zarzadzania Edukacja w Kocmyrzowie-Luborzycy, zwane Centrum jest jednostka
obslugujaca w rozumieniu art. 10b ust.2 pkt.1 ustawy o samorzadzie gminnym.

2. Jednostkami o$wiatowymi obstugiwanymi przez Centrum Zarzadzania Edukacja w Kocmyrzowie-
Luborzycy sa:

1) Szkota Podstawowa im. gen. Mariana Langiewicza w Goszczy z siedzibg ul. Szkolna 1, 32-010 Goszcza

2) Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Goszycach z siedziba ul. Tadeusza Kos$ciuszki 95, 32-010
Goszyce

3) Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Karniowie z siedzibg Karniow 11, 32-010 Karniow
4) Szkota Podstawowa im. Noblistoéw Polskich w Luborzycy z siedziba ul. Jagiellonska 11, 32-010 Luborzyca

5) Szkota Podstawowa im. 600-lecia Uniwersytetu Jagiellonskiego w Luborzycy z siedziba ul. Sw. Krolowej
Jadwigi 78, 32-010 Wysiotek Luborzycki

6) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Luczycach z siedzibg ul. Szkolna 11, 32-010 Luczyce

7) Szkota Podstawowa im. Marszatka J6zefa Pilsudskiego w Prusach z siedzibg ul. Niepodleglosci 12, 32-010
Prusy

8) Szkota Podstawowa w Pietrzejowicach z siedziba Pietrzejowice 52, 32-010 Pietrzejowice
9) Szkota Podstawowa w Maciejowicach z siedziba Maciejowice 25, 32-010 Maciejowice

10) Przedszkole Samorzagdowe "Wesola Gromadka" w Dojazdowie z siedzibg ul. Krakowska 130, 32-010
Dojazdow

11) Przedszkole Samorzadowe ,,Akademia Przedszkolaka” w Wysiotku Luborzyckim z siedzibg ul. Szkolna 1,
32-010 Wysiotek Luborzycki
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3. Innymi jednostkami obstugiwanymi przez Centrum Zarzadzania Edukacja w Kocmyrzowie-Luborzycy
sq:
1) Samorzadowy Ztobek ,,Mate Misie” z siedzibg ul. Szkolna 1, 32-010 Wysiotek Luborzycki
2) Filia Samorzadowego Ztobka ,,Mate Misie” z siedzibg Gteboka 1A, 32-010 Glgboka

§ 3. Zakres zadan powierzonych jednostce obslugujacej wramach wspolnej obstugi zostat okreslony
W statucie, stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 4. Traci moc UCHWALA NR XXIII/163/2016 RADY GMINY KOCMYRZOW-LUBORZYCA z dnia
29 listopada 2016 r. w sprawie wspolnej obstugi oswiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Kocmyrzow-
Luborzyca, UCHWAELA NR XXXVIII/362/2022 RADY GMINY KOCMYRZOW-LUBORZYCA z dnia
3 pazdziernika 2022 r. w sprawie zmiany Uchwaly Nr XXIII/163/2016 Rady Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca
z dnia 29 listopada 2016 1. w sprawie wspodlnej obstugi oswiatowych jednostek organizacyjnych Gminy
Kocmyrzéw-Luborzyca, UCHWALA NR XXIII/164/2016 RADY GMINY KOCMYRZOW-LUBORZYCA
z dnia 29 listopada 2016 r. w sprawie zmiany Statutu Centrum Zarzadzania Edukacja w Kocmyrzowie-
Luborzyca.

§ 5. Wykonanie niniejszej uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Kocmyrzow-Luborzyca.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Matopolskiego z moca obowigzujacg od 1 kwietnia 2025 r.

Przewodniczacy Rady Gminy Kocmyrzow-Luborzyca

mgr Grzegorz Marzec
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Zatacznik do uchwaty Nr X11/104/2025
Rady Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca
z dnia 14 kwietnia 2025 r.
STATUT
CENTRUM ZARZADZANIA EDUKACJA W KOCMYRZOWIE - LUBORZYCY

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1.
1. Centrum Zarzadzania Edukacja w Kocmyrzowie-Luborzycy, zwane dalej ,,Centrum”, jest jednostka
organizacyjng Gminy Kocmyrzoéw-Luborzyca, nie posiadajacg osobowosci prawne;j.

2. Zadaniem Centrum jest prowadzenie wspolnej obstugi dla placowek o$wiatowej oraz innych jednostek
organizacyjnych gminy.

3. Centrum dziata w formie jednostki budzetowej na podstawie aktow prawa powszechnie obowigzujacego
oraz prawa stanowionego przez organy Gminy Kocmyrzoéw-Luborzyca.

§2.

Terenem dziatania Centrum jest obszar objety wlasciwosciag Gminy Kocmyrzow-Luborzyca.

§3.

Siedziba Centrum miesci si¢ na Placu Niepodleglosci 1, 32-010 Kocmyrzow.

§ 4.

1. Centrum ma prawo uzywaé piecz¢ci podhuznej o brzmieniu: ,,Centrum Zarzadzania Edukacja
w Kocmyrzowie - Luborzycy, Plac Niepodlegtosci 1, 32-010 Kocmyrzow”.

2. Centrum uzywa skrotu o nastepujacej tresci ,,CZE”.

Rozdzial 2.
Przedmiot i zakres dzialania Centrum

§ 5.

1. Centrum wykonuje zadania w zakresie kompleksowej obslugi administracyjnej, prawnej, finansowe;j,
ksiggowo-rachunkowej, kadrowo-ptacowej i organizacyjnej placowek oswiatowych wskazanych w§
2 Uchwaty oraz innych jednostek organizacyjnych gminy Kocmyrzoéw-Luborzyca, wskazanych w § 3 Uchwaty.

2. Centrum zapewnia obstuge zadan zzakresu os$wiaty nalezacych do kompetencji Wojta Gminy
Kocmyrzow-Luborzyca.

3. Centrum realizuje przypisane mu zadania w zakresie obstugi jednostek prowadzonych przez Gming
Kocmyrzow-Luborzyca w porozumieniu z dyrektorami obstugiwanych jednostek.

4. Centrum realizuje zadania gminy okreslone ustawami iwtasciwymi uchwalami Rady Gminy
Kocmyrzow-Luborzyca w odniesieniu do szkoét i placowek niepublicznych oraz innych jednostek gminy.

§6.

Do zakresu dziatania Centrum nalezy:
1) w zakresie obslugi finansowo-rachunkowej:

a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
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b) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
¢) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

d) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie iodprowadzanie zwigzanych ztym $§wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

e) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
f) rozliczanie §redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan zzakresu operacji finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

h) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS

i) opracowywanie projektow zadan rzeczowych oraz planow dochodow i wydatkow budzetowych
i pozabudzetowych w zakresie obstugiwanych jednostek przy wspotpracy z dyrektorami i kierownikami
tych placowek, a takze kontrolowanie prawidtowego wykonania zatwierdzonych planéw finansowych
poszczegdlnych jednostek,

j) opracowywanie planéw i analiz ekonomicznych, w tym prowadzenie biezacej analizy wykorzystania
srodkéw ujetych w planie finansowym i ewentualne przygotowanie niezbgdnych wnioskow do organu
prowadzacego,

k) prowadzenie ewidencji ksiegowej zwigzanej z funkcjonowaniem Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w jednostkach obstugiwanych, na podstawie decyzji wydanych w tym zakresie przez
dyrektorow w ramach przyznanych na ten cel $rodkow finansowych dla poszczegolnych placowek
oswiatowych,

1) prowadzenie ewidencji $rodkéw finansowych posiadanych i wykorzystywanych przez poszczegdlne
placowki oswiatowe oraz udzielanie dyrektorom tych placowek biezacych informacji o stanie
posiadanych na koncie placowki srodkow,

1) egzekwowanie warunkow przestrzegania dyscypliny finansow publicznych w placéwkach
objetych obstuga Centrum,

m) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

n) Udzielanie dyrektorom pomocy i konsultacji w zakresie przestrzegania dyscypliny budzetowej, nadzoru
nad zabezpieczeniem mienia, racjonalnego 1icelowego wykorzystywania $rodkéw finansowych
1 sktadnikow majatkowych bedacych w ich dyspozycji.

2) w zakresie obstugi administracyjno - organizacyjne;j:
a) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikéw jednostek obstugiwanych oraz pracownikow Centrum,
b) prowadzenie sprawozdawczosci statystyczne;j,
¢) wspdlpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie realizacji rzgdowych programow
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji

3) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego zleconych do prowadzenia
Centrum, a w szczegélnoSci:

a) obstuga finansowo - ksiegowa oraz prowadzenie koordynowanie dziatan w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

b) obstuga finansowo - ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania
doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

c) obstuga finansowo - ksiegowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcow o zawieraniu umoOw
z pracownikami mlodocianymi,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej dla uczniow o charakterze socjalnym,

e) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o$wiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,
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f) prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek o$wiatowych oraz jednostek opieki nad dzie¢mi do lat
3,

g) udzielanie irozliczanie dotacji dla publicznych placéwek o§wiatowych prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placowek o§wiatowych,

h) organizacja dowozu uczniow do szkot oraz placowek oswiatowych

1) planowanie sieci i obwodow placowek oswiatowych,

h) kontrola spetniania obowigzku nauki przez mtodziez zamieszkata na terenie gminy ,
i) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placowek o§wiatowych,

j) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodno$ci z obowiazujacymi
przepisami prawa i zabezpieczenia $srodkow finansowych,

1) obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego
i przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem konkursu na dyrektora placowki oswiatowej
1 innej jednostki organizacyjnej,

n) prowadzenie spraw zwigzanych znagrodami Matopolskiego Kuratora Oswiaty 1 Wojta Gminy
Kocmyrzow-Luborzyca,

0) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidtowej polityki
kadrowej,

p) przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy Kocmyrzow-Luborzyca izarzadzen Wojta Gminy
Kocmyrzow-Luborzyca dotyczacych oswiaty i jednostek obstugiwanych,

r) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem stypendiow ucznidow za szczegolne osiagnigcia
s) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o§wiatowych,

t) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy Kocmyrzow-Luborzyca i instytucjami w zakresie
funkcjonowania o$wiaty oraz realizacji polityki oswiatowej Gminy.

u) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§7.

Centrum Zarzadzania Edukacja prowadzi obstuge finansowa na zasadach przewidzianych dla
samorzadowych jednostek budzetowych.

§ 8.
1. Zrodtem finansowania dziatalno$ci Centrum sg $rodki z budzetu Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca.

2. Mienie Centrum jest mieniem komunalnym, w sktad ktérego nie wchodzg sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.

Rozdzial 4.
Zarzadzanie i organizacja

§9.

1. Centrum Zarzadzania Edukacjg zarzadza dyrektor, ktorego zatrudnia Wo¢jt Gminy Kocmyrzow-
Luborzyca.

2. Dyrektor 1 pracownicy Centrum sg pracownikami samorzagdowymi.

3. Dyrektor podlega Wojtowi Gminy Kocmyrzoéw-Luborzyca, apracownicy Centrum podlegaja
dyrektorowi.



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Malopolskiego -6 Poz. 2729

4. Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnoscig Centrum na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Woéjta Gminy Kocmyrzow-Luborzyca.

5. W razie nieobecno$ci w pracy, dyrektora zastepuje zastepca dyrektora, z zastrzezeniem ust 7.
6. Zastgpce dyrektora powotuje dyrektor.

7. Niezaleznie od ust. 5, zastgpca dyrektora wykonuje inne zadania powierzone przez dyrektora.

§ 10.

Dyrektor wykonuje wobec pracownikéw Centrum czynnos$ci z zakresu prawa pracy jako pracodawca
w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 11.

Zmiany postanowien Statutu nastepuja w trybie przewidzianym dla jego nadania

Przewodniczacy Rady Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca

mgr Grzegorz Marzec
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