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UCHWALA NR XVI1/183/2025
RADY MIASTA NOWEGO SACZA

z dnia 29 kwietnia 2025 roku

w sprawie zmiany uchwaly Nr XXVI1/294/2016 Rady Miasta Nowego Sacza z dnia 13 wrze$nia 2016 r.,
w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych miasta Nowego Sacza
oraz zmiany statutu Zespolu Scentralizowanej Obstugi Finansowo- Ksiegowej w Nowym Saczu
(Dz. Urz. Malop. z 2016 r. poz. 5486; zm.: Malop. z 2016 r. poz. 7040, z 2017 r. poz. 2196,
z 2018 r. poz. 1009, z 2020 r. poz. 6111, z 2021 r. poz. 4498, z 2022 r. poz. 4029,
7 2023 r. poz. 1141 oraz z 2024 r. poz. 914)

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 - 2, art. 10c ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. ,,h” ustawy z dnia
8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22024 r., poz. 1465 z p6zn. zm.), art. 6a pkt 1, art. 6b
ust. 1 -2, art. 6¢ ust. 2, art. 12 pkt 8 lit. ,,i”, art. 92 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.,
o samorzadzie powiatowym (tj. Dz.U. z2024r., poz. 107 zpdzn. zm.) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r., o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z2024r., poz. 1530 zpdzn. zm.), na wniosek
Prezydenta Miasta, Rada Miasta Nowego Sacza uchwala, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr XXVI1/294/2016 Rady Miasta Nowego Sacza z dnia 13 wrzesnia 2016 r., w sprawie
wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych miasta Nowego Sacza oraz zmiany statutu Zespolu
Scentralizowanej Obstugi Finansowo - Ksiggowej w Nowym Saczu (Dz. Urz. Matop. z 2016 r. poz. 5486; zm.:
Matop. z 2016 r. poz. 7040, z 2017 r. poz. 2196, z 2018 r. poz. 1009, z 2020 r. poz. 6111, z 2021 r. poz. 4498,
7 2022 r. poz. 4029, z 2023 r. poz. 1141 oraz z 2024 r. poz. 914), wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) tytut uchwaly otrzymuje brzmienie: ,,w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Miasta
Nowego Sacza przez Centrum Ustug Wspolnych w Nowym Saczu ”,

2) ,,Zespot Scentralizowanej Obstugi Finansowo-Ksiggowej w Nowym Saczu” otrzymuje nazwe: ,,Centrum
Ustug Wspdlnych w Nowym Saczu”, zwany dalej ,,CUW”,

3) § 1 otrzymuje brzmienie: Centrum Uslug Wspdlnych w Nowym Saczu, zwany dalej "CUW" jest jednostka
obstugujaca w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym i art. 6b
ust. 1 ustawy zdnia 5czerwca 1998r., o samorzadzie powiatowym, do ktoérego nalezy obstuga
administracyjna, finansowa i organizacyjna jednostek obslugiwanych.

4) § 2 otrzymuje brzmienie: Jednostki obstugiwane przez CUW w rozumieniu art. 10a pkt 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym i art. 6a pkt | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r., o samorzadzie
powiatowym, to:

1)  Zespot Ztobkéw Miejskich w Nowym Saczu,

2) Miejskie Przedszkole nr 1 w Nowym Saczu,

3) Miejskie Przedszkole nr 3 w Nowym Saczu,

4) Miejskie Przedszkole nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi w Nowym Saczu,
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Miegjskie Przedszkole nr 7 w Nowym Saczu,

Miejskie Przedszkole nr 14 z Oddziatami Integracyjnymi w Nowym Saczu,
Miejskie Przedszkole nr 18 w Nowym Saczu,

Migjskie Przedszkole nr 20 z Oddziatami Integracyjnymi Nowym Saczu,
Zespot Przedszkoli w Nowym Saczu,

Szkota Podstawowa nr 2 im. $§w. Jadwigi Krolowej w Nowym Saczu,
Szkota Podstawowa nr 6 im. ks. Jerzego Popietuszki w Nowym Saczu,
Szkota Podstawowa nr 9 im. Tadeusza Kosciuszki w Nowym Saczu,
Szkota Podstawowa nr 11 im. Juliana Tuwima w Nowym Saczu,
Szkota Podstawowa nr 16 z Oddziatami Integracyjnymi im. Orlat Lwowskich w Nowym Saczu,
Szkota Podstawowa nr 17 im. Kurierow Sadeckich w Nowym Saczu,
Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Nowym Saczu,

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Nowym Saczu,

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 3 w Nowym Saczu,

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 4 w Nowym Saczu,

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 5 w Nowym Saczu,

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 6 w Nowym Saczu,

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 7 w Nowym Saczu,

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 8 w Nowym Saczu,

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 9 w Nowym Saczu,

Zespot Szkot nr 2 im. Sybirakow w Nowym Saczu,

Zespot Szkot nr 3 im. Bolestawa Barbackiego w Nowym Saczu,
Zespot Szkot nr 4 w Nowym Saczu,

Zespot Szkot nr 5 - Specjalnych w Nowym Saczu,

Zespot Szkot Ekonomicznych w Nowym Saczu,

Zespot Szkot 1 Placowek Oswiatowych w Nowym Saczu,

Patac Mtodziezy w Nowym Saczu,

Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Nowym Saczu,

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Nowym Saczu,

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Nowym Saczu,

Zespot Szkot Budowlanych w Nowym Saczu,

Centrum Ustug Wspolnych w Nowym Saczu.

5) § 3 otrzymuje brzmienie:

1. do zadan CUW nalezy obstuga jednostek obstugiwanych w zakresie:

a) rachunkowosci 1 sprawozdawczosci,

b) obstugi systemu wynagrodzen i $wiadczen pracowniczych wraz z pochodnymi,

¢) obslugi ptatnosci.
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2. Centrum Ustug Wspolnych w Nowym Sgczu jako jednostce obslugujacej, powierza si¢ prowadzenie
w cato$ci wspolnej obslugi w zakresie rachunkowos$ci i sprawozdawczosci; obstugi systemu wynagrodzen
1 $wiadczen pracowniczych wraz z pochodnymi; obstugi platnosci, jednostek obstugiwanych, wymienionych
w § 2 pkt 2-10,pkt 12-13, pkt 15-16, pkt 27, pkt 31 i pkt 33.

3. W ramach wspdlnej obstugi CUW bedzie prowadzi¢ obstuge finansowo - ksiggowa funduszu $§wiadczen
socjalnych w czgsci dotyczacej udzielania $wiadczen na cele mieszkaniowe pracownikom, emerytom
i rencistom - bylym pracownikom, jednostek organizacyjnych Miasta Nowego Sacza, o ktérych mowa w §
2 uchwaty.

4. Szczegdtowy zakres iprzedmiot dziatan CUW okre§la statut, stanowiacy zalacznik do niniejszej
uchwaty.

6) § 4 otrzymuje brzmienie: Centrum Ustug Wspolnych w Nowym Saczu nadaje si¢ statut w brzmieniu
okreslonym w zataczniku do niniejszej uchwaty, w miejsce statutu nadanego uchwata Nr XXVI1/294/2016
Rady Miasta Nowego Sacza zdnia 13 wrzesnia 2016r. wsprawie nadania statutu Zespolowi
Scentralizowanej Obstugi Finansowo - Ksiegowej w Nowym Saczu.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta Nowego Sacza.

§ 3. Uchwala podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Malopolskiego i wchodzi
w zycie z dniem 1 maja 2025 r. z wyjatkiem:

-§ 21§ 3ust. I - 3 uchwaly zmienianej w § 1 niniejszej uchwaty, ktéore wchodza w zycie z dniem 01 sierpnia
2025 r.,
- § 3 pkt 2 zalgcznika do niniejszej uchwaty, ktory wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2025 r.

Wiceprzewodniczacy Rady Miasta

Krzysztof Ziaja
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Zatacznik do uchwaty Nr XVII/183/2025
Rady Miasta Nowego Sacza
z dnia 29 kwietnia 2025 r.
STATUT
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W NOWYM SACZU

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Centrum Ustug Wspolnych w Nowym Saczu, zwany dalej CUW, jest jednostka organizacyjng Miasta
Nowego Sacza, prowadzona w formie jednostki budzetowej pelnigca funkcje jednostki obslugujacej
w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym i art. 6b ust. 1 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r., 0 samorzadzie powiatowym, powotang do prowadzenia wspolnej obstugi finansowej
jednostek organizacyjnych Miasta Nowego Sacza, wskazanych jako jednostki obstugiwane.

§ 2. CUW nie posiada osobowosci prawnej.

§ 3. 1. Terenem dziatalnosci CUW jest Miasto Nowy Sacz.

2. Siedziba CUW miesci si¢ w Nowym Saczu przy ul. Nawojowskiej 17A.

3. Nadzor nad dziatalnoscig CUW sprawuje Prezydent Miasta Nowego Sacza.

Rozdzial 2.
Cel i przedmiot dzialania

§ 4. 1. Przedmiotem dziatania CUW jest wykonywanie w imieniu Miasta Nowy Sacz zadan polegajacych
na:

1) swiadczeniu ustug jednostkom obstugiwanym w ramach wspolnej obstugi w zakresie finansowo-
ksiggowym, w tym rachunkowos$ci isprawozdawczosci; obstugi systemu wynagrodzen is$wiadczen
pracowniczych wraz z pochodnymi; obstugi ptatnosci,

2) prowadzeniu wspolnej obstugi finansowo - ksiggowej funduszu $wiadczen socjalnych w czgsci dotyczacej
udzielania $wiadczen na cele mieszkaniowe pracownikom, emerytom i rencistom - bylym pracownikom,
jednostek organizacyjnych Miasta Nowego Sacza.

2. Jednostki obstugiwane przez CUW w rozumieniu art. 10a pkt 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r.,
o samorzadzie gminnym i art. 6a pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r., 0 samorzadzie powiatowym, to:

1) Zespot Ztobkéw Miejskich w Nowym Saczu,

2) Miejskie Przedszkole nr 1 w Nowym Saczu,

3) Miejskie Przedszkole nr 3 w Nowym Saczu,

4) Miejskie Przedszkole nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi w Nowym Saczu,
5) Miejskie Przedszkole nr 7 w Nowym Saczu,

6) Migjskie Przedszkole nr 14 z Oddziatami Integracyjnymi w Nowym Saczu
7) Miejskie Przedszkole nr 18 w Nowym Saczu,

8) Miejskie Przedszkole nr 20 z Oddziatami Integracyjnymi Nowym Saczu
9) Zesp6t Przedszkoli w Nowym Saczu,

10)  Szkota Podstawowa nr 2 im. $w. Jadwigi Krolowej w Nowym Saczu,

11)  Szkotla Podstawowa nr 6 im. ks. Jerzego Popietuszki w Nowym Saczu,

12)  Szkota Podstawowa nr 9 im. Tadeusza Kos$ciuszki w Nowym Saczu,

13)  Szkota Podstawowa nr 11 im. Juliana Tuwima w Nowym Saczu,

14)  Szkota Podstawowa nr 16 z Oddziatami Integracyjnymi im. Orlat Lwowskich w Nowym Saczu,

15)  Szkota Podstawowa nr 17 im. Kurieréw Sadeckich w Nowym Saczu,
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16)  Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Nowym Saczu,

17)  Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Nowym Saczu,

18)  Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 3 w Nowym Saczu,

19)  Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 4 w Nowym Saczu,

20)  Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 5 w Nowym Saczu,

21)  Zespo6t Szkolno-Przedszkolny nr 6 w Nowym Saczu,

22)  Zespo6t Szkolno-Przedszkolny nr 7 w Nowym Saczu,

23)  Zespo6t Szkolno-Przedszkolny nr 8 w Nowym Saczu,

24)  Zespo6t Szkolno-Przedszkolny nr 9 w Nowym Saczu,

25)  Zesp6t Szkot nr 2 im. Sybirakéw w Nowym Saczu,

26)  Zespo6t Szkot nr 3 im. Bolestawa Barbackiego w Nowym Saczu,
27)  Zesp6t Szkodt nr 4 w Nowym Saczu,

28)  Zespo6t Szkot nr 5 - Specjalnych w Nowym Saczu,

29)  Zespo6t Szkot Ekonomicznych w Nowym Saczu,

30)  Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych w Nowym Saczu,
31) Patac Mtodziezy w Nowym Saczu,

32)  Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Nowym Sgczu,

33)  Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Nowym Saczu,
34)  Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Nowym Saczu,
35)  Zespot Szkot Budowlanych w Nowym Saczu,

36) Centrum Ustug Wspdlnych w Nowym Saczu.

§ 5. Do zadan CUW, jako jednostki obstugujacej w ramach wspolnej obslugi jednostek obstugiwanych,

nalezy w szczegolnosci:

1) w zakresie obstugi finansowo - ksiggowej, wtym rachunkowosci i sprawozdawczos$ci, jednostek
organizacyjnych Miasta Nowego Sacza, wymienionych w § 4 ust. 2 pkt 2-10, pkt 12-13, pkt 15-16, pkt 27,
pkt 31 i pkt 33 niniejszego statutu:

a) prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych ksiagg rachunkowych, zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym
1 systematycznym,

b) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych instrukcji i procedur,
¢) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

d) dokonywanie rozliczen finansowych obejmujacych obstuge jednostek obstugiwanych poprzez
dokonywanie ptatnosci,

e) wspotdziatanie z kierownikami jednostek w procesie opracowywania projektow planéw finansowych
oraz zmian w tych planach,

f) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych wymaganych przepisami prawa,

g) prowadzenie rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz sporzadzanie deklaracji z jednostek w zakresie
podatku od towaréw i ustug,

h) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych,
1) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,

J) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu socjalnego,
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k) prowadzenie innych rozliczen publiczno-prawnych ipracowniczych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

1) obstuga finansowo-ksiggowa projektéw i1 programoéw realizowanych przez jednostki, finansowanych lub
wspotfinansowanych ze §rodkow zewngtrznych,

m) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentow finansowo-ksiggowych i innych objgtych
obstuga, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2)w zakresie obstugi ptacowej pracownikow, jednostek organizacyjnych Miasta Nowego Sacza,
wymienionych w § 4 ust. 2 pkt 2-10, pkt 12-13, pkt 15-16, pkt 27, pkt 31 i pkt 33 niniejszego statutu:

a) biezace prowadzenie dokumentacji zrédlowej ipomocniczej niezbednej do naliczania i wyplaty
wynagrodzen pracownikow i zleceniobiorcow,

b) sporzadzanie list ptac (miesiecznych idodatkowych) dla pracownikéw i zleceniobiorcow, w tym
naliczanie $§wiadczen pienigznych z tytutu choroby imacierzynstwa oraz prowadzenie dokumentacji
w tym zakresie,

c¢) prawidtowe naliczanie, potracanie, rozliczanie iodprowadzanie do urzedu skarbowego naleznych
podatkow i zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych, w tym kontrola wykorzystania limitu
kwoty wolnej do podatku od $wiadczen ZFSS,

d) sporzadzanie deklaracji podatkowych, informacji o dochodach i pobranych zaliczkach na poczet podatku
dochodowego oraz przekazywanie ich pracownikom i wtasciwym urzgdom skarbowym,

e) przygotowywanie niezbednych danych do deklaracji lub informacji PFRON, wtym naliczanie
i odprowadzanie sktadek,

f) realizowanie zadan =z zakresu ubezpieczen spotecznych izdrowotnych pracownikow,w tym
w szczegllnosci obstuga programu Platnik i systemu Platformy Ustug Elektronicznych ZUS,

g) zglaszanie i wyrejestrowywanie pracownikéw oraz cztonkow ich rodzin do ZUS,

h) obstuga Pracowniczych Planow Kapitalowych w zakresie potracen, rozliczen i dokonywanie przelewow
do instytucji,

1) przygotowywanie danych do sprawozdawczosci SIO 1 GUS,

j) sporzadzanie przelewéw w systemie bankowym w zakresie wynagrodzen, wszystkich potracen oraz
pochodnych.

3) w zakresie administrowania wydzielonymi $rodkami zakltadowych funduszy s$wiadczen socjalnych
pracownikow, emerytdw i rencistow - bylych pracownikéw, jednostek organizacyjnych Miasta Nowego
Sacza, wymienionych w § 4 ust. 2 statutu:

a) ustalanie zasad prowadzenia wspodlnej dziatalno$ci socjalnej, zgodnie z ustawa o zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych,

b) opracowywanie regulaminu przyznawania pozyczek w uzgodnieniu ze zwigzkami zawodowymi,
¢) przyznawanie pozyczek i ich realizacja,

d) prowadzenie gospodarki kasowej,

e) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analityczne;,

f) opracowanie materiatow analitycznych i sprawozdawczych,

g) sporzadzanie okresowych i rocznych bilans6w oraz sprawozdan,

h) prowadzenie obstugi rachunku bankowego funduszu §wiadczen socjalnych,

i) prowadzenie ewidencji przekazywanych odpiséw z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych na cele
mieszkaniowe obslugiwanych jednostek,

J) przekazywanie obstugiwanym jednostkom informacji o stanie funduszu i zadluzenia,

k) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej wspolnej dziatalnos$ci socjalne;j.
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4) archiwizowanie dokumentacji.

§ 6. 1. CUW wspotdziala z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia wlasciwych
warunkow funkcjonowania i obshugi.

2. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych do
dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciagania zobowigzan, a takze sporzadzania

1 zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien 1 wydatkow w tym planie.

3. CUW ma prawo zada¢ od jednostki obstugiwanej informacji oraz wgladu w dokumentacje w zakresie
niezbednym do wykonania zadan wspdlnej obstugi tej jednostki.

4. Jednostka obshugiwana ma prawo zada¢ od CUW informacji oraz wgladu w dokumentacje w zakresie
zadan wykonywanych przez jednostke obstugujacg w ramach wspolnej obstugi.

5. CUW jest uprawnione do przetwarzania danych osobowych, ktore sg gromadzone i przetwarzane przez
jednostke obstlugiwang w zakresie i w celu niezbednym do wykonywania zadan w ramach obstugi tej jednostki.

Rozdziat 3.
Organizacja jednostki

§ 7. 1. W CUW tworzy si¢ nastgpujace stanowiska kierownicze:
1) dyrektor jednostki,
2) gtowny ksiegowy.

2. Dziatalnosciag CUW kieruje Dyrektor jednostki, ktory reprezentuje ja na zewnatrz oraz odpowiada za jej
prawidtowe funkcjonowanie.

3. Dyrektor dziata na podstawie pelnomocnictw udzielonych przez Prezydenta Miasta Nowego Sacza.
4. Prezydent Miasta Nowego Sacza powierza stanowisko Dyrektora i nawigzuje z nim stosunek pracy.

5. Dyrektor wykonuje zadania CUW przy pomocy glownego ksiggowego oraz pozostalych pracownikow
CUW, zatrudnionych na stanowiskach okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym CUW.

6. Szczegotowy zakres obowigzkow i odpowiedzialno$ci poszcezegdlnych pracownikéw okresla Dyrektor.

7. Dyrektor zatrudnia i zwalnia pracownikow CUW oraz wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego
w stosunku do pracownikow zatrudnionych w CUW.

8. Pracownicy CUW sg pracownikami samorzgdowymi.
9. Strukture organizacyjng CUW okresla regulamin organizacyjny.

Rozdzial 4.
Majatek i finanse

§ 8. 1. Centrum Ustug Wspdlnych prowadzi gospodarke finansowa na zasadach ustalonych dla jednostek
budzetowych.

2. Dzialalnos$¢ finansowa CUW regulujg przepisy obowigzujace samorzadowe jednostki budzetowe.

§ 9. Organ prowadzacy jednostke budzetowa pod nazwag Centrum Uslug Wspolnych w Nowym Saczu
wyposazyl ja w majatek w postaci srodkow trwatych i obrotowych.

§ 10. 1. Podstawa dziatalno$ci CUW jest roczny plan finansowy.

2. CUW prowadzi sprawozdawczo$¢ irachunkowo$¢ zgodnie zobowigzujacymi w tym zakresie
przepisami.

3. Procedury ustalania i zmiany planu finansowego okreslaja odrebne przepisy.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 11. Zmiany statutu dokonywane sg w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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§ 12. 1. Centrum Ustug Wspolnych w Nowym Saczu uzywa pieczeci - stempla w brzmieniu obejmujacym
petna nazwe oraz adres jej siedziby, nr telefonu i NIP.

2. Centrum Ustug Wspoélnych uzywa przy znakowaniu spraw skrotu: CUW.

§ 13. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujace.

Wiceprzewodniczacy Rady Miasta

Krzysztof Ziaja
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