DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Krakow, dnia 22 maja 2025 r. Podpisany przez:
Artur Stowik
Data: 22.05.2025 14:42:03
Poz. 3264
UCHWALA NR X.90.2025

RADY GMINY LIPNICA MUROWANA
z dnia 13 maja 2025 roku

w sprawie zmiany uchwaly Nr XV.132.2016 Rady Gminy Lipnica Murowana z dnia 28 wrzes$nia
2016 roku w sprawie organizacji wspolnej obslugi finansowo — ksiegowej, administracyjnej
i organizacyjnej dla oSwiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Lipnica Murowana

Na podstawie art. 10a iart. 10b ust. 2 w zwiazku z art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 .,
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1465 z p6zn. zm.) Rada Gminy Lipnica Murowana uchwatla
co nastgpuje:

§ 1. W uchwale Nr XV.132.2016 Rady Gminy Lipnica Murowana z dnia 28 wrze$nia 2016 roku w sprawie
organizacji wspolnej obstugi finansowo — ksiegowej, administracyjnej iorganizacyjnej dla o$wiatowych
jednostek organizacyjnych Gminy Lipnica Murowana, zmienionej uchwatg nr XXII11.209.2017 Rady Gminy
Lipnica Murowana z dnia 25 lipca 2017 r., oraz uchwata nr VI1.48.2024 Rady Gminy Lipnica Murowana z dnia
27 listopada 2024 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. w § 1 po pkt 4 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:
,,5. Gminny Ztobek w Lipnicy Murowane;j”,

2. zalgcznik nr 1 stanowigcy Statut Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Lipnicy Murowanej otrzymuje
nowe brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Lipnica Murowana.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14dni od daty ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Matopolskiego.

Przewodniczaca Rady Gminy

mgr Bogustawa Strugala
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Zatacznik do Uchwaly Nr X.90.2025
Rady Gminy Lipnica Murowana
z dnia 13 maja 2025 roku

STATUT
Zespotu Obshugi Szkét i Przedszkoli

w Lipnicy Murowanej

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.
Zespot Obstugi Szkét 1 Przedszkoli w Lipnicy Murowanej zwany dalej ZOSiP jest jednostka

organizacyjng Gminy Lipnica Murowana, dziatajaca na podstawie:
1) Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2024 r. poz.750 z p6zn. zm.),
2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 z pdzn. zm.),
3) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2024 1., poz. 1465 z p6zn. zm.),
4) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1995 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z pdzn. zm.),
5) Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 986 z pdzn. zm.),
6) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2024 1. poz. 1135),
7) Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 338

Z pézn. zm.)
8) Niniejszego statutu.

§2.

1. Siedzibg ZOSiP jest budynek Publicznej Szkoty Podstawowej im. Kazimierza Brodzinskiego w Lipnicy

Murowanej, 32-724 Lipnica Murowana 59.
2. ZOSiP uzywa pieczeci o tresci:

,ZESPOL OBSLUGI
SZKOL I PRZEDSZKOLI
w Lipnicy Murowanej
32 - 724 Lipnica Murowana 59
Tel.(14)68-52-059
REGON 122460046 NIP 868-19-59-505”

§3.

Dziatalnos¢ ZOSiP finansowana jest z budzetu Gminy Lipnica Murowana.
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§ 4.
ZOSiP nie posiada osobowos$ci prawnej, a bezposredni nadzor nad dziatalnoscig sprawuje Wojt Gminy

Lipnica Murowana.

Rozdziat 2
CEL I ZAKRES DZIALANIA
§5s.

Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli w Lipnicy Murowanej jest jednostka obslugujaca w rozumieniu

art. 10 b ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym i prowadzi wspolng obstuge

finansowg, administracyjng i organizacyjng nast¢pujacych jednostek organizacyjnych Gminy Lipnica

Murowana, ktoére sa jednostkami obstugiwanymi w rozumieniu art. 10 b ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia

8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym:

1) Publiczna Szkota Podstawowa im. Kazimierza Brodzinskiego w Lipnicy Murowane;j,

2) Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawtla I w Rajbrocie,

3) Przedszkole Samorzadowe im. Sw. Urszuli Ledochowskiej w Lipnicy Murowanej,

4) Przedszkole Samorzadowe im. Sw. Mikotaja w Rajbrocie,

5) Gminny Ztobek w Lipnicy Murowane;.

§6.

1. Do obowiazkéw powierzonych Zespotowi Obstugi Szkot i Przedszkoli w Lipnicy Murowane;j, jako

jednostce obslugujacej jednostki organizacyjne systemu oswiaty okre§lone w § 5 pkt 1-4 nalezy w

szczegolnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i przyjetymi zasadami
rachunkowosci,

2) prowadzenie ksiagg rachunkowych,

3) opracowywanie planow i analiz ekonomicznych, w tym biezacej analizy wykorzystania srodkow
ujetych w planie finansowym i przygotowywanie niezbednych wnioskow do organu prowadzacego,

4) rozliczanie inwentaryzacji, wycena aktywow i pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego,

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych, ktore wynikaja z ksiag
rachunkowych,

6) prowadzenie obstugi kadrowo ptacowej: w tym ewidencja dokumentacji dotyczacej zatrudniania,
zmian w okresie trwania stosunku pracy, przygotowywanie list ptatniczych, organizowanie wyptat
wynagrodzen i innych $wiadczen pienieznych oraz wydawanie zaswiadczen pracownikom
jednostek obstugiwanych,

7) naliczanie i odprowadzanie naleznych sktadek z tytutu ubezpieczen pracowniczych i naleznos$ci
podatkowych i innych oraz wspotpraca z US 1 ZUS w tym zakresie,

8) prowadzenie obstugi Pracowniczych Planéw Kapitatlowych,
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9) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi, zleconych przez dyrektorow jednostek
obstugiwanych,

10) opracowywanie  sprawozdan statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan
ustalonych w odrebnych przepisach w zakresie wykonywanych zadan,

11) opracowywanie projektow planéw finansowych dochodéw i wydatkéw oraz innych zmian na
wniosek i w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych,

12) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowe;j:

a) zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

b) optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego,

C) optat za wyzywienie uczniow,

d) dotacji z budzetu panstwa przeznaczonych na zadania o$wiatowe,

e) projektow finansowanych lub wspotfinansowanych ze zroédet zewnetrznych,

13) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych,

14) zadania zwigzane z rozliczaniem podatku VAT,

15) prowadzenie rozliczen z kontrahentami, ZUS, Urzgdem Skarbowym i innymi instytucjami,

16) prowadzenie obstugi wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

17) koordynowanie spraw administracyjnych w celu zapewnienia odpowiednich warunkéw dziatania
jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkow nauki, opieki i
wychowania w publicznych placowkach o§wiatowych,

18) wspolpraca z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych w zakresie rent i emerytur pracownikow
jednostek obstugiwanych,

19) udzielanie i rozliczanie zaliczek statych przeznaczonych dla jednostek obstugiwanych,

20) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow jednostek obstugiwanych,

21) coroczne przygotowywanie analizy wydatkéw poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli i
sporzadzanie sprawozdania z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli oraz rozliczanie
sredniego wynagrodzenia nauczycieli, zgodnie z art. 30a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela,

22) rozpatrywanie wnioskow dyrektorow o nauczanie indywidualne, zajgcia rewalidacyjne i inne,

23) przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen dotyczacych oswiaty,

24) przygotowanie wnioskow o nagrody i odznaczenia dla dyrektoréw szkét i przedszkoli,

25) wspoélpraca z organem nadzoru pedagogicznego w dokonywaniu oceny pracy dyrektorow szkot i
przedszkoli,

26) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym nauczycieli.

2.Do obowigzkéw powierzonych Zespotowi Obstugi Szkot i Przedszkoli w Lipnicy Murowanej, jako

jednostce obstugujacej Gminny Ztobek w Lipnicy Murowanej nalezy w szczeg6lnoéci:



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Malopolskiego -5- Poz. 3264

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i przyjetymi zasadami
rachunkowosci,

2) prowadzenie ksigg rachunkowych,

3) opracowywanie plandéw i analiz ekonomicznych, w tym biezacej analizy wykorzystania srodkow
ujetych w planie finansowym i przygotowywanie niezbednych wnioskéw do organu prowadzacego,

4) rozliczanie inwentaryzacji, wycena aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych, ktore wynikaja z ksiag
rachunkowych,

6) prowadzenie obstugi kadrowo ptacowej: w tym ewidencja dokumentacji dotyczacej zatrudniania,
zmian w okresie trwania stosunku pracy, przygotowywanie list ptatniczych, organizowanie wyptat
wynagrodzen i innych §wiadczen pienigznych oraz wydawanie zaswiadczen pracownikom Zlobka,

7) naliczanie i odprowadzanie naleznych sktadek z tytulu ubezpieczen pracowniczych i naleznosci
podatkowych 1 innych oraz wspoétpraca z US i ZUS w tym zakresie,

8) prowadzenie obstugi Pracowniczych Planow Kapitatowych,

9) opracowywanie  sprawozdan statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan
ustalonych w odrebnych przepisach w zakresie wykonywanych zadan,

10) wykonywanie zleconych przez dyrektora dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

11) obstuga finansowo-ksiggowa;

a) zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

b) optat za pobyt dzieci w Ztobku, w tym dofinansowania obnizenia tych optat,
C) oplat za wyzywienie dzieci w Ztobku,

d) projektow finansowanych lub wspoétfinansowanych ze zrodet zewngtrznych,

12) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,

13) zadania zwigzane z rozliczaniem podatku VAT,

14) prowadzenie rozliczen z kontrahentami, ZUS, Urzedem Skarbowym i innymi instytucjami,

15) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych,

16) przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy i zarzadzen Wojta dotyczacych dziatalnosci
Zlobka,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestrem ztobkow.

3.Realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego zleconych do prowadzenia

ZO0SiP, a w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem, likwidowaniem szkot i przedszkoli
oraz ztobkow,

2) ustalenie planow sieci szkot i przedszkoli,
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3) prowadzenie kontroli spelniania obowiazku nauki przez mtodziez zamieszkata na terenie Gminy
Lipnica Murowana oraz prowadzenie dokumentacji w zakresie egzekucji obowigzku szkolnego i
obowigzku nauki,

4) prowadzenie spraw zwigzanych 2z zapewnieniem bezptatnego transportu dla dzieci
niepetnosprawnych oraz organizacja dowozu dzieci do szkét i przedszkoli,

5) organizowanie i przeprowadzanie konkurséw na dyrektorow szkot, przedszkoli i ztlobkow oraz
prowadzenie innych spraw zwigzanych z powolywaniem i odwolywaniem dyrektorow szkot i
przedszkoli oraz ztobkow,

6) organizowanie i przeprowadzanie postgpowania egzaminacyjnego dla nauczycieli ubiegajacych si¢
0 awans na stopien nauczyciela mianowanego,

7) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych oraz pracownikow
ZOSiP,

8) realizowanie cato$ci zadan organu prowadzgcego zwigzanych z Systemem Informacji Oswiatowe;j,

9) coroczne opracowywanie informacji o stanie realizacji zadan os$wiatowych Gminy Lipnica
Murowana,

10) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach obstugiwanych,

11) obstuga finansowo-ksiegowa oraz organizowanie przyznawania pomocy zdrowotnej dla nauczycieli
i prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

12) obstuga finansowo-ksiggowa oraz organizowanie przyznawania pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniow zamieszkalych na terenie Gminy Lipnica Murowana i prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem Stypendiow Wojta Gminy dla uzdolnionych
ucznidéw szkol prowadzonych przez Gming Lipnica Murowana,

14) prowadzenie postgpowan w sprawie dofinansowania pracodawcom kosztow ksztalcenia
pracownikéw mtodocianych,

15) wykonywanie zadan z zakresu opieki nad dzie¢mi do lat 3, spoczywajacych na gminie a nie
zastrzezonych do kompetencji innych jednostek,

16) wykonywanie innych zadan zleconych przez W¢jta Gminy Lipnica Murowana.

Rozdziat 3
ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§7.
1. Zespotem Obstugi Szkot i Przedszkoli w Lipnicy Murowanej zarzadza Kierownik zatrudniany
i zwalniany przez Wojta Gminy Lipnica Murowana.
2. W zakresie zarzadu mieniem Kierownik dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa

udzielonego przez Wojta Gminy Lipnica Murowana.
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§8.
Kierownik ZOSiP ponosi odpowiedzialno$¢ za sprawne funkcjonowanie ZOSiP oraz terminowe

i zgodne z prawem wykonywanie zadan ZOSiP.

§9.
Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli w Lipnicy Murowanej jest zaktadem pracy w rozumieniu przepisow
prawa pracy. Kierownik ZOSiP jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikéw ZOSiP i jest

kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw kodeksu pracy.

§ 10.
Strukturg organizacyjna oraz szczegotowy zakres dziatania Zespotu Obstugi Szkédt i Przedszkoli w
Lipnicy Murowanej okresla Regulamin Organizacyjny ustalony przez Kierownika ZOSiP

i zatwierdzony przez Woéjta Gminy Lipnica Murowana.

Rozdziat 4.
ZASADY GOSPODARKI FINANSOWEJ

§ 11.
1. Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli w Lipnicy Murowanej prowadzi gospodarke finansowa na
zasadach okreslonych w przepisach dla sektora finansow publicznych oraz w przepisach
o rachunkowosci.

2. Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy.

§ 12.

Ewidencja ksiggowa jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

Rozdziat 5.
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 13.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujace.
§ 14.

Zmiana Statutu moze nastgpi¢ wylacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.

Przewodniczaca Rady Gminy

mgr Bogustawa Strugata
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