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UCHWALA NR XVII/158/2025
RADY GMINY RABA WYZNA

z dnia 21 sierpnia 2025 roku

w sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla jednostek
oswiatowych Gminy Raba Wyzna.

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 112, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 .
o0 samorzadzie gminnym  (tekst  jednolity:  Dz.U.z2024r., poz. 1465 zpdézn. zm.),
art. 11 ust. 2 i art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
7 2024 r., poz. 1530 z p6zn. zm.) Rada Gminy Raba Wyzna uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolng obstuge administracyjng, finansowg i organizacyjng jednostkom o$wiatowym,
dla ktérym organem prowadzacym jest Gmina Raba Wyzna, zwanymi dalej jednostkami obstugiwanymi.

§ 2. 1. Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szk6ét Gminy Raba Wyzna, zwany dalej: ,,ZEAS Gminy
Raba Wyzna”, jest jednostka obstlugujaca w rozumieniu art. 10b ust. 2 pkt. 1 ustawy o samorzadzie gminnym.

2. Jednostkami o$wiatowymi, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Raba Wyzna obstugiwanymi
przez ZEAS Gminy Raba Wyzna s3:

1) Przedszkole Gminne w Rabie Wyznej z siedziba w Rabie Wyznej pod numerem 29, 34-721 Raba Wyzna;

2) Szkota Podstawowa im. Mariusza Zaruskiego w Bielance z siedzibg w: Bielance pod numerem 29, 34-723
Sieniawa;

3) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Harkabuzie z siedzibg w: Harkabuzie pod numerem 47, 34-
721 Raba Wyzna;

4) Szkota Podstawowa im. Swietej Jadwigi Krolowej w Rabie Wyznej z siedzibg w Rabie Wyznej pod
numerem 120, 34-721 Raba Wyzna;

5) Szkota Podstawowa nr 3 im. Swigtego Brata Alberta w Skawie z siedziba w Skawie pod numerem 278, 34-
713 Skawa.

6) Zespo6t Szkolno — Przedszkolny w Podsarniu z siedzibg w: Podsarniu pod numerem 59, 34-721 Raba
Wyzna;

7) Zespot Szkolno — Przedszkolny w Rokicinach Podhalanskich z siedziba w: Rokicinach Podhalanskich pod
numerem 156, 34-721 Raba Wyzna;

8) Zespot Szkolno — Przedszkolny w Sieniawie z siedzibg w: Sieniawie pod numerem 92, 34-723 Sieniawa;
9) Zespot Szkolno — Przedszkolny w Skawie, z siedziba w Skawie pod numerem 584A, 34-713 Skawa.

§ 3. Zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi zostat okreslony
w statucie ZEAS Gminy Raba Wyzna stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 4. Traca moc:
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1. Uchwata nr 1V/23/2003 Rady Gminy Raba Wyzna z dnia 24 stycznia 2003 r. w sprawie powotania
jednostki organizacyjnej o nazwie Zespol Ekonomiczno — Administracyjny Szk6t Gminy Raba Wyzna
1 nadania jej statutu (t.j. Dz. U. Woj. Matop. z 2020, poz. 7566).

2. Uchwata nr XXV/197/2016 Rady Gminy Raba Wyzna zdnia 29 listopada 2016 r. w sprawie
wprowadzenia wspodlnej obstugi dla jednostek organizacyjnych Gminy Raba Wyzna (t.j. Dz. U. Woj. Malop.
22023 ., poz. 1569).

§ 5. Wykonanie niniejszej uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Raba Wyzna.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Matopolskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy Raba Wyzna

mgr Grzegorz Zadlo
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Zatacznik do uchwaty Nr XVII/158/2025
Rady Gminy Raba Wyzna
z dnia 21 sierpnia 2025 r.
STATUT
ZESPOLU EKONOMICZNO — ADMINISTRACYJNEGO SZKOL GMINY RABA WYZNA

1. Przepisy ogolne

§ 1. Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkét Gminy Raba Wyzna, z siedzibg w Rabie Wyznej pod nr
41, 34-721 Raba Wyzna (dalej jako: ,,ZEAS”), jest samodzielng jednostka organizacyjng Gminy Raba Wyzna,
nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajacg jako wyodrebniona jednostka budzetowa w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych.

§ 2. Siedzibg i obszarem dzialania ZEAS-u jest Gmina Raba Wyzna.
§ 3. Nadzor nad dziatalno$cig ZEAS-u sprawuje Wojt Gminy Raba Wyzna.
§ 4. llekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:

1) jednostkach obstugiwanych - nalezy przez to rozumie¢ jednostki o$wiatowe, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Raba Wyzna;

2) Kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ kierownika ZEAS;

3) szkole — nalezy przez to rozumie¢ szkote, przedszkole, zespot szkolno — przedszkolny, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Raba Wyzna,

4) Uchwale — nalezy przez to rozumie¢ uchwate Rady Gminy Raba Wyzna wprowadzajaca niniejszy statut.
II. Zakres dzialania

§ 5. 1. ZEAS pelni funkcje jednostki obstugujacej w rozumieniu art. 10b ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym dla jednostek obstugiwanych.

2. Jednostki obstugiwane zostaty wskazane w § 2 ust. 2 Uchwaty.
3. ZEAS realizuje przypisane mu obowigzki w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

4. Kierownik odpowiada za gospodarke finansowa oraz za rachunkowos¢ i sprawozdawczo$¢ jednostek
obslugiwanych, w ktoérych nie zatrudnia si¢ gldéwnego ksiggowego.

§ 6. ZEAS zapewnia realizacj¢ zadan glownego ksiggowego dla jednostek obstugiwanych, w ktorych
nie zatrudnia si¢ gldéwnego ksiggowego.

§ 7. ZEAS jest uprawniony do przetwarzania danych osobowych przetwarzanych przez jednostki
obstugiwane w zakresie iw celu niezbednym do wykonywania zadan w ramach wspolnej obstugi tych
jednostek. Przetwarzanie nastepuje na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 8. ZEAS zapewnia jednostkom obslugiwanym obstuge z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczos$ci
finansowej i budzetowej w catosci.

§ 9. W zakresie obstugi finansowej przedmiotem dziatalno$ci ZEAS-u sg zadania dotyczace:

1) wspotpracy z dyrektorami jednostek obslugiwanych w obszarze planowania idokonywania zmian
dochodoéw i wydatkéw budzetowych;

2) rozliczen finansowych;

3) prowadzenia spraw ptacowych wraz zodpowiednimi rozliczeniami (w tym: z Urzedem Skarbowym,
Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, dotyczacych PPK);

4) prowadzenia spraw finansowo - ksiegowych zwigzanych z zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych
jednostek obstugiwanych;

5) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych.

§ 10. W ramach wspdlnej obstugi organizacyjnej i administracyjnej ZEAS realizuje nastepujace zadania
nalezace do organu prowadzacego szkoly okreslone w przepisach ogdlnych w szczegdlnosci:
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1) przygotowywanie niezb¢dnych projektow uchwal rady gminy oraz zarzadzen wojta gminy;

2) koordynowanie spraw sieci szkot, wtym podejmowanie dzialan zwigzanych z zakladaniem,
likwidowaniem i przeksztalcaniem szkot;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem arkuszy organizacyjnych szkot;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci zzakresu prawa pracy przez organ
prowadzacy szkoty w stosunku do dyrektorow jednostek obstugiwanych;

5) przygotowywanie i przeprowadzanie konkursow na dyrektorow jednostek obslugiwanych oraz innych
spraw zwigzanych z powierzeniem lub zmianami na stanowisku dyrektorow tych jednostek;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektoréw jednostek obshugiwanych;
7) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem egzaminu na stopien nauczyciela mianowanego;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod Woéjta Gminy Raba Wyzna dla nauczycieli
i dyrektorow jednostek obstugiwanych;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagréd Wojta Gminy Raba Wyzna dla szczegoélnie
uzdolnionych dzieci i mtodziezy;

10) obstuga zadan z zakresu statystyki i Systemu Informacji O$wiatowej oraz przygotowywanie danych
zrédtowych do sprawozdan przygotowywanych przez jednostki obshugiwane;

11) sporzadzanie miesigcznych irocznych deklaracji lub informacji do PFRON w imieniu jednostek
obstugiwanych w przypadku wystapienia takiego obowigzku;

12) prowadzenie spraw z zakresu kontroli obowigzku nauksi;
13) prowadzenie spraw z zakresu doskonalenia zawodowego nauczycieli;

14) prowadzenie spraw udzielenia zezwolen na prowadzenie publicznych jednostek oswiatowych, ktérych
organem prowadzacym nie jest jednostka samorzadu terytorialnego;

15) prowadzenie spraw z zakresu wpisu do ewidencji niepublicznych jednostek o§wiatowych;

16) prowadzenie spraw z zakresu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych jednostek
o$wiatowych prowadzonych przez osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja dowozu dzieci do szkoét z obwodu danej jednostki
obstugiwane;j;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg dowozu dzieci z niepetnosprawnosciami zamieszkatych na
terenie Gminy Raba Wyzna do jednostek oswiatowych;

19) prowadzenie spraw z zakresu rekrutacji dzieci i uczniow do szkoél;

20) prowadzenie spraw z zakresu realizacji projektow, programéw izadan, ktore sa finansowane lub
wspotinansowane ze §rodkow zewnetrznych;

21) prowadzenie spraw z zakresu pozyskiwania §rodkow zewnetrznych (krajowych i zagranicznych) na
realizacje zadan oswiatowych;

22) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

23) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z realizacja Uchwaty Rady Gminy Raba Wyzna w sprawie
udzielania pomocy materialnej uczniom;

24) wykonywanie rozliczen finansowych miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego na zasadach
okreslonych art. 50 i art. 51 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych;

25) obstuga zadan o$wiatowych zlecanych przez MEN oraz wynikajacych z podpisanych przez Gming Raba
Wyzna i umoéw i porozumien zleconych do obstugi przez ZEAS.

§ 11. ZEAS realizuje zadania w zakresie nadzoru nad dziatalnoscig szkot dotyczace spraw finansowych
1 organizacyjnych, w szczego6lnosci:
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1) prawidlowosci dysponowania przyznanymi szkotom s$rodkami budzetowymi oraz pozyskanymi przez
szkote srodkami pochodzacymi z innych zrodet;

2) przestrzegania przepisoOw dot. organizacji pracy szkoty.

§ 12. W celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadan statutowych ZEAS, w ramach wyznaczonych
przedmiotem dziatania ZEAS-u, wspolpracuje z komorkami organizacyjnymi Urzedu Gminy Raba Wyzna oraz
innymi jednostkami organizacyjnymi Gminy Raba Wyzna.

III. Organizacja i zarzadzanie

§ 13. 1. ZEAS-em kieruje jednoosobowo Kierownik, ktéry ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za catoksztatt
pracy ZEAS-u.

2. Kierownika zatrudnia irozwigzuje z nim stosunek pracy Wojt Gminy Raba Wyzna zgodnie z ustawa
o pracownikach samorzadowych. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Kierownika wykonuje Wojt Gminy
Raba Wyzna.

3. Kierownik reprezentuje Gming Raba Wyzna w zakresie dziatalnosci ZEAS-u na zewnatrz, dziatajac
wobec 0s0b trzecich na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy Raba Wyzna.

§ 14. Kierownik jest podmiotem dokonujacym czynnos$ci z zakresu prawa pracy w rozumieniu Kodeksu
pracy w stosunku do jego pracownikow.

§ 15. Szczegdtowy zakres dzialania ZEAS-u, wtym struktur¢ organizacyjng, okresla regulamin
organizacyjny nadawany przez Kierownika.

IV. Gospodarka finansowa ZEAS-u

§ 16. 1. ZEAS jest jednostka budzetowg idziala na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych oraz przepisach wykonawczych wydanych na podstawie tej ustawy.

2. Podstawg gospodarki finansowej ZEAS-u jest roczny plan finansowy oraz wieloletnia prognoza
finansowa, zgodne z uchwalonym budzetem Gminy Raba Wyzna oraz Wieloletnig Prognozg Finansowa Gminy
Raba Wyzna.

3. ZEAS realizuje zadania ze $rodkow finansowych zatwierdzonych uchwala budzetowa oraz uchwata
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej.

4. Srodki na dziatalno$¢ prowadzona przez ZEAS przekazywane sa na rachunek bankowy ZEAS-u
prowadzony przez bank wybrany do obstugi budzetu Gminy Raba Wyzna i moga by¢ wykorzystane przez
ZEAS do wysokosci planu finansowego.

V. Postanowienia koncowe

§ 17. Zmiany statutu dokonywane sa w trybie i na zasadach obowigzujacych dla jego nadania.

Przewodniczgcy Rady Gminy Raba Wyzna

mgr Grzegorz Zadlo
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