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UCHWALA NR XV1/235/2025
RADY GMINY TARNOW

z dnia 28 listopada 2025 roku

zmieniajgca uchwale w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Obslugi
Szkot i Przedszkoli Gminy Tarnoéw” oraz zmiany jej Statutu.

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. ,,h” i art. 40 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1153) oraz art. 12 ust. 1 pkt. 2 i ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024r., poz.1530, ze zm.), Rada Gminy Tarnéw,
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Dokonuje si¢ zmiany uchwaty Nr X1X/232/2016 Rady Gminy Tarnéw z dnia 29.09.2016r.
w sprawie: utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Obstugi Szkot

i Przedszkoli Gminy Tarnéw” oraz nadania jej statutu zmienionej uchwatg Nr XI/165/2019 Rady Gminy
Tarnéw z dnia 30.12.2019r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Obstugi
Szkot i Przedszkoli Gminy Tarnéw” oraz nadania jej statutu, wten sposob, ze wjej § 1 dodaje sie
ust. 4 w brzmieniu:

»Miejsca wykonywania dziatalno$ci:
1) Tarnéw, ul. Krakowska 19, 33—100 Tarnow,
2) Koszyce Mate, ul. Gtéwna 44, 33-111 Koszyce Wielkie.”.

§ 2. Dokonuje si¢ zmiany Statutu Centrum Obstugi Szkét i1 Przedszkoli Gminy Tarnéw stanowigcego
zalgcznik do uchwaty Nr XIX/232/2016 Rady Gminy Tarnow z dnia 29.09.2016r. w sprawie: utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Obstugi Szkot i Przedszkoli Gminy Tarndw” oraz nadania jej
statutu zmienionej uchwalg Nr X1/165/2019 Rady Gminy Tarnéw z dnia 30.12.2019r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Obstugi Szkot i Przedszkoli Gminy Tarnoéw” oraz nadania jej
statutu, w ten sposob, ze nadaje si¢ Centrum Obstugi Szkot i Przedszkoli Gminy Tarnoéw — Statut w brzmieniu
zalacznika do nin. uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Wojtowi Gminy Tarnow.

§ 4. Traci moc Statut Centrum Obshlugi Szkot i Przedszkoli Gminy Tarnéw stanowigcy zalacznik do
uchwaty Nr XIX/232/2016 Rady Gminy Tarnéw z dnia 29.09.2016r. w sprawie: utworzenia samorzadowej
jednostki organizacyjnej ,,Centrum Obstugi Szkédt i Przedszkoli Gminy Tarndéw” oraz nadania jej statutu
zmienionej uchwatag Nr XI/165/2019 Rady Gminy Tamnoéw zdnia 30.12.2019r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Obstugi Szkot i Przedszkoli Gminy Tarnow”
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§ 5. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Matopolskiego i wchodzi
w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Przewodniczaca Rady Gminy Tarnéw

Wieslawa Mitera
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Zatacznik do uchwaty nr XV1/235/2025
Rady Gminy Tarnow
z dnia 28 listopada 2025 r.
STATUT CENTRUM OBSLUGI SZKOL I PRZEPSZKOLI GMINY TARNOW POSTANOWIENIA
OGOLNE

§ 1. Centrum Obstugi Szkoét i Przedszkoli Gminy Tarndéw, zwane dalej Centrum, jest jednostka
organizacyjng Gminy Tarnow dziatajaca na podstawie:

a) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,

¢) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci,

d) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

e) uchwaty Nr XIX/232/2016 Rady Gminy Tarnéw z dnia 29.09.2016r. w sprawie: utworzenia samorzadowej
jednostki organizacyjnej ,,Centrum Obstugi Szkot i Przedszkoli Gminy Tarno6w” oraz nadania jej statutu oraz
Uchwata Nr X1/165/2019 z dnia 30.12.2019r. zmieniajaca uchwale w sprawie utworzenia samorzadowej
jednostki organizacyjnej ,,Centrum Obstugi Szkot i Przedszkoli Gminy Tarndw” oraz nadania jej statutu,

f) niniejszego Statutu,
g) porozumien zawartych z obstugiwanymi jednostkami,
h) innych aktow prawnych.
§ 2. 1. Siedziba Centrum jest miasto Tarnow, a terenem dziatania jest Gmina Tarnow.
2. Siedziba Centrum miesci si¢ pod adresem: ul. Krakowska 19, 33-100 Tarnow.
3. Miejsca wykonywania dziatalno$ci:
1) Tarnéw, ul. Krakowska 19, 33—100 Tarnow
2) Koszyce Mate, ul. Gtowna 44, 33-111 Koszyce Wielkie

4. Centrum uzywa pieczeci podtuznej o tresci: Centrum Obstugi Szkot 1 Przedszkoli Gminy Tarnow 33-100
Tarnow, ul. Krakowska 19 ktéra moze by¢ uzupetniona o numery: telefonu, NIP i REGON.

5. Centrum moze uzywac skrotu ,,COSiP”.
§ 3. Centrum jest samorzadowg jednostkg budzetowa.

§4.1. Celem dziatania Centrum jest $wiadczenie ustug polegajacych na wspolnej obstudze
administracyjnej, finansowej, ksiegowej i organizacyjnej nastgpujacych jednostek organizacyjnych Gminy
Tarnéw, zwanych dalej jednostkami obstlugiwanymi:

1) Przedszkole Publiczne w Woli Rzedzinskiej,

2) Zespo6t Szkolno-Przedszkolny w Porgbie Radlnej,

3) Szkota Podstawowa nr 1 im. Heleny Marusarz w Woli Rzedzinskiej,

4) Szkota Podstawowa im. Komisji Edukacji Narodowej w Zbylitowskiej Gorze,
5) Szkota Podstawowa im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Zgtobicach,

6) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Koszycach Wielkich,

7) Szkota Podstawowa im. Hetmana Jana Tarnowskiego w Tarnowcu,

8) Szkota Podstawowa nr 2 im. Bl. Edmunda Bojanowskiego Woli Rzedzinskiej,
9) Gminny Ztobek ,,Maluszek” w Woli Rzedzinskiej.

2. Centrum moze zapewni¢ obstuge innym jednostkom organizacyjnym Gminy Tarndw na mocy
podpisanego porozumienia, w ktorym okreslone zostang warunki i zakres $wiadczonych ustug.
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§ 5. Nadzor nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Wojt Gminy Tarnow.

§ 6. 1. Dyrektora Centrum powoluje i odwotuje Wojt Gminy Tarnéw.

2. Powotanie Dyrektora Centrum nastepuje zgodnie z ustawa o pracownikach samorzadowych.
§ 7. 1. Centrum jest pracodawcg w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

2. Pracownicy Centrum s3 pracownikami samorzadowymi w rozumieniu ustawy o pracownikach
samorzadowych.

3. Czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Centrum dokonuje Dyrektor
Centrum.

4. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora wykonuje Wéjt Gminy Tarnow.
PRZEDMIOT DZIALALNOSCI

§ 8. 1. Zadaniem Centrum jest zapewnienie sprawnej obshugi jednostkom wymienionym w § 4 Statutu
w zakresie:

1) obstugi kadrowo — ptacowej obejmujacej migdzy innymi: prowadzenie akt osobowych pracownikow
jednostek obstugiwanych, sporzadzenie listy ptac, dokonywanie wyptat wynagrodzen i zasitkow,
wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu, sporzadzanie projektOw umow o prace, sporzadzanie projektow
swiadectw pracy, sporzadzanie projektow dokumentdéw rozwigzujacych stosunek pracy,

2) obstugi finansowo - ksiegowej, wtym prowadzenie obstugi rachunkéow bankowych jednostek
obstugiwanych, okreslenie polityki rachunkowosci, naliczanie i odprowadzanie obligatoryjnych §wiadczen
do instytucji ubezpieczen spolecznych iurzgdow skarbowych, biezace analizowanie realizacji planéw
finansowych jednostek, prowadzenie ksigg rachunkowych, gromadzenie iprzechowywanie dowodow
ksiggowych, rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli, sporzadzanie sprawozdan budzetowych,
finansowych, prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych, przeprowadzenie inwentaryzacji

3) administracyjno — organizacyjnym, Wwtym mi¢dzy innymi sporzadzanie projektow dokumentow
finansowych i kadrowych dla dyrektorow jednostek obstugiwanych.

2. Centrum prowadzi obstuge kadrowo — ptacowa, finansowo — ksiegowa i administracyjno — organizacyjna
Centrum.

§ 9. Centrum, oprocz zadan wymienionych w § 8, wykonuje rowniez nastgpujace zadania:
1) gromadzi i przetwarza dane dotyczace jednostek obslugiwanych,
2) weryfikuje projekty organizacyjne gminnych publicznych placowek oswiatowych,
3) nadzoruje dziatalno$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie spraw finansowych i administracyjnych,

4) sporzadza iprzedklada Wojtowi Gminy informacj¢ dla Rady Gminy Tarnéw o stanie realizacji zadan
oswiatowych w gminie za poprzedni rok szkolny, w terminie uzgodnionym z Woéjtem, poprzedzajagcym
dzien 31 pazdziernika kazdego roku,

5) prowadzi ewidencje niepublicznych placowek o$wiatowych,
6) prowadzi obstuge administracyjng postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego,

7) prowadzi sprawy zwigzane z powolywaniem komisji konkursowej dla wylonienia kandydata na dyrektora
placowki o$wiatowe;j,

8) sporzadza projekty wnioskéw o nadanie odznaczen i nagrod dla nauczycieli,
9) prowadzi ewidencj¢ publicznych placowek oswiatowych prowadzonych przez osoby prawne

10) przyjmuje wnioski i wyptaca stypendia socjalne dla uczniéw publicznych placowek oswiatowych Gminy
Tarnow,

11) przyjmuje wnioski i wyplaca stypendia Wojta Gminy Tarnéw, zgodnie z regulaminem uchwalonym przez
Rade Gminy Tarnow,
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12) przyjmuje wnioski i wyptaca $rodki z tytulu zwrotu pracodawcom kosztow ksztatcenia pracownikow
mtodocianych,

13) prowadzi obstuge finansowo — ksiegowa dofinansowania doksztatcania i doskonalenia zawodowego
nauczycieli,

14) prowadzi obstuge finansowo — ksiggowa funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

15) nalicza irozlicza dotacje udzielone placéwkom niepublicznym i publicznym prowadzonym przez inne
podmioty niz j.s.t.,

16) przygotowuje i przeprowadza postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia na realizacj¢ zadan
z zakresu dowozu uczniéw niepetnosprawnych do szkoét i osrodkow,

17) przygotowuje projekty uchwal izarzadzen Wojta Gminy w sprawach dotyczacych obslugiwanych
jednostek,

18) opracowuje roczne plany finansowe Centrum i sprawozdania z ich realizacji.

§ 10. Na zasadach okreslonych w ustawach Centrum moze zawiera¢ porozumienia dotyczace prowadzenia
obstugi innych samorzadowych jednostek organizacyjnych niz wymienione w §4.

STRUKTURA CENTRUM

§ 11. 1. Dziatalnoscig Centrum kieruje Dyrektor Centrum.
2. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow kodeksy pracy.
3. Dyrektor reprezentuje Centrum na zewnatrz.

4. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego zadania wykonuje Zastepca Dyrektora Centrum lub upowazniony
przez Dyrektora pracownik Centrum.

5. Pracownicy Centrum s3 pracownikami samorzadowymi w rozumieniu ustawy o pracownikach
samorzadowych.

6. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Centrum wykonuje Dyrektor.

7. Szczegodtowa organizacje wewngtrzng Centrum okresla regulamin organizacyjny nadany przez Dyrektora
Centrum w drodze zarzadzenia.

GOSPODARKA FINANSOWA

§ 12. 1. Centrum jest gminng jednostka budzetows.

2. Centrum jest finansowane z budzetu Gminy Tarnéw.

3. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
4. Centrum prowadzi rachunkowos¢ na zasadach okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

5. Centrum posiada wyodrgbniony rachunek bankowy.

6. Podstawe gospodarki finansowej Centrum stanowi plan finansowy jednostki budzetowe;.

7. Dyrektor Centrum, na podstawie informacji przekazanych przez Wojta Gminy Tarnow o: 1) przyjetych
kwotach dochodow i wydatkow w projekcie uchwaty budzetowej opracowuje projekt planu finansowego
jednostki,

2) ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw wynikajacych zuchwaty budzetowej opracowuje plan
finansowy jednostki.

8. Dyrektor wykonuje przyjety plan finansowy, a w razie koniecznosci wystepuje do Wéjta Gminy Tarndéw
z wnioskiem o dokonanie w jego ramach stosownych zmian.

9. Dyrektor sporzadza sprawozdawczo$¢ finansowa z wykonania planu.

10. Prowadzac gospodarke finansowg Dyrektor wspotdziata z Gtownym Ksiegowym Centrum.
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11. Dyrektor ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidlowos$¢ prowadzonej gospodarki finansowej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

GOSPODAROWANIE MIENIEM

§ 13. 1. Centrum wyposaza si¢ w mienie, ktore jest jednostce przekazywane w trwaly zarzad. Sktadniki
mienia przekazywanego Centrum wymienione sg w protokole sporzadzonym w zwigzku z przekazywaniem
elementow wyposazenia.

2. Gospodarowanie powierzonym mieniem nalezy do Dyrektora Centrum.

3. Powierzone mienie powinno by¢ uzytkowane w sposdb zapewniajacy jego zachowanie w nalezytym
stanie i nie powodujacy jego zniszczenia.

4. Dyrektor Centrum odpowiada za prawidlowe gospodarowanie powierzonym mieniem.

5. W zakresie gospodarowania powierzonym mieniem umocowania Dyrektora Centrum okreslajg przepisy
ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowo$ci oraz pelnomocnictwa iupowaznienia udzielone
przez Wojta Gminy Tarndw.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 14. Zmiany Statutu dokonywane sa w trybie i na zasadach wtasciwych dla jego uchwalenia.
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