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UCHWALA NR XIV/188/2025
RADY MIEJSKIEJ W STARYM SACZU

z dnia 25 marca 2025 roku

zmieniajgca uchwale w sprawie uchwalenia Statutu Zespolu Obslugi Finansowo-Administracyjnej Szkot
w Starym Saczu

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 112, art. 10c ust. 2 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2024 poz. 1465, zpdzn. zm.) iart. 11 ust. 2 ustawy zdnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach  publicznych  (Dz.U. z2024r. poz. 1530, zpdézn. zm.),
art. 10 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z2024 r poz. 737, z podzn.
zm.) Rada Miejska w Starym Saczu uchwala co nastgpuje:

§ 1. W "Statucie Zespolu Obstugi Finansowo-Administracyjnej Szkot w Starym Saczu" stanowigcym
zatgcznik nr 1 do uchwaly Nr XXII/362/2012 Rady Miejskiej w Starym Saczu z dnia 28 grudnia 2012 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Zespotu Obstugi Finansowo-Administracyjnej Szkot w Starym Saczu (Dz. Urz.
Woj. Malopol. z 2013 r. poz. 467, z pozn. zm.) § 6 otrzymuje nowe brzmienie:

"§ 6. Do zadan Zespolu Obstugi Finansowo-Administracyjnej Szkot w Starym Saczu nalezy obshuga
administracyjna, organizacyjna i finansowo-ksiggowa, w tym realizacja w catosci obowigzkow z zakresu
rachunkowosci i sprawozdawczos$ci wtasnej jednostki ijednostek oswiatowych dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Stary Sagcz, w szczegolnosci:

1) Realizacja funkcji gtéwnego ksiegowego jednostek obstugiwanych obejmujace;j:
a) prowadzenie rachunkowosci jednostek, w tym:

- ustalenie i biezacg aktualizacje polityki rachunkowosci,
- prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych , ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym,
- okresowe ustalania sald syntetyk ksiggowych z analityka prowadzong w jednostkach obstugiwanych,
- wyceng aktywow 1 pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,
- sporzadzanie sprawozdan finansowych
- gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawg o rachunkowosci;

b) wykonanie dyspozycji srodkow pienieznych po wczesniejszym dokonaniu wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych zplanem finansowym oraz kompletnosci 1irzetelnosci
dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych w wysokosci 1 terminach wynikajacych
z wczesniej zaciggnietych zobowigzan przez jednostke obstugiwana;
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2) Ustalenie, odprowadzenie i ewidencjonowanie dochodow na zasadach i w terminie wynikajacych
z obowiazujacych przepiséw;

3) Ustalenie przypadajacych jednostkom naleznosci pieni¢znych, w tym majacych charakter cywilnoprawny
oraz publicznoprawny, atakze terminowego podejmowania w stosunku do zobowigzanych czynnoS$ci
zmierzajacych do wykonania zobowigzania, w tym m.in.:

a) windykacja naleznosci i dochodzenie roszczen spornych,

b) udzial w czynnosciach poprzedzajacych umarzanie, odraczanie lub rozkladanie na raty naleznosci
jednostek obstugiwanych;

4) Obstuga finansowo — ksiggowa zaktadowych funduszy §wiadczen socjalnych;

5) Wykonywanie zadan zzakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych sprawozdan
dotyczacych realizacji zadan rzeczowych, atakze sprawozdan dotyczacych zatrudnienia, osobowego
funduszu ptac, obowiazkowych sktadek ubezpieczeniowych i podatkow, zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem;

6) Prowadzenie obstugi rachunkow bankowych;

7) Prowadzenie obslugi kasowej, ktorej szczegdlowe =zasady ustala dyrektor jednostki obstugujacej
w uzgodnieniu z dyrektorami jednostek obslugiwanych;

8) Rozliczanie zaliczek upowaznionym pracownikom na biezace potrzeby tych jednostek;

9) Realizacja zadan zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT ;

10) Realizacja zadan zwiazanych z rozliczaniem podatkow i optat lokalnych;

11) Rozliczania i dokonywanie wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych;

12) Obstuga finansowo — ksiggowa isprawozdawcza zwigzana zrealizacja projektow i programow
realizowanych ze srodkow zewnetrznych (unijnych, panstwowych i innych );

13) Weryfikacja umoéw zawieranych przez dyrektorow jednostek obstugiwanych pod wzgledem formalno —
prawnym oraz finansowym;

14) Udziat w czynno$ciach poprzedzajacych opracowanie projektow planow finansowych oraz ich zmian, na
wniosek i w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstlugiwanych;

15) Prowadzenie monitoringu realizacji zadan pod wzgledem wykorzystania przyznanych s$rodkow
finansowych wraz z przekazywaniem informacji zwrotnej dyrektorom jednostek ;

16) Analiza wykonania planéw finansowych jednostek i przedstawienia ich wynikow;

17) Naliczanie i wyplata wynagrodzen, zasitkow i innych nalezno$ci dla pracownikdéw i osdb zatrudnionych
na podstawie umow cywilno-prawnych;

18) Dokonywanie potracen od wynagrodzen wierzytelnosci wynikajacych z przepisow prawa lub innych za
zgoda pracownika;

19) Naliczanie, rozliczanie i terminowe oplacanie sktadek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz
Pracy, PPK pracownikow jednostek, w tym sporzadzanie wymaganych deklaracji;

20) Zgtaszanie w ZUS i1 wyrejestrowanie pracownikéw jednostek wraz ze wskazanymi cztonkami ich rodzin;

21) Sporzadzenie zaswiadczen o wysokosci osiggnietych dochoddéw pracownikéw oraz emerytOw i rencistow,
w tym terminowe przekazywanie ich do ZUS;

22) Przygotowanie dokumentow ptacowych dla pracownikéw przechodzacych na rente, emeryture iinne
swiadczenia z zakresu ubezpieczen spolecznych;

23) Naliczanie, terminowe odprowadzanie i rozliczanie podatku dochodowego pracownikow, w tym m.in.
sporzadzanie deklaracji podatkowych PIT i innej niezbgdnej dokumentacji w tym zakresie;

24) Biezaca wspolpraca w zakresie indywidualnych ubezpieczen pracowniczych, w tym potracanie sktadek
wynikajacych z zawartych polis oraz zglaszanie zdarzen do wyptaty swiadczen;
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25) Przygotowanie i przekazywanie jednostkom obstugiwanym danych finansowo-ksiegowych w celu
wprowadzenia ich do Systemu Informacji O$wiatowej;

26) Wyptata dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli;
27) Rozliczanie i wyptata delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow;

28) Prowadzenie rozliczen zwigzanych z optatami wnoszonych przez rodzicow z tyt. positkow i §wiadczen
w zakresie wychowania przedszkolnego;

29) Prowadzenie rozliczen zwigzanych z optatami wnoszonymi przez rodzicow za korzystanie przez uczniow
z positkow w stotowkach szkolnych,

30) Prowadzenie zadan zwigzanych z rozliczaniem dotacji podrgcznikowej;

31) Nadzoér nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej ibudzetowej w placowkach objetych wspdlng
obstuga;

32) Archiwizowanie dokumentacji,

33) Prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, likwidacja szkot i placéwek oswiatowych prowadzonych
przez Gming Stary Sacz;

34) Udziat w czynnosciach zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli;

35) Koordynowanie prac zwigzanych z organizowaniem dostepnosci sieci szkolnej przez zagwarantowanie
dowozu i odwozu dzieci oraz opieki w czasie jego trwania;

36) Koordynowanie spraw prawno — organizacyjnych publicznych placowek os$wiatowych, w tym
w szczegolnosci arkuszy organizacyjnych jednostek;

37) Nadzor nad spetnianiem obowigzku nauki;
38) Obstuga w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikows;

39) Udziat w czynno$ciach zwiazanych z przygotowaniem projektow uchwal Rady Miejskiej i zarzadzen
Burmistrza dotyczacych zadan o§wiatowych;

40) Przygotowywania wnioskow aplikacyjnych o srodki krajowe 1 Unii Europejskiej w porozumieniu
z dyrektorami jednostek obstugiwanych oraz ich koordynacja;

41) Prowadzenie rejestru szkot i placowek niepublicznych;

42) Ustalenie wysokosci itrybu udzielania irozliczania dotacji udzielonych zbudzetu gminy dla
niepublicznych przedszkoli i szkét oraz trybu i zakresu przeprowadzania kontroli prawidtowosci pobrania
i wykorzystania udzielonych dotacji;

43) Zapewnienie obslugi prawnej dla obstugiwanych jednostek;

44) Organizacja uroczysto$ci zwigzanej z gminnymi obchodami Dnia Edukacji Narodowej;

45) Prowadzenie i obsluga inwentarza obstugiwanych jednostek;

46) Udzielanie, rozliczanie i windykacja pozyczek z Zaktadowego Funduszu Mieszkaniowego."
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Starego Sacza.

§ 3. Uchwala wchodzi w Zycie z pierwszym dniem miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym uptywa
14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Matopolskiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Starym Saczu

Andrzej Stawiarski
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