DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Krakow, dnia 9 kwietnia 2026 r. Podpisany przez:
Artur Wiadystaw Stowik
Data: 09.04.2026 15:58:46
Poz. 2101
OBWIESZCZENIE
RADY GMINY LISZKI
z dnia 26 marca 2026 .

w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Uchwaly Nr XXVI11/294/2016 Rady Gminy Liszki z dnia
10 listopada 2016 r. w sprawie wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych oraz zmiany statutu
Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkol w Liszkach

§ 1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy zdnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych
i niektorych innych aktow prawnych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1461) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego
obwieszczenia tekst jednolity Uchwaly Nr XXVI1/294/2016 Rady Gminy Liszki z dnia 10 listopada 2016 1.
w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych oraz zmiany statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkot w Liszkach, z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1) uchwata Nr XVIII/229/2020 Rady Gminy Liszki z dnia 7 maja 2020 r. zmieniajaca Uchwale Nr
XXVI1/294/2016 z dnia 10 listopada 2016 r. w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych oraz
zmiany statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Liszkach;

2)uchwata Nr XIX/264/2020 Rady Gminy Liszki z dnia 25 czerwca 2020 r. zmieniajaca Uchwale Nr
XXVI1/294/2016 z dnia 10 listopada 2016 r. w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych oraz
zmiany statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Liszkach;

3) uchwatg Nr XXVII/286/2021 Rady Gminy Liszki zdnia 6 maja 2021 r. zmieniajagca Uchwalg Nr
XXVII/294/2016 z dnia 10 listopada 2016 r. w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych oraz
zmiany statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Liszkach;

4) uchwatag Nr LVI/769/2023 Rady Gminy Liszki z dnia 18 grudnia 2023 r. zmieniajaca Uchwale Nr
XXVI1/294/2016 z dnia 10 listopada 2016 r. w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych oraz
zmiany statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Liszkach;

5)uchwatg Nr XXVII/315/2026 Rady Gminy Liszki z dnia 26 lutego 2026 r. zmieniajagcg Uchwale Nr
XXVII/294/2016 z dnia 10 listopada 2016 r. w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych oraz
zmiany statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkoét w Liszkach.

§ 2. Obwieszczenie podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Matopolskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy Liszki

mgr inz. Zbigniew Kaczor
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Zatacznik

do obwieszczenia
Rady Gminy Liszki

z dnia 26 marca 2026 r.

UCHWALA NR XXVI1/294/2016
RADY GMINY LISZKI

z dnia 10 listopada 2016 r.
w sprawie wspoélnej obslugi jednostek organizacyjnych oraz zmiany statutu Gminnego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Liszkach

Na podstawie art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22016 r., poz. 446) uchwala si¢ co nastgpuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Liszkach jest
jednostka obstugujaca, w rozumieniu art. 10b ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym.

2. Przedmiotem dziatalnosci Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkoét w Liszkach jest
prowadzenie wspoélnej obshugi, w szczegodlnosci administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek,
o ktérych mowa w art. 10a ustawy o samorzadzie gminnym oraz zapewnienie realizacji zadan wilasnych
i zleconych z zakresu edukacji publiczne;j.

§ 2. Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Liszkach prowadzi obstuge nastgpujacych
jednostek budzetowych Gminy Liszki, zwanych jednostkami obstugiwanymi:

1) Szkota Podstawowa im. Sw. Matki Teresy z Kalkuty w Cholerzynie;
2) Szkota Podstawowa im. Antoniego Sewiotka w Czutowie;

3) Szkota Podstawowa im. Ojca Swictego Jana Pawta Il w Jeziorzanach;
4) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kaszowie;

5) Szkota Podstawowa Nr 2 im Sw. Jadwigi Krolowej w Kaszowie;

6) Szkota Podstawowa im. kardynata Stefana Wyszynskiego w Kryspinowie;
7) Szkota Podstawowa im. $w. Jana Kantego w Liszkach;

8) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Mnikowie;

9) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Morawicy;

10) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Piekarach;

11) Szkota Podstawowa im. Krola Jana III Sobieskiego w Raczne;.

§ 3. Szczegdtowa organizacje oraz zasady dziatania Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkot w Liszkach okresla Statut, ktory stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 4. Traci moc Uchwata Nr XXVII/117/99 Rady Gminy Liszki z dnia 18 listopada 1999 r. w sprawie
uchwalenia Statutu i Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot
w Liszkach.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Liszki

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2017 1.
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Zatacznik do Zalacznika
Statut

Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Liszkach

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Gminny Zespo6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Liszkach, zwane dalej jako ,,GZEAS", jest
jednostka organizacyjng Gminy Liszki, ktora dziata na postawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1153 z p6zn. zm.);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2025 r., poz. 1483 z pdzn. zm.);
3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2023 r., poz. 120 z pézn. zm.);

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z2024 r. poz. 1135 z pozn.
zm.);

5) niniejszego Statutu;

6) porozumien zawartych przez Gminny Zespét Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Liszkach
z obstugiwanymi podmiotami;

7) innych obowiazujacych aktow prawnych.

§ 2. 1. Siedzibg Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Liszkach jest miejscowosé
Liszki, ul. Maty Rynek 18, 32-060 Liszki, a terenem dzialania jest Gmina Liszki.

2. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Liszkach jest jednostka organizacyjna Gminy
Liszki prowadzong w formie jednostki budzetowej i nie posiada osobowosci prawne;j.

3. Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Liszkach uzywa pieczeci podtuznej o tresci:
Gminny Zesp6l Ekonomiczno-Administracyjny Szkol w Liszkach". Tre$¢ pieczgeci moze by¢ uzupeitniona
o adres, numer telefonu, REGON oraz NIP.

4. Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Liszkach uzywa skrotu o nastgpujacej tresci:
GZEAS w Liszkach.

§ 3. Celem dziatalno$ci GZEAS jest prowadzenie obslugi administracyjnej, organizacyjnej, oraz finansowo
ksiggowej jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 10a ustawy o samorzadzie gminnym.

Rozdzial 2.
Przedmiot dzialalnosci

§ 4. 1. Jednostkami obstugiwanymi przez GZEAS w Liszkach sg nastepujace jednostki organizacyjne
Gminy Liszki:
1) Szkota Podstawowa im. Sw. Matki Teresy z Kalkuty w Cholerzynie;
2) Szkota Podstawowa im. Antoniego Sewiotka w Czulowie;
3) Szkota Podstawowa im. Ojca Swietego Jana Pawta II w Jeziorzanach;
4) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kaszowie;
5) Szkota Podstawowa Nr 2 im Sw. Jadwigi Krélowej w Kaszowie;
6) Szkota Podstawowa im. kardynata Stefana Wyszynskiego w Kryspinowie;
7) Szkota Podstawowa im. §w. Jana Kantego w Liszkach;
8) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Mnikowie;
9) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Morawicy;
10) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Piekarach;
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11) Szkota Podstawowa im. Krola Jana III Sobieskiego w Raczne;.
2. GZEAS w Liszkach moze zapewni¢ obstuge innym jednostkom organizacyjnym Gminy Liszki.

3. Przyjecie jednostki organizacyjnej do obstugi GZEAS w Liszkach odbywa si¢ po podpisaniu
porozumienia pomiedzy jednostka organizacyjng oraz GZEAS w Liszkach precyzujacego szczegotowo zakres
obstugi.

§ 5. Zadania GZEAS w Liszkach w zakresie obstugi finansowej jednostek obstugiwanych obejmuja:

1) wspolprace z jednostkami obstugiwanymi w sprawie okreslenia planu finansowego oraz przedstawienie ich
Woéjtowi Gminy Liszki;

2) przedstawianie Wojtowi Gminy Liszki jednostkowych i zbiorczych wnioskéw w sprawie zmian w planach
finansowych poszczegolnych jednostek obstugiwanych;

3) sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan oraz informacji opisowych z wykonania planoéw
finansowych obstugiwanych jednostek, zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami, a takze
kazdorazowo na wniosek Rady Gminy Liszki i Wojta Gminy Liszki;

4) sprawowanie biezacej kontroli wykonywania budzetu obstugiwanych jednostek, w tym w szczego6lnosci
zgodnosci realizowanych wydatkow z limitami przyjetymi w planach finansowych jednostek;

5) kontrole kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;
6) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowo-budzetowej;
7) biezaca informacje o sytuacji finansowej i realizacji budzetu jednostek;

8) caloksztalt obshugi ptacowo-rozliczeniowej wszystkich pracownikow zatrudnionych w jednostkach
obstugiwanych, w oparciu o dostarczong dokumentacj¢ pracowniczg z jednostek;

9) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli, zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela;
10) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych obstugiwanych jednostek;

11) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla
pracownikow wszystkich obstugiwanych jednostek;

12) prowadzenie obslugi finansowo-ksiggowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej dla
pracownikow wszystkich obstugiwanych jednostek;

13) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej dodatkowej pomocy zdrowotnej dla nauczycieli.
§ 6. Zadania GZEAS w Liszkach w zakresie obstugi rachunkowej jednostek obstugiwanych obejmuja:
1) okreslenie zasad rachunkowos$ci obowiazujacych w jednostkach obstugiwanych;

2) okre$lenie instrukcji obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych, zatwierdzonych do stosowania przez
dyrektorow jednostek obshugiwanych;

3) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow;

4) prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen
w uktadzie chronologicznym w sposob systematyczny;

5) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji finansowej
obstugiwanych jednostek, zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

6) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych oraz nadzorowanie prowadzonej ewidencji pozostatych srodkow
trwalych, ksigzek w poszczegdlnych jednostkach.

§ 7. Zadania GZEAS w Liszkach w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej jednostek
obstugiwanych obejmuja:

1) wspomaganie ikoordynacje dziatan dyrektorow jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji ich
obowigzkow statutowych oraz programéow pomocowych;

2) prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréow jednostek obstlugiwanych;
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3) informowanie dyrektorow jednostek obstugiwanych o zmianach w przepisach dotyczacych spraw
finansowych oraz obowigzujacych zasadach rachunkowosci i innych;

4) koordynowanie i organizowanie zebran, szkolen, narad dla dyrektoréw jednostek obstugiwanych;
5) archiwizacje dokumentow w zakresie wykonywanych zadan;
6) obstuge prawng jednostek obslugiwanych;
7) obstuga informatyczna jednostek obstugiwanych.
§ 8. Zadania GZEAS w Liszkach w zakresie zapewnienia realizacji zadan wtasnych oraz zleconych
obejmuja:
1) nadzér nad przygotowaniem arkuszy organizacyjnych jednostek obstlugiwanych;

2) koordynowanie spraw zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem, przeksztatcaniem i likwidacja szkot na
terenie Gminy Liszki;

3) prowadzenie bazy danych o§wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego;

4) koordynowanie spraw zwigzanych z organizowaniem i przeprowadzaniem konkurséw na stanowiska
dyrektorow jednostek obstugiwanych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Liszki;

5) wspomaganie organu prowadzgcego w przeprowadzaniu oceny pracy dyrektorow jednostek
obstugiwanych;

6) nadzorowanie spelienia obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16 - 18 lat z terenu Gminy Liszki;
7) monitorowanie realizacji doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli;

8) obstuge administracyjng iprowadzenie postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela
mianowanego;

9) prowadzenie spraw z zakresu organizacji i finansowania dowozenia uczniow do szkot;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem, rozliczaniem oraz obsluga finansowo-ksiggowa dotacji
udzielanych dla placéwek publicznych oraz niepublicznych, atakze przeprowadzanie kontroli
prawidlowosci pobrania, rozliczenia i wykorzystania dotacji;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja szkot i placowek prowadzonych przez podmioty inne niz
jednostki samorzadu terytorialnego;

12) przygotowanie zezwolen na zatozenie placowki publicznej przez osoby prawne lub fizyczne;

13) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Liszki oraz zarzadzen Woéjta Gminy Liszki w zakresie
spraw prowadzonych przez GZEAS;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendium Wojta Gminy Liszki dla uczniéw szkot
podstawowych za wyniki w nauce i szczegolne osiggnigcia,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem kosztow ksztalcenia mlodocianych pracownikows;
16) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci i uczniéw do jednostek obstugiwanych;
17) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych;

18) prowadzenie 1iobsluge projektow, programow, zadan idotacji, ktore s3 finansowane Ilub
wspotinansowane ze §rodkéw zewnetrznych;

19) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy Liszki i instytucjami samorzadowymi i rzagdowymi
w zakresie funkcjonowania o§wiaty i realizacji polityki oswiatowej;

20) wspotprace z instytucjami kultury i stowarzyszeniami w zakresie dotyczacym dziatalno$ci Oswiatowej;
21) w zakresie wynikajacym z ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 nalezy w szczegdlnosci:
a.prowadzenie rejestru ztobkow i klubow dziecigcych,

b.prowadzenie wykazu dziennych opiekunow,



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Malopolskiego -6 Poz. 2101

c.sprawowanie nadzoru nad ztobkami, klubami dziecigcym oraz dziennymi opiekunami w zakresie
warunkow i jako$ci §wiadczonej opieki;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem kosztéw praktyki absolwenckiej;
23) wspotdziatanie ze zwigzkami zawodowymi w zakresie spraw wymagajgcych opinii i uzgodnien;

24) obstuga kancelaryjno-archiwizacyjna Zespolu, wtym prowadzenie spraw zwigzanych z obiegiem
korespondencji oraz gospodarka akt;

25) prowadzenie ewidencji wplat za pobyt i wyzywienie dzieci oraz dochodzenie naleznosci;

26) prowadzenie rejestru umow;

27) prowadzenie spraw z zakresu kontroli zarzadczej;

28) prowadzenie i koordynowanie spraw zwigzanych z przetwarzaniem i ochrong danych osobowych;

29) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem wyzywienia dzieci w oddziatach przedszkolnych
i uczniéw w szkotach podstawowych;

30) prowadzenie spraw z zakresu dostgpnosci dla oséb ze szczegolnymi potrzebami dla GZEAS oraz
jednostewk obstugiwanych.

§ 9. 1. GZEAS w Liszkach wspoéldziala z kierownikami jednostek obslugiwanych w celu zapewnienia
wlasciwych warunkéw funkcjonowania.

2. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikdéw jednostek obstugiwanych do
dysponowania $rodkami publicznymi, zaciggania zobowigzan, sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego
oraz przeniesien i wydatkow w tym planie.

Rozdzial 3.
Organy zarzadzajace

§ 10. 1. GZEAS w Liszkach zarzadza Dyrektor, ktorego zatrudnia izwalnia Wojt Gminy Liszki na
zasadach i w trybie przewidzianym w obowiazujacych przepisach.

2. Dyrektor GZEAS w Liszkach samodzielnie w graniach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace
GZEAS 1 ponosi za nie odpowiedzialnosc.

3. Dyrektor GZEAS w Liszkach jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowos$¢
i sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych.

4. Dyrektor GZEAS w Liszkach dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Woéjta Gminy Liszki.

5. Dyrektor GZEAS w Liszkach wykonuje zadania, o ktorych mowa w ust. 3 przy pomocy gléwnego
ksiggowego GZEAS w Liszkach.

§ 11. Do zakresu dziatania Dyrektora GZEAS w Liszkach nalezy w szczegolnosci:

1) Zarzadzanie, nadzorowanie i kierowanie pracg Zespolu oraz kierowanie caloksztattem spraw okreslonych
do realizacji w niniejszym statucie.

2) Ustalanie wewnetrznej organizacji pracy GZEAS w Liszkach oraz okreslenie obowiazkéw, uprawnien
i odpowiedzialnos$ci pracownikdéw zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach,

3) Wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujgcych biezaca dziatalno$¢ GZEAS w Liszkach,
4) Reprezentowanie GZEAS w Liszkach na zewnatrz,

5) Prawidtowe i zgodne z przepisami realizowanie budzetu Gminy Liszki w zakresie dotyczacym dziatalnos$ci
Zespotu,

6) koordynowanie i organizowanie prowadzenia scentralizowanej obslugi administracyjnej, organizacyjnej
oraz finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Liszki;

7) wspomaganie ikoordynacja dziatan dyrektoréw jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji ich
obowiazkoéw statutowych oraz programoéw pomocowych;
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8) zapewnienie zgodnosci zatatwianych spraw z przepisami prawa, wytycznymi i zarzagdzeniami Wojta Gminy
Liszki i uchwatami Rady Gminy Liszki;

9) Zapewnienie prawidlowego funkcjonowania GZEAS w Liszkach oraz prowadzenie efektywnej gospodarki
mieniem $rodkami finansowymi,

10) Sprawowanie og6lnego nadzoru nad kontrola wewnetrzna,

11) Zapewnienie pracownikom GZEAS w Liszkach bezpiecznych i higieniczaveh warunkéw pracy,
12) Organizacja i prowadzenie archiwum zaktadowego,

13) Realizacja innych obowiazkoéw wynikajacych z przepiséw szczegolnych.

§ 12. Strukturg organizacyjng oraz szczegdétowe zasady funkcjonowania GZEAS w Liszkach okresla
regulamin organizacyjny ustalony przez Dyrektora GZEAS w Liszkach, zatwierdzony przez Wojta Gminy
Liszki.

§ 13. GZEAS w Liszkach jest zakladem pracy w rozumieniu przepisow prawa pracy. Dyrektor GZEAS
w Liszkach jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikow GZEAS w Liszkach 1 jest kierownikiem
zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw kodeksu pracy.

§ 14. Pracownicy GZEAS w Liszkach wynagradzani sa na zasadach przewidzianych dla pracownikéw
samorzadowych.

Rozdzial 4.
Gospodarka Finansowa

§ 15. 1. GZEAS w Liszkach prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla
samorzadowych jednostek budzetowych.

2. Zrodtem finansowania dziatalno$ci GZEAS w Liszkach sa $rodki z budzetu Gminy.
3. GZEAS w Liszkach posiada odrgbny rachunek bankowy.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 16. 1. W sprawach nicuregulowanych w niniejszym Statucie zastosowanie maja odpowiednie przepisy
powszechnie obowiazujacego prawa.

2. Zmiany Statutu moze dokonywaé¢ Rada Gminy Liszki w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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