DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO

Lublin, dnia 15 pazdziernika 2015 r. Elekironicznie podpisany przez:
Pawet Chrusciel; Lubelski Urzad Wojewo6dzki w Lublin
Data: 2015-10-15 12:44:12
Poz. 3136
UCHWALA NR XI1/81/2015

RADY GMINY WERBKOWICE
z dnia 30 wrze$nia 2015 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych podmiotéw oSwiatowych oraz
zakresu i trybu kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystywania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 151 art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2013 1., poz. 594 z pdzn. zm.) oraz art. 80 ust. 4, ust. 8a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.) — uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala okresla tryb udzielania irozliczania dotacji oraz zakres itryb kontroli prawidtowosci ich
wykorzystania dla prowadzonych na terenie Gminy Werbkowice przez osoby prawne lub przez osoby fizyczne
publicznych :

1) innych form wychowania przedszkolnego;
2) oddzialow przedszkolnych w publicznych szkotach podstawowych;
3) szkot.

§ 2. 1. Osoby prowadzace wychowanie przedszkolne w publicznej innej formie wychowania
przedszkolnego otrzymuja na kazdego ucznia objetego tg forma wychowania przedszkolnego dotacje
w wysokos$ci rownej 50% wydatkow biezacych przewidzianych na jednego ucznia w przedszkolu publicznym
prowadzonym przez Gming Werbkowice, pomniejszonym o optaty za Kkorzystanie z wychowania
przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowigce dochody budzetu gminy, z zastrzezeniem ust. 3.

2. Osoby prowadzace oddzialy przedszkolne w publicznych szkotach podstawowych otrzymuja na kazdego
ucznia dotacje w wysokosci rownej wydatkom biezacym przewidzianym na jednego ucznia w oddzialach
przedszkolnych prowadzonych przez Gming Werbkowice, pomniejszonym o oplaty za Kkorzystanie
z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowigce dochody budzetu gminy, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Dotacja z budzetu Gminy Werbkowice na kazdego ucznia niepelnosprawnego oddziatu przedszkolnego
1innej formy wychowania przedszkolnego, o ktérych mowa wust. 1-2, nie moze by¢ nizsza niz kwota
przewidziana na niepelnosprawnego ucznia przedszkola ioddzialu przedszkolnego w czesci o$wiatowej
subwencji ogolnej otrzymywanej przez Gming Werbkowice.

4. Szkoly publiczne otrzymuja na kazdego ucznia z budzetu Gminy Werbkowice dotacje w wysokosci
rownej wydatkom biezacym przewidzianym na jednego ucznia w szkotach tego samego typu irodzaju
prowadzonych przez Gming Werbkowice, pomniejszonych o kwote dotacji przewidzianej do wykorzystania,
o ktorej mowa w art. 22ae ust. 3 ustawy o systemie o$wiaty, na ucznia, zgodnie z art. 80 ust. 3 ustawy.



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Lubelskiego -2- Poz. 3136

§ 3. Dotacje obliczane w oparciu o cz¢$¢ oswiatowa subwencji ogolnej, do czasu otrzymania metryczki
subwencji oswiatowe]j przez Gming Werbkowice na dany rok budzetowy, nalicza si¢ na podstawie danych
wynikajacych z metryczki za ubiegly rok budzetowy. Po otrzymaniu metryczki na aktualny rok budzetowy,
wysokos¢ dotacji podlega zweryfikowaniu zuwzglednieniem wielkosci wynikajacych ztej metryczki -
poczawszy od transzy za styczen tego samego roku budzetowego.

§ 4. 1. Dotacji udziela si¢ na wniosek 0s6b prowadzacych jednostki o§wiatowe, o ktérych mowa w § 1,
zawierajacy planowang liczbg uczniéw lub wychowankow oraz numer rachunku bankowego szkoty lub zespotu
szkot. Wniosek sktada sie¢ do Wéjta Gminy Werbkowice w terminie do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego
rok udzielenia dotacji, w celu zaplanowania dotacji w budzecie.

2. Wzébr wniosku okresla zatgcznik nr 1 do uchwaty.

3. Osoba prowadzaca jednostkg oSwiatowa, zglasza wszelkie zmiany danych zawartych we wniosku,
w terminie 14 dni od dnia ich wystgpienia.

4. O wysokosci kwoty dotacji naleznej na jednego ucznia jednostki Wojt Gminy Werbkowice informuje
pisemnie wnioskodawce do 31 grudnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

§ 5. 1. Osoba prowadzaca dotowane podmioty, o ktorych mowa w § 1 ust. 1-3 sktada w terminie do 10 dnia
kazdego miesiaca w Urzedzie Gminy Werbkowice informacje¢ o faktycznej liczbie uczniow lub wychowankow
odrebnie dla gimnazjum, szkoty podstawowej, oddziatu przedszkolnego, przedszkola, innej formy wychowania
przedszkolnego, wedlug stanu na pierwszy dzien danego miesigca.

2. Wz6r informacji - stanowi zatacznik nr 2 do uchwaty.

3. Miesigczna kwota dotacji rocznej obliczana jest na podstawie informacji, o ktérej mowa w ust. 2,
zaokraglona do petnych ztotych i wyplacona na rachunek bankowy wskazany we wniosku, o ktorym mowa
w § 4 ust. 2.

4. Dotacja przekazywana jest w miesi¢cznych transzach do dnia 25 kazdego miesiaca, z tym ze na miesiac
grudzien dotacja jest przekazywana w terminie do dnia 15 grudnia.

5. W miesigcu lipcu isierpniu podstawg przekazania dotacji jest informacja o liczbie uczniow
uczeszczajacych w miesigcu czerwceu.

6. Wysokos$¢ wyplacanej dotacji w stosunku do liczby uczniéw dotowanego podmiotu korygowana bedzie
co miesigc z uwzglednieniem danych z ust.1.

7. W przypadku zmiany w trakcie roku budzetowego wysokosci wydatkéw biezacych, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1-2 14 bedacych podstawa naliczania dotacji, dokonuje si¢ weryfikacji kwoty dotacji naleznej na
ucznia, a nastepnie informuje si¢ pisemnie podmiot uprawniony do dotacji do konca miesigca, w ktorym
dokonano takiej weryfikacji.

8. Nadplaty lub niedoptaty w stosunku do kwoty naleznej dotacji miesi¢gcznej sg korygowane przez Gming
przy przekazaniu kolejnej raty.

9. Ustalona kwota zobowigzania Gminy Werbkowice z tytutu wyrdownania dotacji naleznej za poprzedni
rok budzetowy przekazywana jest na rachunek bankowy jednostki w terminie do ostatniego dnia marca
nastepnego roku budzetowego.

10. Dotacja udzielona w czesci niewykorzystanej do konca roku budzetowego, wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem oraz dotacja pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci podlega zwrotowi na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 6. 1. Osoba prowadzaca oddzialy przedszkolne, inne formy wychowania przedszkolnego oraz szkoty,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1-3, jest obowigzana przekazywa¢ do Urzedu Gminy Werbkowice pisemne
rozliczenie przyznanej dotacji za okresy:

1) od stycznia do sierpnia roku, w ktorym udzielono dotacji — w terminie do dnia 20 wrzesnia;
2) od stycznia do grudnia roku, w ktéorym udzielono dotacji — w terminie do 20 stycznia roku nastgpnego.
2. Wzor rozliczenia dotacji stanowi zatacznik nr 3 do uchwaty.

3. W przypadku prowadzenia kilku dotowanych z budzetu Gminy Werbkowice jednostek przez ten sam
organ prowadzacy, rozliczenie nalezy ztozy¢ osobno dla kazdej jednostki.
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4. Organ dotujacy ma prawo zadania wyjasnien i dodatkowych informacji w zakresie zlozonych rozliczen
oraz korekt tych rozliczen.

5. Poprawnie sporzadzone roczne rozliczenie z wykorzystania dotacji podlega zatwierdzeniu przez organ
dotujacy w terminie 14 dni od dnia wptywu rozliczenia.

§ 7. 1. Organowi dotujacemu przystuguje prawo kontroli prawidlowosci pobrania dotacji, w tym faktycznej
liczby ucznidow dotowanego podmiotu oraz prawidtowosci wykorzystania dotacji w zakresie pokrywania
wydatkow na ksztalcenie, wychowanie iopieke, w tym profilaktyke spoleczng przez podmioty, o ktérych
mowa w § 1 ust. 1-3.

2. Kontrola obejmuje:

1) zgodno$¢ danych wykazywanych we wniosku o udzielenie dotacji, miesigcznej informacji o liczbie
uczniow i w rozliczeniach dotacji;

2) prawidlowos¢ wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, o ktorym mowa w art. 80 ust. 3d ustawy
o systemie o$wiaty — na podstawie dokumentacji finansowo-ksiggowe;.

§ 8. 1. Kontrole przeprowadzaja pracownicy Urzedu Gminy Werbkowice na podstawie imiennego
upowaznienia Wojta Gminy Werbkowice.

2. Upowaznienie zawiera:
1) oznaczenie organu, datg 1 miejsce wystawienia,
2) wskazanie podstawy prawnej kontroli;
3) imiona i nazwiska oraz numery legitymacji stuzbowych upowaznionych pracownikows;
4) okreslenie nazwy kontrolowanego podmiotu i organu prowadzacego;
5) okreslenie zakresu kontroli;
6) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli;
7) podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska i funkcji.

3. O zamiarze przeprowadzenia kontroli, kontrolujacy zawiadamia kontrolowany podmiot telefonicznie Iub
pisemnie - nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem rozpoczgcia kontroli.

4. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie podmiotu kontrolowanego w dniach i godzinach
pracy obowigzujacych w kontrolowanej jednostce oraz w obecnosci pracownikdw tej jednostki.

5. W przypadku nieposiadania dokumentow, objetych kontrola w siedzibie podmiotu kontrolowanego,
organ prowadzacy zobowigzany jest dostarczy¢ i udostepni¢ kontrolujacym dokumenty w miejscu, o ktorych
mowa w ust. 4, w terminie uzgodnionym z kontrolujacym — nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni od
otrzymania pisemnego wezwania o okazanie dokumentow podlegajacych kontroli.

6. Kontrolujacy maja prawo wgladu do dokumentacji, o ktorej mowa w § 7 ust. 2 uchwaly oraz do
dokonywania z niej odpiséw i kserokopii. Kserokopie stuzace jako zataczniki do protokotu kontroli powinny
by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby reprezentujgce kontrolowane podmioty.

7. W razie potrzeby kontrolujacy moga wystgpowac do organu prowadzacego kontrolowany podmiot Iub
do jego dyrektora o udzielanie wyjasnien.

8. Dokumenty okazane przez kontrolowanego isprawdzane na kontroli podlegaja parafowaniu przez
kontrolujacych.

§9.1.Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét kontroli w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, ktéry podpisujg kontrolujacy i przedstawiciele kontrolowanego podmiotu.

2. Protokot kontroli powinien zawierac:
1) nazwe kontrolowanego podmiotu w pelnym brzmieniu i jej adres;
2) wskazanie osoby prowadzacej;

3) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe 0s6b przeprowadzajacych kontrole;
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4) date rozpoczecia 1 zakonczenia kontroli;

5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;

6) imi¢ inazwisko osoby reprezentujacej kontrolowany podmiot iosoby pehiagcej funkcje gltownego
ksiggowego;

7) opis dokonanych ustalen faktycznych;

8) opis stwierdzonych nieprawidlowosci z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkdw;

9) opis dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych dowoddw;

10) informacj¢ o sporzadzonych zafacznikach stanowiacych dowody w stosunku do ustalen protokotu
kontroli;

11) informacj¢ o powiadomieniu przedstawiciela kontrolowanego podmiotu o przyslugujacym mu prawie
odmowy podpisania protokotu i ztozenia w terminie 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien co
do przyczyny tej odmowy;

12) dane o liczbie egzemplarzy protokotu oraz informacj¢ o dorgczeniu jednego egzemplarza osobie
reprezentujacej kontrolowany podmiot;

13) podpisy 0sob kontrolujacych oraz przedstawiciela kontrolowanego i gtdwnego ksiggowego.

§ 10. 1. Jezeli osoba reprezentujaca kontrolowany podmiot odmawia podpisania protokotu — protokot
podpisuja jedynie osoby kontrolujace, czynigc w nim adnotacj¢ o odmowie podpisania protokotu oraz dotaczaja
pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy podpisu.

2. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wydania wnioskow pokontrolnych oraz dochodzenia
zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.

3. Kontrola zostaje zakonczona w dniu dor¢czenia protokotu kontroli.

4. Osoba reprezentujaca kontrolowany podmiot moze zglosi¢ Wojtowi Gminy Werbkowice w terminie
7 dni od dnia podpisania protokotu kontroli, pisemne wyjasnienie co do ustalen zawartych w protokole.

§ 11. 1. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidlowosci majacych wptyw na prawo do
dotacji lub na wysoko$¢ dotacji, przyshugujgcej kontrolowanemu podmiotowi, Wojt Gminy Werbkowice
w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu lub wptywu wyjasnien, o ktorych mowa w § 10 ust. 4, kieruje
do kontrolowanego podmiotu wystgpienie pokontrolne wzywajace do zwrotu catosci lub czesci przekazanej
dotacji.

2. Wystgpienia pokontrolnego nie kieruje sie, jezeli Wojt Gminy Werbkowice uwzgledni wyjasnienia,
o ktérych mowa w § 10 ust. 4 uchwaly.

§ 12. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Werbkowice.

§ 13. Traci moc uchwata Rady Gminy Werbkowice Nr XXXVIII/284/2010 z dnia 22 kwietnia 2010 roku
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci wykorzystania
dotacji dla szkot i placowek oswiatowych prowadzonych na terenie Gminy Werbkowice przez osoby fizyczne
lub osoby prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego (Dz. Urz. Woj. Lubelskiego z 2010 r. Nr 68,
poz. 1359).

§ 14. Uchwata podlega opublikowaniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Lubelskiego i wchodzi
w zycie 14 dni po opublikowaniu.

Przewodniczacy Rady Gminy

Ryszard Grabowski
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Zalacznik nr 1
do uchwaly nr XI1/81/2015
Rady Gminy Werbkowice
z dnia 30 wrzesnia 2015 roku
(pieczec organu prowadzgcego
—osoby prawnej lub imie i nazwisko osoby
fizycznej

Termin ztozenia do 30 wrze$nia
roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji

Wéjt Gminy Werbkowice

Whiosek o udzielenie dotacji oSwiatowej na .............. rok

) T 1TV A F O RRUPTON
b) typ 1 rodzaj szkoly/przedszkola/placowki/forma ksztalcenia:.......ccoomveces i,
c) adres 1 numer telefonu wnioskodawcy (organu pProwadzacego).......ccoceeriirvirieriieriieniieneerieeieenns
d) adres i numer telefonu szkoty/ przedszkola/ placOWKi.........coeveeoiiiiiiiiniiiiiiieeeeeeee, .

3. Numer i data z  zezwolenia na  prowadzenie  szkoty  (przedszkola,  placowki)
PUDLICZNG]  ooeeiieiiieiee ettt ettt et e et e et e e et e et e e sebeesbe e sseessseessseasssaesssaansseesseanssaessseesssaesssennes .

4. Numer rachunku bankowego dotowanej szkoty, przedszkola, placowki lub ich zespotow, na ktory ma zostaé
przelana dotacja:

5. Planowana miesig¢czna liczba ucznidéw/wychowankow w .............. roku
a) w przedszkolu lub innej formie wychowania przedszkolnego:
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien
- w tym planowana liczba ucznidéw niepelnosprawnych z podaniem rodzajow niepelnosprawnosci:
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

- w tym liczba dzieci nie bedacych mieszkancami Gminy Werbkowice
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

b) w oddziale przedszkolnym szkoty podstawowe;j:
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

- w tym planowana liczba uczniéw niepetnosprawnych z podaniem rodzajow niepelnosprawnosci:
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien
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- w tym liczba dzieci nie bedacych mieszkancami Gminy Werbkowice
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

c¢) w szkotach podstawowych:
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien
- w tym planowana liczba uczniéw niepetnosprawnych:
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien
d) w gimnazjach:
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien
- w tym planowana liczba uczniéw niepetnosprawnych:
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

(miejscowos¢, data) (pieczqtka imienna i czytelny
podpis osoby fizycznej lub
przedstawiciela osoby prawnej
prowadzgcej dotowang
Jednostke)
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(piecze¢ organu prowadzacego —0soby prawnej

lub imi¢ i nazwisko osoby fizycznej)

Termin ztozenia do 10 dnia

kazdego miesiaca

Zalacznik nr 2

do uchwaty nr XI1/81/2015
Rady Gminy Werbkowice
z dnia 30 wrze$nia 2015 roku

Wojt Gminy Werbkowice

Informacja miesigczna o aktualnej liczbie uczniow /wychowankoéw/

szkoly wedlug stanu na pierwszy dzien miesigca .................... 20........ roku
1. Nazwa 1 adres SZKO Y. ....uiei e
N B B (e v A <0 A TP
Liczba uczniéw Liczba uczniéw (wychowankoéw) na pierwszy | Liczba uczniow

(wychowankéw) na

dzien miesigca,w ktérym sktadany jest

(wychowankow) w

ostatni dzien miesigca | formularz miesigcu nastgpnym
poprzedzajgcego
sktadanie formularza ogdtem W tym: uczniow z

orzeczeniem o

niepetosprawnosci
miesigc,rok .........c.e...... miesigc,rok ................. miesigc,rok .................
......................... miesige,rok ........ceeeevenns
liczba liczba liczba
0SOD .o 0SOD ..o 0SOD .o, liczba 0sOb .......cceeueee.

3.Imienny wykaz uczniéw (przedszkolakow) niebedacych mieszkancami Gminy Werbkowice:

Lp Imig¢ i nazwisko Data Adres miejsca Nazwa i adres gminy
urodzenia zamieszkania
WG 1ttt ettt ettt ettt e a bttt ettt e e a bttt e e b bt e e e sttt e e b bt e e e ab bt e e e a b et e e a b bt e e eabtee e e b beeeentaeeennbeeeearaes
(miejscowos¢,data) (pieczatka imienna, nr telefonu i czytelny podpis osoby fizycznej lub

przedstawiciela osoby prawnej prowadzacej dotowana jednostke)
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Zalacznik nr 3

do uchwaty nr XI1/81/2015
Rady Gminy Werbkowice

z dnia 30 wrze$nia 2015 roku

(piecze¢ organu prowadzacego)
Przekaza¢ w terminie
do 20 wrzesnia roku, w ktorym przekazywana jest dotacja

i 20 dni po zakonczeniu roku

Wéjt Gminy Werbkowice

Rozliczenie dotacji podmiotowej
Przeznaczonej na prowadzenie szkoly publicznej
ZA OKIES .ovvvveeiieeeiieecie e, roku

1.Nazwa i adres dotowanej szkoty, przedszkola lub placowki

2. Rozliczenie za okres:
a) styczen — sierpien 20... roku,
b) wrzesien — grudzien 20.... roku. *

3.Kwota dotacji (narastajaco od poczatku roku do konca okresu sprawozdawczego)
10189747 101 - L zl, WYKOTZYStana : ......ccceevevvverveenieereanenenens zk.

4. Faktyczna liczba uczniow dotowanej szkoty, przedszkola lub placowki w okresie od poczatku roku do konca
okresu rozliczeniowego ( nalezy podac za kazdy miesigc osobno):

w tym liczba uczniow

Miesigc Liczba ogolem niepelnosprawnych

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien
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5. Faktyczna liczba uczniow przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego oraz uczniéw oddzialow
przedszkolnych w okresie od poczatku roku do konca okresu rozliczeniowego spoza terenu Gminy Werbkowice

( nalezy poda¢ za kazdy miesiac osobno):

Miesigc

Liczba ogotem

W tym liczba i nazwa gminy, z
terenu ktorej pochodzq dzieci

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

6.Zestawienie wydatkow dotowanej jednostki sfinansowanych z dotacji (narastajaco od poczatku roku do
konca okresu rozliczeniowego):

Lp.

Rodzaj wydatku

Kwota wydatku

1

Wynagrodzenia nauczycieli

Wynagrodzenia pozostatych pracownikow

Pochodne od wynagrodzen

Zakup materiatow i wyposazenia

Opfaty za media

Zakup pomocy dydaktycznych

Zakup ustug

Wynajem pomieszczen

Pozostate wydatki — wymieni¢, jakie:
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10 | Zakup $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, o ktéorych mowa w art.
80 ust.3d o systemie o§wiaty

RAZEM:

* niewlasciwe skresli¢

Telefon ..oooovvviiiiie e,
Faks ..o
Adrese-mail ..ottt

Imig i nazwisko osoby (pieczgtka imienna i czytelny
sporzgdzajgcej sprawozdania podpis osoby fizycznej lub
osoby reprezentujgcej osobe
prawng — organu
prowadzqgcego)

7. Zatwierdzam rozliczenie:

(data i podpis Wojta lub upowaznionego pracownika Urzedu Gminy Werbkowice)
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