DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO

LUblln, dnla 8 grudnla 2015 T. Elektronicznie podpisany przez:
Pawet Chrusciel; Lubelski Urzad Wojewo6dzki w Lublin
Data: 2015-12-08 13:13:23
Poz. 4514
UCHWALA NR X1/89/15
RADY MIASTA BILGORAJ

z dnia 25 listopada 2015 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla przedszkoli publicznych i niepublicznych
prowadzonych przez inny niz jednostka samorzadu terytorialnego organ, trybu i zakresu kontroli
prawidlowosci ich pobrania i wykorzystywania oraz terminu i sposobu rozliczenia dotacji

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. jedn. Dz.U.
z 2015 1. poz. 1515) oraz art. 80 ust. 4 i art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.
jedn. Dz.U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.), na wniosek Burmistrza Miasta Bilgoraj, zaopiniowany
przez Komisje O$wiaty, Rada Miasta Bitgoraj uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ tryb udzielania irozliczania dotacji, podstawe obliczania dotacji, zakres danych, ktore
maja by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji 1 w rozliczeniu jej wykorzystania, tryb i zakres kontroli
prawidlowosci pobrania i wykorzystywania dotacji udzielonej dla przedszkoli publicznych i niepublicznych
prowadzonych przez inny niz jednostka samorzadu terytorialnego organ na terenie Gminy Miasto Bilgoraj.

§ 2. Uprawnionymi do otrzymania dotacji z budzetu Gminy Miasto Bilgoraj sa prowadzone na terenie
Gminy Miasto Bilgoraj przez inne niz jednostka samorzadu terytorialnego organy:

1) przedszkola publiczne,
2) przedszkola niepubliczne.

§ 3. 1. Organy prowadzace przedszkola niepubliczne sktadaja wnioski o udzielenie dotacji nie pozniej niz
do dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

2. Wniosek o udzielenie dotacji zawiera:
a) dane dotyczace organu prowadzacego przedszkole,
b) dane dotyczace przedszkola,
¢) numer i dat¢ wpisu do ewidencji przedszkoli niepublicznych,
d) planowang liczbe¢ uczniow, w tym ucznidow niepetnosprawnych,
e) nazwe 1 numer rachunku bankowego przedszkola, na ktéry bedzie przekazywana dotacja,
f) date i podpis osoby reprezentujacej organ prowadzacy.
3. Wzor wniosku o udzielenie dotacji stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

4. Organy prowadzace przedszkola publiczne i niepubliczne przedktadajg informacje o planowanej liczbie
dzieci, ktore majg by¢ objete wcezesnym wspomaganiem rozwoju nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

§ 4. 1. Dotacja jest udzielana na zasadach opisanych w ust. 2 — 5.
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2. Przedszkola publiczne otrzymuja, na kazdego ucznia, z zastrzezeniem ust. 41 5 dotacj¢ w wysokosci
rownej wydatkom biezacym przewidzianym na jednego ucznia w przedszkolach publicznych prowadzonych
przez Gming Miasto Bilgoraj, pomniejszonym o oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za
wyzywienie, stanowigce dochody budzetu gminy.

3. Przedszkola niepubliczne otrzymuja na kazdego ucznia, z zastrzezeniem ust. 4 1 5 dotacj¢ w wysokosci
95% ustalonych w budzecie Gminy Miasto Bilgoraj wydatkow biezacych ponoszonych w przedszkolach
prowadzonych przez gming w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o oplaty za korzystanie
z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowigce dochody budzetu gminy.

4. Na dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju przystuguje dotacja w kwocie przewidzianej na
dziecko objete wezesnym wspomaganiem rozwoju w czes$ci oswiatowe]j subwencji ogoélnej otrzymywanej przez
Gming Miasto Bilgoraj.

5. Dotacja na ucznia niepelnosprawnego przystuguje w wysokosci rownej kwocie przewidzianej na
niepetnosprawnego ucznia przedszkola w czesci oswiatowej subwencji ogoélnej otrzymywanej przez Gming
Miasto Bitgoraj.

§ 5. 1. Stawki dotacji, ktorych wysokos$¢ jest uzalezniona od ustalonych w budzecie Gminy Miasto Bitgoraj
wydatkéw biezacych przypadajacych na jednego ucznia przedszkola publicznego prowadzonego przez gming,
sg obliczane na podstawie kwot zaplanowanych w uchwale budzetowej przyjetej na dany rok budzetowy.

2. W odniesieniu do stawek dotacji, o ktérych mowa w § 4ust. 41 5do czasu uzyskania informacji
o ostatecznych kwotach czgéci oswiatowe] subwencji ogolnej otrzymywanej przez Gmine Miasto Bitgoraj
i podania stawek przewidzianych na jednego ucznia dotacje sg wyplacane wedtug stawek z poprzedniego roku
budzetowego.

3. Po uzyskaniu informacji, o ktorych mowa w ust.2 nastgpuje korekta wyplaconych dotacji do kwot
naleznych w danym miesigcu lub roku budzetowym.

4. W przypadku wprowadzenia w trakcie roku zmian w uchwale budzetowej polegajacych na zmniejszeniu
lub zwigkszeniu wydatkow biezacych stanowigcych podstawe udzielenia dotacji, stawki dotacji i wysokosc¢
przekazanych dotacji podlegaja korekcie, poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktdorym
nastgpity zmiany.

§ 6. 1. Organ prowadzacy przedszkole lub osoba przez niego upowazniona, w roku w ktérym wyplacana
jest dotacja, w terminie do dnia 5 kazdego miesigca przedktada w Urzedzie Miasta Bilgoraj miesieczng
informacje o:

a) faktycznej liczbie uczniow,

b) liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju wedtug stanu na pierwszy dzien miesigca, na
ktory udzielana jest dotacja wedthug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do niniejszej uchwaty.

2. Informacja o faktycznej liczbie ucznidw, o ktorej mowa w ust.1 pkt a) sktadana jest oddzielnie na kazda
gming, w ktorej zamieszkujg uczeszezajacy do przedszkola uczniowie.

3. Dotacje sa przekazywane na faktyczna liczbe uczniéw i dzieci objetych wczesnym wspomaganiem
rozwoju zawartg w informacji, o ktérej mowa w ust. 1.

4. Dotacja na dziecko uczeszczajace do przedszkola przystuguje od miesigca nastgpujacego po miesigcu,
w ktorym dziecko konczy 2,5 roku.

5. Podstawg ztozenia informacji o uczniach, na ktérych ma by¢ udzielona dotacja jest wpis do dziennika
zaje¢ przedszkolnych na podstawie karty zgloszenia dziecka do przedszkola lub stosowna umowa zawarta
z rodzicami.

§ 7. 1. Organ prowadzacy sklada poélroczne iroczne rozliczenie wykorzystania dotacji w terminie do
25 lipca za I potrocze danego roku i do dnia 25 stycznia za poprzedni rok.

2. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust.1 zawiera informacje¢ o kwocie dotacji wykorzystanej w okresie za
ktory jest sktadane, z wyodrebnieniem kwot na poszczegélne rodzaje wydatkow, oraz wykaz dokumentow, na
podstawie ktorych rozliczenie zostato sporzadzone. Wzor rozliczenia okresla zalacznik Nr 3 do niniejszej
uchwaty.
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3. Organy prowadzace przedszkola zobowigzane sg do:

a) prowadzenia dokumentacji finansowej w sposob umozliwiajacy jednoznaczne okreslenie sposobu
wykorzystania dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Miasto Bitgoraj,

b) obligatoryjnego zamieszczania na dowodzie ksiggowym adnotacji o zaplacie dokonanej z dotacji udzielonej
zbudzetu Gminy Miasto Bilgoraj w danym roku, wraz ze wskazaniem kwoty dotacji atakze opisu
przeznaczenia wydatku.

§ 8. Wykorzystanie dotacji oraz zwrot czgsci lub calosci niewykorzystanej dotacji nastepuje w terminach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 9. 1. Upowaznieni pracownicy Urzedu Miasta Bilgoraj maja prawo do dokonywania kontroli zgodnosci
ze stanem faktycznym liczby uczniéw oraz dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju wykazanych
w informacji, o ktérej mowa w § 6 ust.1, a takze do dokonywania kontroli sposobu wykorzystywania dotacji
udzielonej z budzetu Gminy Miasto Bilgoraj, w tym zgodno$ci ze stanem faktycznym danych zawartych
w rozliczeniach, o ktérych mowa w § 7 ust.1.

2. Podstawa do wgladu przez kontrolujacego do dokumentacji przebiegu nauczania, dokumentacji
organizacyjnej i dokumentacji finansowej przedszkola jest upowaznienie do przeprowadzenia kontroli wydane
przez Burmistrza Miasta Bilgoraj.

3. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie przedszkola w dniach i godzinach jego pracy.

4. O zamiarze i terminie przeprowadzenia kontroli przedszkola kontrolujacy powiadamia kontrolowanego
na pisSmie, co najmniej na 7 dni przed terminem rozpoczecia kontroli.

5. Przedszkole zapewnia kontrolujgcym warunki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli, a w
szczegodlnosci:

a) udostepnia pomieszczenie do przeprowadzenia kontroli,
b) udziela informacji i wyjasnien ustnie lub na piSmie w terminie wskazanym przez kontrolujacych,

c) sporzadza niezbedne dla przeprowadzenia kontroli kopie dokumentow lub wyciagdw z dokumentow
i poswiadcza je za zgodno$¢ z oryginalem

6. Kontrolujacy ma prawo do:
a) wgladu do dokumentacji organizacyjnej, finansowej, przebiegu nauczania,
b) wstepu do obiektow i pomieszczen przedszkola,
¢) gromadzenia ustnych i pisemnych wyjasnien,

d) sporzadzania niezbednych dla przeprowadzenia kontroli kopii dokumentow lub wyciagdw z dokumentdw
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem,

e) zadania od kontrolowanego sporzadzenia odpiséw lub wyciagow z dokumentow, jak réwniez zestawien
i obliczen opartych na dokumentach niezb¢dnych do przeprowadzenia kontroli,
f) podpisywania pism w sprawie dotyczacej badanej dokumentacji.
7. Z przeprowadzonej kontroli kontrolujacy sporzadzaja protokot kontroli w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, ktory podpisuja kontrolujacy i dyrektor przedszkola lub organ prowadzacy.

8. W terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania protokotu dyrektor przedszkola lub organ prowadzacy
moze ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia co do ustalen zawartych w protokole, do ktorych kontrolujacy
ustosunkowuja si¢ w wystgpieniu pokontrolnym.

9. Dyrektor przedszkola lub organ prowadzacy moze odmoéwi¢ podpisania protokohu, sktadajgc w terminie
5 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu pisemne wyjasnienia o przyczynach tej odmowy.

10. Kontrolujacy moga weryfikowaé¢ wyjasnienia, o ktorych mowa w ust.9 i w razie potrzeby podejmuja
czynnosci kontrolne uzupetniajace, na podstawie ktorych moga by¢ dokonywane zmiany w protokole kontroli.

11. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje dalszego postgpowania organu dotujacego, w tym
dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okre§lonym w odrgbnych przepisach.
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12. Na podstawie ustalen opisanych w protokole kontroli do dyrektora przedszkola lub organu
prowadzacego kierowane jest wystapienie pokontrolne, w ktorym zawarte sa stwierdzone nieprawidlowosci
1 wnioski.

§ 10. Tracg moc:

1) uchwata Nr XLVIII/413/09 Rady Miasta Bilgoraj z dnia 30 pazdziernika 2009 r. w sprawie ustalenia trybu

udzielania irozliczania oraz trybu izakresu kontroli prawidtowosci wykorzystania dotacji dla
niepublicznych przedszkoli zmieniona uchwatg Nr V/29/15 Rady Miasta Bilgoraj z dnia 25 lutego 2015 r.,

2) uchwata Nr XIII/72/11 Rady Miasta Bilgoraj z dnia 30 wrzesnia 2011 r. w sprawie ustalenia trybu
udzielania i rozliczania oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci wykorzystania dotacji dla publicznych
przedszkoli prowadzonych przez osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego lub osoby
fizyczne.

§ 11. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Bitgora;.

§ 12. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Lubelskiego.

Przewodniczacy Rady

Marian Klecha
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Zatacznik Nr 1 do uchwaly Nr XI/89/15 Rady Miasta Bilgoraj z dnia 25 listopada 2015 r.

Whiosek o udzielenie dotacji z budzetu Gminy Miasto Bilgoraj na rok...............

1 |Dane o organie prowadzacym

‘Whnioskodawca

osoba fizyczna/osoba prawna*

Nazwa osoby prawnej/imie i nazwisko osoby fizycznej*

Siedziba organu prowadzacego

Kod pocztowy

Miejscowosé

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

2 |Dane o przedszkolu

Nazwa przedszkola

Adres przedszkola

Dane do kontaktu

Telefon stacjonarny

Telefon komorkowy

Adres e-mail

3 |Numer i data wpisu do ewidencji przedszkoli niepublicznych

4 |Planowana liczba uczniow pelosprawnych i uczniéw niepelosprawnych

5 |Nazwa i numer rachunku bankowego przedszkola, na ktory bedzie przekazywana dotacja

6 |Data i podpis osoby reprezentujacej organ prowadzacy

Imig i nazwisko

Tytul prawny/stanowisko/pelniona funkcja*

Data i czytelny podpis (pieczatka) skladajacego wniosek

* niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik Nr 2 do uchwaly Nr X1/89/15 Rady Miasta Bilgoraj z dnia 25 listopada 2015 1.

Informacja o faktycznej liczbie uczniow przedszkola/liczbie dzieci obj¢tych wczesnym wspomaganiem rozwoju*

Nazwa i adres przedszkola:

Gmina zamieszkania uczniéw:

Miesigc i rok, za ktory skladana jest informacja:

1 2 3 4 5 6 7
Imig i nazwisko Uczen
Lp. ucznia/dziecka objgtefgo Miesiac i rok urodzenia PESEL Miejsce zamieszkania Miejsce zameldowania (dokladny pelnosprawny/niepelnospr
wezesnym wspomaganiem (dokladny adres) adres) awny**
rozwoju* y

* niepotrzebne skreslic

** odpowiednie wpisa¢ we wlasciwym wierszu. W przypadku ucznia niepelnosprawnego dolaczy¢ kserokopie wlasciwej decyzji przy pierwszej skladanej informacji oraz przy zmianach w tym
zakresie, a takze kazdorazowo wpisywac numer 1 dat¢ wydania orzeczenia

Data 1 miejsce sporzadzenia informacji

Podpis osoby reprezentujacej podmiot prowadzacy przedszkole
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Zalacznik Nr 3 do uchwaty Nr X1/89/15 Rady Miasta
Bilgoraj z dnia 25 listopada 2015 r.

Rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Miasto Bilgoraj w
okresie 0d.iicineinissvansansessorsdlOiarsansascarcsscassancasns

Termin skladania rozliczenia:

do 25 lipca - za I polrocze danego roku

do 25 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktorym udzielono dotacji - za poprzedni rok

1. Dane przedszkola

2. Dane podmiotu prowadzacego przedszkole

3. Kwota dotacji otrzymana lacznie w okresie

4. Zestawienie wydatkéw poniesionych z dotacji na dofinansowanie realizacji zadan przedszkola w zakresie
ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spolecznej, w okresie objetym rozliczeniem

Lp. Rodzaj wydatku Kwota wydatku
1 |Wynagrodzenia kadry pedagogicznej
2 |Wynagrodzenie osoby fizycznej prowadzacej przedszkole
3 |Wynagrodzenia pozostale
4 |Skladki od wynagrodzen kadry pedagogicznej
5 |Skladki od wynagrodzenia osoby fizycznej prowadzacej przedszkole
6 |Skladki od wynagrodzen pozostatych
7 |Wydatki na wynajem pomieszczen
8 |Wydatki na zakup materialéw i ustug remontowych dla przedszkola
9 Pozostale wydatki zwigzane z realizacja zadan organu prowadzacego, o ktorych

mowa w art. 5 ust.7 ustawy o systemie oswiaty,

10 |Zakup s$rodkow trwalych

11 |Wydatki na utrzymanie przedszkola (inne niz w pkt 7 np. media)

12 |Wydatki na doksztalcanie pracownikow pedagogicznych przedszkola

13 |Pozostale

Suma wydatkoéw sfinansowanych z dotacji

Szczegolowe zestawienie dokumentow, na podstawie ktorych sporzadzono rozliczenie stanowi integralna czes¢
rozliczenia wykorzystania dotacji

Os$wiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym

Data i miejsce sporzgdzenia rozliczenia Podpis osoby skladajacej rozliczenie
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Dane o dokumentach, na podstawie ktérych sporzadzono rozliczenie

Lp.

Rodzaj dokumentu (np.
faktura/rachunel/lista
plac/lumowa)

Dokument z dnia

Nr dokumentu

Nazwa
wydatku

Pozycja z tabeli
Rodzaj wydatku

‘Wartos$¢ z dokumentu
brutto

Kwota rozliczona z
dotacji

Data zaplaty

Wt —

=1 BN 1 K= [V) B

10

11

12

13

15

16

17

18

19

20

21

22

Suma

Data i miejsce sporzgdzenia rozliczenia

Podpis osoby skladajacej rozliczenie
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