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UCHWALA NR XXI1/126/2016
RADY GMINY WIELICZKI

z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

w sprawie organizacji wspélnej obstugi niektorych jednostek organizacyjnych gminy Wieliczki

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
z 2016 r. poz. 446) Rada Gminy Wieliczki uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Biuro Obstugi Szkoét w Wieliczkach, zwane dalej jednostka obstugujaca, zapewnia wspolna obstuge,
w szczegolnosci administracyjna, finansowa i organizacyjna dla jednostek obstugiwanych.

2. Jednostkami obstugiwanymi s3:
1) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieliczkach,
2) Zespol szkolno-Przedszkolny w Cimochach,
3) Publiczne Gimnazjum im. Jana Pawta IT w Wieliczkach.

3. Szczegotowy zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi, inne
zadania i jej strukture organizacyjng okresla statut stanowigcy zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Jednostka obstugujaca kieruje dyrektor, ktory dziata na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Woéjta Gminy Wieliczki.

§ 3. llekro¢ w obowiazujacych przepisach jest mowa o:
1) Biurze Obstugi Szkot w Wieliczkach,
2) jednostce obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkot i placowek
- rozumie si¢ przez to jednostke obslugujaca utworzong na mocy niniejszej uchwaty.

§ 4. Traci moc uchwata Nr X/53/2015 Rady Gminy Wieliczki z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie
uchwalenia statutu Biura Obstugi Szkot w Wieliczkach.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Wieliczki.

§ 6. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego i
wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 1.

Przewodniczacy Rady Gminy
Mirostaw Borowski
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXI11/126/2016
Rady Gminy Wieliczki
z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

Statut

Biura Obshlugi Szkél w Wieliczkach

Rozdzial 1.
Postanowienia ogodlne.

§ 1. 1. Biuro Obstugi Szkét w Wieliczkach jest jednostka organizacyjna gminy Wieliczki, realizujaca
zadania w zakresie prowadzenia wspolnej obstugi, w szczegdlno$ci administracyjnej, finansowej i
organizacyjnej szkot i przedszkoli, na podstawie art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym.

2. Biuro Obstugi Szkoét, zwane dalej BOS, obejmuje swoja dziatalnoscia:
- Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieliczkach,
- Zespot Szkolno-Przedszkolny w Cimochach,
- Publiczne Gimnazjum im. Jana Pawta Il w Wieliczkach.

3. Siedzibg BOS s3 wydzielone pomieszczenia w budynku Zespotu Szkolno-Przedszkolnego —w
Wieliczkach.

Rozdzial 2.
Cel i przedmiot dzialania

§ 2. 1. BOS prowadzi gospodarke finansowg wedtug zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
Podstawg dziatania Biura jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Rad¢ Gminy.

2. Zakres zadan powierzonych dla Biura Obstugi Szkét w ramach wspdlnej obstugi:

a/ obstuga finansowo-ksiegowa placowek, organizowanie wyptat wynagrodzen oraz innych $wiadczen
wynikajagcych ze stosunku pracy nauczycieli i pracownikdw niepedagogicznych zatrudnionych w
placowkach oswiatowych i w BOS, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego
funduszu ptac,

b/ zglaszanie i wyrejestrowywanie z ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
pracownikow obstugiwanych jednostek i BOS,

¢/ planowanie i statystyka oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdah w zakresie realizacji zadan
rzeczowych poszczegdlnych placowek oswiatowych, zatrudnienia, osobowego funduszu ptac, zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych, sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych oraz prawidlowe i
terminowe sporzadzanie sprawozdawczos$ci budzetowej,

d/ udzielanie pomocy dyrektorom obstugiwanych placowek przy opracowywaniu projektow planow
dochoddéw i wydatkow budzetowych , weryfikacja jednostkowych planéw finansowych, przygotowywanie
na podstawie wnioskow dyrektorow szkot propozycji zmian w planach finansowych oraz przedktadanie
informacji w tym zakresie odpowiednim organom gminy,

e/ sporzadzanie zbiorczego planu finansowego na podstawie planow z poszczegdlnych jednostek

f/ sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowo-budzetowej przez jednostki objete
zakresem dziatania,

g/ organizacja remontéw, ogrzewania i zaopatrzenia w opal podlegtych placowek poprzez
przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych,

h/ prowadzenie spraw kadrowych, tj. prowadzenie akt osobowych dyrektorow szkot, nauczycieli i
pracownikow niepedagogicznych obstugiwanych jednostek oraz pracownikow BOS, z wyjatkiem akt
osobowych dyrektora BOS,
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i/ przeprowadzanie procedur zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli tj. przygotowywanie
decyzji o nadaniu lub odmowie nadania nauczycielom stopnia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego oraz prowadzenie ewidencji wydanych aktow mianowania,

j/ prowadzenie spraw zwigzanych z doksztatcaniem i doskonaleniem zawodowym dyrektorow,
nauczycieli i pracownikow administracji,

k / zatrudnianie pracownikow obstugi i oddelegowywanie ich do wykonywania zadan w placowkach
oswiatowych prowadzonych przez Gming Wieliczki.

I/ opiniowanie projektow organizacyjnych placowek oraz koordynacja zatrudnienia nauczycieli w gminie
Wieliczki, tj. nakladania obowigzku podjecia pracy w innej szkole lub na innym stanowisku oraz
przenoszenie nauczycieli w przypadkach okreslonych w Karcie Nauczyciela

V prowadzenie ewidencji spetniania obowiazku nauki przez dzieci i mtodziez w wieku do 18 lat.

m/ prowadzenie postgpowan w sprawach zwigzanych z pomocg materialng o charakterze socjalnym dla
uczniow zamieszkatych na terenie gminy Wieliczki oraz wydawanie decyzji o udzieleniu lub odmowie
udzielenia takiej pomocy, na zasadach okre§lonych w ustawie o systemie o§wiaty oraz regulaminie
ustanowionym przez Rad¢ Gminy Wieliczki

n/ organizacja dowozenia uczniow do szkot oraz zapewnienie transportu uczniom i dzieciom
niepetnosprawnym, w szczegolnosci przygotowanie planu dowozu, przygotowanie i przeprowadzanie
przetargu i podpisywanie umoéw na ustugi transportowe w zakresie dowozenia uczniéw oraz nadzor nad ich
wykonaniem.

o/ koordynacja spraw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy w obstugiwanych jednostkach.

p/ realizacja zadan przypisanych organowi prowadzacemu w zakresie realizacji ustawy o systemie
informacji o$wiatowe;j,

r/ wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta gminy Wieliczki w zakresie dotyczacym realizacji
obowigzkéw natozonych na JST ustawg o systemie oswiaty.

3. W ramach wykonywania zadan , o ktorym mowa w ust.2 pkt. f/ Dyrektor BOS i upowaznieni przez
niego pracownicy maja prawo wstepu do nadzorowanych jednostek i prawo wgladu do dokumentacji, zadania
wyjasnien i niezbednych informacji w zakresie realizacji budzetu.

Rozdzial 3.
Zarzadzanie i organizacja

_§ 3. Biuro Obstugi Szkoét jest jednostka budzetowa. Rozlicza si¢ z przychoddéw i rozchodéw z budzetu
gminy.
§ 4. Szczegodlowa strukturg organizacyjng BOS okresla regulamin organizacyjny nadawany przez dyrektora.
§ 5. Biurem Kieruje dyrektor zatrudniany i zwalniany przez Wojta Gminy.
§ 6. 1. Do podstawowych uprawnien i obowiazkéw dyrektora nalezy:
- samodzielne podejmowanie decyzji zgodnie z prawem i Statutem,
- ustalanie wewngtrznej organizacji pracy Biura,
- zatrudnianie pracownikow obstugi objetych zakresem dziatania Biura.
- opiniowanie arkuszy i anekséw do projektow organizacyjnych szkot i przedszkola,
- uczestniczenie w planowaniu i opiniowanie zmian w obwodach szkot,

- koordynowanie  zatrudnienia  nauczycieli 1  pracownikow  obstugi we  wszystkich
placéwkach o$wiatowych w gminie Wieliczki,

- podejmowanie decyzji w zakresie planowania i organizacji remontow w  placowkach oswiatowych z
terenu gminy oraz nadzor nad ich przebiegiem,

- wspotdziatanie z dyrektorami placowek oswiatowych w zaopatrzeniu w pomoce naukowe, meble,
sprzet, opat, druki(zakupy hurtowe, po wynegocjowanej nizszej cenie)
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- okreslanie kierunkow i przedmiotu kontroli wewngtrznej oraz podejmowanie stosownych decyzji

- wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych przyznania pomocy materialnej o charakterze
socjalnym uczniom.

2. Dyrektor jest pracodawca w rozumieniu Kodeksu pracy w stosunku do pracownikoéw Biura oraz
pracownikdéw obstugi placowek oswiatowych.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 7. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zmianami).

2. Podstawa gospodarki finansowej jest plan finansowy zatwierdzony przez Rade Gminy.

3. W planie mogg by¢ dokonywane zmiany w ciggu roku zgodnie z obowigzujacymi przepisami
budzetowymi.

4. Dziatalno$¢ obstugiwanych placéwek oswiatowych jest finansowana z rachunkéw bankowych
poszczegblnych jednostek, otwartych w Banku Spotdzielczym Olecko Oddziat w Wieliczkach.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

1. Biuro uzywa pieczeci podtuznej o tresci: "Biuro Obstugi Szkot w Wieliczkach".

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowiazujace.

3. Dokonywanie wszelkich zmian w Statucie odbywa si¢ w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.
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