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UCHWALA NR XXVIII-240/2016
RADY MIEJSKIEJ W OLSZTYNKU

z dnia 15 grudnia 2016 r.

zmieniajaca uchwale w sprawie powolania jednostki budzetowej o nazwie
Zespol Administracji Szkél i Przedszkoli w Olsztynku

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, art. 10a pkt1, art. 10b ust. 1i2, art. 10c ust. 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446 i 1579) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z2016r., poz.1870) - Rada Miejska uchwala,
co nastgpuje:

§ 1. W uchwale Nr XIV-127/95 Rady Miejskiej w Olsztynku z dnia 14 grudnia 1995r. w sprawie
powotania jednostki budzetowej o nazwie Zespdt Administracji Szkot i Przedszkoli w Olsztynku wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:

1) § 2 otrzymuje brzmienie:

»$ 2. Zespot Administracji Szkot i Przedszkoli w Olsztynku jest jednostka obstugujaca prowadzaca
wspolng obstuge administracyjng, finansowa i organizacyjna dla jednostek organizacyjnych Gminy
Olsztynek — bedacych jednostkami obstugiwanymi.”;

2) § 3 otrzymuje brzmienie:

»$ 3. Zespot Administracji Szkot i Przedszkoli w Olsztynku dziata na podstawie statutu, stanowigcego
zatgcznik do niniejszej uchwaty, ktéry okres§la w szczegdlnosci jego nazwe, siedzibe i przedmiot
dzialalno$ci, wtym wyszczeg6lnia jednostke obstugujaca, jednostki obslugiwane oraz zakres
obowigzkéw powierzonych w ramach wspolnej obstugi”.

§ 2. Statut Zespotu Administracji Szkot i Przedszkoli, wskazany w § 1 pkt 2 zmienianej uchwaty, otrzymuje
brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Olsztynka.

§ 4. Traci moc uchwata Nr XXIV-204/2005 Rady Miejskiej w Olsztynku z dnia 31 marca 2005r.
w sprawie nadania statutu Zespotowi Administracji Szkot i Przedszkoli w Olsztynku (Dz. Urz. Woj. Warm.-
Mazur. Nr 54, poz. 763).

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia, zmoca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2017 roku
i podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej
Andrzej Wojda
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Zatgcznik do Uchwaty Nr XX VIII-240/2016
Rady Miejskiej w Olsztynku
z dnia 15 grudnia 2016 r.

STATUT

ZESPOLU ADMINISTRACJI SZKOL I PRZEDSZKOLI
W OLSZTYNKU

Rozdzial 1.
Przepisy ogo6lne

§ 1. Statut Zespolu Administracji Szkot i Przedszkoli w Olsztynku, zwanego w dalszej tresci statutu
»Zespotem” okresla:

1) podstawe prawng dziatania Zespotu;
2) nazwe, siedzibe oraz forme¢ dziatania Zespotu;
3) przedmiot dziatalnosci Zespotu;
4) ogoblne zasady funkcjonowania Zespotu;
5) gospodarke finansowa Zespotu.
§ 2. 1. Zespot nosi nazwe: Zespot Administracji Szkot i Przedszkoli w Olsztynku.
2. Zespot dziata w szczegdlnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 i 1579);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870);
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);
4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902);
5) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. 0 opiece nad dzie¢mi do lat 3 (Dz.U. z 2016 r. poz. 157);

6) uchwaty Nr XIV-127/95 Rady Miejskiej w Olsztynku z dnia 14 grudnia 1995 r. w sprawie powotania
jednostki budzetowej o nazwie Zespot Administracji Szkot i Przedszkoli w Olsztynku;

7) niniejszego statutu;

8) innych przepisow szczegbdlnych.
3. Zespot jest jednostkg budzetowg Gminy Olsztynek.
4. Siedzibg Zespotu jest miasto Olsztynek, ul. Gorna 5.
5. Obszar dziatania Zespotu obejmuje gming Olsztynek.

Rozdziat 2.
Przedmiot dzialalno$ci Zespotu

§ 3. 1. Zespot  jest jednostka obstugujaca, w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym, powolang do prowadzenia wspodlnej obstugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej jednostek obstugiwanych okreslonych w ust. 2.

2. Zespot prowadzi wspolng obstuge dla nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Olsztynek:
1) Przedszkola Miejskiego w Olsztynku;
2) Ztobka Miejskiego w Olsztynku;
3) Szkoty Podstawowej w Olsztynku;
4) Gimnazjum im. Noblistow Polskich w Olsztynku;
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5) Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Waplewie;
6) Szkoty Podstawowej w Elgnowku
— bedacych jednostkami obstugiwanymi.

3. Jednostce obstugujacej, w ramach wspolnej obstugi, powierza si¢ nastgpujace obowiazki jednostek
obstugiwanych:

1) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci;
2) prowadzenie obstugi finansowej, w tym:

a) obstuge rachunkéw bankowych i wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi zleconych przez
kierownikow jednostek obstugiwanych;

b) dokonywanie, na podstawie danych kadrowych zjednostek obstugiwanych, naliczen wynagrodzen
i Swiadczen wynikajacych ze stosunku pracy iuméw cywilno-prawnych oraz rozliczanie zaliczek
podatku, sktadek i odpisow a takze wykonywanie dyspozycji kierownikow jednostek obstugiwanych
w tym zakresie;

¢) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych przeprowadzanych w jednostkach obstugiwanych;

d) wspotprace z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania sprawozdan rzeczowo-
finansowych, statystycznych i systemu informacji o§wiatowej;

e) wspolprace z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie przygotowania: projektow planow finansowych,
planéw finansowych, zmian w planach finansowych oraz biezacej analizy wykonania tych planow;

f) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych jednostek
obstugiwanych;

g) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej miedzyzaktadowej kasy zapomogowo-pozyczkowe;j;

h) rozliczanie finansowe projektow i programow oswiatowych realizowanych przez jednostki obstugiwane
ze $rodkow zewngtrznych;

3) prowadzenie obstugi administracyjno-gospodarczej w tym:

a) przygotowanie i nadzorowanie pod wzgledem technicznym zadan remontowych oraz zadan i zakupoéw
inwestycyjnych jednostek obstugiwanych;

b) wspélna organizacja zaméwien publicznych w trybie ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych i obstuga zaméwien publicznych;

C) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systemow informatycznych w jednostkach obstugiwanych;

d) w uzgodnieniu z kierownikami jednostek obstugiwanych prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych
oraz dokonywanie przewidzianych prawem przegladow technicznych i czynno$ci zabezpieczajacych
nieruchomosci tych jednostek przed uszkodzeniem lub zniszczeniem;

e) organizowanie wspolnych okresowych szkolen pracownikow w zakresie bhp — na wniosek kierownikéw
jednostek obstugiwanych;

f) organizowanie wspolnej opieki w zakresie stuzby medycyny pracy — na wniosek kierownikéw jednostek
obstugiwanych;

g) wspolne zaopatrzenie w $rodki ochrony przeciwpozarowej — na wniosek kierownikoéw jednostek obstugiwanych;
h) organizowanie obstugi prawnej jednostkom obstugiwanym.
4. Przedmiotem dziatania Zespotu sa ponadto inne zadania a w szczegdlnosci:

1) organizowanie dowozenia uczniow;

2) prowadzenie spraw z zakresu pomocy materialnej o charakterze socjalnym;

3) prowadzenie spraw zwigzanych ztworzeniem i likwidacja placowek o$wiatowych oraz gminng siecia
szkol, w tym w szczegolnosci przedkladanie Burmistrzowi Olsztynka propozycji rozwigzan;
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4) analizowanie arkuszy organizacyjnych szkét i przedszkoli oraz przedstawianie Burmistrzowi Olsztynka
wnioskow majacych na celu ich akceptacje;

5) realizacja spraw zwigzanych z organizowaniem konkurséw na stanowiska kierownikow jednostek obstugiwanych;

6) realizacja spraw zwigzanych z oceng pracy kierownikéw jednostek obstugiwanych, w tym przedktadanie
Burmistrzowi Olsztynka projektow ocenys;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z nagradzaniem dyrektorow oraz nauczycieli szkot i przedszkoli, w tym
W szczegolnosci przedktadanie Burmistrzowi Olsztynka propozycji kandydatéow do nagrod;

8) prowadzenie spraw dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli szkot i przedszkoli, wtym
W szczegolnosci przedktadanie Burmistrzowi Olsztynka projektow oceny formalnej oraz projektow aktow
awansu zawodowego nauczycieli;

9) rozliczanie zwrotu $rodkow finansowych z tytulu uczeszczania dzieci zamieszkalych na terenie gminy
Olsztynek do publicznych i niepublicznych przedszkoli lub innych form wychowania przedszkolhego
dotowanych przez inne jednostki samorzadu terytorialnego;

10) rozliczanie dotacji udzielanych publicznym i niepublicznym placéwkom oswiatowym prowadzonym
przez osoby fizyczne lub osoby prawne;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem pracodawcom dofinansowania ze $rodkéw Funduszu
Pracy kosztow ksztalcenia miodocianych pracownikow, wtym w szczegolnosci przedktadanie
Burmistrzowi Olsztynka projektow decyzji przyznajacych dofinansowanie oraz zaswiadczen o udzielonej
pracodawcom pomocy de minimis;

12) przygotowywanie danych do sprawozdan o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli szkot
i przedszkoli w zakresie wyptaconych kwot wynagrodzen;

13) prowadzenie spraw zwigzanych zrozliczaniem dotacji rzadowych udzielanych Gminie Olsztynek na
realizacje zadan oSwiatowych i opiekg Zlobkowa;

14) prowadzenie ewidencji szké6t i placowek niepublicznych oraz ewidencji ztobkow, kluboéw dziecigcych
i wykazu dziennych opiekunow;

15) prowadzenie zadan zwigzanych z systemem informacji o$wiatowej.

Rozdzial 3.
Ogélne zasady funkcjonowania Zespolu

§ 4. Organizacje wewnetrzna Zespotu okresla regulamin organizacyjny.
§ 5. 1. Pracg Zespotu kieruje dyrektor, ktorego zatrudnia i zwalnia Burmistrz Olsztynka.

2. Dyrektor zarzadza jednostka jednoosobowo, na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Burmistrza Olsztynka.

§ 6. W Zespole zatrudnia si¢ pracownikow okre§lonych w regulaminie organizacyjnym, o ktorym mowa
w § 4 niniejszego statutu.

§ 7. Status prawny dyrektora i pracownikéw, o ktérych mowa w § 6, okreslaja przepisy ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzadowych.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 8. 1. Zespot prowadzi gospodarke finansowa w formie gminnej jednostki budzetowej na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Zespot gospodaruje powierzonym mieniem, zapewnia jego ochrong i nalezyte wykorzystanie.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 9. 1. Zespot prowadzi i przechowuje dokumentacj¢ zgodnie z odrebnymi przepisami.

2. Zmiany statutu moga nastapic¢ w trybie przewidzianym dla jego uchwalenia.



		2017-02-14T11:05:44+0000
	Polska
	Mariola Katarzyna Porczyńska
	Publikacja w dzienniku urzędowym.




