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Poz. 2851

UCHWALA NR X1V.123.2025
RADY POWIATU ELCKIEGO

z dnia 26 czerwca 2025 r.

w sprawie zapewnienia wspdlnej obstugi finansowo-ksiegowej jednostek organizacyjnych
Powiatu Elckiego

Na podstawie art. 6 a, art. 6 b oraz art. 12 pkt. 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 22024 r. poz. 107 z p6zn.zm.) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Powiat Etcki zapewnia wsp6lng obstuge finansowo-ksiggowa jednostek zaliczanych do sektora finansoéw
publicznych, ktéra prowadzi¢ bedzie Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Fiku, jako jednostka obstugujaca.

§ 2. Jednostkg obstugiwang jest Dom Rodzinny 19-300 Eik, ul. Grajewska 9.
§ 3. Zakres obowiazkoéw w ramach wspolnej obstugi finansowo - ksiggowej obejmuje:
1. w zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci:

1) prowadzenie ksiag rachunkowych na podstawie dowodow ksiegowych, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa,

2) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych, atakze pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawg o rachunkowosci,

3) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych dla pracownikow
obecnie zatrudnionych i pracownikow emerytowanych,

4) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostki obstugiwanej oraz wykonywanie zleconych przez
kierownika jednostki obstugiwanej dyspozycji §rodkami pieni¢znymi,

5) wspotdziatanie z kierownikiem jednostki obstugiwanej w procesie opracowywania projektow planow
finansowych jednostki oraz dokonywania zmian w planach,

6) biezaca informacja o sytuacji finansowej jednostki obstugiwane;j,
7) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych,

8) przygotowanie dokumentow w zakresie inwentaryzacji, a takze rozliczanie inwentaryzacji w jednostce
obstlugiwane;j,

9) sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych iinnych sprawozdan wymaganych
przepisami prawa,

10) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych,
11) sporzadzanie biezacych i okresowych analiz finansowych,
12) prowadzenie rozliczen podatku VAT,
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13) prowadzenie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, innych rozliczen publiczno-prawnych, cywilno-
prawnych i pracowniczych.

2. w zakresie plac:

1) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow na podstawie dokumentow przekazanych przez jednostke
obstlugiwana,

2) naliczanie wynagrodzen ztytulu umowy zlecenia i umowy o dzielo na podstawie dokumentow
przekazywanych przez jednostke obstugiwana, a takze organizowanie tych wyptat,

3) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

4) dokonywanie potracen z wynagrodzen, zgodnie z o§wiadczeniami pracownikdw oraz z otrzymanymi
wykazami, a takze przekazywanie ich wlasciwym instytucjom,

5) sporzadzanie przelewow bankowych,
6) sporzadzanie i sktadanie deklaracji do Urzedu Skarbowego,

7) sporzadzanie i elektroniczne przekazywanie deklaracji oraz dokumentow zgloszeniowych i rozliczeniowych
do ZUS,

8) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikow jednostki obstugiwanej,
9) sporzadzanie sprawozdan statystycznych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

10) przekazywanie do jednostki obstugiwanej danych niezbgdnych do sporzadzenia kwartalnych i rocznych
sprawozdan.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzagdowi Powiatu.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie zdniem podjecia ipodlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.

Przewodniczacy Rady Powiatu Etckiego
Andrzej Wiszowaty
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