DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO

Olsztyn, dnia wtorek, 11 marca 2025 r. Podpisany przez:

Magdalena Madejska
Data: 11.03.2025 11:54:04

Poz. 1144

OBWIESZCZENIE NR 1.2024
RADY GMINY PROSTKI

z dnia 28 sierpnia 2024 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu uchwaly w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej centrum ustug wspolnych pod nazwa
»Biuro Obshlugi Ekonomicznej Szkét Gminy Prostki” oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 16 ust. ust. 1, 314 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych
i niektorych innych aktéw prawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1461) Rada Gminy Prostki oglasza:

1. W zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst uchwaty nr XXII1.136.2016 Rady Gminy
Prostki z dnia 28 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej centrum ustug
wspolnych pod nazwa ,,Biuro Obstugi Ekonomicznej Szk6t Gminy Prostki” oraz nadania jej statutu (Dz. Urz.
Woj. Warm.-Maz. z 2016 r., poz. 3721) zmienione;j:

1) uchwatg nr V.44.2019 Rady Gminy Prostki z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie zmiany uchwaty nr
XXIII.136.2016 Rady Gminy Prostki z dnia 28 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia samorzadowe]
jednostki organizacyjnej centrum ustug wspélnych pod nazwg ,,Biuro Obstugi Ekonomicznej Szkét Gminy
Prostki” oraz nadania jej statutu (Dz. Urz. Woj. Warm.-Maz. z 2019 r., poz. 2946);

2) uchwata nr XL.230.2022 Rady Gminy Prostki z dnia 23 maja 2022 r. w sprawie zmiany uchwaty nr
XXII1.136.2016 Rady Gminy Prostki z dnia 28 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia samorzgdowej
jednostki organizacyjnej centrum ustug wspélnych pod nazwg ,,Biuro Obstugi Ekonomicznej Szkét Gminy
Prostki” oraz nadania jej statutu (Dz. Urz. Woj. Warm.-Maz. z 2022 r., poz. 3905);

3) uchwatg nr 111.24.2024 Rady Gminy Prostki z dnia 27 czerwca 2024 r. w sprawie zmiany uchwaly nr
XXII1.136.2016 Rady Gminy Prostki z dnia 28 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia samorzgdowej
jednostki organizacyjnej centrum ustug wspélnych pod nazwg ,,Biuro Obstugi Ekonomicznej Szkét Gminy
Prostki” oraz nadania jej statutu (Dz. Urz. Woj. Warm.-Maz. z 2024 r., poz. 3506).

Przewodniczaca Rady Gminy Prostki
Jolanta Komosinska
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Zalacznik do obwieszczenia Nr 1.2024
Rady Gminy Prostki
z dnia 28 sierpnia 2024 r.

UCHWALA NR XXI1I1.136.2016
RADY GMINY PROSTKI
z dnia 28 czerwca 2016 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej centrum ushug wspoélnych
pod nazwa ,,Biuro Obslugi Ekonomicznej Szk6l Gminy Prostki” oraz nadania jej statutu
(tekst jednolity)

Na podstawie art. 10a pkt. 1, art. 10b oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 609 ze zm.), art 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy o finansach publicznych z dnia
27 sierpnia 2009 r. (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 1270 ze zm.) Rada Gminy Prostki uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 lipca 2016 r. tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjng centrum ustug wspolnych
dla jednostek organizacyjnych Gminy Prostki pod nazwa Biuro Obstugi Ekonomicznej Szkét Gminy Prostki,
zwane dalej jednostka obstugujaca.

2. Siedziba Biura Obstugi Ekonomicznej Szkét Gminy Prostki sg Prostki.
3. D Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Przedszkole Samorzadowe ,,Mazurki” w Prostkach;
2) Szkota Podstawowa im. Kard. Stefana Wyszynskiego w Rozynsku Wielkim;
3) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Prostkach;
4) Szkota Podstawowa im. Ks. Bpa Edwarda Samsela w Wisniowie Etckim;
5) Gminny Ztobek ,Mazureczki” w Prostkach.

4. Jednostka obslugujaca zapewnia jednostkom obslugiwanym obstluge administracyjng, finansowa
i organizacyjng z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

§ 2. Traci moc uchwata nr XVI.82.2015 Rady Gminy Prostki z dnia 19 listopada 2015 r. w sprawie
uchwalenia statutu Biura Obstugi Ekonomicznej Szkot Gminy Prostki.

§ 3. Zakres obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspoélnej obstugi zostat okre§lony
w Statucie, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty? .

W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 1) uchwaty nr 111.24.2024 2024 Rady Gminy Prostki z dnia 27 czerwca 2024 r.
w sprawie zmiany uchwaly nr XXII1.136.2016 Rady Gminy Prostki z dnia 28 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej centrum ustug wspdlnych pod nazwa ,,Biuro Obstugi Ekonomicznej Szk6t Gminy
Prostki” oraz nadania jej statutu (Dz. Urz. Woj. Warm-Maz. z 2024 r. poz. 3506).

2 Uchwata zostala opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego 23 wrze$nia 2016 .
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Zatgcznik nr 1 do uchwaly nr XXII1.136.2016
Rady Gminy Prostki
z dnia 28 czerwca 2016 .

Statut
Biura Obslugi Ekonomicznej Szkot Gminy Prostki

Rozdziat 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. Niniejszy Statut okre$la organizacje i zasady dziatania Biura Obstugi Ekonomicznej Szkét Gminy
Prostki, zwanego dalej ,,Biurem”.

§ 2. 1. ¥ Biuro dziata na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, a w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2024 poz. 609);
2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. 2022 poz. 2230 ze zm.);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.)
4) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U z 2023 r. poz. 120 ze zm.)
5) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 900 ze zm.)
6) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 338)
7) niniejszego Statutu.

§ 3. 1. ¥ Biuro Obstugi Ekonomicznej Szkét Gminy Prostki jest jednostka organizacyjng Gminy Prostki,
realizujacag zadania w zakresie prowadzenia jednostek wymienionych w § 4 ust. 1 niniejszego statutu.

2. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz
w ustawie o rachunkowosci.

3. Siedziba Biura miesci si¢ w Prostkach, ul. Szkolna 9.

4. Biuro uzywa pieczeci podtuznej z nazwg w pelnym brzmieniu i adresem siedziby tj. Biuro Obstugi
Ekonomicznej Szk6t Gminy Prostki ul. Szkolna 9, 19 — 335 Prostki.

§ 4. 1. ¥ Biuro obstuguje pod wzgledem ekonomiczno-administracyjnym i finansowym nastepujace jednostki
organizacyjne Gminy Prostki:

1) Przedszkole Samorzadowe ,,Mazurki” w Prostkach
2) Szkote Podstawowa im. Kard. Stefana Wyszynskiego w Rozynsku Wielkim
3) Szkote Podstawowg im. Jana Pawla I w Prostkach
4) Szkote Podstawowa im. Ks. Bpa Edwarda Samsela w Wisniowie Etckim
5) Gminny Ztobek ,,Mazureczki” w Prostkach.
2. Bezposredni nadzér nad dziatalnoscig Biura sprawuje Woijt.

Rozdzial 2.
Zakres dzialania

§ 5. 1. 9 Biuro realizuje zadania majace na celu:

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 1) uchwaty nr 111.24.2024 2024 Rady Gminy Prostki z dnia 27 czerwca 2024 r.
w sprawie zmiany uchwaly nr XXII1.136.2016 Rady Gminy Prostki z dnia 28 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej centrum ushug wspoélnych pod nazwa ,,Biuro Obstugi Ekonomicznej Szkét Gminy
Prostki” oraz nadania jej statutu (Dz. Urz. Woj. Warm-Maz. z 2024 r. poz. 3506).

W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 3) uchwaly o ktérej mowa w odno$niku 3

9'W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 4) uchwaly o ktérej mowa w odnoéniku 3.

9 W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 1) uchwaly nr I11.24.2024 2024 Rady Gminy Prostki z dnia 27 czerwca 2024 r.
w sprawie zmiany uchwaly nr XXII1.136.2016 Rady Gminy Prostki z dnia 28 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej centrum ustug wspdlnych pod nazwa ,,Biuro Obstugi Ekonomicznej Szk6t Gminy
Prostki” oraz nadania jej statutu (Dz. Urz. Woj. Warm-Maz. z 2024 r. poz. 3506).
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1) obstuge administracyjng, finansowa i organizacyjng jednostek organizacyjnych wymienionych w § 4
ust. 1 niniejszego statutu;

2) analize warunkow dziatania obslugiwanych jednostek, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkow
nauki, wychowania i opieki;

3) analize potrzeb w zakresie wykonywania remontoéw obiektow obstugiwanych jednostek oraz zadan
inwestycyjnych;

4) analiz¢ wyposazenia placowek oswiatowych w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do pelnej realizacji
programow nauczania.

§ 6. 7 W celu realizacji zadan wymienionych w§ 5, Biuro w szczeg6lnosci prowadzi:

1) sprawy zwiazane z ustalaniem przez Rad¢ Gminy planow sieci placéwek oswiatowych oraz granic ich
obwodow;

2) sprawy dotyczace powotywania komisji konkursowych dla wylonienia kandydatéw na dyrektorow
obstugiwanych jednostek oraz regulaminéw pracy tych komisji;

3) sprawy osobowe dyrektorow obstugiwanych jednostek, wtym sprawy zwigzane z zatrudnianiem
1 zwalnianiem dyrektorow przez Woijta;

4) wspolpracuje z Kuratorium Oswiaty w Olsztynie w sprawach dotyczacych funkcjonowania placowek
oswiatowych, w szczeg6lnosci zas w sprawach nadzoru pedagogicznego sprawowanego przez ten organ;

5) obstuge finansowo — ksiggowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych obstugiwanych jednostek;

6) zadania zwiazane z dofinansowaniem kosztow ksztalcenia pracodawcom, ktorzy zawarli z mtodocianymi
pracownikami umowe o prace w celu przygotowania zawodowego oraz przygotowywanie decyzji
administracyjnych w tym zakresie;

7) sprawy dotyczace spetniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16 — 18 lat zameldowanych na terenie
gminy;

8) sprawy zwigzane z Systemem Informacji O§wiatowej w zakresie przewidzianym dla Biura;
9) sprawy dotyczace pomocy materialnej o charakterze socjalnym i motywacyjnym dla uczniow;

10) analiz¢ arkuszy organizacyjnych szkot oraz przedszkola i przedkladanie ich do zatwierdzenia Wojtowi
Gminy;

11) przygotowane prac komisji egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego;

12) przygotowanie do zatwierdzenia przez Wojta dokumentacji zwigzanej z oceng pracy dyrektora;
13) obstuge kasowa dla 0s6b nieposiadajacych kont bankowych;

14) obstuge finansowo-ksiggowa obstugiwanych jednostek;

15) udzielanie pomocy dyrektorom obstugiwanych jednostek przy opracowaniu projektow planow dochodow
1 wydatkow budzetowych;

16) analizg prawidlowosci dysponowania przez dyrektorow $rodkami okreslonymi w planach finansowych
obstugiwanych jednostek;

17) prace zwigzane z rozliczeniem inwentaryzacji i likwidacji sktadnikéw majatkowych placéwek, zgodnie
z zasadami okre$lonymi w obowigzujacych przepisach;

18) archiwizacj¢ dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie;

19) sprawy zwigzane z realizacja obowigzku gminy w zakresie transportu i opieki w czasie przewozu uczniow
do szkot;

20) sprawy dotyczace pozyskiwania srodkoéw z funduszy europejskich;

W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 6) uchwaly o ktérej mowa w odnoéniku 6.
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21) zamowienia publiczne majace wpltyw na funkcjonowanie obstugiwanych jednostek, nie naruszajac prawa
poszczegblnych jednostek do samodzielnego stanowienia w tym zakresie;

22) wspotpracuje z Urzedem Gminy w zakresie remontéw obiektow obstugiwanych jednostek;
23) sprawy zwigzane z opieka nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Rozdzial 3.
Struktura organizacyjna i sprawy pomocnicze

§ 7. 1. Biurem kieruje Dyrektor zatrudniany i zwalniany przez Wojta. Dyrektor reprezentuje Biuro na
zewnatrz.

2. Wojt wykonuje roéwniez czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do Dyrektora.

3. Dyrektora Biura w czasie jego nieobecnosci lub niemoznosci pelnienia obowigzkow, zastepuje
wyznaczony przez niego pracownik Biura.

4.9 Organizacje wewnetrzng Biura Obstugi Ekonomicznej Szkoét Gminy Prostki okresla Regulamin
Organizacyjny opracowany przez Dyrektora Biura Obstugi Ekonomicznej Szkot Gminy Prostki i zatwierdzony
przez Wojta Gminy Prostki.

5. Pracownicy Biura sa pracownikami samorzadowymi.

§ 8. 1. Dyrektor jest pracodawca dla zatrudnionych w nim pracownikéw, dokonuje wszelkich czynno$ci
z zakresu prawa pracy.

2. Szczegotowy wykaz zadan i obowigzkow pracownikow Biura okresla Dyrektor w zakresie czynnosci.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 9. 1. Biuro pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu gminy, a pobrane dochody odprowadza na
rachunek dochodow budzetu gminy.

2. Podstawa gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy obejmujacy dochody i wydatki.
3. Biuro posiada wtasny rachunek bankowy.

4. Biuro rozlicza si¢ bezposrednio z budzetem gminy z przyznanych na dany rok budzetowy s$rodkow
finansowych i w tym celu opracowuje analizy i sprawozdania finansowe.

5.9 Dyrektor przedstawia Wojtowi informacje z przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze
polrocze i sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego jednostki wtasnej oraz obstugiwanych jednostek
organizacyjnych, w terminach ustalonych w ustawie o finansach publicznych.

® W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 3) uchwaty nr XL.230.2022 Rady Gminy Prostki z dnia 23 maja 2022 r.
w sprawie zmiany uchwaly nr XXII1.136.2016 Rady Gminy Prostki z dnia 28 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej centrum ustug wspélnych pod nazwg ,,Biuro Obstugi Ekonomicznej Szkét Gminy
Prostki” oraz nadania jej statutu (Dz. Urz. Woj. Warm-Maz. z 2022 r. poz. 2905).

9 W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 1) uchwaly nr I11.24.2024 2024 Rady Gminy Prostki z dnia 27 czerwca 2024 .
w sprawie zmiany uchwaly nr XXII1.136.2016 Rady Gminy Prostki z dnia 28 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej centrum ustug wspdlnych pod nazwa ,,Biuro Obstugi Ekonomicznej Szk6t Gminy
Prostki” oraz nadania jej statutu (Dz. Urz. Woj. Warm-Maz. z 2024 r. poz. 3506)
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