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UCHWALA NR XXI1/214/2026
RADY GMINY BRATIAN

z dnia 11 czerwca 2026 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek
organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Bratian

Na podstawie art. 10a pkt 1 i art. 10b ust. 11 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2026 1. poz. 662) Rada Gminy Bratian uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wspolng obstuge administracyjng, finansowa i organizacyjng dla nastepujacych
jednostek organizacyjnych Gminy Bratian:

1) Zespotu Szkét im. Rodu Dziatynskich w Bratianie,

2) Szkoty Podstawowej im. ks. Kazimierza Wréblewskiego w Gwizdzinach,
3) Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w Jamielniku,

4) Szkoty Podstawowej im. Mikotaja Kopernika w Radomnie,

5) Szkoty Podstawowej w Skarlinie,

6) Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Bratian,

7) Publicznego Ztobka w Jamielniku.

§ 2. Wyznacza si¢ Urzad Gminy Bratian, jako jednostke obstugujaca jednostki obstugiwane wymienione
w§ 1.

§ 3. Do zakresu obowigzkow jednostki obstugujacej nalezy prowadzenie rachunkowosci, sprawozdawczos$ci
i spraw organizacyjnych jednostek obstugiwanych, a w szczegdlnosci:

1) w zakresie obstugi finansowe;j:
a) biezacy nadzor nad realizacjg planéw finansowych,
b) opracowywanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej planu finansowego i jego zmian,
¢) biezace przygotowywanie informacji o sytuacji finansowe;j i realizacji budzetu,
d) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
e) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

f) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie iodprowadzanie zwigzanych ztym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US i innych podmiotow,

g) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30 a Karty Nauczyciela,

h) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
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2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:
a) okreslenie zasady (polityki) rachunkowosci,

b) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym,

¢) przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji,
d) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i statystycznych,

e) gromadzenie, przechowywanie iarchiwizowanie dowoddéw ksiggowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

f) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych;

3) w zakresie obstugi organizacyjnej:
a) prowadzenie ksiag inwentarzowych oraz spraw zwiazanych z ubezpieczeniem mienia,
b) sporzadzanie zestawien godzin ponadwymiarowych,

c¢) prowadzenie rejestru wypadkow dzieci iucznidw oraz rejestru wypadkéw przy pracy pracownikow
poszczegblnych jednostek,

d) pomoc w prowadzeniu akt zgodnie z obowiazujacym wykazem rzeczowym akt i instrukcja kancelaryjna,
e) sporzadzanie sprawozdan statystycznych dla GUS,
f) prowadzenie akt osobowych oraz ewidencji obecnosci pracownikow,

g) przygotowywanie umow o pracg, Swiadectw pracy, dokumentacji zwigzanej z rozwigzaniem stosunku
pracy oraz innej dokumentacji kadrowej,

h) wprowadzanie danych do SIO,

1) ustalanie uprawnien urlopowych i prowadzenie ewidencji urlopéw wypoczynkowych, macierzynskich,
wychowawczych, zdrowotnych i innych,

j) archiwizowanie dokumentacji kadrowe;j,

k) prowadzenie dokumentacji wypetiania obowigzku szkolnego przez uczniow zamieszkatych w obwodzie
1 poza obwodem szkoty,

1) prowadzenie obstugi informatyczne;j.

§ 4. Traci moc Uchwata nr XXI1/170/2016 Rady Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie z dnia
28 wrzesnia 2016 r. w sprawie organizacji wspélnej obstugi administracyjnej i finansowej jednostek
organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw publicznych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina
Nowe Miasto Lubawskie, zmieniona Uchwatg nr XXXIV/267/2017 Rady Gminy Nowe Miasto Lubawskie z dnia
17 pazdziernika 2017 r., zmieniona Uchwatg nr XVIII/147/2020 Rady Gminy Nowe Miasto Lubawskie z dnia
28 maja 2020r. oraz Uchwalg nr XLIV/391/2022 Rady Gminy Nowe Miasto Lubawskie z dnia
24 listopada 2022 r.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Bratian.
§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 .

Przewodniczaca Rady Gminy
Edyta Gorzka
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UZASADNIENIE

Uchwatg nr XX/189/2026 Rady Gminy Bratian z dnia 19 lutego 2026 r. w sprawie utworzenia jednostki
budzetowej ,,Publiczny Ztobek w Jamielniku” i nadania mu statutu utworzona zostala samorzagdowa jednostka
budzetowa - ztobek.

Jednostka ta, tak jak inne jednostki budzetowe Gminy Bratian ma zosta¢ obj¢ta wspolng obstuga administracyjna,
finansowa i organizacyjng zgodnie z art. 10a ustawy o samorzadzie gminnym.

Dotychczasowa Uchwala w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych gminy byla podjeta
w 2016 roku, przed zmiang nazwy Gminy z Nowe Miasto Lubawskie na Bratian. W zwigzku z powyzszym uchyla
si¢ dotychczasowa uchwale nr XXII/170/2016 wraz z uchwatami ja zmieniajacymi i podejmuje si¢ nowa
zawierajaca aktualng nazwe Gminy.

Dodatkowo w Uchwale wprowadzone zostaly zmiany dostosowujace zakres wspdlnej obslugi do potrzeb
jednostek obstugiwanych.
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