
 

 

UCHWAŁA NR XXXII/236/2026 

RADY GMINY W KOZŁOWIE 

z dnia 26 lutego 2026 r. 

w sprawie ustalenia wysokości i zasad przyznawania diet oraz zwrotu kosztów podróży służbowych 

sołtysom  z terenu Gminy Kozłowo 

Na podstawie art. 37b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2025 r., 

poz. 1153 z późn. zm.) Rada Gminy w Kozłowie uchwala, co następuje: 

§ 1. 1. Ustala się zryczałtowaną miesięczną dietę dla sołtysów Gminy Kozłowo w związku z wykonywaniem 

zadań wynikających ze statutu sołectwa, inicjatyw lokalnych oraz innych czynności związanych 

z wykonywaniem funkcji sołtysa, w wysokości 350,00 zł (słownie: trzysta pięćdziesiąt złotych 00/100). 

2. Ustala się zryczałtowaną miesięczną dietę dla sołtysów Gminy Kozłowo w związku z udziałem 

w spotkaniach i naradach organizowanych przez Wójta Gminy Kozłowo, na które sołtysi otrzymają imienne 

zaproszenia, w wysokości 350,00 zł (słownie: trzysta pięćdziesiąt złotych 00/100). 

§ 2. 1. W przypadku pełnienia funkcji sołtysa w okresie krótszym niż miesiąc: 

a) wysokość diety określonej w § 1 ust. 1 oblicza się proporcjonalnie do liczby dni sprawowania funkcji sołtysa 

w danym miesiącu, przyjmując za jeden dzień pełnienia obowiązków 1/30 wysokości diety; 

b) wysokość diety określonej w § 1 ust. 2 oblicza się dzieląc kwotę diety przez ilość spotkań lub narad z Wójtem 

Gminy Kozłowo, odbytych w danym miesiącu, a następnie mnożąc przez ilość spotkań lub narad w których 

sołtys uczestniczył w czasie pełnienia funkcji. 

2. Podstawą naliczenia diety określonej w § 1 ust. 2 jest lista obecności na spotkaniu lub naradzie z Wójtem 

Gminy Kozłowo, o których mowa w §1 ust. 2. 

3. W przypadku nieobecności sołtysa na spotkaniu lub naradzie, na które otrzymał on imienne zaproszenie 

dieta określona w § 1 ust. 2 nie przysługuje. 

4. W przypadku zorganizowania przez Wójta Gminy Kozłowo więcej niż jednego spotkania lub narady,  

na które sołtys otrzymał imienne zaproszenie, dieta określona w § 1 ust. 2 nie przysługuje za spotkania lub 

narady, na których sołtys był nieobecny. Podstawą obliczenia należnej diety, w takim wypadku,  jest kwota 

określona w § 1 ust. 2 podzielona przez ilość spotkań lub narad zorganizowanych w danym miesiącu. 

§ 3. Wypłata diety, o której mowa w § 1 ust. 1 i 2 następuje w terminie do 10 dnia następnego miesiąca na 

wskazany przez sołtysa rachunek bankowy. 

§ 4. 1. Ustala się sołtysom z terenu Gminy Kozłowo, zwrot kosztów podróży służbowych związanych 

z wyjazdem podjętym w celu realizacji zadań wynikających z pełnionej funkcji. 

2. Przez podróż służbową należy rozumieć pełnienie obowiązków służbowych poza terenem Gminy Kozłowo. 
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3. Środek transportu właściwy do odbycia podróży służbowej określa Wójt Gminy Kozłowo w poleceniu 

wyjazdu służbowego. 

4. Zwrot kosztów przejazdu winien być udokumentowany biletem określonego środka transportu. 

5. Na wniosek sołtysa Wójt Gminy Kozłowo może wyrazić zgodę na przejazd w podróży służbowej środkiem 

transportu nie będącym własnością gminy. W takim przypadku sołtysowi przysługuje zwrot kosztów przejazdu 

według aktualnej stawki za 1 km przebiegu określonej na zasadach przewidzianych w Rozporządzeniu Ministra 

Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu 

używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów nie będących własnością 

pracodawcy. 

6. Rozliczenia kosztów podróży służbowej sołtys dokonuje w ciągu 14 dni od dnia zakończenia podróży 

służbowej. 

§ 5. Traci moc Uchwała LXXXV/602/2023 Rady Gminy w Kozłowie z dnia 25 września 2023 roku 

w sprawie ustalenia zasad przyznawania sołtysom diet i zwrotu kosztów podróży służbowej. 

§ 6. Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy Kozłowo. 

§ 7. Uchwała  wchodzi w życie w terminie 14 dni od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym 

Województwa Warmińsko-Mazurskiego z mocą obowiązującą od 01 marca 2026 roku. 

   
Przewodnicząca Rady Gminy 

Barbara Krauze 
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UZASADNIENIE 

 Art. 37 b ust. 1 ustawy o samorządzie gminnym upoważnia Radę Gminy do ustalenia zasad, na jakich 

sołtysom przysługują diety oraz zwrot kosztów podróży.  

Biorąc pod uwagę zaangażowanie sołtysów, systematyczny wzrost kosztów życia oraz rosnące ceny transportu i 

innych usług, co bezpośrednio wpływa na rzeczywistą wartość otrzymywanych diet podjęcie niniejszej uchwały 

jest konieczne i uzasadnione. 
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