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Poz. 1088

UCHWALA NR XII1/117/24
RADY MIEJSKIEJ W PASLEKU

z dnia 19 grudnia 2024 r.

w sprawie procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa oraz podejmowania
dzialan nastepczych

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
22024 r. poz. 1465) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r.
poz. 928) uchwala si¢, co nastepuje:

§1..

1. Ustala si¢ procedur¢ przyjmowania przez Rade Miejska w Pasteku (zwana dalej ,Rada Miejska”),
zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

2. Sygnalistg jest osoba, o ktorej mowa w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow -
zwanej dalej ,,ustawa o ochronie sygnalistow".

§ 2. 1. Zgloszenia zewnetrznego mozna dokona¢ Radzie Miejskie;j:
1) elektronicznie poprzez przestanie wiadomosci e-mail na adres: naruszenia.radamiejska@paslek.pl;

2) pisemnie za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres: Urzad Miejski w Pasteku, pl. $w. Wojciecha 5, 14-
400 Pastek, z dopiskiem ,,Zgloszenie zewngtrzne, do rak wlasnych” i ze wskazaniem jako odbiorcy, danych
upowaznionego pracownika Urzedu Miejskiego, oktorym mowa w¢§ 4ust.2 zwanego dalej
,»przyjmujacym zgloszenia";

3) pisemnie, poprzez dor¢czenie zgloszenia w zamknietej kopercie przyjmujacemu zgloszenia;
4) ustnie - do przyjmujacego zgloszenie.
2. Skrzynka e-mail, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, obstugiwana jest tylko przez przyjmujacych zgtoszenia.

3.Na wniosek sygnalisty zgloszenia zewngtrznego mozna dokonaé ustnie podczas bezposredniego
spotkania z przyjmujacym zgloszenia, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 6 ustawy o ochronie sygnalistow.

4. Z ustnego przyjecia zgloszenia sporzadza si¢ protokdt, odtwarzajacy jego dokladny przebieg, ktory
podpisuje przyjmujacy zgloszenia oraz moze podpisa¢ osoba zglaszajaca, ktorego wzor okresla zatgcznik nr
1 do niniejszej uchwaty.

5. Przyjmujacy zgloszenia przesyla sygnalicie niezwlocznie, nie pdézniej jednak niz w terminie 7 dni od
dnia przyjecia zgloszenia, potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym
wnioskiem w tym zakresie lub istniejg uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjgcia zgloszenia
zagroziloby ochronie poufnos$ci tozsamosci sygnalisty.

6. Przyjmujacy zgloszenia przekazuje zgloszenie wewnetrznemu podmiotowi organizacyjnemu
utworzonemu w Urzedzie Miejskim w Pasleku, upowaznionemu do podejmowania dziatan nastgpczych,
o ktorym mowa w § 4 ust. 1, z wylaczeniem danych osobowych sygnalisty.
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§ 3. 1. Zgloszenie zewngetrzne powinno zawierac:
1) informacje jakiego obszaru dotyczy zgloszenie,
2) opis nieprawidtowosci — opis zglaszanego incydentu,
3) date i czas naruszenia;
4) dane osobowe sygnalisty.
2. Zgloszenie zewngtrzne moze dodatkowo zawierac, w szczegodlnosci:

1) istotne informacje dotyczace naruszen — $wiadkowie, dane osoby, ktora zostala pokrzywdzona Iub
wskazanie podmiotu, ktory poniost szkode, na wskutek nieprawidlowosci,

2) adres sygnalisty do kontaktu,

3) zataczniki — dowody lub dokumenty istotne w sprawie,

4) podpis osoby zglaszajacej, jesli zgloszenia dokonano w formie pisemne;j;
3. Zgloszenia anonimowe nie bgda przyjmowane ani rozpatrywane.
4. Wzor zgloszenia okre$la zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 4. 1. Burmistrz Pasicka powoluje w Urzedzie Miejskim w Pastegku Komisj¢ do spraw zgloszen
zewngtrznych o naruszeniach prawa zgloszonych do Rady Miejskiej w Pasleku oraz jej przewodniczacego,
sposrdéd pracownikéw Urzedu Miejskiego, o ktérych mowa w art. 21a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym, zwang dalej ,,Komisja do spraw zgloszen" lub ,,Komisja".

2. Rada upowazni cztonkow Komisji do spraw zgloszen, o ktorej mowa w ust. 1 do dzialania w jej imieniu
w zwiagzku z przyjmowaniem i rozpatrywaniem zgloszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dzialan nastgpczych oraz zwigzanego ztym przetwarzania danych osobowych, kontaktu
z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby - zwracania si¢ o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu, przekazywania
zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewngtrznych, prowadzenia rejestru
zgloszen zewnetrznych, przekazania zgloszenia do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan
naprawczych oraz przekazywania sygnaliscie informacji zwrotne;.

3. Przewodniczacy Komisji, apod jego nieobecno$¢ zastgpca przewodniczacego Komisji, zwotuje
posiedzenia Komisji i kieruje jej pracami.

4. Przed przystapieniem do pracy w Komisji , pracownicy Urzedu Miejskiego wchodzacy w jej sktad
sktadaja o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z procedura zgloszen zewnetrznych okreslong w niniejszej uchwale
zawierajagce zobowigzanie do zachowania tajemnicy, przechowywane w aktach osobowych pracownika,
ktorego wzor okresla zatacznik nr 3 do niniejszej uchwaty.

5. W przypadku gdy zgloszenie nieprawidlowosci dotyczy czlonka Komisji lub osoby jemu najblizszej
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17), cztonek
ten jest niezwlocznie wylgczany przez Komisj¢ z prac Komisji.

§ 5. 1. Komisja do spraw zgloszen ocenia wstgpnie zgtoszenie pod katem formalnym, sprawdzajac czy
zostatlo zlozone przez sygnaliste iczy przedmiotem zgloszenia jest naruszenie, o ktorym mowa
w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow oraz czy dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do
zakresu dziatania Rady Miejskie;.

2.Jesli Komisja stwierdzi, ze zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, odstepuje od
przekazania zgloszenia zewnetrznego iinformuje sygnaliste o odstgpieniu, podajac ustalenia ze wstepnej
weryfikacji zgloszenia.

3. Jezeli Komisja ustali, ze zgloszone naruszenie prawa nie nalezy do dziedziny pozostajacej w zakresie
kompetencji Rady Miejskiej, ustala organ publiczny wlasciwy do podjecia dziatan nastgpczych i przekazuje
zgloszenie zewnetrzne, informujac o tym sygnaliste.

4. Jezeli zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Rady, Komisja

wszczyna postepowanie wyjasniajace, a gdy zajdzie potrzeba uzyskania dodatkowych danych, o ile to mozliwe
kontaktuje si¢ z sygnalista, w celu uzupetnienia zgloszenia.
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5. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajagcego Rada Miejska
moze przekaza¢ zgloszenie zewnetrzne jednostce organizacyjnej Gminy Pastgk lub innej jednostce
organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

6. Rada Miejska moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne dotyczy
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnalist¢ inie
zawarto w nim istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym
zgloszeniem zewngtrznym. Komisja informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastgpczych, podajac
uzasadnienie, a w razie kolejnego takiego zgloszenia — pozostawia je bez rozpoznania inie informuje o tym
sygnalisty.

§ 6. 1. Komisja do spraw zgloszen rozpatruje zgloszenie zewngetrzne, podejmuje dziatania nastgpcze oraz
przekazuje sygnaliScie informacje zwrotng bez zbgdnej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy od
dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach Komisja przekazuje sygnalicie informacj¢ zwrotng w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym
sygnalisty przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Komisja informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych wszczetych na
skutek zgloszenia zewnetrznego.

4. Jezeli w zgloszeniu zewngtrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego
adresu na podstawie posiadanych danych, Komisja nie realizuje obowiazkéw, o ktéorych mowa w ust. 1-3 oraz
w §5 ust. 21 3.

5. Komisja rozpatruje zgloszenia z zachowaniem bezstronnosci oraz poufnosci, w szczegdlnosci w zakresie
mozliwosci ustalenia tozsamos$ci sygnalisty oraz przestrzega regulacji prawnych dotyczacych przetwarzania
danych osobowych.

6. Komisja dokonuje sprawdzenia zasadnosci zgloszenia w postgpowaniu wyjasniajacym z uwzglednieniem
rodzaju i charakteru zgloszenia, z zachowaniem zasad poufnosci.

7. Komisja ma prawo wgladu w akta spraw, dane zawarte w programach, kopiach zapasowych plikéw oraz
zapoznania si¢ znagraniami 1iinnymi danymi zwigzanymi ze zgloszonym naruszeniem, Ww celu
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego.

8. W przypadku gdy zajdzie taka konieczno$¢ Komisja moze wezwaé na posiedzenie $wiadkow, ktorzy
moga mie¢ zwigzek lub wiedzg w zakresie zgloszonego naruszenia prawa lub zobowigzaé przyjmujacego
zgloszenie do spotkania z sygnalista, w celu uzyskania dodatkowych informacji i wyjasnien.

9. Jezeli weryfikacja zgloszenia zewngtrznego wymaga wiedzy specjalistycznej, przewodniczacy Komisji
moze wystapi¢ z wnioskiem do Rady o upowaznienie podmiotu zewngtrznego do podejmowania dziatan
nastgpczych, w celu zasiggnigcia jego opinii.

§ 7. 1. Postgpowanie wyjasniajace prowadzone przez Komisj¢ do spraw zgtoszen konczy si¢ przyjeciem
raportu podsumowujacego, zawierajacego ustalenia w zakresie stanu faktycznego sprawy, ustalenie czy zarzut
postawiony w zgloszeniu jest zasadny, oraz rekomendowane dziatania nastgpcze, aw szczegdlno$ci
rekomendacje o celowosci przekazania informacji zawartych w zgloszeniu zewngtrznym do instytucji, organu
lub jednostki organizacyjnej Unii Europejskiej w celu prowadzenia dzialan nastgpczych w trybie stosowanym
przez takie instytucje, organy lub jednostki.

2. Decyzje Komisji zapadajg zwykla wigkszoscig glosow.

3. W przypadku réznicy zdan miedzy cztonkami Komisji w sprawie oceny postgpowania w zwigzku ze
zgloszeniem sygnalisty, kazdy cztonek Komisji ma prawo dotaczy¢ do raportu Komisji zdanie odrebne
sformutowane w formie pisemne;j.

4. Wyjasnienia sktadane przez sygnalistg, §wiadkow iinne osoby, utrwalane s3 w formie protokotu
i stanowig zalacznik do raportu.

§ 8. Raport, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 przewodniczacy Komisji przekazuje Radzie Miejskiej w terminie
5 dni roboczych od dnia jego przyjecia, przy czym czynno$¢ te uznaje si¢ za dokonang poprzez przekazanie
raportu Przewodniczacemu Rady Miejskiej w Pasteku.
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§ 9. 1. Rejestr zgloszen zewngtrznych o naruszeniach prawa zgloszonych do Rady Miejskiej w Pasleku
prowadzony jest w postaci papierowe;.

2. Wzor rejestru, o ktérym mowa w ust. 1 okre$la zatgcznik nr 4 do niniejszej uchwatly.

3. Komisja sporzadza i przekazuje Radzie Miejskiej, do konca lutego kazdego roku, sprawozdanie za rok
poprzedni zawierajace dane statystyczne, o ktérych mowa w art. 47 ustawy o ochronie sygnalistow, dotyczace
zgloszen zewngtrznych.

§ 10. Burmistrz Past¢ka nie rzadziej niz raz na trzy lata dokonuje przegladu przepiséw niniejszej procedury,
zgloszen zewngtrznych iprzedstawia jej wyniki Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Pasteku, ktora
przedstawia Radzie Miejskiej propozycje dostosowania procedury do wynikoéw dokonanego przegladu oraz
doswiadczenia wlasnego lub innych organdéw publicznych.

§ 11. Zobowigzuje si¢ Burmistrza Pastcka do zamieszczenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Pasteku w oddzielnej, tatwo identyfikowalnej i dostepnej sekcji, informacji, o ktorych
mowa w art. 48 ustawy o ochronie sygnalistow.

§ 12. Uchwata wchodzi w zycie po ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego z mocg obowiazujaca od 25 grudnia 2024 r. oraz podlega podaniu do publicznej wiadomosci
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim w Pasleku oraz publikacje w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Pasteku.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Pasteku

mgr Bogdan Pobiarzyn
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Zatgcznik Nr 1

do uchwatly Nr XIII/117/24
Rady Miejskiej w Pasteku
z dnia 19 grudnia 2024 .

Protokol
z ustnego zgloszenia informacji o naruszeniu prawa

Czese 1

ZRAK SPFAWY. ovovie e e e e e e e e e e eee e e e e e et et et et et e s et as as as as aes
(Znak sprawy zgodny ze znakiem rozpatrywanego zgtoszenia)

Pouczenie:

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy o ochronie sygnalistow od chwili dokonania
zgloszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja
bedaca przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgloszenia lub ujawnienia publicznego i Ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

Kto dokonuje zgloszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto, podlega
grzywnie, karze ograniczenia wolno$ci albo pozbawienia wolnos$ci do lat 2.

Wypetnia osoba przyjmujaca zgtoszenie w formie ustne;j:

Obszar zglaszanej nieprawidlowosci

Opis zglaszanej nieprawidlowosci
(zglaszang nieprawidlowos¢ nalezy opisaé
jak najdokladniej)

Osoba, ktorej dzialanie lub zaniechanie,
zgloszenie dotyczy

Kiedy miala miejsce nieprawidlowos¢

Zglaszane dowody (o ile istnieja)

Swiadkowie zdarzenia (o ile istnieja)

Dane osoby, ktéra zostala pokrzywdzona lub
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skutek nieprawidlowosci

dane podmiotu, ktéory poniost szkode, na

Miejsce na dodatkowe informacje
udzielane przez zglaszajacego

Liczba zalacznikéw do zgloszenia (o ile
zostaly przekazane przez zglaszajacego)

przypadku braku, wpisa¢ ,,brak”)

Wykaz zalacznikow (jezeli istnieja, w

Czes¢ 11

Znak sprawy:

(Znak sprawy zgodny ze znakiem rozpatrywanego zgtoszenia)

Wypeknia osoba przyjmujaca zgloszenie w formie ustne;j:

Imie zglaszajacego

Nazwisko zglaszajacego

Numer telefonu

Adres e-mail lub adres do kontaktu

Stanowisko sluzbowe

Podpis zglaszajacego

Niniejszym o$wiadczam, ze tre$¢ zawarta w protokole jest zgodna z
tre$cig sktadanego przeze mnie zgloszenia w formie ustnej, co
potwierdzam swoim wlasnorgcznym podpisem

(czytelny podpis osoby zgtaszajacej)

Data zgloszenia

Imie i Nazwisko przyjmujacego
zgloszenie

Data przyjecia zgloszenia ustnego

Obowiazek informacyjny w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
Sygnalisty oraz oséb pomagajacych w dokonaniu zgloszenia

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.), dalej ,,RODO”, informujg, Ze:
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1. Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Urzad Miejski w Pasleku reprezentowany
przez Burmistrza Pasteka z siedzibg w Pasteku, pl. Sw. Wojciecha 5, 14-400 Past¢k, tel. 55 248 20 01,
adres e-mail: paslek@paslek.pl

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac sig¢ telefonicznie pod
numerem 55 618 2790 lub wysyltajac informacje¢ na adres e-mail: iod@paslek.pl

3. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zgtaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie ustawy o ochronie sygnalistow z dnia 14 czerwca 2024 r. lub prawnie uzasadnionego
interesu administratora, jakim jest przyjmowanie, weryfikowanie oraz wyjasnianie zgloszen naruszen
prawa na podstawie:

a) art. 6 ust 1 lit ¢) RODO w zwiazku z art. 8 ust. 4 ustawy o ochronie sygnalistow (co do danych osoby,
ktorej dotyczy zgloszenie i sygnalisty),

b) art. 6 ust 1 lit a) RODO w zwiazku z art. 8 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow (w zakresie
ujawnienia tozsamos$ci Sygnalisty),

c) art. 9 ust 2 lit. g RODO w zwiazku z art. 8 ust 4 ustawy o ochronie sygnalistow.

4. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem. W zwiazku z
tym dane moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisow
prawa.

5. Dane osobowe pozwalajace na ustalenie tozsamosci, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym
osobom, chyba Zze za wyrazng zgoda. Nie ma to zastosowania w przypadku, gdy ujawnienie jest
koniecznym 1 proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa w zwigzku z
postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne Iub postepowaniami
przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do
obrony przyshugujgcego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie. Przed dokonaniem ujawnienia, Urzad lub sad
powiadamia o tym, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow
ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi postgpowaniu
wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

6. Administrator po otrzymaniu zgloszenia przetwarza dane osobowe w zakresie niezb¢dnym do przyjecia
zgloszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia
dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie
usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja
one znaczenia dla sprawy.

7. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewngtrzne do organu publicznego wlasciwego do
podjecia dziatan nastgpczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Urzad usuwa dane osobowe oraz niszczy dokumenty zwigzane ze
zgloszeniem po uplywie okresu przechowywania. Nie ma to zastosowania w przypadku, gdy dokumenty
zwigzane ze zgloszeniem stanowia czes$¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sadowych lub
sagdowo-administracyjnych.

8. Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a
takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysluguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie
wystepujg inne nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.

9. Osobom, ktorych dotyczy zgloszenie nie przystuguje prawo do sprzeciwu, prawo do przenoszenia
danych i prawo do bycia zapomnianym oraz ograniczone jest prawo do informacji z art. 14 RODO i art.
15 RODO poniewaz nie przystuguje im prawo do informacji o zrédle pochodzenia ich danych
osobowych- czyli kim jest sygnalista.
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10.

11.

12.
13.
14.

Wyrazong zgode mozna wycofa¢ w dowolnym momencie. Cofni¢cie zgody nie bedzie miato wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do
Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Pani/Pana dane nie beda udostgpnione do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.
Pani/a dane nie beda podlegatly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyz;ji.

Podanie danych jest dobrowolne.



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego —9 — Poz. 1088

Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr XI11/117/24
Rady Miejskiej w Pasteku
7 dnia 19 grudnia 2024 .

Pisemne zgloszenie zewne¢trzne do Rady Miejskiej w Pasteku informacji o naruszeniach prawa
Czedé 1

Znak sprawy:

(Znak sprawy zgodny ze znakiem rozpatrywanego zgloszenia)

UWAGA: Niniejszy formularz stuzy zglaszaniu nieprawidlowosci (naruszen prawa) do Rady Miejskiej w
Pasteku. Podane w zgloszeniu informacje sa objete poufnoscia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. Poz. 928).

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ww. ustawy od chwili dokonania zgtoszenia
lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca
przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publiczne go jest prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia lub
ujawnienia publicznego i ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

Kto dokonuje zgloszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto, podlega
grzywnie, karze ograniczenia wolno$ci albo pozbawienia wolnos$ci do lat 2.

Zgloszenie moze dotyczy¢ dziatania lub zaniechania niezgodnego z prawem lub majacego na celu obejscie
prawa, dotyczacego:

1) korupcji;

2) zamdéwien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkow finansowych;

4) przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktéow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego
oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewngetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania 0os6b prawnych;

17) konstytucyjnych wolnoséci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki z
organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Wypekia osoba zglaszajaca:

Obszar zglaszanej nieprawidlowosci

Opis zglaszanej nieprawidlowosci
(zglaszang nieprawidlowosé naleiy opisaé jak
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najdokiadniej)

Osoba, ktorej dzialania lub zaniechania,
zgloszenie dotyczy

Kiedy miala miejsce nieprawidlowos¢

Zgtaszane dowody (o ile istniejq)

Swiadek zdarzenia (o ile istnieje)

Dane osoby, ktora zostala pokrzywdzona lub
dane jednostki, ktora poniosta strate, na
skutek nieprawidlowosci

Miejsce na dodatkowe informacje udzielane
przez zglaszajacego

Liczba zalacznikéw do zgloszenia (o ile
zostaly przekazane przez zglaszajgcego)

Wykaz zalacznikéw (jeZeli istniejg, w
przypadku braku, wpisaé ,,brak”)

Czesé 11
Znak sprawy:

(Znak sprawy zgodny ze znakiem rozpatrywanego zgloszenia)

Wypetnia osoba zglaszajaca:

Imie zglaszajacego

Nazwisko zglaszajacego

Numer telefonu

Adres e-mail lub adres do
kontaktu

Stanowisko sluzbowe

Podpis zglaszajacego

(czytelny podpis osoby zglaszajacej)
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Data zgloszenia

Wypelnia osoba przyjmujaca

Imie i Nazwisko przyjmujacego zgloszenie

Data przyjecia zgloszenia

Obowiazek informacyjny w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych Sygnalisty oraz os6b

pomagajacych w dokonaniu zgloszenia

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.), dalej ,,RODO”, informujg, zZe:

1.

Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Urzad Miejski w Pastgku reprezentowany
przez Burmistrza Pasteka z siedzibg w Pasteku, pl. Sw. Wojciecha 5, 14-400 Past¢k, tel. 55 248 20 01,
adres e-mail: paslek@paslek.pl

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna kontaktowac¢ si¢ telefonicznie pod
numerem 55 618 2790 lub wysyltajac informacje¢ na adres e-mail: iod@paslek.pl

Pani/a dane osobowe bgdg przetwarzane w celach zwigzanych ze zgtaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie ustawy o ochronie sygnalistow z dnia 14 czerwca 2024 r. lub prawnie
uzasadnionego interesu administratora, jakim jest przyjmowanie, weryfikowanie oraz wyjasnianie
zgloszen naruszen prawa na podstawie:

1. art. 6 ust 1 lit ¢) RODO w zwiazku z art. 8 ust. 4 ustawy o ochronie sygnalistow (co do danych
osoby, ktorej dotyczy zgloszenie i sygnalisty),

2. art. 6 ust 1 lit a) RODO w zwiazku z art. 8 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow (w zakresie
ujawnienia tozsamos$ci Sygnalisty),

3. art. 9 ust 2 lit. g RODO w zwiazku z art. 8 ust 4 ustawy o ochronie sygnalistow.

Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem. W zwigzku z
tym dane moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisow
prawa.

Dane osobowe pozwalajace na ustalenie tozsamos$ci, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym
osobom, chyba ze za wyrazng zgoda. Nie ma to zastosowania w przypadku, gdy ujawnienie jest
koniecznym 1 proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa w zwigzku z
postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do
obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie. Przed dokonaniem ujawnienia, Urzad lub
sad powiadamia o tym, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow
ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi postgpowaniu
wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

Administrator po otrzymaniu zgloszenia przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do przyjecia
zgloszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia
dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie
usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie
maja one znaczenia dla sprawy.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podj¢ciem dziatan nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do
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10.

I1.

12.
13.
14.

podjecia dziatan nastgpczych lub zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Urzad usuwa dane osobowe oraz niszczy dokumenty zwigzane ze
zgloszeniem po uplywie okresu przechowywania. Nie ma to zastosowania w przypadku, gdy
dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowia cze$¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw
sadowych lub sadowo-administracyjnych.

Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a
takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przyshuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.

Osobom, ktorych dotyczy zgloszenie nie przystuguje prawo do sprzeciwu, prawo do przenoszenia
danych i prawo do bycia zapomnianym oraz ograniczone jest prawo do informacji z art. 14 RODO i art.
15 RODO poniewaz nie przyshuguje im prawo do informacji o zrddle pochodzenia ich danych
osobowych- czyli kim jest sygnalista.

Wyrazong zgode mozna wycofa¢ w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie bedzie miato wptywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do
Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Pani/Pana dane nie beda udostgpnione do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.
Pani/a dane nie beda podlegatly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Podanie danych jest dobrowolne.
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Zatagcznik Nr 3

do uchwatly Nr XIII/117/24
Rady Miejskiej w Pasteku
z dnia 19 grudnia 2024 .

OSWIADCZENIE

Czlonka Komisji do spraw zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa zgloszonych do Rady
Miejskiej w Pasteku

Ja, e e s e s [11Z€] POAPISANA/Y
oswiadczam, ze

zapoznatam/em si¢ z Uchwalg Nr ..........ccceeeeenn. Rady Miejskiej w Pasteku z dnia .........ccceeeeveveiieiieiee.
w sprawie procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa.

i zobowigzuje sie

do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktore uzyskatam/em w ramach
przyjmowania i weryfikacji zgloszen, o ktéorych mowa w wyzej wymienionej uchwale oraz w ramach
podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach
ktorego wykonywatam/em te prace.

Pastek, dnia ..o e
(Czytelny podpis osoby sktadajacej o§wiadczenie)
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(oznaczenie teczki)

Zatacznik Nr 4 do uchwaty Nr XI11/117/24
Rady Miejskiej w Pasteku
z dnia 19 grudnia 2024 .

Rejestr zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa zgloszonych do Rady Miejskiej w Pasteku

Lp.

Znak sprawy

Data wplywu
zgloszenia

Przedmiot zgloszenia

Komoérka
organizacyjn
a/osoba/jedno
stka, ktérej
dotyczy
zgloszenie

Dane osobowe
zglaszajacego

Dane
kontaktowe
zglaszajacego

Informacja o
dzialaniach
nastepczych

Data
zakonczenia
sprawy
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