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UCHWALA NR XX1/187/2016
RADY MIEJSKIEJ W TRZCINSKU-ZDROJU

z dnia 22 wrze$nia 2016 r.

w sprawie likwidacji Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty w Trzcinsku-Zdroju
i utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Uslug Wspolnych w Trzcinsku-Zdroju”
i nadania jej statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorza-
dzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2, ust. 3, ust. 6 i ust. 7 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z2013r. poz. 885, zm. Dz. U. z2013r., poz. 938
i 1646; z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877; z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 12609,
1358, 1513, 1830, 1854, 1890, 2150 oraz z 2016 r. poz. 195 i 257) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Zdniem 1 stycznia 2017 r. tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjng pod nazwa ,,Centrum
Ustug Wspolnych w Trzcinsku-Zdroju”, zwang dalej ,,Centrum”.

2. Centrum jest jednostka obstugujacg w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy 0 samorzadzie gminnym.
3. Siedziba Centrum jest miejscowos¢ Trzcinsko-Zdrdj. Siedziba Centrum miesci si¢ przy ul. Rynek 12.
4. Centrum jest jednostka budzetowsg.

§ 2. 1. Z dniem 31 grudnia 2016 r. likwiduje si¢ Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Oswiaty w Trzcinsku-
Zdroju, zwany dalej Zaktadem.

2. Czynno$ci zwigzane z likwidacja jednostki nalezy przeprowadzi¢ do dnia 31 grudnia 2016 r.
§ 3. 1. Centrum zostaje utworzone na bazie mienia zlikwidowanego Zaktadu.
2. Z dniem utworzenia Centrum:

1. $rodki trwate oraz mienie ruchome bedace W posiadaniu Zaktadu, staja si¢ srodkami trwatymi i mieniem
ruchomym Centrum.

2. pracownicy Zaktadu, staja si¢ pracownikami Centrum.
3. Naleznosci i zobowigzania Zaktadu stajg si¢ nalezno$ciami i zobowigzaniami Centrum.

4. Srodki pienigzne W kasie i na rachunkach bankowych Zaktadu wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku
podlegaja wplacie na rachunek bankowy Gminy Trzcinsko-Zdro;.

§ 4. Wykaz jednostek budzetowych obstugiwanych przez Centrum zawarty jest W zalaczniku nr 1 do ni-
niejszej uchwaty.

§ 5. Centrum nadaje sie¢ statut, ktory stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Gminy Trzcinsko-Zdro;.
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§ 7. Uchyla sie uchwate Nr VII1/73/07 z dnia 24 maja 2007 r. w sprawie utworzenia zespotu ekonomiczno-
administracyjnego o$wiaty W Trzcinsku-Zdroju oraz uchwate Nr 1X/86/2007 Rady Miejskiej w Trzcinsku-
Zdroju zdnia 29 czerwca 2007 r. w sprawie Statutu Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Os$wiaty
w Trzcinsku-Zdroju.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewo6dz-
twa Zachodniopomorskiego.

Przewodniczaca Rady

Maria Wozniak
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Zakgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr XX1/187/2016
Rady Miejskiej w Trzcinsku-Zdroju
z dnia 22 wrzesnia 2016 r.

WYKAZ JEDNOSTEK BUDZETOWYCH OBStUGIWANYCH PRZEZ
CENTRUM USEUG WSPOLNYCH W TRZCINSKU-ZDROJU

LP. NAZWA JEDNOSTKI ADRES
1. Szkota Podstawowa w Trzcinsku- Ul. 2-go Lutego

Zdroju um. Stefana Zyromskiego 74-510 Trzcinsko-Zdroj
2. Szkota Podstawowa w Stotecznej Stoteczna

im. Kawalerow Orderu Usmiechu 74-510 Trzcinsko-Zdroj
3. Szkota Podstawowa w Gogolicach Gogolice

74-510 Trzcinsko-Zdroj

4. Gimnazjum Publiczne im. Marka Goralice

Kotanskiego w Goralicach 74-510 Trzcinsko-Zdrdj
5. Gimnazjum dla dorostych w Ul. Chojnicka

Trzcinsku-Zdroju 74-510 Trzcinsko-Zdroj
6. Przedszkole publiczne w Trzcinsku- | Ul. KosciuszKi

Zdroju 74-510 Trzcinsko-Zdroj



http://bip.gryfino.pl/UMGryfinoFiles/file/xxiii_19816_zal-2.pdf
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Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XX1/187/2016
Rady Miejskiej w Trzcinsku-Zdroju
z dnia 22 wrzesnia 2016r.

STATUT CENTRUM USEUG WSPOLNYCH W TRCINSKU-ZDROJU
Rozdziat
I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Centrum Ustug Wspolnych w Trzcinsku-Zdroju, zwane dalej Centrum, jest
gminng Jednostka organizacyjna, nie posiadajagcg osobowosci prawnej, dziatajaca
w szczegdblnosci na podstawie:
1)ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 446),
2)ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych t.j. (Dz. U. z 2013r.
poz. 885 z p6zn. zm.),
3)ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowaosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1047)
4)ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 902),
5)niniejszego statutu.

§2.
1.Centrum ma swoja siedzibe w Trzcinsku-Zdroju, przy ul. Rynek 12
2. Terenem dziatania Centrum jest Gmina Trzcinsko-Zdrgj.

8§ 3.
1. Centrum zapewnia obstuge finansows, rachunkowa, sprawozdawczg i
administracyjno — organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy, zaliczanym
do sektora finansow publicznych, wymienionym w zatgczniku Nr 1 do uchwaty
Rady Miejskiej w Trzcinsku-Zdroju nr XX1/187/2016 dnia 22 wrzesnia 2016 r.
oraz realizuje pozostate zadanie okre$lone w statucie.
2. Zakres wspdlnej obstugi, o ktorym mowa w ust. 1, nie obejmuje kompetencji
kierownikow jednostek obstugiwanych do dysponowania Srodkami publicznymi
oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz przeniesien wydatkow w tym planie, zgodnie z
postanowieniami art. 10c ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym.
3. Centrum uzywa pieczeci podtuznej o nastepujacej tresci:
Centrum Ustug Wspdlnych w Trzcinsku-Zdroju
74-510 Trzcinsko-Zdroj
ul. Rynek 12
4. Centrum Ustug WspoInych w Trzcinsku-Zdroju uzywa skrotu nastepujacej
tresci: CUW w Trzcinsku-Zdroju.

Rozdziat Il
ZAKRES DZIALANIA
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§4.
1. Do zakresu dziatania Centrum nalezy:
1) obstuga rachunkowa i sprawozdawcza
2) w zakresie obstugi finansowe;j:
a) organizowanie i prowadzenie obstugi kasowej i bankowej placowek,
b) biezacy nadzér nad realizacjg planu finansowego,
c) biezace monitorowanie i informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
d) organizowanie, naliczanie i dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz innych
naleznosci wynikajacych ze stosunku pracy oraz naliczanie i odprowadzanie
zwigzanych z tym Swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US itp.,
e) rozliczanie delegacji stuzbowych, drukow Scistego zarachowania i innych
dokumentow,
) nadzor i prowadzenie rozliczenia w zakresie koszow zywienia placowek
oSwiatowych,
g) obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
h) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
1) rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a ustawy -
Karta Nauczyciela,
3) w zakresie obstugi administracyjno — organizacyjnej:
a) prowadzenie dokumentacji osobowej pracownikow Centrum oraz osob
zatrudnionych w placéwkach obstugiwanych
b) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,
c) prowadzenie spraw osobowych pracownikéw jednostek obstugiwanych,
przygotowanie dokumentacji w tym zakresie,
d) organizowanie i prowadzenie prac statystycznych oraz opracowywanie
okresowych sprawozdan i analiz z przebiegu wykonania planowanych zadan,
e) udziat w aktualizacji bazy danych Systemu Informacji OSwiatowej,
f) sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig i rzetelnoscig sporzadzanych przez
placowki danych liczbowych i zestawien,
g) opracowywanie kalkulacji skutkdw finansowych okreslonych przedsiewziec i
zamierzen,
h) organizowanie oraz prowadzenie instruktazu i szkolen pracownikow stuzb
administracyjnych jednostek obstugiwanych,
1) koordynacja spraw organizacyjno — administracyjnych dla zapewnienia
odpowiednich warunkow dziatania jednostek obstugiwanych, w tym
bezpiecznych i higienicznych warunkdw pracy oraz nauki, opieki i wychowania
w placowkach oswiatowych,
J) archiwizowania dokumentacji,
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k) wspotpraca z dyrektorami i kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie
wykonywania zadan merytorycznych oraz prowadzenia prawidtowej polityki
kadrowej,

I) organizowanie i planowanie prawidtowego wykonania zatwierdzonych
wskaznikow 1 limitéw okreslonych w planach;

m) realizacja zadan zleconych

n) organizacja dowozow uczniow (w tym niepetnosprawnych) do szkét

I placowek,

0) prowadzenie gospodarki samochodowej oraz organizowanie ustug
transportowych na potrzeby jednostek obstugiwanych.

Rozdziat 111
ZARZADZANIE | ORGANIZACIA

§5.
1. Pracg Centrum kieruje kierownik, ktory reprezentuje je na zewnatrz.
2. Kierownik organizuje prace Centrum jako bezposredni zwierzchnik stuzbowy
zatrudnionych w nim pracownikow. W czasie nieobecnosci Kierownika jego
zadania realizuje upowazniony przez Kierownika pracownik Centrum.
3. Zwierzchnikiem stuzbowym kierownika jest Burmistrz Gminy Trzcinsko-
Zdro;j.
4. Kierownik Centrum dziata w granicach petnomocnictwa udzielonego przez
Burmistrza Gminy Trzcinsko-Zdroj.

§ 6.
1. Podstawg gospodarki finansowej zaktadu jest plan dochodow i wydatkow (plan
finansowy).
2. Centrum pokrywa swoje wydatki z budzetu Gminy Trzcinsko-Zdroj, a pobrane
dochody odprowadza na rachunek gminy.
3. Wysokos¢ wydatkow z budzetu Gminy Trzcinsko-Zdroj okresla corocznie
Rada Miejska w Trzcinsku-Zdroju, na podstawie rocznych planéw finansowych
sporzadzonych przez Centrum, zatwierdzonych zarzadzeniem Burmistrza Gminy
Trzcinsko-Zdréj w sprawie uktadu wykonawczego do uchwaty budzetowej Rady
Miejskiej w Trzcinsku-Zdroju.

§7.
Kierownik Centrum wykonuje czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w
stosunku do pracownikéw Centrum.

Rozdziat IV
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POSTANOWIENIA KONCOWE
§8.

1. Strukture organizacyjna
Centrum okresla regulamin organizacyjny, ustalony przez kierownika w formie
zarzadzenia wewngtrznego.
2. Kompetencje pracownikow, ich obowigzki oraz zakres odpowiedzialnosci
okres$la kierownik Centrum w zakresach czynnosci pracownikow lub imiennych
upowaznieniach.
3. Regulamin organizacyjny o ktorym mowa w ust. 1 zatwierdza Burmistrz
Gminy Trzcinsko-Zdroj.

§9.
Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w trybie okreslonym dla jego nadania.
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