
 
UCHWAŁA NR XXXIII/295/2016 

RADY MIASTA SZCZECINEK 

z dnia 21 listopada 2016 r. 

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla przedszkoli i szkół, dla których Miasto Szczecinek 

nie jest organem prowadzącym oraz trybu i zakresu kontroli prawidłowości ich pobrania 

i wykorzystywania 

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 

(Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z późn. zm.) oraz art. 80 ust. 4 art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 września 1991 r. 

o systemie oświaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, z późn. zm.) - Rada Miasta Szczecinek uchwala, co następuje: 

Rozdział 1 

Postanowienia ogólne 

§ 1. Uchwała określa tryb udzielania i rozliczania dotacji z budżetu Miasta Szczecinek dla szkół i przed-

szkoli, o których mowa w § 2 pkt 1 i 2 oraz tryb i zakres kontroli prawidłowości ich pobrania i wykorzystywa-

nia, uwzględniając w szczególności podstawę obliczania dotacji, zakres danych, które powinny być zawarte we 

wniosku o udzielenie dotacji oraz termin i sposób rozliczenia dotacji. 

§ 2. Ilekroć w uchwale jest mowa o: 

1) szkole - rozumie się przez to niepubliczną: szkołę podstawową lub gimnazjum, posiadające uprawnienia 

szkoły publicznej, w której realizowany jest obowiązek szkolny lub obowiązek nauki, działające na terenie 

Miasta Szczecinek; 

2) przedszkolu - rozumie się przez to niepubliczne: oddziały przedszkolne w niepublicznych szkołach pod-

stawowych, przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego; 

3) uczniu - rozumie się przez to dziecko uczęszczające do: szkoły, oddziału przedszkolnego w szkole, przed-

szkola lub innej formy wychowania przedszkolnego; 

4) uczniu niepełnosprawnym - rozumie się przez to ucznia posiadającego orzeczenie o potrzebie kształcenia, 

o których mowa w art. 71b ust. 3 ustawy; 

5) ustawie - rozumie się przez to ustawę z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, 

z późn. zm.); 

6) podstawowej kwocie dotacji - należy przez to rozumieć odpowiednio podstawowe kwoty dotacji, o których 

mowa w art. 78b ust. 1-5 ustawy; 

7) gminie lub organie dotującym - należy przez to rozumieć Miasto Szczecinek; 

8) organie prowadzącym - rozumie się przez to osobę prawną lub osobę fizyczną, prowadzącą szkołę lub 

przedszkole, 
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Rozdział 2 

Tryb postępowania o udzielenie dotacji 

§ 3. 1. Dotacji udziela się na każdego ucznia, pod warunkiem, że organ prowadzący szkołę lub przedszkole, 

złoży wniosek o udzielenie dotacji i poda organowi właściwemu do udzielenia dotacji planowaną liczbę uczniów 

nie później niż do dnia 30 września roku poprzedzającego rok udzielenia dotacji. 

2. Wniosek o dotację powinien zawierać: 

1) nazwę i adres szkoły/placówki; 

2) nazwę i adres organu prowadzącego; 

3) typ i rodzaj szkoły/placówki; 

4) numer i datę zaświadczenia o wpisie placówki do ewidencji szkół i placówek niepublicznych prowadzonej 

przez Burmistrza Miasta Szczecinek; 

5) datę i numer decyzji nadającej uprawnienia szkoły publicznej; 

6) nazwę oraz numer rachunku bankowego, na który ma być przekazana dotacja; 

7) planowaną liczbę uczniów, których dotyczy wniosek o dotację, z uwzględnieniem planowanej liczby uczniów 

w okresie styczeń - sierpień oraz w okresie wrzesień - grudzień; 

8) planowaną liczbę uczniów niepełnosprawnych z uwzględnieniem rodzaju niepełnosprawności. 

3. Wzór wniosku, o którym mowa w ust. 2, stanowi załącznik nr 1 do niniejszej uchwały. 

4. Organ prowadzący szkołę zobowiązany jest do przekazywania w terminie do dnia 7 każdego miesiąca 

Komunalnemu Centrum Usług Wspólnych w Szczecinku informacji o faktycznej liczbie uczniów według stanu 

na pierwszy dzień miesiąca, na który udzielana jest dotacja, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do ni-

niejszej uchwały. 

5. Organ prowadzący mający zamiar rozpocząć działalność prowadzenia szkoły w roku następnym i będący 

w trakcie zakładania szkoły, zamiast wniosku, o którym mowa w pkt 1-2, może złożyć informację o planowa-

nej liczbie uczniów, nie później jednak niż do 30 września roku poprzedzającego rok udzielenia dotacji. 

Rozdział 3 

Podstawa obliczania dotacji, tryb udzielania i rozliczania dotacji 

§ 4. 1. Niepubliczne szkoły otrzymują dotację z budżetu Miasta Szczecinek na każdego ucznia w wysokości 

kwoty przewidzianej na takiego ucznia w części oświatowej subwencji ogólnej dla Miasta Szczecinek. Dotacja 

dla szkół, o których jest mowa powyżej, może zostać zwiększona o kwotę dodatkowych środków zaplanowa-

nych w uchwale budżetowej Miasta Szczecinek na dany rok. 

2. Niepubliczne szkoły podstawowe, w których zorganizowano oddział przedszkolny, otrzymują dotację na 

każdego ucznia tego oddziału w wysokości równej 75% podstawowej kwoty dotacji dla szkół podstawowych, 

w których zorganizowano oddział przedszkolny. 

3. Niepubliczne przedszkola, spełniające warunki określone w art. 90 ust. 1 b i 1 d ustawy, otrzymują dota-

cję na każdego ucznia w wysokości równej podstawowej kwocie dotacji dla przedszkola publicznego, z tym że 

na ucznia niepełnosprawnego w wysokości kwoty przewidzianej na takiego ucznia w części oświatowej sub-

wencji ogólnej dla miasta Szczecinek. 

4. Niepubliczne przedszkola niespełniające warunków, o których mowa w art. 90 ust. 1 b ustawy, otrzymu-

ją dotację na każdego ucznia w wysokości 75% podstawowej kwoty dotacji dla przedszkola publicznego. Wy-

liczenia dotacji dokonuje się oddzielnie dla uczniów z oddziałów 5 i 9 godzinnych. Wysokość dotacji na ucznia 

w oddziale 5 godzinnym wynosi 50% wysokości dotacji na ucznia w oddziale 9 godzinnym. 

5. Osoba prowadząca wychowanie przedszkolne w formach, o których mowa w przepisach wydanych na 

podstawie art. 14a ust. 7 ustawy, niespełniających warunków, o których mowa w art. 90 ust. 1 c, otrzymuje na 

każdego ucznia objętego tą formą wychowania przedszkolnego dotację z budżetu Miasta Szczecinek w wyso-

kości 40% podstawowej kwoty dotacji. 

6. Niepubliczne przedszkola i szkoły otrzymują dotację na niepełnosprawnego ucznia w wysokości kwoty 

przewidzianej na takiego ucznia w części oświatowej subwencji ogólnej dla Miasta Szczecinek. 
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7. Niepubliczne przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego i szkoły podstawowe, które zgodnie 

z art. 71b ust. 2 a ustawy, prowadzą wczesne wspomaganie rozwoju dziecka otrzymują, na każde dziecko obję-

te wczesnym wspomaganiem rozwoju, niezależnie od dotacji otrzymanej zgodnie z § 4 ust. 1, 2, 3, 4, 5 i 6 

z budżetu Miasta Szczecinek, dotację w wysokości kwoty przewidzianej na jedno dziecko objęte wczesnym 

wspomaganiem rozwoju w części oświatowej subwencji ogólnej dla Miasta Szczecinek. 

8. Do czasu naliczenia dla Miasta Szczecinek ostatecznej kwoty subwencji oświatowej na dany rok budże-

towy, dotacja będzie przekazywana zaliczkowo w oparciu o planowane kwoty subwencji oświatowej przyjęte 

w uchwale budżetowej. 

9. Za okres wymieniony w ust. 8 dokonuje się wyrównania udzielonej dotacji. W przypadku przekazania 

zaliczkowych kwot dotacji w wysokości wyższej od należnej, kwota nadpłaty zostanie naliczona na poczet 

dotacji należnej na następny miesiąc. 

10. Do wyliczenia dotacji za końcowy termin uczęszczania do szkoły przyjmuje się: 

1) dzień 31 sierpnia, gdy uczeń uzyskuje promocję do wyższej klasy lub kończy naukę; 

2) ostatni dzień miesiąca, w którym następuje skreślenie ucznia z listy uczniów. 

11. Dotacja przekazywana jest w wysokości ustalonej na podstawie informacji, o której mowa w § 3 ust. 4. 

12. Podstawą przekazania dla szkoły dotacji za lipiec i sierpień jest informacja o liczbie uczniów podana 

w czerwcu danego roku. 

13. Organ prowadzący szkołę rozlicza się z otrzymanej dotacji w terminie do dnia 10 lipca za I półrocze 

oraz do dnia 20 stycznia roku następującego po roku udzielenia dotacji za cały rok, według wzoru stanowiące-

go załącznik nr 3 do niniejszej uchwały. Organ prowadzący szkołę, która w roku budżetowym zakończyła dzia-

łalność, zobowiązany jest do złożenia rozliczenia w ciągu 20 dni od dnia pobrania ostatniej części dotacji, we-

dług wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej uchwały. 

14. Organ prowadzący szkołę zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-księgowej środ-

ków finansowych otrzymanych w ramach udzielonej dotacji, umożliwiającej przeprowadzenie kontroli prawi-

dłowości wykorzystania dotacji. 

15. Wszystkie dowody księgowe potwierdzające poniesione koszty z tytułu udzielonej dotacji (faktury, ra-

chunki, listy płac, itp.) muszą zawierać opis „Kwotę … (należy podać wartość) sfinansowano z dotacji budżetu 

Miasta Szczecinek”. 

Rozdział 4 

Tryb i zakres kontroli 

§ 5. 1. Na podstawie upoważnienia Burmistrza Miasta Szczecinek pracownicy Urzędu Miasta Szczecinek 

mogą dokonywać kontroli prawidłowości pobrania i wykorzystywania przyznanych dotacji. 

2. Kontrola dotacji obejmuje: 

1) zgodność ze stanem faktycznym liczby uczniów wykazanych w informacjach, o których mowa w § 3 ust. 4 

uchwały, na podstawie udostępnionej przez organ prowadzący dokumentacji, stanowiącej podstawę spo-

rządzenia tych informacji; 

2) prawidłowość pobierania oraz wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem określonym w art. 90 

ust. 3d ustawy. 

3. Kontrolę przeprowadza się w oparciu o udostępnianą przez organ prowadzący szkołę lub placówkę do-

kumentację organizacyjną, finansową i dokumentację przebiegu nauczania, stanowiącą podstawę sporządzenia 

informacji, o których mowa w § 3 ust. 4 uchwały oraz rozliczenia, o którym mowa w § 4 ust. 9 uchwały. 

4. Z przeprowadzonej kontroli sporządza się protokół w dwóch egzemplarzach, z których jeden otrzymuje 

kontrolowany, a drugi kontrolujący. 

5. Protokół kontroli podpisuje kontrolujący oraz organ prowadzący lub osoba przez niego upoważniona. 

6. Po podpisaniu protokołu kontroli kontrolowanemu przysługuje prawo zgłoszenia zastrzeżeń i złożenia 

wyjaśnień co do ustaleń zawartych w protokole kontroli w terminie 14 dni. 
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Rozdział 5 

Postanowienia końcowe 

§ 6. Traci moc uchwała Nr XXV/227/2016 Rady Miasta Szczecinek z dnia 25 maja 2016 r. w sprawie trybu 

udzielania i rozliczania dotacji dla przedszkoli i szkół, dla których Miasto Szczecinek nie jest organem prowa-

dzącym oraz trybu i zakresu kontroli prawidłowości ich pobrania i wykorzystywania. 

§ 7. Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Miasta Szczecinek. 

§ 8. Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od daty jej ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Woje-

wództwa Zachodniopomorskiego, z mocą obowiązującą od dnia 1 stycznia 2017 r. 

 

 Przewodnicząca Rady Miasta 

 

Katarzyna Dudź 
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Załącznik nr 1  
do uchwały Nr XXXIII/295/2016 
Rady Miasta Szczecinek  
z dnia 21 listopada 2016 roku 

……………………………………… 
 data wpływu – wypełnia organ dotujący 

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI Z BUDŻETU MIASTA SZCZECINEK 

 DLA PRZEDSZKOLI I SZKÓŁ, DLA KTÓRYCH MIASTO SZCZECINEK  

NIE JEST ORGANEM PROWADZĄCYM 

NA ROK                             .        

1.Formularz jest przeznaczony dla osób fizycznych oraz osób prawnych prowadzących na terenie Miasta Szczecinek szkoły
niepubliczne. 
2.Podstawa prawna: art. 90 ustawy z dnia 7 września 1991 o systemie oświaty (Dz. U. z 2015r. poz. 2156,
z późn. zm.). 
3.Miejsce złożenia wniosku: Komunalne Centrum Usług Wspólnych w Szczecinku.

CZĘŚĆ I 
Informacje o organie prowadzącym: 

Wnioskodawca:  Osoba prawna   □ Osoba fizyczna    □
Nazwa osoby prawnej / Imię i nazwisko osoby fizycznej: 

Siedziba osoby prawnej / adres osoby fizycznej:

Kod 
pocztowy 

Miejscowość 

Ulica 

Nr 
domu 

Nr 
lokalu 

Zaświadczenie o wpisie szkoły do ewidencji szkół prowadzonej przez Burmistrza Miasta 
Szczecinek: 

Numer: 

 Data 
wydania: 

Decyzja nadająca uprawnienia szkoły publicznej: 

 Numer: Data 
wydania: 

Rachunek bankowy właściwy do przekazania  należnej dotacji: 

Nazwa rachunku bankowego: 

Numer rachunku bankowego: 

Dane osoby reprezentującej organ prowadzący szkoły / placówki: 

Imię i nazwisko: 

Tytuł prawny i pełniona funkcja: 
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CZĘŚĆ II 

Informacje o szkole: 
Nazwa szkoły: 

Typ: 

Rodzaj: 

Regon: NIP 

Adres szkoły: 

Kod 
pocztowy 

Miejscowość 

Ulica Nr 
domu 

Nr 
lokalu 

Kontakt: 

Tel. stacjonarny: 

Tel. komórkowy: 

Adres e-mail: 

CZĘŚĆ III 

Dane o planowanej liczbie uczniów: 

1. Planowana liczba uczniów w okresie styczeń – sierpień danego roku:
 Liczba uczniów ogółem: 

 (UWAGA: w przypadku przedszkoli 
  niepublicznych należy podać 
 liczbę uczniów w poszczególnych 
 oddziałach)

w tym: 

w oddziale  5-godzinnym 

w oddziale 9-godzinnym 

 W tym: 

- liczba  uczniów niepełnosprawnych 
(ze wskazaniem rodzaju     
niepełnosprawności w postaci wagi) 

Liczba uczniów Waga 

 P- 

                     P- 

 Wczesne wspomaganie
 rozwoju dziecka -  

-  liczba uczniów z innych gmin 

Liczba uczniów Nazwa Gminy 
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2. Planowana liczba uczniów  w okresie wrzesień – grudzień danego roku:

   Liczba uczniów ogółem: 
(UWAGA: w przypadku przedszkoli 
niepublicznych należy podać liczbę 
uczniów w poszczególnych 
oddziałach) 

w tym: 

 w oddziale  5-godzinnym

 w oddziale 9-godzinnym

 W tym: 

- liczba uczniów niepełnosprawnych 
(ze wskazaniem rodzaju 
niepełnosprawności w postaci wagi)

Liczba uczniów Waga 

 P- 

                     P- 

 Wczesne wspomaganie
 rozwoju dziecka - 

- liczba uczniów z innych gmin 

Liczba uczniów Nazwa Gminy 

CZĘŚĆ IV 

Oświadczenie i podpis osoby reprezentującej organ prowadzący 

Oświadczam, że wszystkie podane przeze mnie dane są zgodne ze stanem faktycznym. 

Oświadczam, że znane są mi przepisy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów 
publicznych, o których mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialności za 
naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 168). 

 .  . 
 Miejscowość i data  Czytelny podpis i pieczątka 

Pouczenie: 
1. Wniosek powinien być wypełniony czytelnie i zawierać zgodne z wpisem do ewidencji

dane.
2. W przypadku zmiany jakichkolwiek danych podanych we wniosku należy

niezwłocznie poinformować o tym Komunalne Centrum Usług Wspólnych
w Szczecinku.
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Załącznik nr 2  
do uchwały Nr XXXIII/295/2016 
Rady Miasta Szczecinek  
z dnia 21 listopada 2016 roku 

 …………………………………………..… 
data wpływu – wypełnia organ dotujący 

INFORMACJA O FAKTYCZNEJ LICZBIE UCZNIÓW WG STANU NA PIERWSZY DZIEŃ 

MIESIĄCA, NA KTÓRY UDZIELANA JEST DOTACJA DLA PRZEDSZKOLI I SZKÓŁ, 

DLA KTÓRYCH MIASTO SZCZECINEK NIE JEST ORGANEM PROWADZĄCYM 

 MIESIĄC                                 ROK                       .

1.Formularz jest przeznaczony dla osób fizycznych oraz osób prawnych prowadzących na terenie Miasta
Szczecinek szkoły niepubliczne.

2.Termin składania rozliczenia: do 7 dnia każdego miesiąca, na który udzielana jest dotacja.
3. Miejsce złożenia wniosku: Komunalne Centrum Usług Wspólnych w Szczecinku. 

Nazwa organu  
prowadzącego: 

Adres: 

Informacja o liczbie uczniów uprawnionych do otrzymania dotacji: 

SZKOŁA 
PODSTAWOWA 

GIMNAZJUM 

Oświadczenie i podpis osoby reprezentującej organ prowadzący  

Oświadczam, że wszystkie podane przeze mnie dane są zgodne ze stanem faktycznym. 

Oświadczam, że znane są mi przepisy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny 
finansów publicznych, o których mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004r. 
o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 168). 

 .  . 
 Miejscowość i data  Czytelny podpis i pieczątka

Typ placówki Typ oddziału Liczba uczniów 

w tym: 
liczba uczniów niepełnosprawnych  
ze wskazaniem rodzaju 
niepełnosprawności w postaci wagi/ 
wczesne wspomaganie rozwoju: 

PRZEDSZKOLE 

w oddziale  5-godzinnym 

w tym:  

liczba uczniów z innych gmin 

 w oddziale  9-godzinnym 

w tym: 

 liczba uczniów z innych gmin 

RAZEM 
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Załącznik Nr 3  
do uchwały Nr XXXIII/295/2016 
Rady Miasta Szczecinek  
z dnia 21 listopada 2016 roku 

…………………………………….. 
data wpływu – wypełnia organ dotujący 

ROZLICZENIE OTRZYMANEJ DOTACJI DLA PRZEDSZKOLI I SZKÓŁ,  
DLA KTÓRYCH MIASTO SZCZECINEK NIE JEST ORGANEM PROWADZĄCYM 

 ZA I PÓŁROCZE ROKU / ZA  ROK 

1. Formularz jest przeznaczony dla osób fizycznych oraz osób prawnych prowadzących na terenie Miasta Szczecinek szkoły
niepubliczne.

2. Termin składania rozliczenia: do 10 lipca za I półrocze danego roku, na który udzielana jest dotacja; do 20 stycznia
roku następnego  za rok, na który udzielona została dotacja.

3. Miejsce złożenia wniosku: Komunalne Centrum Usług Wspólnych w Szczecinku. 

Informacje o organie prowadzącym: 
Nazwa osoby prawnej / Imię i nazwisko osoby fizycznej: 

Siedziba osoby prawnej / adres osoby fizycznej: 

Kod 
pocztowy 

Miejscowość 

Ulica Nr 
domu 

Nr 
lokalu 

Informacje o szkole: 

Nazwa szkoły: 

Adres szkoły: 

Kod 
pocztowy 

Miejscowość 

Ulica Nr 
domu 

Nr 
lokalu 
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I. Rozliczenie otrzymanej dotacji: 

II. Rozliczenie z wykorzystania dotacji:

Lp. Rodzaj wydatku Kwota wykorzystanej dotacji 

RAZEM 

Za miesiąc 

Faktyczna liczba uczniów, w tym: Otrzymana dotacja w zł, w tym: 

ogółem 
w oddz.  
5-godz. 

w oddz. 
9-godz. 

uczniów niepełnosprawnych  wg 
wskazanego rodzaju 

niepełnosprawności w postaci 
wagi/ wczesne wspomaganie 

rozwoju 

ogółem 
na oddz. 
5-godz. 

na oddz. 
9-godz. 

na uczniów niepełnosprawnych  wg 
wskazanego rodzaju 

niepełnosprawności w postaci wagi/ 
wczesne wspomaganie rozwoju 

P- 
 

 
P- 
 

Wczesne 
wspomaganie 
 rozwoju 
dziecka  

P- 
 
P- 

Wczesne 
wspomaganie 
 rozwoju 
dziecka 

styczeń 

luty 

marzec 

kwiecień 

maj 

czerwiec 

lipiec 

sierpień 

wrzesień 

październik 

listopad 

grudzień 

RAZEM 
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Oświadczenie i podpis osoby reprezentującej organ prowadzący  

Oświadczam, że wszystkie podane przeze mnie dane są zgodne ze stanem faktycznym. 

Oświadczam, że znane są mi przepisy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny 
finansów publicznych, o których mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004r. 
o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 168). 

 . 
 Miejscowość i data  Czytelny podpis i pieczątka 
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