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UCHWALA NR XV/105/25

RADY GMINY W PRZYBIERNOWIE
z dnia 25 wrzeS$nia 2025 r.

w sprawie zmiany nazwy Gminnego Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét w Przybiernowie,
nadania statutu oraz okreslenia jednostki obslugujacej, jednostek obstugiwanych w tym zakresu
obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi

Na podstawie art. 10a, 10b ust. 2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153), art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22024 1. poz. 1530 ze zm.) Rada Gminy w Przybiernowie uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Zmienia si¢ nazw¢ Gminnego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot w Przybiernowie
na nastepujaca: Gminny Zespdt Ekonomiczno — Administracyjny w Przybiernowie.

2. Nadaje si¢ statut Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu w Przybiernowie
w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Gminny Zesp6l Ekonomiczno — Administracyjny w Przybiernowie jest jednostka obstugujaca
nastepujace jednostki:

1) Zespot Szkolno — Przedszkolnego w Przybiernowie, w sktad ktoérego wchodza:
a) Szkota Podstawowa im. M. Kopernika w Przybiernowie;
b) Przedszkole Publiczne w Przybiernowie;

2) Szkota Podstawowa im. W. Komara i T. Slusarskiego w Czarnogtowach;

3) Ztobek Gminny ,,Wesote Brzdace” w Przybiernowie;

4) Osrodek Pomocy Spotecznej w Przybiernowie.

§ 3. 1. Gminny Zespét Ekonomiczno — Administracyjny w Przybiernowie, zwany dalej jednostka
obstugujaca zapewnia wspolng obstuge jednostek wskazanych w § 2.

2. Jednostka obstugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym wspdlna obstuge:
a) finansowa,
b) administracyjno — organizacyjng
¢) z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

§ 4. Traci moc Uchwata Nr XIV/117/16 Rady Gminy w Przybiernowie z dnia 30 czerwca 2016T.
w sprawie zapewnienia przez Gminny Zespét Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Przybiernowie
wspolnej obstugi placowek oswiatowych funkcjonujacych na terenie Gminy Przybiernow.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Przybiernow.
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§ 6. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
i wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2025 r., z wyjatkiem § 2 pkt 4, ktory wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2026.

Przewodniczaca Rady Gminy

Beata Skalska
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Zatacznik do uchwaty nr XV/105/25
Rady Gminy w Przybiernowie
z dnia 25 wrze$nia 2025 r.

STATUT
Gminnego Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego w Przybiernowie

§ 1. Gminny Zespot Ekonomiczno — Administracyjny w Przybiernowie, zwany dalej ,,GZEA” jest
jednostka obstugujaca, dzialajaca na podstawie statutu GZEA i obowigzujacych przepisow.

§ 2. GZEA jest jednostkg organizacyjnag Gminy Przybiernow.
§ 3. GZEA ma siedzibe w Urzedzie Gminy Przybiernow, ul. Cisowa 3, 72-110 Przybiernow.
§ 4. 1. Bezposredni nadzor nad dziatalno$cig GZEA sprawuje Wojt Gminy Przybiernow.

2. GZEA prowadzi wspolng obsluge finansowa, administracyjno — organizacyjna oraz z zakresu
rachunkowosci i sprawozdawczosci.

§ 5. GZEA uzywa pieczeci prostokatnej zawierajacej jego nazwe, dane teleadresowe, numer REGON.
§ 6. 1. Do zakresu dziatania GZEA jako jednostki obstugujacej w ramach wspolnej obstugi nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:

a) wspoltdziatanie z kierownikami jednostek obstugiwanych w procesie opracowywania projektow planu
finansowego oraz zmian w tych planach,

b) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,
¢) biezaca informacja o sytuacji finansowej jednostek obstugiwanych,
d) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych,

e) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie iodprowadzanie zwigzanych ztym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US,

f) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

h) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych,

1) sporzadzanie biezgcych i okresowych analiz finansowych,

j) prowadzenie rozliczen podatku VAT oraz sporzadzanie zbiorczych deklaracji z jednostek
obstugiwanych w zakresie podatku VAT,

k) dokonywanie, zgodnie z dyspozycjami kierownikéw jednostek obslugiwanych wyptat $wiadczen
z zakresu zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, pomocy zdrowotnej dla nauczycieli,
doskonalenia zawodowego nauczycieli,

1) wystawianie dokumentow sprzedazy dla potrzeb realizacji dochodéw przystugujacych jednostkom
obslugiwanym,

m) prowadzenie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami innych rozliczen publiczno- prawnych, cywilno-
prawnych i pracowniczych.

2) w zakresie obslugi rachunkowe;j:

a) prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych ksigg rachunkowych, zgodnie zobowigzujacymi
przepisami prawa, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

b) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych instrukcji i procedur,
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c¢) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawg o rachunkowosci,

d) wykonywanie dyspozycji $§rodkami pienigznymi zleconych przez kierownikow jednostek
obstugiwanych,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych,
f) przygotowanie dokumentéw w zakresie inwentaryzacji,
g) przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji w jednostkach obstugiwanych,
h) sporzadzanie sprawozdan finansowych.
3) w zakresie obstugi administracyjno — organizacyjnej:
a) prowadzenie spraw kadrowych i osobowych pracownikow,
b) prowadzenie ewidencji oraz sprawozdawczosci z zakresu zatrudniania i wynagradzania,

c) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celéw emerytalno-rentowych pracownikow
obstugiwanych jednostek oraz do innych celow na wniosek pracownika,

d) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno-rentowych bylych
pracownikéw zlikwidowanych jednostek,

) organizacja i prowadzenie spraw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.
2. Do zadan GZEA nalezg ponadto:
1) prowadzenie sprawozdawczo$ci rzeczowej i statystycznej GZEA,
2) prowadzenie instruktazu dla pracownikow jednostek obstugiwanych w zakresie zadan statutowych GZEA,
3) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo—Pozyczkowej,
4) nadzor na dziatalno$cig szkot w zakresie administracji i finanséw w imieniu organu prowadzacego;

5) prowadzenie kontroli spetniania obowigzku nauki przez mtodziez zamieszkala na terenie gminy, o ktorej
mowa ustawie Prawo Oswiatowe,

6) przygotowywanie raportu o stanie o$wiaty;

7) organizowanie dowozu dzieci do szkot;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozeniem uczniéw niepetnosprawnych;

9) obstuga zadan w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikow;
10) opracowywanie projektow uchwat i zarzadzen zwigzanych z oswiata;

11) we wspolpracy z dyrektorami szkot obstuga remontdéw biezacych budynkow i obiektow oswiatowych.
12) obsluga bazy Systemu Informacji O$§wiatowej w imieniu organu prowadzacego,

13) wykonywanie innych zadan wynikajacych zuchwat Rady Gminy lub zleconych przez Wojta Gminy
Przybiernow.

§ 7. 1. GZEA wspotdziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia wiasciwych
warunkow funkcjonowania i obshugi.

2. Zakres wspoélnej obslugi nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek obstugiwanych do
dysponowania §rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz przeniesien i wydatkéw w tym planie.

§ 8. 1. GZEA prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej, na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci.

2. Podstawa gospodarki finansowej GZEA jest roczny plan finansowy.

3. Planowanie i wydatkowanie $rodkoéw finansowych odbywa si¢ zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja
budzetows.
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4. GZEA prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowos$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
5. Zrodtem finansowania dziatalnosci GZEA s $rodki z budzetu Gminy Przybiernow.

6. Mienie GZEA jest mieniem komunalnym, w sktad ktoérego nie wchodza sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.

§ 9. 1. GZEA kieruje Dyrektor GZEA, zwany dalej Dyrektorem.
2. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora wykonuje Wojt Gminy Przybiernéw.

3. Dyrektor dziatla jednoosobowo, na podstawie petlnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy,
podejmuje decyzje dotyczace organizacji i zarzagdzania GZEA oraz ponosi za nie odpowiedzialnosc.

4. Dyrektor wydaje wewnetrzne akty normatywne dotyczace dziatalnosci GZEA.
5. Dyrektor reprezentuje GZEA na zewnatrz.

6. W czasie nieobecnosci Dyrektora zastgpuje go wyznaczony pracownik.

7. Dyrektor odpowiada za prawidlowe gospodarowanie powierzonym mieniem.

§ 10. 1. Zadania GZEA realizuje Dyrektor przy pomocy gltéwnego ksiggowego i zatrudnionych w GZEA
pracownikow.

2. GZEA jest pracodawca w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

3. Dyrektor jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu Kodeksu pracy w stosunku do jego
pracownikow, zatrudnia, awansuje i zwalnia podlegtych mu pracownikéow, okresla ich szczegotowy zakres
obowigzkow, jest ich zwierzchnikiem stuzbowym i wykonuje wobec nich pozostate czynnosci wynikajace ze
stosunku pracy.

4. Strukture organizacyjng GZEA oraz szczegdlowy zakres dziatania poszczegoélnych stanowisk okresla
regulamin organizacyjny.

5. Pracownicy GZEA sa pracownikami samorzagdowymi w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych.

§ 11. 1. Gléwnym ksiegowym GZEA, jest pracownik, ktéremu Dyrektor powierza obowigzki
i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;
2) wykonywania dyspozycji §rodkami pieni¢znymi;
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

2. GZEA zapewnia realizacj¢ zadan gtownego ksiggowego jednostki sektora finansow publicznych na
podstawie art. 54 ust. 2a ustawy o finansach publicznych.

§ 12. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wiasciwym do jego nadania.
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