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UCHWALA NR XV1/124/2025
RADY MIASTA SZCZECINEK

z dnia 27 lutego 2025 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci
pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Miasta Szczecinka dla niepublicznych szkot,
przedszkoli, oddzialéw przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz innych form wychowania
przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne niebedace jednostkami samorzadu
terytorialnego

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465 zpo6zn. zm.) oraz art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 754 z p6zn. zm.) - Rada Miasta Szczecinek uchwala, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Ustala si¢ tryb udzielania, rozliczania oraz przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania
i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Miasta Szczecinek dla niepublicznych szkot, przedszkoli,
oddzialéw przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz innych form wychowania przedszkolnego
prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego, w tym
zakres danych, ktore powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania,
a takze termin przekazania informacji o liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow
lub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) szkole - nalezy przez to rozumie¢ szkole¢ publiczng Iub niepubliczng prowadzong przez osoby fizyczne
iosoby prawne niebgdace jednostkami samorzadu terytorialnego wpisang do ewidencji szkot
niepublicznych prowadzonych przez Burmistrza Miasta Szczecinek;

2) przedszkolu - nalezy przez to rozumie¢ przedszkole niepubliczne prowadzone przez osobe fizyczng lub
osobg prawng niebedaca jednostka samorzadu terytorialnego wpisang do ewidencji szkét i placowek
niepublicznych prowadzong przez Burmistrza Miasta Szczecinek;

3) innej formie wychowania przedszkolnego - nalezy przez to rozumie¢ niepubliczng inng form¢ wychowania
przedszkolnego, prowadzong przez osobg fizyczng lub osobe prawng niebedaca jednostka samorzadu
terytorialnego wpisang do ewidencji szkot i placowek niepublicznych prowadzong przez Burmistrza Miasta
Szczecinek;

4) organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ osoby fizyczne i osoby prawne niebedace jednostkami
samorzadu terytorialnego prowadzace szkole, przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego;

5) ustawie o finansowaniu zadan o§wiatowych - nalezy przez to rozumie¢: ustawe z dnia

27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 754 z p6zn. zm.);
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6) ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pdzn. zm.);

7) rozporzadzeniu o podziale potrzeb oswiatowych — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie wydane
na podstawie art. 26 ust. 6 ustawy z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. poz. 1572 z p6zn. zm.);

8) roku bazowym - nalezy przez to rozumie¢ rok poprzedzajacy rok budzetowy;

9) roku budzetowym - nalezy przez ro rozumiec rok, na ktory jest uchwalana ustawa budzetowa i sa udzielane
dotacje;

10) organie dotujacym - nalezy przez to rozumie¢: Miasto Szczecinek;

11) uczniu - nalezy przez to rozumie¢ réwniez: dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju oraz
uczestnika zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych;

12) systemie teleinformatycznym — nalezy przez to rozumie¢ wskazany iadministrowany przez organ
dotujacy elektroniczny system stuzacy do obshugi i rozliczania dotacji, rejestracji imienia i nazwiska ucznia,
numeru pesel ucznia, adresu zamieszkania ucznia, danych dotyczacych liczby uczniéw, danych
finansowych dotyczacych wykorzystania dotacji, danych identyfikujacych dokumenty finansowe oraz inne
niezbedne dane do ustalenia prawidlowej kwoty dotacji na danego ucznia.

§3.1. W zakresie procedury udzielania irozliczania dotacji, organ dotujacy wykorzystuje system
teleinformatyczny, stuzacy do gromadzenia danych osobowych.

2. Organ dotujacy wskazuje system teleinformatyczny, ktory jest uzywany w zwigzku zudzielaniem
i rozliczaniem wykorzystania dotacji oraz umozliwia bezplatny dostgp do tego systemu podmiotom
prowadzacym szkoty, przedszkola oraz inne formy wychowania przedszkolnego.

3. Organy prowadzace maja obowiazek korzysta¢ ze wskazanego systemu teleinformatycznego w zakresie
posiadanych przez niego funkcjonalnosci, a w szczegdlnosci sporzadzaé iprzesylaé za pomoca systemu
teleinformatycznego:

a) wnioski o udzielenie dotacji;

b) informacje miesigczne o faktycznej liczbie uczniéw, atakze ewentualne korekty tych informacji
miesigcznych;
¢) rozliczenia wykorzystania dotacji;

d) inne rodzaje dokumentow, ktore zostang wskazane przez organ dotujacy.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, organy prowadzace przekazujg do organu dotujacego réwniez
w formie dokumentu tradycyjnego opatrzonego podpisem wiasnorgcznym lub w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego podpisem elektronicznym kwalifikowanym, podpisem osobistym lub profilem
zaufanym.

5. Organy prowadzace zobowigzane sg do:

a) zapewnienia wiarygodno$ci, kompletnosci oraz aktualnosci danych wprowadzonych do systemu
teleinformatycznego;

b) zapewnienia zgodnosci pomigdzy danymi przekazywanymi poprzez system teleinformatyczny, a danymi
przekazywanymi w dokumentach w formie tradycyjnej, w tym w dokumentach wygenerowanych z systemu
teleinformatycznego;

¢) zapewnienia bezpieczenstwa danych zawartych w systemie teleinformatycznym, w swoim zakresie
odpowiedzialno$ci jako uzytkownika systemu, w szczegélnosci poprzez zastosowanie odpowiednich
zabezpieczen informatycznych i organizacyjnych.

Rozdziat 2.
Tryb udzielania dotacji

§ 4. 1. Dotacji udziela si¢ na wniosek organu prowadzacego szkole, przedszkole lub inng formg
wychowania przedszkolnego.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, sktada si¢ w Komunalnym Centrum Ustug Wspolnych
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w Szczecinku, ul. 1-go Maja 2, 78-400 Szczecinek, w terminie do 30 wrzesnia roku bazowego w formie
elektronicznej zgodnie z systemem informatycznym stosowanym przez organ dotujgcy oraz wygenerowanym
1 podpisanym przez organ prowadzacy wydrukiem z powyzszego systemu.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ co najmniej nast¢pujace dane:
1) rok budzetowy, ktorego dotyczy wniosek;

2) dane o organie prowadzacym (nazwa osoby prawnej/imi¢ inazwisko osoby fizycznej, siedziba osoby
prawnej/adres osoby fizycznej, dane osoby reprezentujacej);

3) dane o placéwce oswiatowe] (nazwa, dane teleadresowe, forma publiczno-prawna, typ i charakter
placéwki, numer i date wydania za§wiadczenia o wpisie do ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych lub
numer idate wydania decyzji o udzieleniu zezwolenia, nazwe¢ banku inumer rachunku bankowego,
na ktéry ma by¢ przekazywana dotacja);

4) dane o planowanej liczbie dzieci/uczniow do dotacji, z wyszczeg6lnieniem liczby dzieci/uczniow wedtug
wszystkich charakterystyk, o ktérych mowa w rozporzadzeniu o podziale potrzeb o$wiatowych na dany rok
budzetowy (dane nalezy przekaza¢ w podziale na dwa okresy: styczen — sierpien i wrzesien - grudzien);

5) dane o planowanej liczbie dzieci/uczniow objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju;
6) dane o planowanej liczbie uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

§ 5. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy wskazany przez organ prowadzacy szkole,
przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego we wniosku o udzielenie dotacji, o ktéorym mowa
w § 4 ust. 1 niniejszej uchwaly. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego organ prowadzacy szkote,
przedszkole lub inng forme¢ wychowania przedszkolnego zobowigzany jest powiadomi¢ Miasto Szczecinek
stosownym pismem informujagcym o zmianie numeru rachunku bankowego.

§ 6. 1. Wysokos¢ dotacji ustala si¢ oddzielnie odpowiednio dla kazdego typu szkoty, przedszkola lub innej
formy wychowania przedszkolnego na rok budzetowy.

2. Organ prowadzacy szkote, przedszkole, inng forme¢ wychowania przedszkolnego lub osoba upowazniona
przez ten organ zobowigzane sg do ztozenia w Komunalnym Centrum Ushuig Wspdlnych w Szczecinku
w terminie do 7 dnia kazdego miesiaca informacji o faktycznej liczbie uczniow, wedlug stanu na pierwszy
roboczy dzien miesigca, w ktorym ma by¢ przekazana dotacja.

3. Informacj¢, o ktorej mowa wust.2, sklada si¢ w formie elektronicznej zgodnie z systemem
informatycznym stosowanym przez organ dotujacy oraz wygenerowanym i podpisanym przez organ
prowadzacy wydrukiem z powyzszego systemu.

4. Liczba uczniéw wskazana w informacji, o ktérej mowa w ust. 2, stanowi podstawe do obliczenia kwoty
dotacji naleznej szkole, przedszkolu lub innej formie wychowania przedszkolnego na dany miesiac.

5. Liczba ucznidw, na podstawie ktorej okreslona zostanie wysoko$¢ dotacji w danym miesigcu, powinna
by¢ przekazywana z uwzglednieniem liczby uczniow wedlug wszystkich charakterystyk, o ktorych mowa
w rozporzadzeniu o podziale potrzeb oswiatowych wydanym na dany rok dotowania.

6. Informacja, o ktorej mowa w ust. 2, w przypadku uczniéw niepetnosprawnych z autyzmem, w tym
z zespotem Aspergera oraz niepelnosprawnoséciami sprz¢zonymi, sktadana wedlug stanu na pierwszy dzien
roboczy danego miesigca, dotyczy sumy liczby godzin wsparcia realizowanych w wymiarze tygodniowym dla
danego ucznia, z zastrzezeniem ust. 6a i ust. 6b.

6a. Przez liczbe godzin wsparcia rozumie si¢ tygodniowa liczbe godzin wsparcia ucznia
z niepetnosprawnosciami  sprzezonymi lub z autyzmem, wtym =z zespolem Aspergera, posiadajgcego
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, stanowiaca sume godzin obliczong na podstawie przepiséw
rozporzadzenia o podziale potrzeb oswiatowych wydanego na dany rok dotowania.
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6b. Godzina wsparcia dla niepelnosprawnego ucznia z autyzmem, w tym z zespolem Aspergera oraz
niepelnosprawnos$ciami sprzezonymi odpowiada jednostce czasu okreslonej w przepisach rozporzadzenia
ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania w sprawie pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j,
wydanego na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy zdnia 14 grudnia 2016 — Prawo o$wiatowe oraz
w przepisach rozporzadzenia ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania w sprawie szczegOlowe;j
organizacji publicznych szkot i publicznych przedszkoli, wydanego na podstawie art. 111 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. — Prawo o§wiatowe.

Rozdzial 3.
Tryb rozliczania dotacji

§ 7. 1. Organ prowadzacy szkote, przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego sporzadza
roczne rozliczenie wykorzystania dotacji w roku bazowym isklada je w Komunalnym Centrum Ustug
Wspolnych w Szczecinku w terminie do 20 stycznia roku nastepnego.

2. Dotacje przekazane na pokrycie wydatkow zwigzanych z organizacja ksztalcenia specjalnego nalezy
wykorzysta¢ zgodnie z art. 35 ust. 4 1 5 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych.

3. Zakres danych zawartych w rozliczeniu, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje co najmniej nastgpujace
dane:

1) rok budzetowy, ktérego dotyczy rozliczenie;

2) dane o organie prowadzacym (nazwa osoby prawnej/imi¢ inazwisko osoby fizycznej, siedziba osoby
prawnej/adres osoby fizycznej, dane osoby reprezentujace;j);

3) dane o placéwce oswiatowej (nazwa, dane teleadresowe, forma publiczno-prawna, typ i charakter
placowki, numer i dat¢ wydania za§wiadczenia o wpisie do ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych lub
numer i dat¢ wydania decyzji o udzieleniu zezwolenia);

4) informacj¢ o kwocie otrzymanej dotacji;

5) rozliczenie wykorzystania dotacji wedlug kategorii wydatkow, zgodnie z art. 35 ustawy o finansowaniu
zadan o$wiatowych, zawierajace chronologiczny wykaz dowodow ksiggowych sktadajacych sie na sume
rozliczenia dotacji wraz ze szczegdélowymi informacjami o wydatkach poniesionych na ich podstawie.

4. Rozliczenie, o ktorym mowa wust. 1, sklada si¢ w formie elektronicznej zgodnie z systemem
informatycznym stosowanym przez organ dotujacy oraz wygenerowanym i podpisanym przez organ
prowadzacy wydrukiem z powyzszego systemu.

.....

oraz korekt tych rozliczen.
6. Organy prowadzace majg prawo do sktadania korekty rozliczenia, o ktdrym mowa w ust. 1.

7. Korekta rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 6, nie moze by¢ ztozona w trakcie kontroli rozliczenia dotacji
oraz w trakcie postepowania administracyjnego i sadowego wynikajacego z kontroli rozliczenia.

8. Korekta rozliczenia zlozona przez organ prowadzacy po uplywie terminu okreslonego
w ust. 7 nie wywotuje skutkow prawnych.

9. Burmistrz Miasta Szczecinek w terminie do 20 lutego roku budzetowego dokonuje rozliczenia dotacji za
rok bazowy, o czym zawiadamia na pi§mie organ prowadzacy.

Rozdzial 4.
Tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji

§ 8. 1. Organowi dotujgcemu przystuguje prawo kontroli prawidtowos$ci pobrania i wykorzystania dotacji.

2. Organ prowadzacy szkofe, przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego zobowigzany jest
udostepni¢ na zadanie organu dotujagcego dokumentacj¢ potwierdzajaca faktyczng liczbg swoich uczniow oraz
udzielenia w tym zakresie niezb¢dnych informacji.

3. Podstawe przeprowadzenia kontroli stanowi pisemne imienne upowaznienie wydane przez Burmistrza
Miasta Szczecinka. W upowaznieniu wskazany jest w szczegolnos$ci: kontrolowany podmiot, a takze zakres
i termin kontroli.
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4. Kontrolujacy jest obowigzany powiadomi¢ organ prowadzacy o planowanym terminie kontroli, co
najmniej na 7 dni przed jej rozpoczeciem.

5. Kontroli, o ktdrej mowa w ust. 1, podlega:

1) prawidlowo$¢ pobrania dotacji w zakresie zgodnos$ci ze stanem faktycznym liczby uczniow,
wykazywanych w informacjach, o ktéorych mowa w § 6 ust. 2 uchwaly, na podstawie dokumentacji,
stanowigcej podstawe sporzadzania tych informacji;

2) prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji przyznanej szkole, przedszkolu lub innej formie wychowania
przedszkolnego w zakresie, o ktorym mowa w art. 35 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych;

3) zgodno$¢ zlozonego rocznego rozliczenia wykorzystania dotacji, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 uchwaly,
z dokumentacjg organizacyjng, finansowa i dokumentacjg przebiegu nauczania szkoty, przedszkola lub
innej formy wychowania przedszkolnego.

6. Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzone zostanie, ze dotacja zostata:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie,
3) pobrana w nadmiernej wysokos$ci
- podlega zwrotowi na zasadach okre$lonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 9. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokoét w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje kontrolujacy ajeden kontrolowany. Protokoél stanowi przedstawienie wynikoéw
przeprowadzonej kontroli.

2. Protokét podpisuje kontrolujacy i kontrolowany. Kazda strona protokotu jest parafowana przez
podpisujacych protokot.

3. Kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli, zastrzezen co do
ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ kontrolujgcemu na pismie w terminie
14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

4. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 3, kontrolujacy jest zobowiazany dokona¢ ich
analizy i w miare potrzeby podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, a w wypadku stwierdzenia zasadno$ci
zastrzezen - zmieni¢ lub uzupeti¢ odpowiednia czes$¢ protokotu kontroli.

5. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czgéci, kontrolujacy przekazuje na pismie swoje
stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje protokét w terminie 7 dni od dnia
otrzymania stanowiska kontrolujacego.

6. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli i ztozenia wyjasnien, kontrolujacy odnotowuje ten
fakt w protokole, wprowadzajac stosowng do zaistniatego stanu rzeczy adnotacje.

7. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen
kontroli.

§ 10. 1. Na podstawie ustalen zawartych w protokole kontroli, jak réwniez po analizie zastrzezen
i wyjasnien, Burmistrz Miasta Szczecinek kieruje do organu prowadzacego skontrolowanej placowki,
wystgpienie pokontrolne, zawierajace oceng¢ kontrolowanej dziatalnosci, aw razie stwierdzenia
nieprawidlowosci - zalecenia pokontrolne.

2. Organ prowadzacy dotowang placowke objeta kontrolg, do ktorego zostato skierowane wystapienie
pokontrolne, jest zobowigzany, w terminie okreslonym w wystapieniu pokontrolnym, zawiadomi¢ Burmistrza
Miasta Szczecinek o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych i wykorzystaniu uwag zawartych w wystapieniu
pokontrolnym.

3. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, koncza postgpowanie kontrolne.
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Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 11. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Szczecinek.

§ 12. Traci moc uchwata nr LIII/455/2018 Rady Miasta Szczecinek z dnia 29 stycznia 2018 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania irozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania
i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Miasta Szczecinka dla niepublicznych: szkoét, przedszkoli,
oddzialéw przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz innych form wychowania przedszkolnego
prowadzonych przez osoby fizyczne iosoby prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego
(Dziennik Urzedowy Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego z 1 lutego 2018, poz. 642 z pdzn. zm.).

§ 13. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

Przewodniczaca Rady Miasta

Grazyna Kuszmar
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