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OBWIESZCZENIE NR 1/2025
RADY GMINY MANOWO

z dnia 28 lutego 2025 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu uchwaly w sprawie Statutu Gminy Manowo

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektérych
innych aktow prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1461) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia
tekst jednolity uchwaty Nr XIII/86/2011 Rady Gminy Manowo z dnia 29 grudnia 2011 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Manowo (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z2012r. poz.394),
z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1) Uchwata Nr XVIII/154/2016 Rady Gminy Manowo z dnia 24 czerwca 2016 r. w sprawie zmiany Statutu
Gminy Manowo (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2016 r. poz. 2955),

2) Uchwalg Nr XLIII/309/2018 Rady Gminy Manowo z dnia 28 wrzesnia 2018 r. w sprawie zmiany Statutu
Gminy Manowo (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2018 r. poz. 4790),

3) Uchwata Nr XLIV/366/2022 Rady Gminy Manowo z dnia 16 grudnia 2022 r. w sprawie zmiany Statutu
Gminy Manowo (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2022 r. poz. 6046),

4) Uchwalg Nr LII/413/2023 Rady Gminy Manowo z dnia 30 czerwca 2023 r. w sprawie zmiany Statutu
Gminy Manowo (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2023 r. poz. 4166).

2. Podany w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity uchwaty nie obejmuje:

1)§ 21§ 3 Uchwaly XVIII/154/2016 Rady Gminy Manowo z dnia 24 czerwca 2016 r. w sprawie zmiany
Statutu Gminy Manowo (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2016 r. poz. 2955), ktore stanowig:

a) ,,§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Manowo",

b),,§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.”;

2) § 21§ 3 Uchwaty Nr XLIII/309/2018 Rady Gminy Manowo z dnia 28 wrze$nia 2018 r. w sprawie zmiany
Statutu Gminy Manowo (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2018 r. poz. 4790), ktore stanowig:

a) ,,§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Manowo",

b),.§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego. Przepisy Statutu w brzmieniu nadanym niniejszg uchwalg stosuje
si¢ do kadencji Rady Gminy Manowo nastepujacych po kadencji, w czasie ktorej niniejsza uchwata
weszla w zycie.";

3)§ 21§ 3 Uchwaty Nr XLIV/366/2022 Rady Gminy Manowo z dnia 16 grudnia 2022 r. w sprawie zmiany
Statutu Gminy Manowo (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2022 r. poz. 6046), ktore stanowig:

a) ,,§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Manowo",
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b).,§ 3. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
i wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia."

4)§ 21§ 3 Uchwaty Nr LII/413/2023 Rady Gminy Manowo z dnia 30 czerwca 2023 r. w sprawie zmiany
Statutu Gminy Manowo (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2023 r. poz. 4166), ktére stanowig:

a) ,,§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Manowo",

b),,§ 3. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
1 wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia.".

3. Obwieszczenie podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Wiceprzewodniczacy Rady

Leszek Kondrat
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Zatacznik do obwieszczenia Nr 1/2025
RADY GMINY MANOWO
z dnia 28 lutego 2025 r.

UCHWALA Nr XI11/86/2011

RADY GMINY MANOWO
z dnia 29 grudnia 2011 r.

w sprawie uchwlenia Stautu Gminy Manowo

Na podstawie art. 18 ust.2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz.220; Nr 62, poz. 558; Nr 113, poz.984, Nr 153, poz. 1271;
Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80,poz. 717; nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055; Nr 116, poz. 1203;
Nr 167, poz. 1759, z2005r. Nr 172, poz. 1441; Nr 175, poz.1457; z2006r. Nr 17, poz. 128; Nr 181,
poz. 1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327; Nr 138, poz. 974; Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz.1111; Nr 223,
poz. 1458; z2009 r. Nr 52, poz. 420; Nr 157, poz. 1241; z2010r. Nr 28, poz. 142 i 146; Nr 40, poz. 230;
Nr 106, poz. 675; 22011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117 poz. 679, Nr 134 poz. 777) uchwala sig:

STATUT GMINY MANOWO

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Uchwata okresla:
1) ustr6j Gminy Manowo;

2) zasady tworzenia i funkcjonowania jednostek pomocniczych Gminy oraz udzialu przewodniczacych tych
jednostek w pracach rady gminy;

3) organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Manowo i komisji Rady;
4) zasady tworzenia klubow radnych Rady Gminy Manowo;
5) tryb pracy Wojta;
6) zasady zatrudniania pracownikow samorzadowych;
7) zasady gospodarki finansowej i mieniem gminnym.
§ 2. llekro¢ dalej w statucie jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Manowo;
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Manowo;
3) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy Manowo;
4) Przewodniczacym Rady - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy Manowo;
5) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Manowo;
6) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Manowo.

Rozdzial 2.
Gmina

§ 3. 1. Gmina Manowo jest wspodlnotg 0sob zamieszkujgcych na jej terenie.

2. Gmina polozona jest w powiecie koszalinskim w wojewodztwie zachodniopomorskim i obejmuje obszar
wyznaczony granicami ustalonymi w odregbnych przepisach.

§ 4. Siedzibg organéw Gminy jest miejscowos¢ Manowo.

§ 5. 1. Gmina posiada osobowo$¢ prawng.
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2. Gmina wykonuje okreSlone ustawami zadania publiczne w imieniu wlasnym ina wlasng
odpowiedzialno$¢ przy pomocy gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych.

§ 6. Gmina posiada herb i flage, ktorych wizerunki i opisy okre$la odrebna uchwata.

§7.1. Do zakresu dzialania Gminy naleza wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym
nie zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow.

2. Gmina realizuje zadania wtasne okreslone ustawa.

3. Podstawowym zadaniem Gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb jej mieszkancow.
§ 8. 1. W celu wykonywania swych zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne.

2. Wéjt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 9. W przypadkach przewidzianych ustawa oraz innych sprawach waznych dla Gminy moga by¢
przeprowadzone na jej terytorium konsultacje z mieszkancami gminy. Zasady itryb przeprowadzania
konsultacji z mieszkancami gminy okresla odrgbna uchwata Rady.

§ 10. 1. Mieszkancy gminy podejmuja rozstrzygnigcia w glosowaniu powszechnym poprzez wybory
i referenda gminne lub za posrednictwem organow Gminy.

2. Organami Gminy s3:
1) Rada Gminy,
2) Woéjt Gminy.
§ 11. 1. Dzialalno$¢ organow Gminy jest jawna. Ograniczenia jawnos$ci moga wynika¢ wylacznie z ustaw.

2. Jawno$¢ dzialania organéw Gminy obejmuje w szczegélno$ci prawo obywateli do uzyskiwania
informacji, wstgpu na sesje Rady i posiedzenia komisji Rady, a takze dostepu do dokumentéw wynikajacych
z wykonywania zadan publicznych, w tym protokotéw posiedzen organéw Gminy i jej komisji.

3. Zawiadomienie o terminie iporzadku obrad sesji Rady i posiedzeniach komisji Rady podaje si¢ do
publicznej wiadomos$ci w formie obwieszczenia na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy i stronie internetowe;j
Gminy.

4. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 3, umieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy.

§ 12. 1. Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest
udostepniana na wniosek zainteresowanego.

2. Dokumenty zawierajace informacj¢ publiczng dostgpne sa do wgladu w Urzedzie lub w innych
wlasciwych gminnych jednostkach organizacyjnych w godzinach ich pracy.

3.7 dokumentow okreslonych w ust. 2. mozna sporzadza¢ notatki, odpisy lub odptatnie otrzymaé
kserokopie dokumentéw lub protokotow.

4. Gminne jednostki organizacyjne udostgpniajgce informacje publiczne:
1) prowadza rejestry wnioskow o udostepnienie informacji publiczne;,

2) analizuja, czy udostepnienie wnioskowanej informacji publicznej nie podlega ograniczeniom w zakresie
1 na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic
ustawowo chronionych,

3) ponosza odpowiedzialnos¢ za tres¢ udostgpnionych informacji publicznych.
5. Informacje publiczne udostgpniajg upowaznieni pracownicy gminnych jednostek organizacyjnych.

Rozdzial 3.
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 13. 1. O utworzeniu, polaczeniu i podziale jednostki pomocniczej Gminy, a takze zmianie jej granic
rozstrzyga Rada w drodze uchwaly, z uwzglgdnieniem nastgpujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga by¢ mieszkancy
obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo organy Gminy,
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2) utworzenie, potgczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostaé poprzedzone
konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada odr¢bng uchwata,

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia tej
jednostki.

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien, w miar¢ mozliwosci uwzglednia¢ naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne,

5) zmian dokonuje si¢ z poczatkiem roku kalendarzowego.
2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio przepisy ust. 1.
§ 14. Uchwaty o jakich mowa w § 13 ust. 1 powinny okresla¢ w szczegdlnosci:
1) obszar;
2) granice;
3) siedzibe wladz;
4) nazwe jednostki pomocniczej.
§ 15. 1. W Gminie dziataja sotectwa i osiedla jako jednostki pomocnicze.
2. Wojt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.
§ 16. 1. Solectwa i osiedla moga na wniosek otrzymac do korzystania sktadniki mienia komunalnego.
2. W ramach zwyklego zarzadu mieniem, sotectwa i osiedla moga samodzielnie:
1) zatatwia¢ biezace sprawy zwigzane z eksploatacjg powierzonego im mienia;
2) korzysta¢ z mienia w ramach jego aktualnego przeznaczenia;
3) osiggac z mienia korzysci.

3. Dla oddania w najem lub dzierzawg lokali, obiektow czy terenéw bedacych we wiladaniu solectwa lub
osiedla wymagana jest zgoda Wojta.

§ 17. 1. Solectwa i osiedla prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu gminy.
2. Dochodami jednostek pomocniczych s3:
1) udziaty finansowe w dochodach wtasnych Gminy, ustalane corocznie w uchwale budzetowej przez Rade,
2) dochody uzyskane w ramach korzystania z mienia komunalnego przekazanego przez Radg,
3) inne dochody.
3. Sotectwa i osiedla przeznaczajg uzyskane dochody na:
1) zaspakajanie zbiorowych potrzeb mieszkancow w zakresie ustalonym przez zebranie wiejskie;
2) utrzymanie sktadnikéw mienia komunalnego, ktérym dysponuja;
3) koszty organizacyjne dziatalno$ci organow sotectwa.

§ 18. 1. Organizacj¢ wewngetrzng sotectw i osiedli oraz zasady ich dziatania okre§la Rada w statutach tych
jednostek.

2. Rada i W¢jt kontroluje dziatalno$¢ organow sotectw.

3. Statuty sotectw 1iosiedli okreslaja zasady itryb wyboru oraz odwotania organdow jednostek
pomocniczych Gminy.
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Rozdzial 4.

Organizacja wewnetrzna Rady Gminy

TYTUL L.
RADA GMINY

§ 19. 1. Rada jest organem stanowiacym i kontrolnym Gminy, do ktérej witasciwosci naleza wszystkie
sprawy pozostajace w zakresie dzialania Gminy, o ile ustawy nie stanowig inaczej.

2. Wojt obowiazany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej oraz organizacyjnej
w przygotowaniu i odbyciu sesji.

§ 20. 1. Zasady i tryb zwotania i przebiegu pierwszej sesji nowo wybranej Rady reguluje ustawa.

2. Pierwsza sesje otwiera i prowadzi do czasu wyboru Przewodniczacego Rady najstarszy wiekiem radny
obecny na sesji.

§ 21. 1. Pracami Rady kieruje Przewodniczacy Rady.

2.Rada wybiera ze swojego grona Przewodniczacego Rady idwodch wiceprzewodniczacych Rady
bezwzgledna wigkszoscia glosow, w obecnosci co najmniej polowy ustawowego sktadu Rady, w glosowaniu
tajnym. Funkcji tych nie mozna laczy¢ z cztonkostwem w Komisji Rewizyjnej i Komisji Skarg, Wnioskoéw
i Petycji.

3. Zadaniem Przewodniczacego Rady jest wylacznie organizowanie prac Rady oraz prowadzenie jej obrad.

4. Przewodniczacy = Rady moze wyznaczy¢ do  wykonywania swoich zadan jednego
z Wiceprzewodniczacych Rady.

§ 22. 1. Rada dziata zgodnie z uchwalonym rocznym planem pracy.

2. W razie potrzeby, Rada moze dokonywaé¢ zmian iuzupehlien w planie pracy, a w uzasadnionych
przypadkach moze rozstrzyga¢ w sprawach nieobjetych planem pracy.

TYTUL II.
SESJE RADY

§ 23. 1. Rada obraduje na sesjach, a takze dziata za posrednictwem Komisji Rady.
2. Rada rozpatruje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy nalezace do jej kompetencji.
3. Sesje Rady sg jawne.

§ 24. 1. Przewodniczacy Rady przygotowuje izwoluje sesje w miar¢ potrzeby, nie rzadziej niz raz na
kwartat.

2. Na wniosek co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady, lub na wniosek Wojta, Przewodniczacy Rady jest
zobowigzany zwola¢ sesje na dzien przypadajacy w ciagu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

3. W przypadku zwotywania sesji w trybie okre§lonym w ust. 2 terminy dorg¢czenia zawiadomien o terminie
sesji oraz materiatdw na sesj¢ nie muszg by¢ zachowane.

§ 25. 1. O terminie (dniu i godzinie), miejscu i porzadku obrad sesji Rady lub Komisji zawiadamia si¢
radnych drogg elektroniczng, w tym za pomocg poczty elektronicznej. Do zawiadomienia dotacza si¢ projekty
uchwal. Za termin dore¢czenia przyjmuje si¢ termin nadania zawiadomienia poprzez skrzynke poczty
elektronicznej przeznaczong do obstugi Rady (radagminy@manowo.pl). W uzasadnionych przypadkach,
dopuszcza si¢ dorgczenie materialdow na innym no$niku elektronicznym. Najpozniej w dniu wystania
zawiadomien publikuje si¢ na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej prowadzonej przez Urzad
(zwanej dalej: BIP) ogloszenie o terminie, miejscu i porzadku obrad sesji Rady lub Komisji oraz rownocze$nie
udostepnia si¢ w tym publikatorze projekty uchwat.
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2.Kazdy radny najpézniej w dniu zlozenia Slubowania radnego jest zobowigzany ztozy¢ na pismie
w Urzedzie oswiadczenie wskazujace:

1) adres poczty elektronicznej, na ktorg bedg wysytane zawiadomienia o terminie, miejscu i porzadku obrad
sesji Rady Iub Komisji w formie wiadomosci poczty elektronicznej wraz z zalaczonymi do tej wiadomosci
projektami uchwat, uzasadnieniami do uchwat oraz innymi materiatami w formie plikow;

2) numer telefonu w dowolnej sieci komorkowej, na ktore beda przekazywane w formie ustnej lub
wiadomosci sms przez pracownika Urzgdu informacje o terminie, miejscu sesji Rady lub Komisji oraz
o publikacji na stronie internetowej BIP porzadku obrad wraz z projektami uchwat i wystaniu wiadomosci
poczty elektronicznej okreslonej w pkt 1.

3.0d chwili zlozenia o$wiadczenia okreslonego w ust. 2 wszystkie zawiadomienia okreslone w ust.2
pkt 1 sa wysytane na wskazany w o§wiadczeniu adres poczty elektronicznej oraz w tym samym dniu pracownik
Urzedu przekazuje w formie ustnej lub wiadomo$ci sms na telefon wskazany przez radnego informacje
okreslong w ust. 2 pkt 2. Zawiadomienia te s3 uwazane za skuteczne, jeSli Urzad wystal wiadomos$¢ na
wskazany adres (czyli wiadomo$¢ zostata prawidlowo wystana z serwera obstugujacego Urzad) oraz radny
otrzymatl okreslong w ust. 2, pkt 2 informacje¢ na telefon.

4. W razie niewypelnienia obowiazku okreslonego w ust. 2, badz podanie danych btednych, nieaktualnych
radny jest zobowigzany we wlasnym zakresie zapoznawaé si¢ z ogloszeniami o sesji Rady i komisjach Rady
opublikowanymi na stronie internetowej BIP oraz pobiera¢ z tej strony projekty uchwat. Publikacja na stronie
internetowej BIP ogloszenia o terminie, miejscu i porzadku obrad sesji Rady wraz z projektami uchwat lub
posiedzenia Komisji stanowi skuteczne powiadomienie w stosunku do tego radnego o sesji Rady i posiedzeniu
Komisji.

5. Ogloszenie o sesji w BIP oraz zawiadomienie okre$lone w ust. 1, oglasza si¢ oraz wysyla radnym na co
najmniej 7 dni przed dniem rozpoczgcia sesji z tym, ze o sesjach, ktorych przedmiotem jest uchwalenie budzetu
Gminy lub rozpatrzenie izatwierdzenie sprawozdania finansowego wraz ze sprawozdaniem z wykonania
budzetu, oglasza si¢ w BIP oraz wysyta si¢ radnym zawiadomienia na co najmniej 14 dni przed rozpoczeciem
sesji.

6. Na pisemny wniosek radnego materiaty na sesj¢ moga by¢ doreczone w formie papierowej,

7. Obrady Rady sg transmitowane i utrwalane za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk. Nagrania
obrad sg udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Gminy.

§ 26. 1. Zmiany w porzadku obrad Rada moze wprowadzi¢ bezwzgledng wigkszoscig gtosdOw ustawowego
sktadu Rady.

2. Na wniosek Wojta, Przewodniczacy Rady jest obowiazany wprowadzi¢ do porzadku obrad najblizszej
sesji projekt uchwaty, ktory wptynat do Rady co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji.

2a. Na wniosek klubu radnych Przewodniczacy Rady jest zobowigzany wprowadzi¢ do porzadku obrad
najblizszej sesji Rady projekt uchwaty zgloszony przez klub radnych, jezeli wptynat on do Rady co najmniej
7 dni przed dniem rozpoczgcia sesji Rady. W tym trybie kazdy klub radnych moze zglosi¢ nie wigcej niz jeden
projekt uchwaty na kazda kolejna sesje Rady.

3. Do zmiany porzadku obrad sesji zwotanej w trybie okre§lonym w § 24 ust. 2 stosuje si¢ przepis ust. 1,
z tym, ze dodatkowo wymagana jest zgoda wnioskodawcy.

§ 27. Rada wyraza opinie, zajmuje stanowisko, sktada o$wiadczenia w formie uchwat oraz przyjmuje
sprawozdania w sprawach zwigzanych z realizacja jej kompetencji stanowigcych i kontrolnych.

§ 28. 1. W sesjach Rady uczestniczg, z glosem doradczym, Sekretarz i Skarbnik Gminy.

2. W sesjach Rady uczestniczg cztonkowie jednostek pomocniczych Gminy i kierownicy gminnych
jednostek organizacyjnych.

3. W sesjach Rady moga uczestniczy¢ zaproszeni goscie oraz mieszkancy gminy.
§ 29. 1. Rada rozpoczyna obrady w obecnosci, co najmniej polowy ustawowego sktadu Rady (quorum).
2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady:

1) stwierdza na podstawie listy obecno$ci zdolno$¢ Rady do podejmowania uchwat;
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2) przedstawia porzadek obrad;
3) poddaje pod glosowanie wnioski w sprawie zmian w porzadku obrad.

3. W przypadku, gdy liczba radnych obecnych na sesji zmniejszy si¢ ponizej potowy ustawowego skladu
Rady, Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, Rada nie podejmuje jednak wowczas uchwat.

4. Przewodniczacy Rady na wniosek radnego lub z wtasnej inicjatywy w kazdym czasie moze zarzadzic¢
przerwe w posiedzeniu sesji. Zarzadzenie o przerwaniu i podjeciu posiedzenia odnotowuje si¢ w protokole
sesji.

§ 30. 1. Sesje Rady sa protokotowane i rejestrowane na no$niku elektronicznym. Okres przechowywania
nagran ogranicza si¢ do czasu przyjecia przez Rade protokotu na kolejnej sesji.

2. Do protokotu dotacza si¢ liste obecnosci radnych i oséb spoza rady, podjete przez Rade uchwaty wraz
z uzasadnieniami oraz ztozone wnioski.

3.Radni do chwili przyjecia protokotu przez Rade moga wnosi¢ poprawki iuzupetienia, o ktérych
uwzglednieniu decyduje Przewodniczacy Rady.

4. Radni, ktérych wnioski, o ktérych mowa w ust. 3, nie zostaly uwzglednione, moga przedkladac¢ je na
sesji. O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku decyduje Rada w gltosowaniu jawnym.

5. Protokét z posiedzenia sesji winien zawierac:
1) numer, date i miejsce posiedzenia;
2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;
3) informacje¢ o przyjeciu protokotu z ostatniej sesji;
4) informacj¢ o zmianach w porzadku obrad;
5) przebieg obrad, streszczenie wystapien i dyskusji oraz teksty zgltoszonych wnioskow;
6) podpis protokolanta i Przewodniczacego Rady.

6. Protokét numeruje si¢ cyframi rzymskimi a uchwaly Rady rzymskimi i arabskimi kolejnymi dla dane;j
kadencji Rady oraz rokiem podjecia zapisywanym czterocyfrowo.

7. Przewodniczacy Rady w trakcie sesji odnotowuje zmiany w liczbie radnych obecnych na sesji.
W protokole sesji odnotowuje si¢ imiona i nazwiska nieobecnych radnych oraz radnych ze wskazaniem czy
z usprawiedliwieniem lub bez opuscili obrady przed ich zakonczeniem.

§ 31. 1. Przewodniczacy Rady otwiera, prowadzi i zamyka sesj¢ Rady.
2. Porzadek obrad sesji powinien obejmowaé w szczegolnosci:
1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji;
2) sprawozdanie Przewodniczacego Rady z dziatalnosci w okresie miedzy sesjami;
3) sprawozdanie Wojta z dziatalnosci w okresie migdzysesyjnym oraz z wykonania uchwat rady;
4) sprawozdanie z pracy Komisji;
5) rozpatrzenie projektow uchwat oraz podjecie uchwat;
6) zapytania i interpelacje radnych;
7) trybuna obywatelska;
8) odpowiedzi na zapytania i interpelacje;
9) wolne wnioski i zapytania.
3. Przepis ust. 2 pkt 1, 2, 3, 4, 6, 7 1 8 nie dotyczy sesji zwolywanych w trybie § 24 ust. 2.

4. Otwarcie sesji nastgpuje wraz z wypowiedzeniem przez Przewodniczacego Rady formuty: "Otwieram
obrady (Nr...) sesji Rady Gminy Manowo".
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5. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesj¢ wypowiadajac formute "Zamykam
obrady(Nr ...) sesji Rady Gminy Manowo".

§ 32. 1. W sprawach dotyczacych Gminy radni moga kierowac interpelacje i zapytania do Wojta.

2. Interpelacje izapytania sktadane s3 na pisSmie do Przewodniczacego rady, ktory przekazuje je
niezwlocznie Wojtowi.

3. Interpelacja dotyczy spraw o istotnym znaczeniu dla Gminy. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie
przedstawienie stanu faktycznego bedacego jego przedmiotem oraz wynikajace z niej pytanie.

4. Zapytania sktada si¢ w sprawach aktualnych probleméw gminy, a takze w celu uzyskania informacji
o konkretnym stanie faktycznym. Przepis ust. 3 zdanie drugie stosuje si¢ odpowiednio.

5. Radni mogg sktadac¢ interpelacje i zapytania na sesji lub w okresie miedzy sesjami.

6. Wojt lub osoba przez niego wyznaczona jest zobowigzana udzieli¢ odpowiedzi na piSmie nie p6zniej niz
w terminie 14 dni od dnia otrzymania interpelacji lub zapytania.

§ 33. Tres¢ interpelacji i zapytan oraz udzielonych odpowiedzi podawana jest do publicznej wiadomosci
poprzez niezwtoczna publikacje w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Gminy.

§ 34. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwigzto$cia
wypowiedzi radnych oraz innych 0sob uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady zgodnie z porzadkiem obrad, otwierajac i zamykajac dyskusje
nad kazdym z punktow.

3. Radny nie moze zabiera¢ gtosu bez zgody Przewodniczacego Rady.
4. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ glos w kazdej chwili obrad.
5. Przewodniczacy Rady udziela glosu Wojtowi na jego zgtoszenie.

6. Na wniosek radnego lub z wtasnej inicjatywy Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie sposrod
publicznosci lub zaproszonych gosci.

6a. W debacie nad raportem o stanie gminy mieszkancy gminy moga zabra¢ glos, jezeli ztoza do
Przewodniczacego Rady pisemne zgloszenie, poparte podpisami co najmniej 15 oséb, najpdzniej w dniu
poprzedzajacym dzien, na ktory zwotana zostata sesja, podczas ktérej ma by¢ przedstawiony raport o stanie
gminy. Mieszkancy sa dopuszczani do glosu wedlug kolejnosci otrzymania przez Przewodniczacego Rady
zgloszenia. Liczba mieszkancow mogacych zabra¢ gltos w debacie wynosi 10 oséb, chyba ze Rada postanowi
o zwigkszeniu tej liczby.

7. Na wniosek klubu radnych lub radnego, Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokotu sesji wystapienie
klubu radnych lub radnego zgloszone na pismie, lecz nie wygloszone w toku obrad, informujac o tym Radg.
Przewodniczgcy Rady moze przedstawi¢ Radzie ztozone wystapienie.

§ 35. 1. W dyskusji Przewodniczacy Rady udziela gtosu w kolejnosci zgloszen.

2. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéw o charakterze formalnym,
w szczegdlnosci dotyczacych:

1) sprawdzenia quorum;

2) ograniczenia czasu wystapien mowcow;
3) zakonczenia wystapien;

4) zakonczenia dyskusji 1 podjecia uchwaty;
5) odestania projektu uchwaty do komisji;
6) sposobu glosowania;

7) powtorzenia glosowania;

8) opinii Wojta do projektu uchwaty;

9) przestrzegania dyscypliny obrad;



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Zachodniopomorskiego -10- Poz. 1219

10) zmiany porzadku obrad;
11) wnioskow i opinii komisji Rady.

3. Przewodniczacy moze czyni¢ osobom wypowiadajacym si¢ w trakcie sesji uwagi dotyczace: tematu,
formy 1iczasu trwania ich wystapien, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ moéwce "do
rzeczy".

4. Glos w dyskusji nie powinien przekracza¢ 10 minut. Glos w sprawie interpelacji lub zapytania
nie powinien przekracza¢ 5 minut. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Rady moze pozwoli¢ na
przekroczenie czasu. Mowcy przysluguje jednorazowo prawo zabrania gltosu w formie repliki, ktérej czas
trwania nie powinien przekroczy¢ 3 minut. W debacie nad raportem o stanie gminy radni zabieraja glos bez
ograniczen czasowych.

5. Jezeli temat lub sposdb wystapienia albo zachowania osoby uczestniczacej w sesji w sposob oczywisty
zakldcaja porzadek obrad, badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy Rady przywotuje dang osobe do
porzadku, a gdy przywotanie nie odniosto skutku, moze odebra¢ glos, nakazujac odnotowanie tego faktu
w protokole.

6. Po uprzedzeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali obrad tym osobom sposrod

publicznosci, ktorzy swoim zachowaniem lub wystapieniami zakldcaja porzadek obrad badz naruszaja ten
porzadek.

7. Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje po wyczerpaniu listy mowcoéw. W razie potrzeby, moze
zarzadzi¢ przerwe w celu umozliwienia wtasciwej komisji, klubowi radnych lub Woéjtowi zajecie stanowiska
wobec zgloszonych wnioskoéw albo przygotowanie poprawek w rozpatrywanym projekcie uchwaty lub innym
dokumencie.

8. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure glosowania. Przed zarzadzeniem
glosowania mozna zabra¢ glos tylko wcelu zgloszenia iuzasadnienia wniosku formalnego o sposobie
glosowania.

§ 36. 1. Wnioski zglaszane podczas sesji wraz z uzasadnieniem, Przewodniczacy Rady kieruje do Wojta,
a takze wlasciwych komisji celem zweryfikowania i zaopiniowania.

2. Mozliwos¢ realizacji wnioskow przedstawiana jest przez Wojta na najblizszej sesji.

3. Whnioski przyjete do realizacji wpisywane sa w rejestrze wnioskoéw do realizacji.

TYTUL III.
UCHWALY RADY GMINY
§ 37. 1. Z inicjatywa podjecia uchwaly moga wystapic:
1) Wojt;
2) Przewodniczacy Rady;
3) Komisja Rady;
4) Klub Radnych;
5) kazdy radny;

6) Grupa mieszkancéw gminy, posiadajacych czynne prawa wyborcze doorganu stanowigcego, liczaca co
najmniej 50 osob (Obywatelska inicjatywa uchwatodawcza..

2. Projekty uchwal mogg by¢ zaopiniowane przez wilasciwe komisje Rady. O skierowaniu projektu do
zaopiniowania decyduje Przewodniczacy Rady.

3. Projekty uchwal zglaszane przez wnioskodawcow, o ktorych mowa wust. 1 pkt2- 5, wymagaja
zaopiniowania przez Woijta.

4. Projektodawca moze zglosi¢ pisemnie poprawke do zgloszonego przez siebie projektu uchwaly
(autopoprawke), az do momentu rozpoczecia glosowania nad tym projektem.

5. W przypadku okre§lonym w ust.4 Rada rozstrzyga o projekcie uchwaty zmienionym w drodze
autopoprawki.
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§ 37a. 1. Projekt uchwaly zgloszony w ramach obywatelskiej inicjatywy uchwatodawczej staje si¢
przedmiotem obrad rady gminy na najblizszej sesji po zlozeniu projektu, jednak nie pozniej niz po uptywie
3 miesiecy od dnia zlozenia projektu.".

2. Komitet inicjatywy uchwatodawczej] ma prawo wskazywac osoby uprawnione do reprezentowania
komitetu podczas prac rady gminy.

3. Rada gminy okresli w drodze uchwaty: szczegélowe zasady wnoszenia inicjatyw obywatelskich, zasady
tworzenia  komitetow  inicjatyw  uchwatodawczych, zasady promocji obywatelskich inicjatyw
uchwatodawczych, formalne wymogi, jakim musza odpowiada¢ sktadane projekty, z zastrzezeniem przepisow
ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 38. 1. Projekt uchwaty powinien zawierac:

1) tytul uchwaty;

2) podstawg prawna;

3) postanowienia bedace przedmiotem uchwaty;

4) wskazanie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty;

5) okreslenie terminu wejscia w zycie uchwaty.
2. Do projektu uchwaty dotacza si¢ uzasadnienie zawierajace w szczegolnosci:

1) wskazanie potrzeby podjecia uchwaty;

2) oczekiwane skutki spoteczne;

3) skutki finansowe uchwaly i zrodta ich pokrycia.
3. Uzasadnienia nie wymagaja projekty uchwat w sprawach proceduralnych oraz w sprawach personalnych.
4. Projekty uchwat sg opiniowane, co do zgodnosci z prawem, przez radce prawnego.
§ 39. 1. Uchwaly podjete przez Rade podpisuje Przewodniczacy Rady.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Rady, uchwaly podpisuje Wiceprzewodniczacy Rady
prowadzacy sesje.

3. Oryginaly uchwat opiecze¢towuje si¢ pieczecia Rady.

4. Uchwaty ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwat i przechowuje si¢ wraz z protokolami sesji Rady. Rejestr
uchwal prowadzi Urzad.

5. Za oglaszanie i publikowanie uchwat odpowiada Urzad.

§ 40. 1. Do kazdego projektu uchwaly umieszczonego w projekcie porzadku obrad sesji mozna wnosi¢
poprawki.

2. Poprawka do tresci uchwaly winna by¢ zgtoszona pisemnie przed sesja na rece Przewodniczacego Rady
lub na sesji w trakcie dyskusji nad projektem uchwaty.

3. Poprawka powinna zawiera¢ doktadne okre§lenie uchwaty, ktorej dotyczy jak roéwniez tresé
proponowanej zmiany uchwaty.

4. Poprawka powinna zawiera¢ krotkie uzasadnienie.

§ 41. 1. Przewodniczacy Rady przed podaniem wniosku o zmiang projektu uchwaly pod glosowanie
precyzuje ioglasza Radzie proponowang tre$¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta,
a wniosek nie budzit watpliwosci, co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, jezeli
moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostalymi wnioskami. Ewentualny spoér, co do tego, ktory
z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy Rady.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboru osob, Przewodniczacy Rady przed zamknigciem listy
kandydatow zapytuje kazdego znich, czy zgadza si¢ kandydowac idopiero po otrzymaniu odpowiedzi
twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow i zarzadza wybory.
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4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na pismie.

§42. 1. Jesli poza wnioskiem o podjecie uchwaly wdanej sprawie zostanie zgloszony wniosek
o odrzucenie tego wniosku, Rada glosuje w pierwszej kolejno$ci nad wnioskiem o jego odrzuceniu.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragrafow lub ustepow projektu uchwaty nastepuje
wedtug ich kolejnosci.

3. Przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ gtosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu uchwaty.

§ 43. 1. W ostatniej kolejnosci zarzadza si¢ glosowanie za przyjeciem uchwaly w catosci ze zmianami
wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

2. Przed zarzadzeniem glosowania za przyjeciem uchwaly Przewodniczacy Rady odczytuje projekt
uchwaty.

3. Przewodniczacy Rady moze zaniecha¢ odczytania catego projektu uchwaly, jezeli projekt byt doreczony
wraz z zawiadomieniem o sesji, a do projektu Rada nie wniosta poprawek lub zaden z radnych nie sprzeciwit
si¢ nieodczytaniu projektu.

§ 44. 1. Uchwaly Rady podejmowane sg zwykla wickszosécia glosow w obecno$ci, co najmniej polowy
ustawowego sktadu Rady w glosowaniu jawnym chyba, ze przepisy ustawowe stanowig inacze;j.

2. O powtorzeniu gltosowania decyduje Rada w przypadkach, gdy wynik glosowania budzi uzasadnione
watpliwosci.

§ 45. 1. Glosowania jawne na sesjach Rady odbywaja si¢ za pomoca urzadzen umozliwiajacych
sporzadzenie iutrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych, a gdy niejest to mozliwe z przyczyn
technicznych przeprowadza si¢ glosowanie imienne. Imienne wykazy glosowan radnych podaje si¢
niezwlocznie do publicznej wiadomos$ci w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy.

2. Glosowanie przeprowadza Przewodniczacy Rady i oblicza oddzielnie wszystkie glosy za, przeciw
1 wstrzymujace sig.

3. Do przeliczenia glosow Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ radnych.

4. Wyniki glosowania ogtasza Przewodniczacy Rady.

5. Wyniki gtosowania odnotowuje si¢ w protokole sesji.

6. (skreslony).

§ 46. 1. W glosowaniu tajnym radni glosuja na kartach opatrzonych pieczgcia Rady.

2. Przed przystagpieniem do gtosowania nalezy zapewni¢ warunki umozliwiajace tajno$¢ glosowania.

3. Glosowanie przeprowadza komisja skrutacyjna wybrana przez Radg sposréd radnych. Komisja
skrutacyjna wybiera przewodniczacego komisji sposrod swoich czionkow.

4. Kart do gltosowania przygotowuje si¢ tyle, ile jest radnych obecnych na sesji.

5. Przewodniczacy komisji skrutacyjnej ogtasza wyniki glosowania niezwtocznie po ich ustaleniu.

6. Z gltosowania komisja skrutacyjna sporzadza protokot, ktory stanowi zalacznik do protokotu ses;ji.

§ 47. 1. Glosowanie zwykla wigkszoscig glosOw oznacza, Zze przyjeta zostaje uchwala, jezeli uzyskata
wigksza ilo$¢ gloséw "za" niz "przeciw". Gloséw niewaznych lub "wstrzymujacych si¢" nie dolicza si¢ do
zadnej z grup glosujacych.

2. Glosowanie bezwzgledng wigkszo$cig glosow oznacza, ze przyjeta zostaje uchwata, ktora uzyskata, co
najmniej ojeden glos wigcej "za" od sumy pozostatych waznie oddanych glosow, tzn. przeciwnych
i wstrzymujacych si¢. W razie parzystej liczby oddanych glosow, bezwzgledng wigkszos¢ stanowi 50%
oddanych gloséw plus jeden glos waznie oddany. W razie nieparzystej liczby oddanych glosow, bezwzgledna
wigkszo$¢ gltosdw stanowi pierwsza liczba calkowita, przewyzszajaca potowe waznie oddanych glosow.
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Rozdzial 5.
Komisja Rewizyjna

§ 48. 1. Rada kontroluje dziatalno§¢ Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych. W tym celu powotuje Komisje Rewizyjna.

2. W sktad Komisji Rewizyjnej wchodza radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow, z wyjatkiem
radnych pehiacych funkcje Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacych Rady.

3. Komisja Rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu Gminy i wystepuje z wnioskiem do Rady w sprawie
udzielenia lub nie udzielenia absolutorium Wéjtowi. Wniosek w sprawie absolutorium podlega zaopiniowaniu
przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa.

4. (skreslony).

5. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania w zakresie kontroli, zlecane przez Rade lub ustalone w planie
pracy komisji, ktory okresla harmonogram kontroli.

6. Przepis ust. 5 nie narusza uprawnien kontrolnych innych komisji powotywanych przez Rade.

7. W sprawach nie uregulowanych do komisji Rewizyjnej maja zastosowanie odpowiednie postanowienia
statutu dotyczace pozostatych komisji Rady.

§49.1. W skitad Komisji Rewizyjnej wchodzi przewodniczacy Komisji Rewizyjnej, zastepca
przewodniczacego Komisji Rewizyjnej oraz pozostatych dwoch cztonkow komisji.

2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Komisja sposrod swego grona.

3. Zastgpce przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Komisja Rewizyjna na wniosek
przewodniczacego Komisji Rewizyjne;.

4. Praca Komisji Rewizyjnej kieruje jej przewodniczacy.

5. Komisja Rewizyjna dziata na podstawie rocznego planu pracy uchwalonego przez Rade i okreslajacego
wykaz kontrolowanych jednostek.

6. Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie projekt planu, o ktérym mowa w ust. 4, do dnia 15 grudnia roku
poprzedzajacego rok, ktoérego dotyczy ten plan. Komisja przedklada pierwszy plan pracy Radzie nowej
kadencji w ciggu dwoch miesiecy od dnia jej powotania.

7.Na podstawie odrebnej uchwaty Rada moze zleci¢ Komisji Rewizyjnej przeprowadzenie kontroli
w zakresie 1 terminie nieprzewidzianym w rocznym planie pracy.

8. Rada moze zmieni¢ roczny plan pracy, wstrzymac jego realizacje oraz przerwaé lub odstapi¢ od
wykonywania przez Komisje Rewizyjng kontroli. Rada moze rozszerzy¢ zakres wykonywanej kontroli.

9. Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie sprawozdania z:
1) rocznego planu pracy;
2) kontroli zleconych przez Radg;
3) wynikéw kontroli wykonania budzetu Gminy;
4) (skreslony).

10. Sprawozdania z wynikow kontroli zleconych przez Rade¢ przedstawia si¢ niezwlocznie po zakonczeniu
kontroli.

11. Komisja Rewizyjna sktada Radzie sprawozdanie roczne do dnia 31 stycznia kazdego roku.
12. Sprawozdanie roczne powinno wskazywac:

1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;

2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli;

3) wykaz uchwat podjetych przez Komisj¢ Rewizyjna;

4) wykaz analiz zkontroli dokonanych przez inne podmioty wraz znajwazniejszymi wnioskami,
wynikajacymi z tych kontroli.
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§ 50. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dzialalnos¢ Wojta oraz gminnych jednostek organizacyjnych
i pomocniczych, biorac pod uwagg kryteria: zgodno$ci z prawem, celowosci, rzetelnos$ci i gospodarnosci.

2. W celu przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych, Przewodniczacy Rady udziela cztonkom Komisji
Rewizyjnej pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, okreslajac w nim zakres i termin kontroli.

3. Przed kontrola Przewodniczacy Rady uprzedza na pismie kierownika kontrolowanej jednostki oraz
Wjta o zakresie i terminie planowanej kontroli.

4. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej przed przystgpieniem do czynno$ci kontrolnych, sa obowigzani okazaé
kierownikowi kontrolowanej jednostki wtasciwe upowaznienie.

5. Kierownicy kontrolowanych jednostek sa obowiazani do zapewnienia warunkow przeprowadzenia
kontroli, w szczegolnos$ci udostepnienia potrzebnych dokumentow, oraz udzielenia informacji i wyjasnien
w zgdanym przez kontrolujacych zakresie.

6. Wykonywanie czynno$ci kontrolnych nie moze narusza¢ porzadku pracy obowigzujacego
w kontrolowanej jednostce.

§ 51. 1. Komisja Rewizyjna, w terminie 14 dni od zakonczenia kontroli sporzadza protokdt kontroli, ktory
podpisuja jej cztonkowie oraz kierownik kontrolowanej jednostki.

2. Protokot kontroli powinien zawierac:
1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;
2) imi¢ 1 nazwisko kontrolujacych;
3) data rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;
4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;
5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;

6) przebieg i wynik czynnos$ci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli wskazujace na stwierdzenie
nieprawidlowo$ci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowoddéw potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole;

7) date i miejsce podpisania protokotu;

8) podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanego podmiotu lub notatk¢ o odmowie podpisania
protokotu z podaniem przyczyny odmowy.

3. Protoko6t pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usunigcia
nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

4. Protokot kontrolny po przyjeciu przez Komisje przekazuje sie¢ Przewodniczacemu Rady oraz
kierownikowi kontrolowanej jednostki.

§ 52. 1. Kierownik kontrolowanej jednostki ma prawo w terminie 7 dni od zapoznania si¢ z dokumentami
i ustaleniami z kontroli wnie$¢ na pismie o:

1) uzupehienia dokumentacji, poprzez wskazanie czynnos$ci kontrolnych, ktoére nalezy dodatkowo podjac;

2) przeprowadzenia ponownej oceny zebranej dokumentacji z punktu widzenia mozliwosci weryfikacji
ustalen z kontroli.

2. Przewodniczacy komisji jest zobowigzany do rozpatrzenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia
otrzymania pisma oraz udzielenia pisemnej odpowiedzi jednostce kontrolowane;.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej moze zglosi¢ wyjasnienia na piSmie w terminie 7 dni od daty
otrzymania protokotu.

4. Kierownik kontrolowanej jednostki, do ktoérej zostalo skierowane wystgpienie pokontrolne, jest
obowigzany zawiadomi¢ Wojta o sposobie realizacji wnioskow i zalecen w wyznaczonym terminie.

5. Komisja na podstawie protokotu z kontroli sporzadza wystgpienie pokontrolne do Wojta w celu wydania
przez niego zarzadzenia pokontrolnego.
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§ 53. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej sg obowigzani przestrzegaé przepisOw obowigzujacych
w kontrolowanej jednostce, a zwlaszcza przepisdOw o ochronie informacji niejawnych i ochronie danych
osobowych.

§ 54. 1. W razie ujawnienia w toku kontroli czynu majacego cechy przestepstwa, kontrolujacy niezwlocznie
zawiadamia o tym kierownika jednostki oraz Wojta, wskazujac dowody uzasadniajace zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy Wojta, kontrolujacy zawiadamia Przewodniczacego Rady.
3. W przypadkach okreslonych w ust. 1 i 2 kontrolujacy zawiadamia ponadto organy §cigania.
§ 55. (skreslony).

§ 56. 1. Czlonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udziatu w jej dziataniach w sprawach,
w ktérych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownos¢.

2. W sprawie wylagczenia zastepcy przewodniczacego Komisji Rewizyjnej oraz poszczegoélnych cztonkow
decyduje pisemnie przewodniczacy Komisji Rewizyjnej.

3. O wylaczeniu przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.

4. Wylaczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze odwotac si¢ na piSmie od decyzji o wylaczeniu do Rady-
w terminie 3 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

Rozdziatl Sa.
Komisja skarg, wnioskow i petycji

§ 56a. 1. Rada powotuje Komisje skarg, wnioskow 1 petycji.

2. W skfad Komisji skarg, wnioskow i petycji wchodza radni, w tym przedstawiciele delegowani przez
wszystkie kluby radnych, z wyjatkiem radnych pehniacych funkcje¢ przewodniczacego i wiceprzewodniczacych
Rady.

3. Liczba cztonkow Komisji wynosi od 3 do 5 radnych.

4. Komisja realizuje swoje obowiazki na posiedzeniach Komisji.
§ 56b. 1. Przewodniczacego Komisji wybiera Rada.

2. Zastgpce przewodniczgcego Komisji wybiera Komisja.

3. Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci, zastepca przewodniczacego, organizuje
prace komisji i prowadzi jej obrady.

§ 56¢. 1. Do zakresu dzialania Komisji nalezy:
1) rozpatrywanie skarg na dziatania wdjta i kierownikdéw jednostek organizacyjnych Gminy;

2) rozpatrywanie wnioskow, ktorych przedmiotem mogg by¢é w szczegolnosci sprawy dotyczace ulepszenia
organizacji, wzmocnienia praworzadnosci, usprawnienia pracy i zapobiegania naduzyciom, ochrony
wlasnosci oraz lepszego zaspakajania potrzeb ludnosci;

3) rozpatrywanie petycji kierowanych do Rady.

2. Po rozpatrzeniu skargi, wniosku lub petycji, Komisja przedktada Radzie projekt uchwaty zawierajacy
stanowisko Komisji w sprawie rozpatrzenia danej skargi, wniosku lub petycji.

3. Komisja sktada Radzie roczne sprawozdanie ze swej dzialalno$ci w terminie do 28 lutego kazdego roku
za rok poprzedni.

§ 56d. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczacego Komisji w miarg
potrzeby.

2. Z posiedzenia Komisji nalezy sporzadzi¢ protokol, ktory podpisuje przewodniczacy Komisji.

3. Uchwaly Komisji zapadaja zwykta wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy sktadu Komisji,
w glosowaniu jawnym.
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§ 56e. 1. Tryb pracy Komisji skarg wnioskow i petycji okresla Kodeks postgpowania administracyjnego
oraz odpowiednio stosowane przepisy Statutu dotyczace trybu prowadzenia kontroli przez Komisj¢ rewizyjng,
w tym § 56.

2. Biuro Rady prowadzi rejestr skarg, wnioskow 1 petycji, do ktérych rozpatrzenia whasciwa jest Rada.

Rozdziatl 6.
Pozostale Komisje Rady

§ 57. W celu sprawnego wykonywania zadan Rada powotuje state i dorazne komisje, ustalajagc w odrebnych
uchwatach ich sktad osobowy i zakres dziatania.

§ 58. 1. Rada powoluje nastepujace komisje stale:
1) Komisje Budzetu i Finansow;
2) Komisje Rozwoju i Polityki Spoteczne;.
2. W sktad komisji statej wchodzi co najmniej 3 radnych.

§ 59. 1. Komisje podlegaja Radzie w calym zakresie swojej dziatalnos$ci i przedktadaja plany pracy i roczne
sprawozdania ze swojej dzialalno$ci oraz w kazdym czasie - na zagdanie Rady.

2. Czlonkowie komisji ze swojego grona, wybierajg przewodniczacego i wiceprzewodniczacego komisji.

3. Rada powotuje cztonkoéw komisji sposrod nieograniczonej liczby kandydatow zgloszonych przez
radnych uczestniczacych w sesji.

4. Do zadan komisji statych nalezy:
1) opiniowanie projektow uchwat Rady;
2) wystgpowanie z inicjatywa uchwatodawcza, w tym przygotowywanie projektow uchwat;
3) sprawowanie kontroli nad wykonaniem uchwal Rady w zakresie swojego dzialania;
4) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez Radg, Wojta lub inne komisje.

5. Komisja stata dziala zgodnie z rocznym planem pracy uchwalonym przez Radg¢. Rada moze dokonywac
zmian w planie pracy komisji.

6. Rada moze zleci¢ komisji wykonanie okreslonego zadania poza rocznym planem dziatania.

7. Dla realizacji zadan nalezacych do wiasciwosci wigcej niz jednej komisji moga by¢ zwotane wspolne
posiedzenia komisji. Posiedzenia takie zwoluje Przewodniczacy Rady na wniosek zainteresowanej komisji.

8. Komisje wydaja opinie w formie uchwatl na temat przedtozonych im spraw.
9. Przewodniczacy komisji przekazuje uchwaty komisji Przewodniczacemu Rady, ktéry przekazuje je do
wiadomos$ci Wojtowi.
10. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokol, ktory podlega przyjeciu na nastepnym
posiedzeniu.
11. Po przyjeciu protokotu przez komisj¢ podpisuje go osoba prowadzaca posiedzenie komisji.
§ 60. 1. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami, a w szczeg6lnosci:
1) ustala terminy i porzadek posiedzen;
2) zwoluje posiedzenia komisji;
3) nadzoruje przygotowanie i dostarczenie czlonkom komisji niezbednych materiatow;
4) kieruje obradami komisji.

2. Przewodniczacy Komisji jest obowigzany zwota¢ posiedzenie komisji na wniosek Rady, cztonka komisji,
Wojta lub Przewodniczacego Rady.

3. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajacych wiedzg fachowa w zakresie
zwigzanym z jej dziatalno$cig. W przypadku konieczno$ci zatrudnienia ekspertow lub biegtych decyzje w tej
sprawie na wniosek przewodniczacego komisji podejmuje Rada.
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4. Komisja moze zaprasza¢ na posiedzenia pracownikow Urzedu lub jednostek organizacyjnych Gminy za
zgoda Wojta.

§ 61. 1. Komisja podejmuje uchwaly w sprawach opinii iwnioskow zwykla wigkszoscia glosow.
W przypadku réwnej liczby gltosow decyduje gtos przewodniczacego komisji.

2. Czlonek komisji moze zglosi¢ do protokotu posiedzenia swoje zdanie odrebne, ustosunkowujac si¢ do
wynikow glosowania.

3. Sprawozdania komisji na sesji Rady przedstawia jej przewodniczacy lub wyznaczony przez komisje
radny.

§ 62. 1. Do komisji doraznej stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace komisji stalej.
2. Komisja dorazna ulega rozwiazaniu z chwilag wykonania powierzonych zadan.

Rozdzial 7.
Radni

§ 63. Radny obowiazany jest kierowac si¢ dobrem wspdlnoty samorzadowej gminy. Radny utrzymuje statg
wiez z mieszkancami oraz ich organizacjami, a w szczegolnosci przyjmuje zglaszane przez mieszkancow
gminy postulaty i przedstawia je organom gminy do rozpatrzenia, nie jest jednak zwigzany instrukcjami
wyborcow.

§ 64. 1. Radny obowigzany jest bra¢ udziat w pracach Rady oraz organach Rady, do ktorych zostat
wybrany.

2. Radny nie moze bra¢ udzialu w glosowaniu w Radzie ani w komisji, jezeli dotyczy ono jego interesu
prawnego.

3. Radny potwierdza podpisem na liscie obecno$ci swojg obecnos¢ na sesji Rady, badz posiedzeniu komisji.

4. W razie niemozno$ci uczestniczenia w sesji lub na posiedzeniu komisji radny powinien przed ich
terminem, anie poézniej niz w ciggu trzech dni od daty ich odbycia, usprawiedliwi¢ swojg nieobecno$¢
u Przewodniczacego Rady Iub przewodniczacego komisji. O usprawiedliwieniu nieobecno$ci rozstrzyga
Przewodniczacy Rady.

§ 65. Radny z tytulu swej pracy i pelnionych funkcji w Radzie pobiera diete oraz otrzymuje zwrot kosztow
podrozy stuzbowych, ktérych zasady przyznawania okresla odrebna uchwata Rady.

§ 66. Radny stosownie do potrzeb petni dyzury w swoim okregu wyborczym lub w siedzibie Rady oraz
uczestniczy w zebraniach organizowanych przez mieszkancow gminy.

§ 67. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych.
2. Klub moze utworzy¢ co najmniej 3 radnych.
3. Przynalezno$¢ radnych do klubu jest dobrowolna.

§ 68. 1. Utworzenie klubu radnych nalezy zglosi¢ pisemnie Przewodniczagcemu Rady w ciggu 14 dni od
dnia zebrania zalozycielskiego.

2. Zgloszenie utworzenia klubu radnych powinno zawieracé:
1) imi¢ i nazwisko przewodniczacego klubu;
2) liste cztonkéw klubu z okresleniem funkcji wykonywanych w klubie;
3) nazwe klubu, jezeli klub ja posiada.
3. Dziatalnos¢ klubow radnych nie moze by¢ finansowana z budzetu Gminy.

4. Kluby radnych dziatajg zgodnie z uchwalonymi przez siebie regulaminami. Regulamin klubu nie moze
by¢ sprzeczny ze statutem Gminy.

5. Przedstawiciele klubow moga zglasza¢ stanowiska klubow we wszystkich sprawach bedacych
przedmiotem obrad Rady.

6. Klub radnych ulega rozwigzaniu z chwila, gdy liczba cztonkéw klubu spadnie ponizej trzech cztonkow,
z chwilg podjecia uchwaly o rozwigzaniu lub uptywem kadencji Rady.
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Rozdzial 8.
Tryb pracy Wéjta

§ 69. Wojt jest organem wykonawczym Gminy. W4jt dziata jednoosobowo.

§ 70. 1. Wojt wykonuje uchwatly Rady i zadania Gminy okres$lone przepisami prawa.

2. Wojt wykonuje zadania Gminy przy pomocy Urzedu oraz gminnych jednostek organizacyjnych.
§ 71. Wojt uczestniczy w sesjach Rady.

§ 72. Komisje Rady moga zada¢ przybycia Wojta na ich posiedzenie.

Rozdzial 9.
Pracownicy samorzadowi

§ 73. 1. Pracownikami samorzadowymi zatrudnionymi w Urzedzie oraz jednostkach organizacyjnych
Gminy sg osoby zatrudnione w ramach stosunku pracy na podstawie:

1) wyboru - Woijt;

2) powotania przez Rad¢ Gminy - Skarbnik;

3) umowy o prace - pozostali pracownicy;

4) mianowania - w jednostkach budzetowych o$wiaty, o ile wynika to z przepisu szczegdlnego.
2. W Urzgdzie nie przewiduje si¢ zatrudniania pracownikow na podstawie mianowania.

§ 74. 1. Akt nawigzania stosunku pracy z Woéjtem podpisuje Przewodniczacy Rady po przedtozeniu
zaswiadczenia Gminnej Komisji Wyborczej o wyborze Wjta i ztozeniu przez niego §lubowania.

2. Wynagrodzenie Wojta ustala Rada.

3. Wjt jest zwierzchnikiem stuzbowym w stosunku do wszystkich pracownikow Urzgdu oraz kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych.

4. Zasady zatrudniania i wynagradzania pracownikdéw samorzadowych okreslajg odrgbne przepisy.

Rozdziatl 10.
Gospodarka finansowa i mienie gminy

§ 75. 1. Gmina prowadzi samodzielnie gospodarke finansowa na podstawie budzetu.
2. Budzet Gminy jest planem finansowym obejmujacym dochody i wydatki.
3. Budzet uchwalany jest przez Rade na rok kalendarzowy zwany dalej "rokiem budzetowym".

4. Opracowanie i przedlozenie do uchwalenia projektu budzetu, a takze inicjatywa w sprawie zmian tego
budzetu, naleza do wylacznej kompetencji Wojta.

§ 76. 1. Rada okresla tryb prac nad projektem uchwaty budzetowe;.
2. Uchwata budzetowa powinna by¢ uchwalona przed rozpocz¢ciem roku budzetowego.
3. Wéjt ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonanie budzetu.

§ 77. 1. Mieniem komunalnym jest wlasnos¢ i inne prawa majatkowe nalezgce do Gminy i ich zwigzkoéw
oraz mienie innych gminnych os6b prawnych.

2. Gmina samodzielnie decyduje o przeznaczeniu i sposobie wykorzystania sktadnikow majatkowych przy
zachowaniu wymogow zawartych w odrgbnych przepisach prawa.

3. Za wlasciwe gospodarowanie mieniem komunalnym odpowiedzialny jest Wojt, a takze kierownicy
gminnych jednostek organizacyjnych.

4. Mienie komunalne zbywane jest w drodze przetargu, o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej.

§ 78. 1. Gmina jest w stosunkach cywilnoprawnych podmiotem praw i obowigzkow, ktére dotyczg mienia
nie nalezacego do innych gminnych osob prawnych.
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2. Oswiadczenie woli w imieniu Gminy w zakresie zarzagdu mieniem sktada jednoosobowo Wojt albo osoba
przez niego upowazniona.

3. Jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan pieni¢znych, do jej skutecznosci
potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika.

4. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej dziataja
jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielanego przez Wojta.

Rozdzial 11.
Przepisy koncowe

§79.1. Akty prawa miejscowego oglasza si¢ w Dzienniku Urzedowym  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

2. Uchwaly Rady podawane sa do publicznej wiadomosci przez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu,
stronie internetowej i w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy, na okres co najmniej 14 dni.

3. Urzad prowadzi zbiér aktow prawa miejscowego.

§ 80. W celu dokonania zmian w statucie, Rada podejmuje uchwale, w ktorej okresla tryb wprowadzenia
poprawek do obowiazujacego statutu oraz powotuje komisje do opracowania zmian i okresla termin
przedltozenia na sesje proponowanych zmian do statutu.

§ 81. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie majg zastosowanie:
1) przepisy ustawy o samorzadzie gminnym;
2) przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych;
3) inne akty prawne.

§ 82. Traci moc uchwata Nr VI/35/2003 Rady Gminy w Manowie z dnia 26 lutego 2003 r. w sprawie
Statutu Gminy Manowo (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego, Nr 32, poz.470), oraz § 3 uchwaly Nr
XX/104/96 Rady Gminy z dnia 27 marca 1996 r. w sprawie Statutu Gminy Manowo (Dz. Urz. Wojewodztwa
Koszalinskiego Nr 24,poz. 77).

§ 83. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

Wiceprzewodniczacy Rady

Leszek Kondrat
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