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UCHWALA NR X1I1/198/25
RADY MIASTA KOLOBRZEG
z dnia 26 marca 2025 r.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Miasta Kolobrzeg dla przedszkoli,
oddzialow przedszkolnych w szkolach podstawowych, innych form wychowania przedszkolnego i szkél
podstawowych oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania

Na podstawie art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych
(Dz. U. 22024 r. poz. 754, 1562 i 1572) uchwala si¢, co nastgpuje:

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich
pobrania i wykorzystania dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkotach podstawowych, innych form
wychowania przedszkolnego, szkét podstawowych iplacowek, prowadzonych na terenie Gminy Miasta
Kotobrzeg przez osoby fizyczne oraz osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego, w tym zakres
danych ktére powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, a takze
termin przekazania informacji o liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow,
wychowankow lub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz termin i sposob rozliczenia
wykorzystania dotacji.

§ 2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) dotowanej placowce - nalezy przez to rozumie¢ szkol¢ podstawowag lub placowke wychowania
przedszkolnego, ktéora na podstawie odrebnych przepisow ma prawo do dotacji zbudzetu miasta
Kotobrzeg;

2) godzinie wsparcia — o ktorej mowa w zalacznikach do uchwaty, dla ucznia niepelnosprawnego
z autyzmem, w tym zespolem Aspergera oraz niepetnosprawno$ciami sprz¢zonymi odpowiada jednostce
czasu okreslonej w przepisach rozporzadzenia ministra wilasciwego do spraw o$wiaty i wychowania
w spawie pomocy psychologiczno-pedagogicznej, wydanego na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe oraz w przepisach rozporzadzenia ministra wlasciwego do spraw
o$wiaty i wychowania w sprawie szczegdlowej organizacji publicznych szkoét i publicznych przedszkoli,
wydanego na podstawie art. 111 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe;

3) ksztatceniu specjalnym - nalezy przez to rozumie¢ specjalng organizacje ksztalcenia uczniow posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego Iub orzeczenie o potrzebie =zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych realizowang zgodnie z art. 127 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe
(Dz.U. 22024 r. poz.737,854,1562,1635 i 1933);
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4) liczbie godzin wsparcia - rozumie si¢ tygodniowa liczbg godzin wsparcia ucznia z niepetnosprawno$ciami
sprzezonymi lub z autyzmem, w tym zespolem Aspergera, posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, stanowigcg sum¢ godzin obliczong na podstawie przepisOw rozporzadzania ministra
wlasciwego do spraw os$wiaty i wychowania, okreslajagcego sposob podziatu lacznej kwoty potrzeb
o$wiatowych migdzy jednostki samorzadu terytorialnego, wydanego na podstawie art. 26 ust. 6 ustawy
z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego;

5) organie dotujagcym lub Miescie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Kotobrzeg;

6) organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczna lub osobg¢ prawng niebedaca jednostka
samorzadu terytorialnego prowadzaca szkote, przedszkole lub inng forme wychowania przedszkolnego;

7) Prezydencie Miasta — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Kotobrzeg;
8) Referacie O$wiaty - nalezy przez to rozumie¢ Referat O§wiaty w Urzgdzie Miasta Kotobrzeg;

9) rozporzadzeniu o podziale potrzeb oswiatowych — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie wydane na
podstawie art. 26 ust. 6 ustawy zdnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. poz. 15721 1717);

10) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe zdnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych.

Rozdzial 2.
Tryb udzielania dotacji

§ 3. 1. Organ prowadzacy szkote podstawowa Ilub placowke wychowania przedszkolnego w celu
otrzymania dotacji na dany rok budzetowy sktada w Urzedzie Miasta Kotobrzeg pisemny wniosek o udzielenie
dotacji, nie p6zniej niz do dnia 30 wrzes$nia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

2. W celu uzyskania prawa do dotacji organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego lub szkote,
sktada organowi dotujagcemu odrebny wniosek o udzielenie dotacji dla kazdego prowadzonego przez siebie
podmiotu o$wiatowego.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. | zawiera informacje o planowanej liczbie uczniow i planowanym
zakresie zadan o$wiatowych realizowanych na rzecz tych ucznidw, wroku udzielenia dotacji, w tym
odpowiednio:

1) liczba dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju;

2) liczba uczniow wychowania przedszkolnego, wtym liczba ucznidw  z orzeczeniami o potrzebie
ksztalcenia specjalnego ze wskazaniem rodzaju niepetnosprawnosci oraz formy ksztatcenia tych uczniéw
odpowiednio w oddziale ogdlnych, integracyjnym, specjalnym;

3) liczba uczniéw szkoty podstawowej dla dzieci i miodziezy, wtym liczba uczniéw z orzeczeniami
o potrzebie ksztalcenia specjalnego ze wskazaniem rodzaju niepetnosprawnosci oraz formy ksztatcenia tych
uczniow odpowiednio w oddziale ogdlnych, integracyjnym, specjalnym;

4) liczba uczestnikow zajg¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz forma realizacji zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych.

4. Wz6r wniosku o udzielenie dotacji, o ktorym mowa w ust. 2, dla kazdego typu jednostki stanowi
zatgcznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

5.Do 10 dnia kazdego miesiaca, ztym ze za grudzien do dnia 5 grudnia, organ prowadzacy sklada
w Urzedzie Miasta Kotobrzeg informacj¢ o faktycznej liczbie uczniéw sporzadzong wedlug stanu na pierwszy
roboczy dzien miesigca, za ktory udzielana jest cze$¢ dotacji przypadajaca na dany miesiac, ktorej wzor
stanowi zatgcznik Nr 2 do uchwaty.

6. Dane ouczniach, begdace podstawa do sporzadzenia informacji, o ktorej mowa w ust. 2 oraz
prawidtowego ustalenia kwot dotacji dla ucznidow irealizowanych na ich rzecz zadaniach o$wiatowych
wskazanych w rozporzadzeniu o podziale potrzeb o$wiatowych na dany rok dotowania, organ prowadzacy
przekazuje do Urzgdu Miasta Kotobrzeg na druku, ktorego wzor stanowi zalacznik Nr 3 do niniejszej uchwaty.
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7. Aktualne wzory miesi¢cznej informacji dla kazdego typu i rodzaju jednostki dotowanej dostosowane do
wag 1wskaznikow obowigzujacych w roku dotowania publikowane sa w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Miasta Kotobrzeg.

8. Organ dotujacy informuje organ prowadzacy dotowanej placowki o wysokosci miesigcznej kwoty dotacji
w przeliczeniu na jednego ucznia - do ostatniego dnia kazdego miesigca w formie pisemne;.

Rozdzial 3.
Tryb rozliczania dotacji

§ 4. Organ prowadzacy sporzadza roczne rozliczenie otrzymanej dotacji do dnia 31 stycznia roku
nastepnego po roku udzielenia dotacji.

§ 5. 1. Zakres danych zawartych w rozliczeniu wykorzystania dotacji obejmuje informacje umozliwiajgce
ustalenie czy:

1) pobrana dotacja zostata wykorzystana w calosci do konca roku budzetowego udzielenia dotacji, a czes$¢
niewykorzystana zostata zwrocona do budzetu Miasta, w terminie do dnia 31 stycznia roku nast¢pujgcego
po roku udzielenia dotacji;

2) wydatki poniesione z dotacji sg zgodne z katalogiem wydatkow okreslonych w art. 35 ustawy;

3) cze$¢ dotacji przekazanej na organizacj¢ ksztalcenia specjalnego zostata wykorzystana na pokrycie
wydatkow zwiazanych z organizacja ksztalcenia specjalnego zgodnie zzasadami opisanymi
w art. 35 ust. 4-5 ustawy;

4) wydatki poniesione zdotacji na wynagrodzenia poszczegélnych o0sob fizycznych, wtym o0s6b
zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej, nie przekraczaja limitu wydatkéw okreslonych
w art. 35 ust. 1 pkt 1 ustawy.

2. Rozliczenie wykorzystania dotacji, o ktorym mowa w ust.1, zawiera pelne zestawienie wydatkow
poniesionych z dotacji w roku budzetowym, ktérego dotyczy rozliczenia, zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik Nr 4 do niniejszej uchwaty.

§ 6. 1. Zestawienie wydatkow, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 zawiera chronologiczny wykaz dowodow
ksiegowych sktadajacych si¢ na sume rozliczenia dotacji i wskazanie informacji szczegdélowych o wydatkach
poniesionych na ich podstawie, w tym:

1) informacji identyfikujacej kazdy dowod ksiegowy: numer w ewidencji ksiggowej, date jego wydania i date
jego zaplaty;

2) informacji o wydatkach poniesionych na podstawie danego dowodu ksiggowego: kwota wydatku ogbdltem,
kwota wydatku z dotacji, czego dotyczy wydatek;

3) przyporzadkowanie odpowiedniej kwoty  kazdego dowodu ksiggowego do kategorii wydatkow
wymienionych w art. 35 ustawy, poprzez wskazanie w danej kategorii:

a) kwoty wydatkow poniesionych z dotacji na wynagrodzenia ipochodne od wynagrodzen zgodnie
zart. 35 ust.1 pkt 1 ai aa ustawy, wtym wskazanie kwoty tych wydatkéw poniesionych w zwigzku
z organizacja ksztatcenia specjalnego,

b) kwoty wydatkow poniesionych z dotacji zwigzanych z realizacjg zadan organu prowadzacego, o ktérych
mowa w art. 35 ust.1 pkt 1b ustawy, w tym wskazanie kwoty tych wydatkéw poniesionych w zwigzku
z organizacja ksztatcenia specjalnego,

¢) kwoty wydatkéw poniesionych z dotacji na zakup $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych wymienionych w art. 35 ust.1 pkt 2 ustawy, wtym wskazanie kwoty tych wydatkoéw
poniesionych w zwigzku z organizacja ksztalcenia specjalnego,

d) kwoty wydatkéw poniesionych z dotacji na inne niz okreslone w punktach a-c wydatki biezace, w tym
wskazanie kwoty tych wydatkow poniesionych w zwigzku z organizacja ksztalcenia specjalnego.

2. Do zestawienia wydatkéw o ktérym mowa w ust.1 pkt3a nalezy dotaczy¢ szczegdtowe informacje
o kwotach dotacji wykorzystanych na wynagrodzenia poszczegolnych pracownikow, w tym:
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1) bezimienny wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie umowy o prace, stanowisko, okres i wymiar
zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia brutto kazdego nauczyciela (bez
kosztow pracodawcy);

2) bezimienny wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej, okres i wymiar
zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia brutto kazdego nauczyciela;

3) bezimienny wykaz pracownikoéw innych niz nauczyciele zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
stanowisko, w tym okres i wymiar zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia
brutto kazdego pracownika (bez kosztéw pracodawcy);

4) bezimienny wykaz pracownikdw innych niz nauczyciele zatrudnionych na podstawie umowy
cywilnoprawnej, okres i wymiar zatrudnienia lub inne cechy umowy w roku rozliczenia oraz kwota
rocznego wynagrodzenia brutto kazdego pracownika.

3. Przed zatwierdzeniem rocznego rozliczenia przekazanej dotacji Wojt/ Burmistrz/ Prezydent ma prawo
zada¢ przedlozenia do wgladu oryginatow dokumentacji finansowo-ksiegowej wskazanej w rozliczeniu lub
przestania kopii tej dokumentacji potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

4. Prezydent Miasta zatwierdza rozliczenie dotacji, ktore przyjmuje w calosci, w terminie 30 dni od dnia
ztozenia rozliczenia.

5. W przypadku stwierdzenia przez organ prowadzacy omytki w rozliczeniu lub btedu rachunkowego moze
by¢ zlozona korekta rozliczenia w terminie do 28 lutego po roku, w ktérym zostata udzielona dotacja.

6. W przypadku likwidacji placéwki wychowania przedszkolnego lub szkoly w trakcie roku, za ktoéry
udzielana jest dotacja, rozliczenie dotacji przekazanej w danym roku, podlega przekazaniu, zgodnie z ust. 11 2,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej cze$ci dotacji, nie pozniej jednak niz w dniu likwidacji.

7. W przypadku zmiany organu prowadzacego w trakcie roku, za ktory udzielana jest dotacja rozliczenie
dotacji przekazanej w danym roku, podlega przekazaniu, w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, przez organ
prowadzacy wynikajacy ze zaktualizowanego wpisu do ewidencji placowek niepublicznych prowadzonej przez
Gmin¢ Miasto Kotobrzeg.

8. W przypadku gdy organ dotowany nie przedstawi dodatkowych wyjasnien lub przedstawione
wyjasnienia nie sg wystarczajace do zatwierdzenia sprawozdania w terminie okreslonym w ustgpie 4 Prezydent
Miasta ustala prawidtowos¢ wykorzystania dotacji w trybie kontroli.

§ 7. 1. Organ prowadzacy zobowiazany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej w sposob
umozliwiajacy jednoznaczne okreslenie sposobu wykorzystania dotacji.

2.Organ prowadzacy zobowigzany jest do zamieszczania na dokumentach finansowo-ksiggowych
potwierdzajacych wydatki, ktore zostaly sfinansowane ze $rodkoéw dotacji opisu: "Wydatek sfinansowany
z dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg w kwocie .............. zl, nazwa dotowanej placowki
oraz podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska osoby reprezentujacej organ prowadzacy".

3. W przypadku dotacji przekazanej na ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, na uczestnika zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz na uczniéw oddziatéw integracyjnych
w szkotach, organ prowadzacy zobowigzany jest do zamieszczania na dokumentach finansowo-ksiggowych
opisu: "Wydatek w kwocie ................... zt dotyczy wydatkow zwigzanych zrealizacja zadan zwigzanych
z organizacja ksztatcenia specjalnego sfinansowanych z dotacji zgodnie zart. 35 ust. 415 ustawy z dnia
27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o§wiatowych".

Rozdzial 4.
Tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji

§ 8. 1. Organem uprawnionym do kontroli jednostek dotowanych, w zakresie prawidlowosci pobrania
i wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Gminy Miasta Kotobrzeg jest Prezydent Miasta.

2. Kontrolujacy moga dokonywa¢ kontroli w dotowanych placowkach zwanych dalej "kontrolowanymi",
obejmujace;j:

1) sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby ucznidéw wykazywanych w informacjach;

2) sprawdzenie prawidlowosci wykorzystywania dotacji, zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie;
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3) sprawdzenie prawidtowosci pobrania dotacji, wtym dotacji na uczniow posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego, dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, ucznidow
realizujacych obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego poza przedszkolem, oddzialem
przedszkolnym lub inng formga wychowania przedszkolnego oraz uczniow realizujacych obowigzek szkolny
lub obowiazek nauki poza szkota.

3. Postepowanie kontrolne ma na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie objgtym przedmiotem
kontroli.

4. Kontrole przeprowadza si¢ po uprzednim powiadomieniu organu prowadzacego dotowang placowke
o terminie i przedmiocie kontroli. Powiadomienie moze mie¢ forme telefoniczna, pisemng lub odbywac sie za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

5. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie dotowanej placowki.

6. Organ prowadzacy kontrolowana jednostke jest zobowigzany do zapewnienia warunkow niezbednych do
sprawnego przeprowadzenia kontroli, w tym przedstawienia zadanych dokumentdéw, terminowego udzielania
wyjasnien, oraz wmiar¢ mozliwosci do udostgpnienia oddzielnego pomieszczenia dla  oséb
przeprowadzajacych czynnosci kontrolne.

§ 9. 1. Kontrole przeprowadzaja osoby imiennie upowaznione przez Prezydenta Miasta zwane dalej
,.kontrolerami”.

2. Dokumentem upowazniajacym do przeprowadzenia kontroli jest imienne upowaznienie do kontroli
zawierajace:

1) numer upowaznienia;
2) date 1 miejsce wystawienia;
3) wskazanie podstawy prawnej do przeprowadzenia kontroli;
4) imi¢ 1 nazwisko kontrolujacego;
5) oznaczenie dotowanej placowki objetej kontrola;
6) okreslenie przedmiot kontroli;
7) date rozpoczecia i przewidywana date zakonczenia kontroli;
8) podpis osoby udzielajacej powaznienia.
3. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 3, po zakonczeniu kontroli dotacza si¢ do akt kontroli.

4. Organ prowadzacy kontrolowana jednostke ma prawo upowazni¢ osobe reprezentujaca go w trakcie
przeprowadzania kontroli, wtym w szczegdlnosci upowazniong do udzielania wyjasnien i przekazywania
wymaganej dokumentacji.

§ 10. 1. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole kontroli.
2. Protokot kontroli zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe i adres kontrolowanego, nazwe i adres jego organu prowadzacego oraz imi¢ i nazwisko osoby lub
0s0b upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego;

2) date rozpoczgcia i zakonczenia kontroli;
3) imiona i nazwiska kontrolujacych;
4) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola;

S)opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, wtym ustalonych nieprawidlowosci,
z uwzglednieniem zakresu i skutkow tych nieprawidtowosci;

6) opis zatgcznikdéw do protokotu;

7) wzmianke o poinformowaniu kontrolowanego o prawie zglaszania zastrzezen i skladania wyjasnien do
protokotu;
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8) podpisy kontrolujacych i osoby lub 0s6b upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego, a takze date
i miejsce podpisania protokotu;

9) parafy kontrolujacych i osoby lub oséb upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego - na kazdej
stronie protokotu.

3. Protokdt podpisuje kontrolujacy i kontrolowany w terminie 7 dni od daty jego otrzymania.

4. Kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli, zastrzezen co do
ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zgtosi¢ kontrolujagcemu na pismie w terminie 7 dni
od dnia otrzymania protokotu kontroli.

5. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 4, kontrolujacy jest zobowigzany dokona¢ ich
analizy 1 w miar¢ potrzeby, podja¢ dodatkowe czynno$ci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci
zastrzezen - zmieni¢ lub uzupeli¢ odpowiednig czgs$¢ protokotu kontroli. Kontrolowany podpisuje protokot
w terminie 7 dni od dnia otrzymania zmienionego lub uzupetlionego protokotu kontroli, zgodnie ze
zgloszonymi przez niego zastrzezeniami.

6. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w calosci lub w czesci kontrolujacy przekazuje na pismie swoje
stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje protokét w terminie 7 dni od dnia
otrzymania stanowiska kontrolujacego.

7. Kontrolowany moze odmowié¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w terminie wtasciwym do jego
podpisania, wyjasnienie tej odmowy. O odmowie podpisania protokolu kontroli izlozeniu wyjasnien
kontrolujacy czyni wzmianke w protokole.

8. Odmowa podpisania protokolu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen
kontroli.

§ 11. 1. Na podstawie ustalen zawartych w protokole kontroli, jak réwniez po analizie zastrzezen
1 wyjasnien, Prezydent Miasta kieruje do organu prowadzacego dotowanej placéwki objetej kontrola,
wystapieniec pokontrolne, zawierajace oceng¢ kontrolowanej dziatalnosci, aw razie stwierdzenia
nieprawidlowosci - zalecenia pokontrolne.

2. Organ prowadzacy dotowang placowke objeta kontrola, do ktorego zostato skierowane wystapienie
pokontrolne, jest zobowigzany, w terminie okreslonym w wystapieniu pokontrolnym, zawiadomi¢ Prezydenta
Miasta o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych iwykorzystaniu uwag zawartych w wystapieniu
pokontrolnym.

3. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, konczg postepowanie kontrolne.

§ 12. 1. Dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrana nienaleznie albo w nadmiernej
wysokosci, podlega zwrotowi do budzetu miasta, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530,1572,1717,176 1 1907 oraz z 2025 r. poz. 39).

2. Protokét kontroli wraz z wystgpieniem pokontrolnym mogg by¢ podstawg do wszczecia przez
Prezydenta Miasta postgpowania administracyjnego w sprawie zwrotu dotacji, o ktorej mowa w ust. 1.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 13. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Prezydentowi Miasta.

§ 14. Traci moc uchwata Nr IV/47/24 Rady Miasta z dnia 17 lipca 2024 r. w sprawie trybu udzielania
irozliczania dotacji dla przedszkoli, oddzialéw przedszkolnych w szkolach podstawowych, innych form
wychowania przedszkolnego iszkdt podstawowych, prowadzonych przez inny niz jednostka samorzadu
terytorialnego organ, funkcjonujacych na terenie Miasta Kotobrzeg oraz trybu przeprowadzania kontroli
prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego poz. 3759).
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§ 15. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

Przewodniczacy Rady

Bogdan Blaszczyk
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Zatacznik nr 1 do uchwaty Nr X11/198/25
Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 26 marca 2025 r.

Urzad Miasta/ Gminy .........c..ccc....... WNIOSEK
Referat O$wiaty o0 udzielenie dotacji z budzetu Gminy .........ccooereririnenns
V] T
00-000 .....ovvererenen. na rok:
tel.
Podstawa prawna: Data wptywu wniosku do Urzedu Miasta

art. 33 ust. 1 pkt ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o
finansowaniu zadan oswiatowych

Termin sktadania wniosku:
do 30 wrzes$nia roku bazowego

Miejsce sktadania wniosku: Nr sprawy
Biuro Obstugi Klienta Urzedu ................. (wypeinia Referat Oswiaty)

ORGAN PROWADZACY UZUPELNIA TYLKO TE POLA, KTORE JEGO DOTYCZA

CzesC A
Dane o organie prowadzacym:
Whnioskodawca:  osoba fizyczna |:| osoba prawna |:|

Nazwa osoby prawnej / imig i nazwisko osoby fizycznej

Siedziba osoby prawnej / adres osoby fizycznej

kod pocztowy miejscowosé ulica nr domu / lokalu
Dane ubiegajacej sie o dotacje placéwki wychowania przedszkolnego lub szkoty
Nazwa
Adres siedziby

kod pocztowy miejscowost ulica nr domu / lokalu

Forma prowadzenia

publiczna |:| niepubliczna |:|

Data i nr aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji prowadzonej przez Miasto Kotobrzeg

Typ SZkOJ(y / plac()wki (przedszkole, oddziat przedszkolny w szkole podstawowej, inna forma wychowania przedszkolnego, punkt przedszkolny, szkofa podstawowa, gimnazjum)

Dane do kontaktu
nr telefonu: | | adres e-mail:l |

Rachunek bankowy przedszkola / inne formy wychowania przedszkolnego / szkoly

Nazwa i nr rachunku
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Czes¢ B
Kategoria uczniow Dzieci / mlodziez Dorosli
System ksztatcenia Stacjonarny Zaoczny
Dane o planowanej liczbie uczniéw liczba dzieci
Planowana liczba dzieci / uczniow w okresie styczen - sierpien ...........cocouuue roku
w tym:
- liczba dzieci posiadajacych opinie 0 wczesnym wspomaganiu rozwoju
(dotyczy tylko przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkét podstawowych, ktore prowadza wczesne wspomaganie rozwoju zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci)

- liczba dzieci / uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
w tym z niepetnosprawnoscia; (wpisa¢ rodzaj niepetnosprawno$ci i liczbe realizowanych godzin)
Planowana liczba uczniow wedtug klas:

klasa | klasa I klasa lll klasa IV klasa V klasa VI klasa VII klasa VIII
Planowana liczba dzieci / uczniow w okresie wrzesien - grudzien ................... roku

w tym:

- liczba dzieci posiadajacych opinie 0 wczesnym wspomaganiu rozwoju
(dotyczy tylko przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkét podstawowych, ktére prowadza wczesne wspomaganie rozwoju zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci)

- liczba dzieci / uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

w tym z niepetnosprawnoscia; (wpisa¢ rodzaj niepetnosprawnosci i liczbe realizowanych godzin)
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Planowana liczba uczniéw wedtug klas:

klasa | klasa Il klasa Ill klasa IV klasa V klasa VI klasa VII klasa VIII

Czesc C |

Dane osoby reprezentujacej organ prowadzacy
Imig i nazwisko

Tytut prawny / petniona funkcja

(w przypadku, gdy organem prowadzacym jest osoba prawna lub w przypadku, gdy organem prowadzacym jest osoba fizyczna reprezentowana przez inng osobe fizyczng - nalezy
dotaczy¢ dokument potwierdzajacy uprawnienie do reprezentacji)

Informacija o osobie wtasciwej do sktadania miesiecznych informaciji o liczbie uczniow
Imig i nazwisko

Petniona funkcja
(nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy uprawnienie w przypadku, gdy informacii nie podpisuje organ prowadzacy)

OSWIADCZENIA | PODPIS 0SOBY REPREZENTUJACEJ ORGAN PROWADZACY

1. O$wiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sa zgodne z rzeczywistoscia.

2. Oswiadczam, ze znane sg mi przepisy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, o ktérych mowa w ustawie o odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

3. Oswiadczam, ze w przedszkolu / punkcie przedszkolnym/ szkole zostaly zapewnione bezpieczne i higieniczne warunki nauki, wychowania i opieki, o ktdrych
mowa w ustawie i przepisach wykonawczych.

4. Oéwiadczam, ze znane sg mi przepisy 0 obowigzku prowadzenia bazy danych systemu informaciji oswiatowej i obowigzku przekazywania tych danych do bazy
danych SIO, o ktérych mowa w ustawie o systemie informacji oSwiatowej oraz przepisach wykonawczych do tej ustawy.

Miejscowo$¢, data pieczec szkoty / przedszkola podpis osoby upowaznionej do skfadania
informacii

Czes$¢ D (wypelnia organ przyjmujacy informacie)
Sprawdzono zgodnos$¢ informacji:
- z zaSwiadczeniem o wpisie do ewidencji prowadzonej przez Gmine Miasto Kotobrzeg

data podpis i pieczatka imienna pracownika Referatu O$wiaty

Miejsce na urzedowe adnotacje
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Zatacznik nr 2 do uchwaty Nr XI1/198/25

Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 26 marca 2025 r.

INFORMACJA

o faktycznej liczbie uczniow

miesiac:

Formularz uzyteczny dla innych niz JST oséb fizycznych i prawnych, prowadzacych na terenie Miasta Kotobrzeg przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego oraz szkoty. Dla

kazdej szkoly / placowki nalezy ztozy¢ odrebng informacje.

Podstawa prawna:
u§ta-wa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan Data wplywu
oswiatowych wniosku do
Termin sktadania: Urzedu
do 10 dnia miesiaca, za ktéry udzielana jest czesé dotacji | ceeeeeeeeeeeees
przypadajacej za dany miesiac, z tym ze za grudzieri do 5 grudnia
Miejsce sktadania wniosku: Nr sprawy (’wypelnia
Biuro Obstugi Klienta Urzedu ..........ccc.ueeermeeessneessanns Referat Oswiaty)
Czes¢ A
Dane o organie prowadzacym:
Nazwa osoby prawnej / imi¢ i nazwisko osoby fizycznej
Siedziba osoby prawnej / adres osoby fizyczne;

kod pocztowy miejscowosc ulica nr domu / lokalu

Dane o przedszkolu, innej formie wychowania przedszkolnego, szkole
Nazwa

Adres

kod pocztowy miejscowosct ulica

Typ SZkOiy / plac()wki (wpisaé wiasciwy - przedszkole, inna forma wychowania przedszkolnego, punkt przedszkolny, szkota podstawowa, gimnazjum)

nr domu / lokalu

Rachunek bankowy przedszkola / inne formy wychowania przedszkolnego / szkoty

Nazwa i nr rachunku
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Czes¢ B
Informacija o faktycznej liczbie dzieci / uczniow wqg stanu na 1 dzien roboczy miesiaca

Faktyczna liczba dzieci / uczniow

wtym:

- liczba dzieci posiadajacych opinie o wczesnym wspomaganiu rozwoju

(dotyczy tylko przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkét podstawowych, ktore prowadza wczesne wspomaganie rozwoju zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej w sprawie organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci)

- liczba dzieci / uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

Liczba ucznidéw wedtug klas:

klasa | klasa Il klasa Ill klasa IV klasa V klasa VI klasa VII klasa VIII

Czes¢ C

Oswiadczenia i podpis osoby wlasciwej do skiadania miesiecznej informacji o liczbie dzieci / uczniow

1. O$wiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sg zgodne z rzeczywisto$cia.
2. O$wiadczam, ze znane sg mi przepisy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, o ktérych
mowa w ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

3. Oswiadczam, ze w przedszkolu / punkcie przedszkolnym/ szkole zostaty zapewnione bezpieczne i higieniczne warunki
nauki, wychowania i opieki.

Miejscowosc, data pieczet szkoly / przedszkola czytelny podpis osoby upowaznionej do
sktadania informaciji

Czes¢ D (wypetnia organ przyjmujacy informacje)

Sprawdzono zgodnos$¢ informacii:

- z zaSwiadczeniem o wpisie do ewidencji prowadzonej przez Gmine Miasto Kofobrzeg
- z wnioskiem o dotacje

data podpis i pieczatka imienna pracownika Referatu O$wiaty

Miejsce na urzedowe adnotacje
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Zatacznik nr 3 do uchwaty Nr XI1/198/25
Rady Miasta Kofobrzeg z dnia 26 marca 2025 r.

wpisa¢ nazwe placowki

Lista dzieci - stan na 1 dzien roboczy miesiaca

wpisac za jaki miesiac

L.p.

Nazwisko

Imie

Data urodzenia

Adres zamieszkania

UWAGI, nr posiadanej opinii o wczesnym
wspomaganiu rozwoju, lub orzeczenia o
potrzebie ksztatcenia specjalnego,

waga z
rozporzadzenia o
podziale kwoty
potrzeb o$wiatowych

ilo¢ realizowanych
godzin wsparcia

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

sporzadzit:

data i podpis
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Zatacznik nr 4 do uchwaty Nr X11/198/25

Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 26 marca 2025 .

ROZLICZENIE

z wykorzystania otrzymanej dotacji

w roku:

zlozy¢ odrebna informacje.

Formularz uzyteczny dla innych niz JST oséb fizycznych i prawnych, prowadzacych na terenie Gminy Miasto Kotobrzeg przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego oraz szkoty. Dla kazdej szkoty / placowki nalezy

Podstawa prawna:
art. 38 ust. 1 pkt ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu
zadan oswiatowych

Termin sktadania wniosku:
do 31 stycznia po roku, w ktérym udzielono dotacji

Miejsce sktadania wniosku:

Biuro Obstugi Klienta Urzedu .........c.ccoonnunirnniininninnnns

Data wptywu wniosku

do Urzedu Miasta

Nr sprawy (wypetnia Referat

Oswiaty)

Czes¢ A
Dane o organie prowadzacym:

Whioskodawca:

osoba fizyczna

Nazwa osoby prawnej / imi¢ i nazwisko osoby fizycznej

osoba prawna

Siedziba osoby prawnej / adres osoby fizycznej

Forma prowadzenia

publiczna |:|

niepubliczna

kod pocztowy miejscowosc ulica nr domu / lokalu
Dane o przedszkolu, innej formie wychowania przedszkolnego, szkole
Nazwa
Adres

kod pocztowy miejscowos$¢ ulica nr domu / lokalu

[]

Data i nr aktualnego za$wiadczenia o wpisie do ewidencji prowadzonej przez Miasto ....................

Typ szkoty / placowki (wpisa¢ wlasciwy - przedszkole, inna forma wychowania przedszkolnego, punkt przedszkolny, szkota podstawowa)

Kategoria uczniéw
Dzieci / miodziez |:|

Dorosli

[]

System ksztatcenia
Stacjonarny |:|

Zaoczny

[]
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Dane do kontaktu

nr telefonu:

adres e-mail:

Czesé B
Informacja o wykorzystaniu dotacji

Réznica pomiedzy kwotg otrzymanej dotacji, a
kwota wykorzystanej dotacji (ze znakiem

Wyszczegélnienie Dotacja otrzymana Dotacja wykorzystana | =, .t ewykorzystana kwota dotacji do
zwrotu)
1. |Kwota otrzymanej dotacji tacznie, w tym:
Kwota wydatku na realizacje zadan na uczniéw niebedacych
2. |uczniami niepetnosprawnymi (art. 35 ust. 1-3 ustawy z dnia 27 pazdziernika
2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych)
3 Kwota dotacji na realizacje zadan zwigzanych z organizacja,
" |ksztatcenia specjalnego, w tym:
Kwota wydatku w 100 % na realizacje zadan wynikajacych bezpo$rednio z zalecen zawartych w
3.1. |orzeczeniach o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz na zapewnienie warunkdw ich realizacji
Szczegbtowe informacje o sposobie wydatkowania dotacji zawiera zatacznik D kolumna 8
Kwota wydatku na realizacjg zadan innych niz wynikajace bezposrednio z zalecen zawartych w
32 orzeczeniach o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz na organizacje zaje¢ rewalidacyjno-

wychowawczych Szczegéfowe informacje o sposobie wydatkowania dotacji zawiera zatacznik D

kolumna 9

Szczegofowe informacje o sposobie wydatkowania dotacji zawiera czes¢ D rozliczenia

Dane do kontaktu z osobg sporzadzajgca rozliczenie:

Imie i nazwisko Nr telefonu

Oswiadczenie osoby reprezentujacej organ prowadzacy

1. O$wiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sg zgodne z rzeczywistoscia.

e - mail

2. O$wiadczam, Ze znane sg mi przepisy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

3. Oswiadczam, ze dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem okreslonym odpowiednio w art. 35 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych.

Miejscowosc, data

czytelny podpis osoby upowaznionej do sktadania rozliczenia

Czes$¢ C (wypelnia organ przyjmujacy rozliczenie)

Sprawdzono zgodno$é rozliczenia

- Z kwotg przekazanej dotacji w roku budzetowym
- pod wzgledem rachunkowym zawartym w czesci D

data

podpis i pieczatka imienna pracownika Referatu O$wiaty
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Szczegobtowe informacje o sposobie wydatkowania dotacji

Czes¢ D zatacznika nr 4 do uchwaty Nr XI1/198/25
Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 26 marca 2025 r.

Rodzaj dowodu ksiegowego

Data wystawienia (dzien,

Kwota ogdtem na dowodzie

Data wydatku = data zaptaty

Kwota wydatku na realizacje zadan
na uczniéw niebedacych
uczniami niepetnosprawnymi (art.

Art. 35 ust.5 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadar o$wiatowych), w tym:

Kwota wydatku na realizacje zadar innych niz wynikajace

Lp. | (np. faktura, rachunek, lista Nr dowodu ksiegowego > ! yrame ; Kwota wydatku w 100 % na realizacje zadar wynikajacych bezposrednio z zalecen Rodzaj wydatku
plac, umowa itp.) miesiac, rok) ksiggowym (dzien, miesiac, rok) 35ust. 13 ustawy zdnia 27 | pesnogrednio 7 zalecer zawartych w orzeczeniach o potrzebie zawartych w orzeczeniach o potrzebie ksztatcenia
pazdziernika 2017 r. o finansowaniu ksztalcenia specjalnego oraz na zapewnienie specialnego oraz na organizacie zaje¢ rewalidacyjno-
zadafi o$wiatowych) warunkow ich realizacji (art. 35 ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 27 wychowawczych (art. 35 ust. 5 pkt. 3 ustawy z dnia 27
pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych) pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadar o$wiatowych) wg
przyjetej metody wyodrebnienia wydatkow
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.
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Art. 35 ust.5 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadar o$wiatowych), w tym:
Kwota wydatku na realizacje zadan
Rodzaj dowodu ksiegowego S Kota od6i sonodsie | Data wrdstka = . na 90?"'0‘;’ niebgdacych . Kwota wydatku na realizacje zadar innych niz wynikajace
Lp. | (np. faktura, rachunek, lista | Nr dowodu ksiegowego awystauena (dzef | Kwota ogdlem na dowodzi. | Data Mydatk = data zapaty | czmamepenosprawiny ar | Kwota wydatiu w 100 % na realzace zadai winikajacych bezposrednio 7 zaleceft Rodzaj wydatku
plac, umowa itp.) miesia, rok) Siegowym (dziefi, miesiac, rok) (voust I-oustawyzdnia 27 | pezpodrednio z zalecen zawartych w orzeczeniach o potrzebie zawartych w orzeczeniach o potrzebie ksztalcenia
pazdziemika 2017 r. o finansowaniu ksztatcenia specjalnego oraz na zapewnienie specialnego oraz na organizacie zaje¢ rewalidacyjno-
zadafi o$wiatowych) warunkow ich realizacji (art. 35 ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 27 wychowawczych (art. 35 ust. 5 pkt. 3 ustawy z dnia 27
pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych) pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych) wg
przyjetej metody wyodrebnienia wydatkow
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.
Ogodtem

Miejscowosc, data

czytelny podpis osoby upowaznionej do sktadania rozliczenia
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