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UCHWALA NR X/80/2015
RADY MIEJSKIEJ W WITKOWIE

z dnia 27 listopada 2015 r.

w sprawie okreslenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szko6l niepublicznych oraz publicznych
prowadzonych przez inny niz jednostka samorzadu terytorialnego organ dzialajacych na terenie Gminy
Witkowo oraz trybu i zakresu przeprowadzenia kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania
udzielonej dotacji

Na podstawie art. 80 ust.4i art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie os$wiaty (t..
Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z p6z. zm. ) Rada Miejska w Witkowie uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania dotacji, podstawe obliczenia dotacji, zakres danych, jakie maja
by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji oraz tryb izakres przeprowadzania kontroli prawidtowosci
wykorzystania dotacji udzielonej dla szkét niepublicznych oraz publicznych prowadzonych przez inny niz
jednostka samorzadu terytorialnego organ na terenie Gminy i Miasta Witkowo.

§ 2. lle razy w uchwale jest mowa o :

1) szkole - nalezy przez to rozumie¢ niepubliczne szkoty podstawowe o uprawnieniach szkét publicznych,
niepubliczne gimnazja o uprawnieniach szkot publicznych, przedszkola, inne formy wychowania
przedszkolnego wpisane do ewidencji placowek niepublicznych Gminy i Miasta Witkowo, a takze
publiczne szkoly podstawowe, gimnazja, przedszkola iinne formy wychowania przedszkolnego
prowadzone przez inne niz Gmina i Miasto Witkowo, osoby prawne i fizyczne, wpisane do rejestru
wydanych zezwolen na zatozenie publicznej szkoty, prowadzonego przez Gming i Miasto Witkowo,

2) uczniu - nalezy przez to rozumie¢ ucznia szkoty lub wychowanka przedszkola, punktu przedszkolnego,

3) uczniu niepetnosprawnym - nalezy przez to rozumie¢ ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego, o ktorym mowa w art. 71b ust. 3 ustawy o systemie o$wiaty,

4) organie prowadzacym szkotg - nalezy przez to rozumie¢ inne niz Gmina i Miasto Witkowo osoby prawne
i fizyczne prowadzace na terenie Gminy i Miasta Witkowo przedszkola, inne formy wychowania
przedszkolnego i szkoty,

5) organie dotujacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Witkowo,
6) roku rozliczeniowym - nalezy przez to rozumie¢ rok budzetowy, w ktérym zostata udzielona dotacja.
Tryb udzielania dotacji i zakres danych zawartych we wniosku.
§ 3. 1. Dotacja udzielana jest na wniosek organu prowadzacego szkote.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 organ prowadzacy sktada w siedzibie organu dotujacego w terminie
do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok udzielenia dotacji.

3. Wniosek o udzielenie dotacji zawiera:

a) dane o organie prowadzacym;
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b) dane o przedszkolu, szkole;

c) dane o planowanej liczbie uczniow z podziatem na lata szkolne;

d) o$wiadczenia i podpis (-y) osoby (0sob) reprezentujacej (-ych) organ prowadzacy szkote.
4. Wzbor wniosku, o ktorym, mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik Nr 1 do uchwaty.

§ 4. 1. Dotacja udzielana jest na kazdego ucznia szkoty, o ktorej mowa w § 5 ust. 1-3 wykazywanego
W zbiorczej informacji miesi¢cznej, sktadanej przez podmioty dotowane w terminie do 10 dnia kazdego
miesigca, wedtug stanu na pierwszy dzien roboczy miesiaca.

2. W przypadku przerwy wakacyjnej w przedszkolach iinnych formach wychowania przedszkolnego
w okresie od 1 lipca do 31 sierpnia dotacja udzielana jest na liczb¢ uczniow wykazang w informacji, o ktorej
mowa w ust. 1, w miesigcu czerwcu.

3. W przypadku szkot, o ktorych mowa w § 5ust. 3, w ktorych zajecia dydaktyczno-wychowawcze
W klasach programowo najwyzszych koncza si¢ w czerwcu, dotacje przekazuje si¢ na kazdego absolwenta
szkoty w okresie od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym ukonczyt szkote, do konca roku szkolnego,
w ktorym absolwent ukonczyt szkote z wyjatkiem uczniéw skreslonych z listy uczniow.

4. Wzér informacji, o ktorej mowa w ust. 1, stanowi zatacznik Nr 2 do uchwaty.

5. Dotacja przekazywana jest w dwunastu czg$ciach na wyodrgbniony rachunek bankowy szkoty wskazany
przez organ prowadzacy szkote we wniosku, o ktorym mowa w 3.

6. Przekazanie dotacji przypadajacej za dany miesigc nastgpuje do ostatniego dnia kazdego miesigca na
podstawie informacji, o ktorej mowa w ust. 1. Dotacja za miesigc grudzien przekazywana jest w terminie do
15 grudnia.

7. Dotacja nie podlega przekazaniu w przypadku zaprzestania dziatalnosci szkoty.

8.Jesli do przedszkola, lub innej formy wychowania przedszkolnego uczgszczaja dzieci bedace
mieszkancami innych gmin, organ prowadzacy, oprocz informacji, o ktérej mowa w ust. 1, w zataczniku do
informacji przekazuje dane o uczniach z innych gmin.

9. Organ prowadzacy szkote zobowigzany jest niezwlocznie dokonaé¢ korekty informacji, o ktérej mowa
w ust. 1 jezeli zaistniaty ku temu podstawy.

10. Kwote nadptaconej lub niedoptaconej dotacji uwzglednia si¢ przy naliczeniu dotacji za kolejny miesigc.

11. Dotacje obliczane w oparciu 0 cze$¢ oSwiatowg subwencji ogolnej, do czasu otrzymania przez organ
dotujacy metryczki subwencji o§wiatowej na dany rok budzetowy, nalicza si¢ na podstawie danych
wynikajacych z metryczki za ubiegly rok budzetowy. Po otrzymaniu metryczki na aktualny rok budzetowy
wysokos$¢ dotacji podlega rozliczeniu poczawszy od transzy za styczen tego samego roku budzetowego.
Rozliczenie polega na zwigkszeniu lub zmniejszeniu kolejnej transzy dotacji.

12. W przypadku zmiany w trakcie roku budzetowego podstawy obliczenia dotacji, organ dotujacy
dokonuje weryfikacji kwoty dotacji naleznej i dokonuje rozliczenia w terminie do 30 kwietnia nast¢pujacego
po roku udzielonej dotacji.

Podstawa obliczenia dotacji.

§ 5. 1. Niepubliczne przedszkole otrzymuje dotacje na kazdego ucznia w wysokosci 75% ustalonych
w budzecie wydatkow biezacych, ponoszonych na uczniow w przedszkolach publicznych prowadzonych przez
Gming Witkowo, w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o optaty za korzystanie z wychowania
przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowigce dochody budzetu gminy, ztym, Ze na ucznia
niepetnosprawnego w kwocie nie nizszej niz kwota przewidziana na ucznia niepetnosprawnego przedszkola
W czesci oswiatowej subwencji ogolnej otrzymanej przez organ dotujacy.

2. Niepubliczne inne formy wychowania przedszkolnego otrzymuja na kazdego ucznia dotacjg
w wysoko$ci 40% ustalonych w budzecie wydatkéw biezacych, ponoszonych na uczniow w przedszkolach
publicznych prowadzonych przez Gming Witkowo, w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o optaty
za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowigce dochody budzetu gminy, z tym,
ze na ucznia niepetnosprawnego w Kwocie nie nizszej niz kwota przewidziana na ucznia niepetnosprawnego
przedszkola w czesci oswiatowej subwencji ogdlnej otrzymanej przez organ dotujacy.
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3. Niepubliczna szkota podstawowa oraz gimnazjum o uprawnieniach szkoty publicznej, w ktorych
realizowany jest obowigzek szkolny lub obowiagzek nauki, otrzymuja na kazdego ucznia dotacj¢ w kwocie
przewidzianej na ucznia szkoty danego typu i rodzaju w czgsci oswiatowej subwencji ogélnej otrzymanej przez
organ dotujacy.

Tryb rozliczania dotacji i zakres danych zawartych w rozliczeniu.
§ 6. 1. Organ prowadzacy szkote rozlicza przyznane dotacje:
a) miesig¢cznie - do 20 dnia kazdego miesiaca,
b) po zakonczeniu roku kalendarzowego - roczne do dnia 31 stycznia nast¢gpnego roku kalendarzowego.
2. Wzor rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 1a, stanowi zatgcznik Nr 3 do uchwaty.
3. Wzbr rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 1b, stanowi zatgcznik Nr 4 do uchwaty.

4. W przypadku zaprzestania dziatalno$ci, osoba prowadzaca placowke przeklada rozliczenie dotacji
w terminie 30 dni od otrzymania ostatniej czg¢séci dotacji.

5. Organ prowadzacy szkote, ktory przekazuje w trakcie roku kalendarzowego prowadzenie szkoty innej
osobie prawnej lub fizycznej, zobowigzany jest zltozy¢ rozliczenie, o ktdrym mowa wust. 1, za okres
prowadzenia szkoty w danym roku kalendarzowym w ciagu 14 od dnia przekazania szkoty.

6. Na dokumentach finansowych potwierdzajacych wydatki, ktore zostaty sfinansowane ze §rodkéw dotacji
zbudzetu gminy nalezy zamie$ci¢ opis: " Wydatek sfinansowany ze $rodkéw dotacji( w jakiej czesci),
otrzymanej z budzetu Gminy Witkowo w kwocie....zt, dotyczacy .....(nazwa dotowanej placowki), jakie byto
przeznaczenie tego wydatku.....oraz pieczec i podpis dyrektora lub osoby prowadzacej".

7. W przypadku niewykorzystania dotacji lub jej czeSci, wykorzystania dotacji niezgodnie
z przeznaczeniem, dotacji pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci, organ prowadzacy zobowigzany
jest do zwrotu na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Tryb i zakres kontroli pobrania i wykorzystania dotacji.

§ 7. 1. Upowaznieni pracownicy Urzgedu Gminy i Miasta Witkowo maja prawo do dokonywania kontroli
zgodnos$ci ze stanem faktycznym liczby ucznidéw wykazanych w informacjach, o ktéorych mowa w § 3 oraz
dokonywania kontroli sposobu pobierania i wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu Gminy Witkowo,
W tym zgodnosci ze stanem faktycznym danych zawartych w rozliczeniu, o ktéorym mowa w § 6.

2. Podstawa do wgladu przez kontrolujacego do dokumentacji przebiegu nauczania, dokumentacji
organizacyjnej i dokumentacji finansowej szkotly jest upowaznienie do przeprowadzenia kontroli, podpisane
przez Burmistrza, zawierajace: numer upowaznienia, imie inazwisko kontrolujgcego, nazwe i adres
kontrolowanego, termin przeprowadzenia kontroli, zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

3. Kontrola moze by¢ planowana lub dorazna. O terminach kontroli planowanej zawiadamia si¢
kontrolowanego na 7 dni przed planowanym rozpoczgciem kontroli. Kontroli doraznej mozna dokona¢ bez
wczesniejszego powiadomienia.

4. Kontrola moze by¢ kompleksowa, obejmujaca cato$¢ zakresu prawidtowos$ci naliczania i wykorzystania
dotacji lub ograniczona do okreslonego zakresu.

5. Czynno$ci kontrolne przeprowadza si¢ siedzibie jednostki kontrolowanej oraz w miejscach
wykonywania jej zadan albo - w miarg potrzeby - w siedzibie organu prowadzacego dang szkotg.

6. Kontrolujgcy ma prawo do :
a) wgladu do prowadzonej dokumentacji organizacyjnej, finansowej i dokumentacji przebiegu nauczania,

b) Zadania sporzadzania niezbednych do kontroli kopii dokumentow, jak rowniez zestawien i obliczen opartych
na dokumentach,

C) wystgpowania o udzielenie ustnych ipisemnych wyjasnien w terminie przez niego wyznaczonym
w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli,

d) swobodnego poruszania si¢ na terenie jednostki kontrolowanej, w tym do wstgpu do obiektow i pomieszczen
zwiazanych z przedmiotem kontroli,
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e) przeprowadzenia ogledzin obiektow, sktadnikéw majatkowych i przebiegu okreslonych czynno$ci.

7.Osoba fizyczna lub prawna prowadzaca kontrolowang szkote jest zobowigzana do zapewnienia
kontrolujagcym warunkow i §rodkow niezbgdnych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci
niezwtocznego przedstawienia do kontroli zadanych dokumentéw i materiatdow, terminowego udzielania
wyjasnien.

8. Przebieg i ustalenia kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole, ktory zatwierdza i podpisuje
Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo oraz Skarbnik Gminy i Miasta Witkowo w terminie 30 dni roboczych od
dnia zakonczenia kontroli.

9. Wyniki przeprowadzonej kontroli Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo przedstawia w protokole, ktory
podpisuje dyrektor lub osoba prowadzacego szkote.

10. Protokét sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kontrolowanego i kontrolujacego.

11. Dyrektor lub osoba prowadzaca kontrolowang szkote moze odmowi¢ podpisania protokotu, sktadajac
wyjasnienia na piSmie o przyczynach tej odmowy ciggu 3 dni roboczych od daty jego otrzymania. Na protokole
odnotowuje si¢ t¢ okolicznosc.

12. W przypadku odmowy, o ktorej mowa w ust. 10 kontrolujacy dokonuje weryfikacji jej przyczyn i w
razie potrzeby podejmuje czynnosci kontrolne uzupehiajace, na podstawie ktérych moga by¢ dokonane zmiany
w protokole kontroli.

13. W razie niepodjecia czynnosci kontrolnych uzupetniajacych, kontrolujacy przekazuje na pismie swoje
stanowisko kontrolowanemu, a odmowa podpisania protokotu nie stanowi podstawy do wstrzymania realizacji
zalecen pokontrolnych.

14. Na podstawie ustalen opisanych w protokole kontroli kierowane sa wystgpienia pokontrolne, w ktorych
zawarte sg stwierdzone nieprawidtowosci i wnioski.

15. 10. Dyrektor lub osoba prowadzaca kontrolowang placowke jest zobowigzana w terminie okreslonym
W wystgpieniu pokontrolnym zawiadomi¢ kontrolujacego o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych.
Wystgpienie pokontrolne podpisuje Burmistrz i Skarbnik Gminy i Miasta Witkowo.

§ 8. Traci moc uchwata Nr XXVI1/261/2013 Rady Miejskiej w Witkowie z dnia 27 czerwca 2013 r.w
sprawie okreslenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli i szkot dziatajacych na
terenie Gminy Witkowo oraz kontroli prawidtowosci ich wykorzystania Dz. Urz. Woj. Wielkop. z 2013r., poz.
5849).

§ 9. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Burmistrzowi Gminy Miasta Witkowo.

§ 10. Uchwata podlega publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego i wchodzi
w zycie z dniem 1 stycznia 2016r.

Przewodniczacy Rady Miejskiej
(-) Piotr Jozwik
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Zalgeznik Nr 1
WNIOSEK O PRZYZNANIE DOTACJI

NAROK .c.ovviiinianans

1. Pelna nazwa 1 adres przedszkola/szkoly oraz organu prowadzycego:

styczen-sierpien wrzesien-grudzien

ogoélem

z Gminy Witkowo

z innych gmin (jakich wymieni¢) ...l

4. Nazwa i numer rachunku bankowego, na ktory ma by¢ przekazana dotacja

5. Organ prowadzqcy zobowigzuje si¢ do comiesigeznego skladania  informacp

o aktualnej liczbie uczniow oraz wysokosci otreymanych dotacji 1 ich wykorzystaniu.

Podpis



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Wielkopolskiego -6— Poz. 8118

Zalyeznik Nr 2

INFORMACJA
O LICZBIE UCZNIOW UCZESZCZAJACYCH DO PRZEDSZKOLA/SZKOLY

W IM-CU corvsesnsssasssssscess FOKU coriieiinins

1. Nazwa przedszkola/s zkohy: o e e e

B T o R T b T

3. Liczba ucznidow w m-cu .................. roku .......... bedzie wynosié: ............... wtym:
z Gminy Witkowo s
z innych gmin (jakich, wymieni¢)

Podpis (organ prowadzacy)
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Zalacznik Nr 3

Rozliczenie rzeczowe i finansowe wydatkowania dotacji udzielonej przez Gming

Witkowo za miesige ....oovevnnnnnnnn. roku ............

1. Pelna nazwa przedszkola/szkoly
2. Nazwa 1 numer rachunku bankowego, na ktory ma by¢ przekazana dotacja

1. Dane iloSciowe

Faktyczna liczba dzieci w miesigcu sprawozdawczym ogolem

w tym: z Gminy Witkowo

z innych gmin (jakich wymieni¢)

2 Dane finansowe w zi

1. Kwota otrzymanej dotacji

[

. Kwota dotacji niew ykorzystanej za poprzedni miesigc

. Wydatkowano ogodlem

3
4. Kwota niewykorzystana
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Wyszczegblnienie wydatkéw sfinansowanych Srodkami z dotacji

Rodzaj wydatku

Kwota

Wydatki na wynagrodzenie kadry pedagogicznej

Wydatki na wynagrodzenie administracji placowki

Wydatki na wynagrodzenie obstugi placdwki

Wydatki na zakup ustug dydaktycznych

Wydatki na wynajem pomieszezen dydaktycznych

Wydatki na zakup pomocy dydaktycznych

Wydatki na zakup artykulow administracyjno-biurowych

Wydatki na zakup materiatéw i ushig remontowych dla placéwki

Wydatki na utrzymanie budynku placowki (z wyjatkiem wymienionych w poz. 5 1 8)

10.

Wydatki zwigzane z rzeczowq obshuga administracyjng placowki (np. oplaty za
telefon, znaczki pocztowe, intemet itp.)

11.

Wydatki na wyposazenie placowki

12.

Wydatki na realizacj¢ zadan zwigzanych z opieka nad dzie¢mi

13.

Wydatki na realizacjg zadan zwigzanych z profilaktyka spoleczng uczniow

14.

Wydatki na doksztalcanie pracownikow pedagogicznych placowki

S .
SUMA .o serssssrssassrassssssssasasssasnnns

Dane o dokumentach, na podstawie, ktérych sporzgdzono rozliczenie w danym miesigcu

Rod zaj Dokument z Nr dokumentu | Poz. z Wartosé¢ z | Kwota
dokumentu dnia tabeli dokumentu | rozliczona
(np. Rodzaj brutto z dotacji
faktura / wydatku dla
rachunek / danej
lista plac / placéwki
umaowa)

SUMIA aiinsnniancnasasnsssrsssaennsassnnsnssanans

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane w rozliczeniu sg zgodne ze stanem
faktycznym.

Podpis i pieczatka skladajacego rozliczenie (dyrektora jednostki / organu prowadz

acego)

]

Miejscowose, data... ...
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Zalycznik Nr 4
Zbiorcze rozliczenie wykorzystania dotacji za rok.....cccovvivinanan
Wyszcezegdblnienie Kwota
Kwota dotacji otrzymana od poczatku roku
Kwota wykorzystanej dotacji od poczatku roku
Kwota niewykorzystanej dotacji od poczatku roku rozliczeniowego
WyszczegbInienie wydatkow sfinansowanych Srodkami z dotacji
Lp. | Rodzaj wydatku Kwota
1. Wydatki na wynagrodzenie kadry pedagogicznej
2. Wydatki na wynagrodzenie administracji placowki
3. Wydatki na wynagrodzenie obstugi placowki
4. Wydatki na zakup ustug dydaktycznych
5. Wydatki na wynajem pomieszczen dydaktycznych
6. Wydatki na zakup pomocy dydaktycznych
7. Wydatki na zakup artykuléw administracyjno-biurowych
8. Wydatki na zakup materiatlow i ustug remontowych dla placodwki
9. Wydatki na utrzymanie budynku placowki (z wyjatkiem wymienionych w poz. 5 i 8)
10. | Wydatki zwigzane z rzeczowa obstuga administracyjng placowki (np. oplaty za
telefon, znaczki pocztowe, intemet itp.)
11. | Wydatki na wyposazenie placowki
12. | Wydatki na realizacj¢ zadan zwigzanych z opiekg nad dzie¢mi
13. | Wydatki na realizacj¢ zadan zwigzanych z profilaktykg spoleczng uczniow
14. | Wydatki na doksztalcanie pracownikow pedagogicznych placowki
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