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UCHWALA NR XXXV1/334/2016
RADY MIEJSKIEJ TRZEMESZNA

z dnia 28 wrze$nia 2016 r.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla przedszkoli prowadzonych na terenie Gminy
Trzemeszno przez inne niz Gmina Trzemeszno osoby prawne i osoby fizyczne a takze trybu i zakresu
kontroli prawidlowosci ich pobierania i wykorzystania

Na podstawie art. 15 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2016
r., poz. 446, ze zm.) oraz art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2015 1.
poz. 2156, ze zm.) Rada Miejska Trzemeszna uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania dotacji dla przedszkoli prowadzonych na terenie Gminy
Trzemeszno przez inne niz Gmina Trzemeszno osoby prawne i osoby fizyczne, a takze tryb i zakres kontroli
prawidlowosci ich pobierania i wykorzystania, zwany dalej ,,Regulaminem” w brzmieniu zatacznika nr 1 do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Trzemeszna.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po 14 dniach od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzegdowym Wojewodztwa
Wielkopolskiego.

Przewodniczacy Rady
(-) Stawomir Peno
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Zalqecznik Nr 1

do uchwaly Nr XXXV1/334/2016
Rady Miejskiej Trzemeszna

z dnia 28 wrzednia 2016 r.

REGULAMIN
ustalajgcy tryb udzielania i rozliczania dotacji dla przedszkoli prowadzonych na terenie Gminy
Trzemeszno przez inne nit Gmina Trzemeszno osoby prawne i osoby fizyczne, a takie tryb i zakres
kontroli prawidlowosci ich pobierania i wykorzystania

Rozdziat | Przepisy Ogdine
§1
llekro¢ w regulaminie jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1. ustawie = nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 7 wrzesénia 1991 r. o systemie odwiaty (t.j. Dz. U.
z2015r., poz. 2156, ze zm.);

2. przedszkolach = nalezy przez to rozumiec przedszkola prowadzone na terenie Gminy Trzemeszno
przez inne niz Gmina Trzemeszno osoby prawne i osoby fizyczne;

3. uczniach niepelnosprawnych — nalezy przez to rozumie¢ uczniow posiadajgcych orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego, o ktorych mowa w art. 71b ust. 3 ustawy;

4, organie prowadzacym — naleiy przez to rozumieé inne niz Gmina Trzemeszno osoby prawne i
osoby fizyczne prowadzgce przedszkola na terenie Gminy Trzemeszno.

Rozdziat Il Podstawa obliczenia dotacji
§2

1. Podstawg obliczenia miesiecznej kwoty dotacji na jedno dziecko jest plan wydatkdw biezzcych
ustalony w uchwale budietowej Gminy Trzemeszno, wraz z uwzglednieniem zmian
wprowadzanych w trakcie roku budietowego, oraz informacja o sposobie wyliczania czesci
oswiatowej subwencji ogdlnej dla Gminy Trzemeszno otrzymana przez Gmine Trzemeszno od
ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

2. Niepublicznym przedszkolom przystuguje dotacja na jednego ucznia w wysokosci rownej 75%
ustalonych w budzecie wydatkéw bieigcych ponoszonych w  przedszkolach publicznych
prowadzonych przez Gmine Trzemeszno w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o
optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz wyiywienie, stanowigce dochod budzetu
Gminy Trzemeszno, z tym Ze na ucznia niepetnosprawnego w wysokosci nie niiszej niz kwota
przewidziana na niepetnosprawnego ucznia przedszkola w czesci oswiatowej subwencji ogolnej
otrzymywanej przez Gmine Trzemeszno, 2 zastrze?eniem ust. 3.

3. Niepublicznym przedszkolom, ktdre otrzymujg dotacje na podstawie art. 90 ust. 1b ustawy,
przystuguje dotacja na kazdego ucznia w wysokosci rownej wydatkom biezgcym przewidzianym na
jednego ucznia w przedszkolach prowadzonych przez Gming Trzemeszno, pomniejszonych o
oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyizywienie, stanowigce dochad
Gminy Trzemeszno, z tym Ze na ucznia niepetnosprawnego w wysokosci nie nizszej niz kwota
przewidziana na niepetnosprawnego ucznia przedszkola w czesci oswiatowej subwencji ogdlnej
otrzymywanej przez Gmine Trzemeszno.

4. Publicznym przedszkolom prowadzonym przez inne niz Gmina Trzemeszno osoby prawne i osoby
fizyczne przystuguje dotacja na kaidego ucznia w wysokosci rownej wydatkom biezacym
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przewidzianym na jednego ucznia w przedszkolach prowadzonych przez Gmine Trzemeszno,
pomniejszonych o optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie,
stanowigce dochod Gminy Trzemeszno, z tym ze na ucznia niepeinosprawnego w wysokosci nie
nizszej niz kwota przewidziana na niepeinosprawnego ucznia przedszkola w czesci oswiatowej
subwencji ogolnej otrzymywanej przez Gmine Trzemeszno.

S. Przedszkola, ktére prowadzy zgodnie z art. 71b ust. 2 ustawy wczesne wspomaganie rozwoju
dziecka, otrzymujg dotacje na kaide dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju w
wysokosci rownej kwocie przewidzianej na jedno dziecko objete wczesnym wspomaganiem
rozwoju w czgsci oswiatowej subwencji ogdinej otrzymywanej przez Gming Trzemeszno.

6. Gmina Trzemeszno informuje organy prowadzace przedszkola o wysokosci miesigcznej kwoty
dotacji w przeliczeniu na jednego ucznia.

Rozdziat Ill Tryb udzielania dotacji przedszkolom
§3

1. Organ prowadzacy przedszkole skiada w Urzedzie Miejskim Trzemeszna wniosek o udzielenie
dotacji nie pozniej niz do do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok udzielenia dotacji wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do regulaminu.

2. Do dnia 10 kazdego miesigca, z tym ze za grudzien do 5 grudnia, organ prowadzacy przedszkole
sktada w Urzedzie Miejskim Trzemeszna informacje o faktycznej liczbie ucznidow sporzgdzang na
podstawie dokumentacji przebiegu nauczania wedtug stanu na pierwszy dzien miesigca, za ktory
udzielana jest czes¢ dotacji przypadajaca na dany miesigc, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 2 do regulaminu.

3. Upowaznieni pracownicy Urzedu Miejskiego Trzemeszna moga dokonac sprawdzenia zgodnosci ze
stanem faktycznym liczby uczniow wykazywanych w informacjach, o ktérych mowa w ust. 2, na
podstawie udostepnionej do wgladu przez organ prowadzacy dokumentacji stanowigcej podstwe
sporzadzenia tych informacji, w tym dokumentacji organizacyjnej, finansowej i dokumentacji
przebiegu nauczania.

4. Przekazanie czesci dotacji przypadajacej na dany miesigc nastgpuje do ostatniego dnia kazdego
miesigca, z tym ze czesc za grudzien jest przekazywana do dnia 15 grudnia.

5. Dotacja jest przekazywana na rachunek bankowy przedszkola wskazany we wniosku o udzielenie
dotacji, o ktéorym mowa ust. 1. W przypadku zmiany rachunku bankowego organ prowadzacy
zobowigzany jest do zlozenia pisemnej informacji o tym fakcie w Urzedzie Miejskim Trzemeszna.

6. Dotacja nie podlega przekazaniu w przypadku, gdy straci aktualnos¢ wpis do ewidencji
prowadzonej przez Gming Trzemeszno na podstawie art. 82 ust. 1 ustawy.

Rozdziat IV Tryb rozliczenia dotacji
§4

1. Organ prowadzacy przedszkole sporzadza roczne rozliczenie otrzymanej dotacji, wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do Regulaminu.

2. Przed zatwierdzeniem rocznego rozliczenia dotacji organ udzielajacy dotacji ma prawo 23adac
przediozenia do wgladu, w siedzibie organu, oryginaldow dokumentacji finansowo-ksiegowej
wskazanej w rozliczeniu lub przestania kopii tej dokumentacji potwierdzonej za zgodnosc z
oryginatem.

3. W przypadku likwidacji przedszkola w trakcie roku, za ktory udzielana jest dotacja, rozliczenie
dotacji przekazanej w danym roku, sporzadzane wedtug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 3 do
Regulaminu, podlega przekazaniu w terminie do 30 dni od dnia otrzymania ostatniej czesci
dotacji, jednak nie péiniej niz w dniu likwidacji.
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4. Przedszkola, a takie organy je prowadzjce, zobowigzane s3 do prowadzenia dokumentacji
finansowo-ksiegowej w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczne okreslenie sposobu wykorzystania
dotacji, zgodnie z odpowiednio art. 90 ust. 3d ustawy.

Rozdziat V Tryb i zakres kontroli
§5

1. Upowaznieni pracownicy Urzedu Miejskiego Trzemeszna lub inne upowaznione osoby niebedace
pracownikami Urzedu, zwani dalej ,kontrolujgcymi” mogq dokonywac kontroli w przedszkolach,
zwanych dalej , kontrolowanymi” , obejmujgce;j:

1) sprawdzenia zgodnosci ze stanem faktycznym liczby ucznidéw;

2) sprawdzenia prawidtowosci wykorzystania dotacji, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 90
ust. 3d ustawy;

3) sprawdzenia prawidlowosci pobrania dotacji, w tym dotacji na ucznidbw posiadajgcych
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju,
uczniéw realizujgcych obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego poza przedszkolem.

2. Postepowanie kontrolne ma na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie objetym przedmiotem
kontroli.

3. Kontrolowany zapewnia kontrolujgcemu warunki niezbedne do przeprowadzenia kontroli.

4. Kontrolowany udostepnia dokumentacje bedacg przedmiotem kontroli w sposéb uprzgdkowany, a
takze udziela informacji i wyjasnien w terminie wskazanym przez kontrolujgcego.

§6

1. Rozpoczecie kontroli powinno by¢ poprzedzone jej przygotowaniem polegajgcym w szczegolnosci
na zapoznaniu sie kontrolujgcych z:
1) przepisami dotyczgcymi zakresu przedmiotowego kontroli;
2) dokumentacjg zgromadzong w Urzedzie Miejskim Trzemeszna dotyczgcg przedmiotu kontroli.
2. Dokumentem upowazniajacym do przeprowadzenia kontroli jest imienne upowaiznienie do
kontroli zawierajgce:
1) numer upowaznienia;
2) imie i nazwisko kontrolujgcego;
3) temat kontroli;
4) termin waznosci upowaznienia.
3. Upowaznienie, o kitorym mowa w ust. 2 po zakornczeniu kontroli dotgcza sie do akt sprawy.

§7

=

. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujgcy przedstawia w protokole kontroli.
. Protokot kontroli zawiera w szczegolnosci:
1) petng nazwe i adres kontrolowanego, nazwe i adres jego organu sprawdzajjcego oraz imieg i
nazwisko osoby lub 0s6b upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego;
2) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli;
3) imiona i nazwiska kontrolujgcych;
4) okreslenie przedmiotu kontrolii okresu objetego kontrolg;
S) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych nieprawidtowosci, z
uwzglednieniem zakresu i skutkéw tych nieprawidtowosci;
6) opis zatgcznikow do protokotu;
7) wzmianke o poinformowaniu kontrolowanego o prawie zgtaszania zastrzezen i skladania
wyjasnien do protokotu;

N



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Wielkopolskiego -5- Poz. 5934

8) podpisy kontrolujgcych i osoby lub oséb upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego,
a takze date i miejsce podpisania protokotu.

9) parafy kontrolujgcych i osoby lub 0oséb upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego na
kazdej ze stron protokotu.

3. Protokot podpisuje kontrolujgcy i kontrolowany w terminie 14 dni od daty otrzymania lub
niezwtocznie po uzupetnieniu lub zmianie protokotu, o ktérych mowa w ust. 5.

4. Kontrolowanemu przystuguje prawo zgioszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli, zastrzezen
co do ustalenn zawartych w protokole kontroli. Zastrzezania nalezy zglosi¢ kontrolujgcemu na
piSmie w terminie 14 dniod dnia otrzymania protokotu kontroli.

S. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 4, kontrolujgcy jest zobowigzany dokonac ich
analizy i, w miare potrzeb, podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia
zasadnosci zastrzezen zmienic lub uzupetni¢ odpowiednig czes¢ protokotu kontroli.

6. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub czesci kontrolujgcy przekazuje na pismie
swoje stanowisko zglaszajgcemu zastrzezenia. Zgtaszajacy zastrzezenia podpisuje protokét w
terminie 7 dni od dnia otrzymania stanowiska kontrolujgcego.

7. Kontrolowany moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w terminie wtasciwym do
jego podpisania, wyjasnienie tej odmowy.

8. O odmowie podpisania protokotu kontroli i Ztozenia wyjasnien kontrolujgcy sporzagdza wzmianke w
protokole.

9. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji
ustalen kontroli.
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Zatqcmik nr 1
do Regulaminu

Whniosek o udzielenie dotacji z budietu Gminy Trzemeszno

Formularz preznaczony dla fizyanych i prawnych osdb inmych nid Gmina Trzemeszno prowadza cych priedszhole w Gminie Trzemesno

Pieczec wptywu do UM Trzemeszna

Wypelnia UM Trzemeszna

CZESC I. Dane o organie prowadzacym i osobie reprezentujgcej organ prowadzacy

1. Wnioskodawca: osoba prawna osoba fizyczna ]

Nazwa/imie i nazwisko osoby prawnej/fizycznej

2. Siedziba osoby prawnej/adres osoby fizycznej

3. Rachunek bankowy wilasciwy do przekazania dotacji

4. Osoba reprezentujgca organ prowadzacy placdwki (Imig i nazwisko, tytul prawny/peiniona funkcja)

CZESC Il. Dane Przedszkola

1. Nazwa przedszkola

2. Numer i data wpisu do ewidencji prowadzonej przez Gming Trzemeszno

3. Adres przedszkola

4. REGON 5. NIP

5. Dane kontaktowe (adres, telefon, poczta elektroniczna, itp.)

CZESC Il Dane o planowanej liczbie uczniow

1. Planowana liczba uczniéw w okresie styczen — sierpien roku budietowego 20..

Liczba dzieci ogdltem

w tym niepetnosprawnych
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rodzaj niepetnosprawnosci:
1.

Liczba dzieci objetych weczesnym wspomaganiem
liczba dzieci objetych ksztatceniem specjalnym
2. Planowana liczba uczniéw w okresie wrzesieri — grudzier roku budietowego 20..

Liczba dzieci ogéltem

w tym niepetnosprawnych
rodzaj niepetnosprawnosci:
1.

Liczba dzieci objetych wczesnym wspomaganiem
liczba dzieci objetych ksztatceniem specjalnym

CZESC IV. Oswiadczenia

Oswiadczam, te wszystkie podane przeze mnie dane s3 zgodne ze stanem faktycznym, ze znane sa mi
przepisy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 17 grudnia 2005 r. o odpowiedzialnoici za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. 22013 r., poz. 168).

Oswiadczam, ze w placowce zostaly zapewnione bezpieczne i higieniczne warunki nauki,
wychowania i opieki, o ktorych mowa w ustawie o systemie oswiaty oraz przepisach wykonawczych
do tej ustawy.

Oswiadczam, Ze s3 mi znane przepisy o obowijzku prowadzenia bazy danych systemu
informacji oswiatowe]j i obowigzku przekazywania tych danych do bazy 510, o ktorej mowa w ustawie
z dnia 15 wrzeénia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2015 r., poz. 45) oraz przepisow
wykonawczych do tej ustawy.

{Miejscowoid i data) (pieczed i podpis wnicskodawcy )
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Zatacmik nr 2
do Regulaminu

Informacja organu prowadzacego przedszkole
o faktycznej liczbie uczniéw wedtug stanu na dzien ... .

1. Odwiadczenie o faktycznej liczbie ucznidow

Liczba ucznidw na dzief ......cc.ceceesvesmssrmrenmnenas
w tym liczba ucznidéw niepelnosprawnych

z liczby uczniéw niepetnosprawnych liczba uczniow wedlug rodzaju niepetnosprawnosci:
1.

w tym liczba ucznidéw objetych wczesnym wspomaganiem
w tym liczba uczniéw objetych ksztatceniem specjalnym

2. Imienny wykaz dzieci

Data

Lp. Imie i nazwisko Adres urodzenia

Dzieci bedgce mieszkaricami Gminy Trzemeszno

Dzieci niebedgce mieszkaricami Gminy Trzemeszno

(Miejscowodd, data) (podpis oscby upowainionej)
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Zatgcmik nr 3
do Regulaminu

Roczne Rozliczenie otrzymanej dotacji

Rozliczenie z wykorzystania dotacji za rok budietowy .......cccvenennnnnns
Formularz przeznacrony dla fizyznych i prawnych osob innych niz | Gmina Tremesmno prowadzacych przedszholne na terenie Gminy
Trzemesno

1. Dane o przedszkolu

MNazwa Adres

2. Dane o organie prowadzacym przedszkole

Nazwa Adres

|. Dane o otrzymanej dotacji i liczbie dzieci w miesigcach roku budzetowego

Liczba dzieci i wysokosc
Lp. otrzymanej dotacji w 1| 2|3 (4|56 |7 |8 |9 ]10)] 11|12
miesigcach:
1 | Liczba dzieci ogotem
z liczby ogdtem dzieci

2 niepetnosprawne

3 z liczby ogdtem dzieci objete
WCZesnym wspomaganiem

a z liczby ogdtem dzieci objete

ksztatceniem specjalnym
5 | Kwota otrzymanej dotacji

Il. Rozliczenie wykorzystania dotacji

Dotacja otrzymana z budzetu Gminy Trzemeszno w 20.. roku w wysokoSci ....cociiiiieae o
zostata wykorzystana na cele :wigzane 2z prowadzeniem placdwki, w tym na:

Lp. I Rodzaj wydatku I Kwota z dotacji
wynagrodzenie osoby fizycznej prowadzacej przedszkole, jeieli peini funkcje dyrektora

1

2

wydatki zwigzane z realizacjg zadan organu prowadzacego, o ktérych mowa w art. 5 ust. 7 ustawy

zakup ksigiek i innych zbiordw bibliotecznych
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zakup érodkow dydaktycznych stuzacych procesowi dydaktyczno-wychowawczemu

zakup sprzetu sportowego i rekreacyjnego

zakup mebli

zakup pozostalych srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Inne wydatki

RAZEM:

(miejscowoic, data) {pieczed | podpis organu skiadajgcego rozliczenia)



		2016-10-06T10:23:28+0000
	Polska
	Karina Wiśniewska
	Publikacja w dzienniku urzędowym.




