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UCHWALA NR LXV1/455/23
RADY MIEJSKIEJ GMINY KLECKO

7 dnia 29 marca 2023 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci
pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Klecko dla publicznych i niepublicznych:
szkol, przedszkoli, oddzialéw przedszkolnych w szkolach podstawowych oraz innych form wychowania
przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne niebedace jednostkami samorzadu
terytorialnego

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22023 r.
poz. 40) oraz art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o§wiatowych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 2082 ze zm.) Rada Miejska Gminy Ktecko uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania
i wykorzystania dotacji udzielanych zbudzetu Gminy Kilecko dla publicznych i niepublicznych: szkot,
przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz innych form wychowania
przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne iosoby prawne niebedace jednostkami samorzadu
terytorialnego, w tym zakres danych ktoére powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji iw
rozliczeniu jej wykorzystania, atakze termin przekazania informacji o liczbie dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju, uczniéw, wychowankow lub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz
termin i sposob rozliczenia wykorzystania dotacji.

§ 2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Klecko;
2) Urzedzie — nalezy przez ro rozumie¢ Urzad Miejski Gminy Ktecko;
3) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Klecko;

4) uczniu - nalezy przez to rozumie¢ wychowanka przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego lub
szkoty;

5)ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2082 ze zm.).

§ 3. 1. Dotacji udziela si¢ na pisemny wniosek organu prowadzacego, ztozony w Urzgdzie do dnia
30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielania dotacji, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr
1 do uchwaly.

2. Wysokos$¢ dotacji ustala si¢ oddzielnie odpowiednio dla kazdej szkoty, przedszkola lub innej formy
wychowania przedszkolnego na rok budzetowy.

3. Miesigczna rata dotacji obliczana jest w oparciu o liczbe ucznidéw w pierwszym dniu roboczym kazdego
miesigca.
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4. Organ prowadzacy szkole, przedszkole lub inng forme¢ wychowania przedszkolnego lub osoba
upowazniona przez ten organ zobowigzane sg do zlozenia w Urzedzie w terminie do 10. dnia kazdego miesiaca
informacji o faktycznej liczbie uczniow, wedtug stanu na pierwszy roboczy dzien miesigca, w ktorym ma by¢
przekazana dotacja, wedtug wzoru stanowigcego zalaeznik nr 2 do uchwaty.

5. Liczba uczniow wskazana w informacji, o ktérej mowa w ust. 4 stanowi podstawe obliczenia kwoty
dotacji naleznej szkole, przedszkolu lub innej formie wychowania przedszkolnego na dany miesiac.

6. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy wskazany przez organ prowadzacy szkote, przedszkole
lub inng form¢ wychowania przedszkolnego we wniosku o udzielenie dotacji, o ktérym mowa w §
3 ust. 1 niniejszej uchwaly. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego organ prowadzacy szkote,
przedszkole lub inng formg¢ wychowania przedszkolnego zobowigzany jest powiadomi¢ Urzad stosownym
pismem informujacym o zmianie numeru rachunku bankowego.

§ 4. 1. Organ prowadzacy sporzadza roczne rozliczenie wykorzystania dotacji, obejmujace informacje
o0 lacznej kwocie otrzymanej dotacji oraz rodzajach poniesionych wydatkow sfinansowanych z dotacji, wedlug
wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do uchwaly.

2. Rozliczenie wykorzystania dotacji za dany rok budzetowy, organ prowadzacy przedktada Burmistrzowi
w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku. W przypadku zakonczenia dziatalnosci w trakcie roku
budzetowego, sprawozdanie przedklada si¢ w terminie 30 dni od dnia zakonczenia dziatalno$ci, za okres od
poczatku roku budzetowego do dnia zakonczenia dziatalno$ci.

3. Organ prowadzacy dokonuje zwrotu niewykorzystanej dotacji , pobranej w nadmiernej wysokosci lub
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem w trybie okreslonym w ustawie zdnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.).

§ 5. 1. Organowi dotujacemu przystuguje prawo kontroli prawidlowos$ci pobierania i wykorzystania dotacji.

2. Kontrole prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji przeprowadza osoba upowazniona przez
Burmistrza.

3. Kontrole przeprowadza si¢ po uprzednim powiadomieniu organu prowadzacego o zakresie kontroli,
przewidywanym czasie kontroli oraz miejscy prowadzenia kontroli. Powiadomienia dokonuje si¢ nie pdzniej
niz 14 dni przed rozpoczeciem kontroli.

4. Osoby upowaznione do kontroli majg prawo wstepu do szkoty, przedszkola i innej formy wychowania
przedszkolnego oraz wgladu do prowadzonej przez nie dokumentacji organizacyjnej, na podstawie ktorej
sporzadzano miesigczng informacje o liczbie ucznidw, stanowigca podstawe pobierania dotacji w danym
miesigcu oraz dokumentacji finansowej potwierdzajacej prawidlowo$¢ wydatkowania srodkow z otrzymanej
dotacji.

5. Kontrolujagcy ma prawo do dokonywania odpisow i kserokopii kontrolowanej dokumentacji. Kserokopie
stanowigce zatgcznik do protokotu kontroli lub stanowigce akta kontroli powinny by¢ poswiadczone za
zgodnos$¢ z oryginatlem przez osobe reprezentujaca kontrolowana szkotg, przedszkole lub inng forme
wychowania przedszkolnego.

6. W razie potrzeby kontrolujgcy moze wystgpowac do organu prowadzacego kontrolowang jednostke lub
do jej dyrektora o udzielenie wyjasnien, sporzadzenie obliczen i zestawien w zakresie pobrania
i wykorzystania dotacji.

7. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
podmiot kontrolowany a drugi Burmistrz. Protoko6t podpisuja kontrolujacy i kontrolowany.

§ 6. 1. Jezeli osoba reprezentujaca lub prowadzaca kontrolowang jednostke odmawia podpisania protokotu -
protokot podpisuja jedynie osoba lub osoby kontrolujace, czynigc w nim adnotacj¢ o odmowie podpisania
protokotu oraz dotaczajac pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy podpisu.

2. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okre§lonym
w przepisach odrgbnych.

3. Organ prowadzacy moze zgtosi¢ Burmistrzowi w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu kontroli,
pisemne wyjasnienia lub zastrzezenia co do ustalen zawartych w protokole.
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§ 7. 1. Burmistrz rozpatruje ztozone wyjasnienia i zastrzezenia do protokotu i w terminie 14 dni od dnia ich
wptywu przesyta kontrolowanej jednostce wystapienie pokontrolne wzywajace do zwrotu catosci lub cze$ci
przekazanej dotacji.

2. Wystgpienia pokontrolnego nie sporzadza sie, jezeli Burmistrz uwzgledni w cato$ci wyjasnienia lub
zastrzezenia, o ktorych mowa w § 6 ust. 3, o czym powiadamia si¢ pisemnie kontrolowany podmiot.

3. Podmiot kontrolowany w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego zawiadamia
Burmistrza o realizacji wnioskow i zalecen zawartych w wystapieniu pokontrolnym.

§ 8. Traci moc Uchwala nr XLVI/263/18 Rady Miejskiej Gminy Kilecko z dnia 17 stycznia 2018 r.
w sprawie trybu wudzielania irozliczania dotacji dla szkot iplacowek oswiatowych publicznych
i niepublicznych prowadzonych przez inne organy niz jednostka samorzadu terytorialnego oraz tryb
przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobierania i wykorzystania, z wyjatkiem §1 ust. 2.

§ 9. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej Gminy Klecko
(-) Michat Stosio
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Zatgcznik nr 1

do uchwaty LXV1/455/23
Rady Miejskiej Gminy Klecko
z dnia 29 marca 2023

Whiosek o udzielenie dotacji
w roku....

Piecze¢ wphlywu do Urzedu Miejskiego Gminy Ktecko

Nr sprawy:

Czesc A

I DANE O ORGANIE PROWADZACYM

Whieskodawca:
[ Osoba prawna

[ osoba fizyczna

Nazwa osoby prawne] lub nazwisko i imiona osoby fizycznej (PESEL):

SIEDZIBA OSOBY PRAWNEI/ADRES OSOBY FIZYCZNE)

Miejscowosc Kod pocztowy || Ulica

Nr domu Nr lokalu

| DANE 0 0SOBOWE (0SOBACH) REPREZENTUJACE)(YCH) ORGAN PROWADZACY

Imie i nazwisko:

Dane kontaktowe (dane nieobowigzkowe)

I DANE O SZKOLE/PRZEDSZKOLU/INNEJ FORMIE WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO

prowadzenie

Data i nr wpisu do ewidencji/data i nr zezwolenia na

REGON

O publiczne

O niepubliczne

NIP

O przedszkole

O szkota podstawowa

O inna forma wychowania przedszkolnego

Mazwa jednostki dotowane;j:
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I ADRES SZKOLY/PRZEDSZKOLA,/INNEJ FORMY WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO

Miejscowosc

Kod pocztowy

Ulica

MNr domu Nr lokalu

| RACHUNEK BANKOWY WEASCIWY DO PRZEKAZYWANIA DOTAC)I J

| Nazwa rachunku bankowego

[ Nr konta

Cze$c B

| Dane o planowanej liczbie ucznidw w roku ...

| PLANOWANA LICZBA UCZNIOW W ROKU ...

| w okresie

|| od 1 stycznia — do 31 sierpnia ”od 1 wrzesnia - do 31 grudnia

Liczba uczniow ogdtem, w tym:

Gminy Ktecko objetych wychowaniem

Liczba ucznidw niebedgcych mieszkancami

przedszkolnym do korica roku szkolnego w
roku kalendarzowym w ktérym koriczg 6 lat

Liczba uczniéw objetych wezesnym
wWspomaganiem rozwoju

Liczba uczestnikdw zajec rewalidacyjno
wychowawczych

Liczba dzieci ogdtem posiadajgcych
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia

specjalnego, w tym ze wigledu na

a)

b)

c)

d)

nastepujace niepetnosprawnosci (wagi):

| DANE O OSOBIE UPOWAZNIONE) DO SKEADANIA CO MIESIECZNYCH INFORMACII O LICZBIE UCZNIOW

Imig i nazwisko

Dane do kontaktu:
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Czesc C

| PODPIS(Y) OSOBY (0SOB) REPREZENTUJACEI (-YCH) ORGAN PROWADZACY

Czytelny(e) podpis(y) sktadajacego(ych) wniosek o udzielenie dotacji

Miejscowoié, data

Sprawdzono zgodnosé wniosku z zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji prowadzonej przez Gmine Kiecko lub
zezwoleniem.

Data, podpis i pieczatki imienia osoby upowainionej

*Wypelnia organ prowadzacy jednostke typu przedszkolnego.
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Zatgcznik nr 2

do uchwaty LXV1/455/23
Rady Miejskiej Gminy Ktecko
zdnia 29 marca 2023

Informacja o faktycznej liczbie uczniéw

W miesigcu

reeeeney W FOKUL o

Ktecko

Pieczec wptywu do Urzedu Miejskiego Gminy

Nr sprawy:

Czesc A

I DANE O ORGANIE PROWADZACYM

Whrioskodawca:
O Osoba prawna

O osoba fizyczna

Nazwa osoby prawnej lub nazwisko i imiona osoby fizycznej:

I SIEDZIBA OSOBY PRAWNEJ/ADRES OSOBY FIZYCZNEJ

Miejscowosc

Kod pocztowy

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

I DANE O SZKOLE/PRZEDSZKOLU/INNEJ FORMIE WYCHOWANIE PRZEDSZKOLNEGO

na prowadzenie

Data i nr wpisu do ewidencji/data i nr zezwolenia

REGON

O publiczne

O niepubliczne

NIP

O przedszkole

[ szkota podstawowa

O inna forma wychowania przedszkolnego

Nazwa jednostki dotowanej:

| ADRES

Miejscowosc

Kod pocztowy

Ulica

Nr domu

MNr lokalu
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Czesc B

Liczba ucznidw ogdtem, w tym:

Liczba uczniéw niebedacych mieszkarficami Gminy Ktecko objetych wychowaniem przedszkolnym do
korica roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktdrym koricza 6 lat nie sg oni mieszkaricami gminy
Ktecko:

Liczba ucznidw z orzeczeniem objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju

Liczba uczniow bez orzeczenia objeta weczesnym wspomaganiem rozwoju:

Liczba uczestnikow zajec rewalidacyjno = wychowawczych:

Liczba dzieci ogotem posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, w tym ze wzgledu na
nastepujace niepetnosprawnosci (wagi):

1) (rodzaj wagi).....wmni.

w tym: wiek 6 lat (w roku bazowym):

2) (rodzaj Wagi) ..o

w tym: wiek 6 lat (w roku bazowym):

*wypetnia organ prowadzacy jednostke typu przedszkole
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Czesc C (wypetnic¢ w przypadku przedszkola)

Wykaz ucznidéw niebedacych mieszkaricami Gminy Ktecko objetych wychowaniem przedszkolnym w
placowkach na terenie Gminy Ktecko
[Imig i nazwisko | [ Adres zamieszkania || Data urodzenia || nazwa gminy |
Czesc D

IFDDPISIYi 0SOBY 0SOB UPOWAZNIONE! (-YCH) DO SKtADANIA INFORMACI O LICZBIE UCZNIOW
Czytelnyle) podpis(y) skladajacego(ych) wniosek o udzielenie dotacji

Miejscowosc, data

Sprawdzono zgodnosE wniosku z zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji prowadzonej przez Gming
Ktecko lub zezwoleniem.

Data, podpis i pieczatki imienia osoby upowainionej

*Whypetnia organ prowadzgcy jednostke typu przedszkolnego.
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Zatgcznik nr 3

do uchwaty LXV1/455/23
Rady Miejskiej Gminy Ktecko
zdnia 29 marca 2023

Roczne rozliczenie pobranej i wykorzystanej dotacji
w roku....

Pieczed wplywu do Urzedu Miejskiego Gminy Klecko

Nr sprawy:

Czesc | .

I DANE O ORGANIE PROWADZACYM

Wnioskodawca:
O Osoba prawna

O osoba fizyczna

Nazwa osoby prawnej lub nazwisko i imiona osoby fizycznej:

I SIEDZIBA OSOBY PRAWNEJ/ADRES OSOBY FIZYCZNEJ

Miejscowosc

Kod pocztowy

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

I DANE O PRZEDSZKOLU/INNEJ FORMIE WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO/SZKOLE

Data i nr wpisu do ewidencji prowadzonej przez
Gmineg Klecko/zezwolenie:

Nr REGON

O publiczne

O niepubliczne

NIP

O przedszkole

Typ jednostki dotowanej:

O szkota podstawowa

O inna forma wych. przedszkolnego

Nazwa jednostki dotowane;j:

| ADRES

Miejscowosc

Kod pocztowy

Ulica

Nr domu

Nr lokalu
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Czesc 11, Wykorzystanie dotacji

[INFORMACIA O WYKORZYTSANIU DODATCII W (zt)

kwota otrzymanej dotacji ogétem w roku .........

v w tym kwota dotacji otrzymana na potrzeby ksztatcenia specjalnego:
kwota wykorzystanej dotacji ogétem w roku ......

2.
w tym kwota dotacji wykorzystana na potrzeby ksztatcenia specjalnego:
Kwota niewykorzystanej dotacji w roku ...... (kwota do zwrotu)

3,

w tym kwota niewykorzystanej dotacji na potrzeby ksztatcenia
specjalnego:

wydatki na realizacje zadarn wynikajgcych 2z zalecen zawartych
w orzeczeniach o potrzebie ksztalcenia specjalnego, orzeczeniach
4. o potrzebie zajec rewalidacyjno-wychowawczych, indywidualnych
programach zaje¢ oraz indywidualnych programach edukacyjno-
terapeutycznych (art. 35 ust. 5 pkt 2 ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych):

wydatki na realizacje zadan innych niz wynikajgce z zaleceri zawartych w
orzeczeniach o potrzebie ksztalcenia specjalnego, orzeczeniach
o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, indywidualnych
programach zaje¢ oraz indywidualnych programach edukacyjno-
terapeutycznych: o ktorych mowa w art. 35 ust. 5 pkt 3 ustawy
o finansowaniu zadan oswiatowych - w przypadku przedszkoli, oddziatow
5. przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz innych form wychowania
przedszkolnego

o ktorych mowa w art. 35 ust. 5 pkt 4 ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych - w przypadku szkot
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Czesc 1.

Zestawienie wydatkow poniesionych na bieigca dziatalnosé szkoty/przedszkola/innej formy wychowania
przedszkolnego*, finansowanych z dotacji w okresie objetym rozliczeniem

L.p.

Rodzaje wydatkéw

Wysokos¢ poniesionych
wydatkéw
finansowanych
w ramach otrzymanej
dotacji na uczniéw
ogotem

Wysokosé poniesionych
wydatkow finansowanych
w ramach otrzymanej
dotacji na uczniéw
niepefnosprawnych

wynagrodzenie i pochodne osoby
fizycznej prowadzacej
szkote/placowke bedgca jednoczesnie
dyrektorem szkoty/placéwki

wydatki biezace na wynagrodzenie
kadry pedagogicznej+ pochodne

wydatki biezace na wynagrodzenie
pracownikow administracji i obstugi
szkoty/placowki + pochodne

wydatki biezace na utrzymanie
budynku (media: prad, ogrzewanie,
woda, scieki, sSmieci itp.)

wydatki dot. najmu pomieszczen

wydatki zwigzane z obstugg
administracyjng placowki

wydatki zwiazane z opfatami
telekomunikacyjnymi (m.in. Internet,
telefony)

wydatki na zakup srodkow czystosci i
higieny

wydatki biezace na doksztatcanie
pracownikow pedagogicznych
szkoty/placéwki

10.

wydatki na ksigzki, inne zbiory
biblioteczne

11.

wydatki na sprzet rekreacyjny i
sportowy dla dzieci objetych
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WCZesnym wspomaganiem rozwoju,
ucznidéw, wychowankdw i uczestnikdw
zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych,

12.

wydatki na srodki dydaktyczne
stuigce procesowi dydaktyczno-
wychowawczemu realizowanemu w
placowkach wychowania
przedszkolnego, szkotach i
placowkach,

13.

wydatki na zakup mebli

14,

wydatki biezgce na zakup ustug
remontowych

15.

pozostate wydatki niestanowigce
wydatkow inwestycyjnych,
przeznaczone na realizacje zadan z
zakresu ksztatcenia, wychowania i
opieki, w tym profilaktyki spotecznej
nieuwzglednione w poz. 1-12
(wymieni¢ w kolejnych pozycjach
jakie)

Ogotem kwota wykorzystanej dotacji:

Czesé IV. Zestawienie dokumentdw, na podstawie ktorych sporzgdzono rozliczenie.

L.p.

Rodzaj Data Nr
dokumentu || dokumentu || dokumentu
np. faktura,

rachunek

Data
zaplaty

Pozycja

z tabeli

czesc -

rodzaje
wydatkow

Kwota
brutto
wydatku

W tym
kwota
dla danej
jednostki

|
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Czesc V. Liczba uczniow w okresie sprawozdawczym

| Rzeczywista liczba uczniow
Miesigc Liczba uczniow W tym z W tym objetych || W tym
Ogotem orzeczeniem WCZEesnym uczestnicy zajec
wspomaganiem rewalidacyjno-
wychowawczych
[Styczer | I I | |
[ Luty I I | | |
[ Marzec I I I I |
[ Kwiecier | I I | |
[ Maj I I I | |
[ Czerwiec I I I I |
[ Lipiec | I I | |
[Sierpieri I I | | |
[ wrzesier | I I | |
| Pazdziernik I I I I |
[ Listopad I I I | |
[ Grudzien | I I | |
[ Razem: | I I I |

Czytelny(e) podpis(y) skladajgcege{ych) informacje

Miejscowosc data:

| o$wiADCzENIA 1 PODPIS(Y) 0SOBY(0SOB) REPREZENTUJACE) (-YCH) ORGAN PROWADZACY |

Wypetnia organ dotujacy:

Dokonano sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym:

(data) {podpis osoby upowainionej)

Dokonano sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym:

(data) {podpis osoby upowainionej)

* niewlasciwe skreslic.

(podpis osoby reprezentujgcej organ prowadzgcy)

(miejscowosé, data)
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