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POROZUMIENIE NR OR.5330.23.2022
w sprawie realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej polegajacych na udzielaniu nieodplatnej
pomocy prawnej, Swiadczeniu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na
obszarze Powiatu Tureckiego

zawarte w dniu 19 grudnia 2022 roku w Turku pomiedzy:

Powiatem Tureckim, zwanym dalej ,,Powiatem”, z siedzibg w Turku, przy ul. Kaliskiej 59, 62-700
Turek, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w osobach:

1) Pana Dariusza Katuznego - Starosty Tureckiego,
2) Pana Wtadystawa Karskiego - Wicestarosty Tureckiego.
a

Gming i Miastem Tuliszkéw, zwana dalej ,,Gming”, z siedziba w Tuliszkowie, przy Placu Powstancow
Styczniowych 1863r. 1, 62-740 Tuliszkow, reprezentowang przez Pana Krzysztofa Romana — Burmistrza
Gminy i Miasta Tuliszkéw

§ 1. 1. Przedmiotem niniejszego porozumienia jest okreslenie zasad wspotpracy jego stron przy realizacji
zadan zzakresu administracji rzadowej polegajacych na $wiadczeniu nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz nieodplatnej mediacji na podstawie art. 9 ust. 1 w zwigzku z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (Dz.U. z 2021 r. poz. 945), zwanej dalej ,,ustawg”.

2. llekro¢ w niniejszym porozumieniu mowa o ,,poradnictwie” lub ,,poradzie” - nalezy przez to rozumieé
nieodplatne poradnictwo obywatelskie w rozumieniu przepisow ustawy.

§2.1. W celu realizacji przez Powiat zadan, o ktorym mowa w § 1, Gmina udostgpni nieodptatnie
Powiatowi lokal biurowy znajdujacy si¢ w budynku Urzedu Gminy i Miasta Tuliszkéw przy Placu Powstancow
Styczniowych 1863r. 1, 62-740 Tuliszkow, zwany dalej ,,lokalem”, z przeznaczeniem na prowadzenie punktu
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego i nicodptatnej mediacji, zwanego dalej ,,punktem”.

2. Strony porozumienia ustalajg ponadto, iz osoby oczekujagce na udzielenie porady na miejscu beda
korzysta¢ z pomieszczenia przylegajacego do lokalu, wyposazonego w odpowiednig ilo§¢ miejsc siedzacych.

3. Gmina o$wiadcza, ze lokal i pomieszczenie, o ktorym mowa w ust. 2, dostosowane sg do potrzeb osob
korzystajacych z poradnictwa, a takze spelniaja wymogi okreslone w przepisach prawa dla lokali, w ktérych
jest usytuowany punkt; lokal posiada dostep do sieci energetycznej, telefonicznej i teleinformatycznej; lokal
umozliwia zachowanie dyskrecji przy realizacji zadan, o ktorych mowa w ust. 1.

4. Gmina zapewni lokal wyposazony w meble biurowe oraz zamykang na klucz szafk¢ umozliwiajaca
bezpieczne przechowywanie dokumentéw zawierajagcych dane osobowe, atakze sprzet komputerowy
z dostegpem do drukarki i urzadzenia pozwalajagcego na przenoszenie dokumentacji do postaci elektronicznej
oraz dostepem do bazy aktéw prawnych z poziomu komputera bgdacego na wyposazeniu lokalu; szczegotowy
wykaz wyposazenia lokalu okresla zatacznik do porozumienia.
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5. Gmina o$wiadcza, ze na czas przeprowadzenia nieodptatnej mediacji w punkcie, zorganizowanej przez
Powiat, doposazy lokal w stot - 1 szt. oraz krzesto - 2 szt. lub zapewni inny lokal spelniajagcy wymagania
okreslone przepisami prawa dla lokali, w ktorych jest przeprowadzana nieodptatna mediacja.

6. Gmina zapewni w lokalu aparat telefoniczny celem zabezpieczenia tacznos$ci z pracownikiem Starostwa
Powiatowego w Turku umawiajacym terminy udzielania poradnictwa oraz ewentualnego udzielenia porady
na odlegtos$¢, w przypadkach okre§lonych w ustawie.

7. Gmina zobowigzuje si¢ utrzymac lokal w stanie przydatnym do zamierzonego wykorzystania,
a w szczegoblnosci zgodnym z ust. 3 - 6, przez caty okres obowigzywania niniejszego porozumienia.

8. Powiat zapewnia obstuge zgtaszania wizyt, telefonicznie, pod numerem tel. 63 222 33 03 albo poprzez
poczte elektroniczng na adres: npp@powiat.turek.pl ;

9. Gmina zobowiazuje si¢ udostepni¢ w miejscu przeznaczonym dla oséb oczekujacych na udzielenie
porady oraz na stronie podmiotowe]j Biuletynu Informacji Publicznej, informacje wymagane przez przepisy
prawa, wtym o dziatalnosci punktow nieodptatnej pomocy prawnej i nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego na terenie Powiatu, o dniach i godzinach ich dziatania, o zasadach udzielania nicodptatnej
pomocy, osobach uprawnionych do jej otrzymania, sposobach wykazywania uprawnienia do uzyskania
nieodplatnej pomocy oraz dane kontaktowe potrzebne do zgtoszenia wizyty.

§ 3. 1) Poradnictwo w lokalu udzielane bedzie podczas dyzuru wedtug nastgpujacego harmonogramu:
Sroda: od godz. 8:00 do 12:00;
Czwartek: od godz. 8:00 do 12:00;
Piatek: od godz. 8:00 do 12:00.
2) W soboty oraz dni ustawowo wolne od pracy dyzury nie beda petnione.

3) Informacja o dziatalnosci punktu, w tym o dniach i godzinach jego dziatania, atakze dane kontaktowe
potrzebne do zgloszenia wizyty umieszczona bedzie przy wejsciu do budynku urzedu gminy, w ktérym
znajduje si¢ lokal, Gmina zobowigzuje si¢ do umieszczenia tych informacji w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy.

4) W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym maja zosta¢ udzielone porady, uniemozliwia sprawne
umawianie termindw wizyt w punktach na obszarze Powiatu, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do
co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze Powiatu. Wydtuzenie czasu trwania
dyzuru nastepuje na zadanie starosty.

5) Poradnictwo w lokalu bedzie §wiadczone przez radcow prawnych, adwokatow, doradcow podatkowych lub
osoby spetniajace wymogi okreslone w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy, anieodptatna mediacja - przez
mediatorow, wskazanych przez organizacje pozarzadowa prowadzaca dzialalno$¢ pozytku publicznego
wyloniong w otwartym konkursie ofert.

6) W przypadku niewylonienia organizacji pozarzadowej, o ktorej mowa w ust. 5, w otwartym konkursie
ofert, poradnictwo bedzie $wiadczone przez adwokatéw iradcéw prawnych wskazanych odpowiednio
przez Okrggowg Rade Adwokacka w Poznaniu i Okrggowa Izbe Radcow Prawnych w Poznaniu.

7) Niezwlocznie po powzigciu informacji o osobach wyznaczonych do $wiadczenia porady, Powiat w formie
pisemnej przekaze te informacje Gminie.

§ 4. 1. Koszty przygotowania oznaczen Punktu imateriatéw informacyjnych, koszty materiatow
pomocniczych zwigzanych z dzialalno$cig Punktu (w szczegdlno$ci koszty materiatow biurowych) ponosié
bedzie Powiat.

2. Koszty zwigzane z utrzymaniem lokalu oraz pomieszczenia, o ktérym mowa § 2 ust. 2, w tym koszty
zwigzane z naprawami w lokalu, mediami, sprzataniem, a takze koszty dostgpu do ustug telekomunikacyjnych,
ponosi¢ bedzie Gmina.

3. Po wygasnigciu niniejszego porozumienia, Powiat zwrdci lokal Gminie, Gmina nie bedzie rosci¢
zadnych pretensji wzgledem Powiatu z tytutu stanu lokalu.
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§ 5. 1. Powiat powierza aGmina przyjmuje przetwarzanic danych osobowych, obejmujace
przechowywanie tych danych w budynku administrowanym przez Urzad Gminy 1 Miasta Tuliszkow, ze zbioru
,,O$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego” w zakresie danych osobowych oséb ubiegajacych
si¢ o udzielenie poradnictwa, w trybie art. 28 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (zwanego w dalszej czesci ,,Rozporzadzeniem™) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu
okreslonym w niniejszej umowie.

2. Gmina zobowiagzuje si¢ przetwarzaC powierzone jej dane osobowe zgodnie z niniejsza umowa,
Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego.

3. Gmina zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia
poprzez stosowanie srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrong przetwarzanych danych
osobowych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona, o ktérych mowa
w art. 32 Rozporzadzenia, a w szczegolnosci do zabezpieczenia danych przed ich udostepnieniem, osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang,
utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

4. Jezeli przetwarzanie danych bedzie odbywaé si¢ za pomocg urzadzen isystemoé6w informatycznych
Gminy, Gmina zapewni, aby te urzadzenia i systemy spetnialty wymogi okre§lone w przepisach szczegdlnych,
w tym w rozporzadzeniu.

5. Gmina zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych.

6. Gmina zobowigzana jest, przy wykonywaniu czynnosci okreslonych w porozumieniu do zachowania
w tajemnicy, o ktorej mowa w art. 28 ust 3 lit. b Rozporzadzenia, wszelkich informacji lub danych osobowych,
do ktérych bedzie miata dostep w zwiazku z dokonywaniem czynno$ci przy przetwarzaniu danych osobowych,
a w szczegodlnosci zobowigzuje sie:

1) nie kopiowa¢ (na jakichkolwiek nosnikach), nie odtwarzac¢, nie rozprowadzaé¢ ani nie rozpowszechniaé¢ lub
udostepnia¢ w zaden inny sposob, na rzecz jakichkolwiek osob trzecich, jakichkolwiek informacji lub
danych osobowych przetwarzanych w zbiorach lub zbieranych w celu wlgczenia do zbioru;

2) nie ujawnia¢ srodkdow ochrony i zabezpieczen osobom nieupowaznionym.

7. W przypadku stwierdzenia jakiejkolwiek sytuacji stanowiacej naruszenie bezpieczenstwa danych
osobowych Przyjmujacy zobowigzany jest niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni:

1) poinformowac o tym Powiat, podajac wszelkie informacje dotyczace takiego naruszenia;

2) ustali¢ przyczyne¢ naruszenia,

3) podja¢ wszelkie czynnosci majace na celu usunigcie naruszenia i zabezpieczenie danych osobowych
W sposob nalezyty przed dalszymi naruszeniami;

4) zebra¢ wszystkie mozliwe dane i dokumenty, ktére moga pomoc w ustaleniu okoliczno$ci naruszenia
1 przeciwdziataniu podobnym naruszeniom w przysztosci.

8. Powiat, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy §rodki zastosowane przez
Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spehiajg
warunki okreslone w niniejszym porozumieniu.

9. Powiat realizowa¢ begdzie prawo kontroli w godzinach pracy Gminy iz minimum 1-dniowym
uprzedzeniem.

10. Gmina zobowiazuje si¢ do usunig¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym
przez Powiat, nie dtuzszym niz 7 dni.

11. Gmina udostepnia¢ bedzie Powiatowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania speienia
obowigzkoéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

12. Gmina moze powierzy¢ dane osobowe obje¢te niniejsza umowa do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Powiatu.
Podmiot, ktoremu powierzono dalsze przetwarzanie winien spelnia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie
zostaly natozone na Gmin¢ w niniejszym porozumieniu.
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13. Gmina odpowiada za wszelkie szkody wyrzadzone Powiatowi lub osobom trzecim wskutek
niewykonania lub nienalezytego wykonania obowiazkéw wynikajacych z niniejszego porozumienia oraz
z obowiazujacych przepisow, w tym za szkody powstate w wyniku udostepnienia danych osobowych osobom
nieupowaznionym, ich zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem obowigzujacych
przepiséw, nieuprawniong zmiang danych, uszkodzeniem lub zniszczeniem, ktore nastapily z winy Gminy.

14. W przypadku rozwigzania porozumienia, jego wygasniecia albo stwierdzenia niewaznosci, Gmina jest
zobowigzana do wydania Powiatowi wszelkich no$nikéw zawierajacych dane, o ktorych mowa w ust. 1.

§ 6. 1. Osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ niniejszego porozumienia sa:
1) ze strony Powiatu — Pani Aleksandra Kocanska — tel. 63 222-32-22,
e-mail: organizacyjny@powiat.turek.pl ;

2)ze strony Gminy — Pani Magdalena Potrzebowska, Stanowisko Kierownika Referatu ogolno-
organizacyjnego tel. 63 279 17 77,

e-mail: informatyk@tuliszkow.pl
2. Strony beda informowac si¢ pisemnie o zmianie danych, o ktéorych mowa w ust. 1.

§ 7. 1. Porozumienie zawarte jest na okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2023 roku i moze by¢ rozwiazane
przez kazda ze stron z zachowaniem 1-miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca.

2. W przypadku razacego naruszenia przez Gming postanowien niniejszego porozumienia, w szczegolnosci
w zakresie ochrony danych osobowych, Powiat moze rozwigza¢ porozumienie bez zachowania okresu
wypowiedzenia.

§ 8. 1. Zmiany porozumienia wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych w porozumieniu stosuje si¢ w szczegélnosci przepisy ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej wraz z aktami wykonawczymi oraz Kodeksu cywilnego.

3. Porozumienie sporzadzono w dwoch egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Powiat, a jeden Gmina.

4. Porozumienie podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

ZA GMINE ZA POWIAT
Burmistrz Gminy i Miasta Starosta Turecki
w Tuliszkowie (-) Dariusz Katuzny

(-) Krzysztof Roman
Wicestarosta Turecki
(-) Wiadystaw Karski
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Zatacznik do porozumienia Nr OR.5330.23.2022
Zarzadu Powiatu Tureckiego

z dnia 19 grudnia 2022 r.

Wyposazenie lokalu przeznaczonego do prowadzenia punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego

1) Biurko - 1 szt.

2) Fotel biurowy - 1 szt.

3) Krzeslo - 2 szt.

4) Szafka biurowa zamykana - 1 szt.
5) Szafa ubraniowa - 1 szt.

6) Kosz na $mieci - 1 szt.

7) Czajnik elektryczny - 1 szt.

8) Komputer - 1 szt.

9) Telefon - 1 szt.
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