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POROZUMIENIE NR SO-V.021.2.2024.1
WOJEWODY WIELKOPOLSKIEGO

z dnia 12 wrze$nia 2024 r.
o wspéldzialaniu w zakresie prowadzenia terenowego punktu paszportowego

pomiedzy

Wojewoda Wielkopolskim, zwanym dalej ,,Wojewoda”, reprezentowanym przez Pania Karoline
Fabis-Szulc — I Wicewojewode Wielkopolskiego,

a

Powiatem Obornickim, zwanym dalej ,,Powiatem”, reprezentowanym przez czlonkéw Zarzadu
Powiatu:

Zofie¢ Kotecka — Staroste Obornickiego,
Waldemara Cyranka — Wicestaroste Obornickiego
przy kontrasygnacie Joanny Koniecznej — Skarbnika Powiatu.

Na podstawie art. 20 ustawy zdnia 23 stycznia 2009r. o wojewodzie iadministracji rzadowej
w wojewodztwie (Dz.U. z 2023 r. poz. 190), w celu poprawy dostepnosci ustug zwigzanych z przyjmowaniem
wnioskow o wydanie dokumentu paszportowego i wydawaniem dokumentow paszportowych, strony
Porozumienia przyjmuja ponizsze zasady wspotdziatania:

§ 1. Przedmiotem Porozumienia jest zapewnienie funkcjonowania Terenowego Punktu Paszportowego na
terenie powiatu obornickiego, z siedzibg w Obornikach, zwanego dalej ,,TPP”.

§ 2. Wojewoda powierza, a Powiat przyjmuje do wykonania zadanie polegajace na zapewnieniu
i utrzymaniu odpowiedniej infrastruktury technicznej i logistycznej, umozliwiajgcej przyjmowanie wnioskow
o wydanie dokumentu paszportowego i wydawanie dokumentéw paszportowych w TPP z wykorzystaniem
dedykowanego paszportowego systemu obstugi obywatela.

§ 3. 1. Powiat zobowiazuje si¢ do:

1) zapewnienia i nieodptatnego udostepnienia lokalu na potrzeby TPP, gwarantujgcego przechowywanie
dokumentow paszportowych zgodnie z ustawg z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych
(Dz.U. 2 2024 r. poz. 564 ze zm.) i obejmujacego:

a) poczekalni¢ dla klientoéw - oddzielong od sali obstugi klienta, dostepng dla oséb niepelnosprawnych,
wyposazong w miejsca siedzace, stanowisko do wypetiania dokumentow, tablice informacyjne i system
kolejkowy, miejsce do karmienia dzieci oraz toalete wraz z przewijakiem;

b) sale obstugi klienta z pomieszczeniem do przechowywania dokumentéw paszportowych - wyposazong
w infrastrukture sieciowg zapewniajgca funkcjonowanie dwoch stanowisk pracy do spraw przyjmowania
wnioskow o wydanie dokumentu paszportowego i wydawania dokumentow paszportowych, dostgpna dla
0s0b niepelosprawnych, klimatyzowana;
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¢) pomieszczenie biurowe dla pracownikow TPP — z mozliwoscia funkcjonowania jednego stanowiska
pracy z dostepem do Internetu;

d) toalete dla pracownikéw TPP;

e) pomieszczenie na urzadzenia sieciowe, wtym na serwer — spelniajagce wymogi okreslone przez
Wojewode lub Ministerstwo Spraw Wewngtrznych i Administracji, dalej ,,MSWiA”,

2) zapewnienia sprzatania oraz utrzymywania lokalu TPP w odpowiednim stanie technicznym, dokonywania
na biezagco napraw oraz jego od$wiezania, w szczegolnosci malowania §cian i wymiany wykladzin, w celu
utrzymania estetyki biurowej,

3) przygotowania i utrzymania odpowiedniej infrastruktury logicznej i technicznej zgodnej z przekazang przez
Wojewodg dokumentacja (sie¢ LAN, oraz niezbedne gniazda elektryczne, tacze OST 112, oraz do czasu
jego uruchomienia acze zapasowe, wyszczegolnione w przekazanej dokumentacji urzadzenia sieciowe),

4) zakupu dwoéch zestawdéw komputerowych obejmujacych laptop, 7 portowy rozdzielacz USB HUB 3.0 oraz
czytnik kart stykowych wraz z urzadzeniami peryferyjnymi, zgodnych z przekazanymi przez Wojewode
wytycznymi,

5) zakupu i1 dostarczenia systemu kolejkowego do obstugi klientow paszportowych,

6) wyposazenia lokalu TPP w meble i sprzet biurowy, zgodne z wymogami bezpieczenstwa i higieny pracy,
zapewniajgce bezpieczenstwo i ochrong danych osobowych,

7) zapewnienia serwisu sprzetu i uzywanych tacz,

8) zapewnienia ochrony TPP,

9) czytelnego oznakowania lokalu TPP,

10) ponoszenia nastepujacych kosztow zwigzanych z funkcjonowaniem TPP:
a) wydatki dotyczace utrzymania estetyki biurowej;

b) zakup, instalacja, eksploatacja, naprawa i wymiana wyposazenia lokalu TPP, w szczegdlnosci mebli
1 sprzetu biurowego;

¢) oplata za ochrong lokalu TPP;

d) optaty za uzytkowanie mediéw, w szczegdlnosci dotyczace energii elektrycznej, ogrzewania, wody,
ustug teleinformatycznych;

e) zakupu materialow biurowych i eksploatacyjnych.

2. Powiat zapewnia funkcjonowanie TPP w dniach 1igodzinach pracy Starostwa Powiatowego
w Obornikach.

§ 4. Wojewoda zobowiazuje si¢ do realizacji w TPP zadania wynikajacego z ustawy z dnia 27 stycznia
2022 r. o dokumentach paszportowych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1063), polegajacego na przyjmowaniu wnioskow
o wydanie dokumentu paszportowego 1 wydawaniu dokumentéw paszportowych z wykorzystaniem
dedykowanego paszportowego systemu obstugi obywatela poprzez:

1) zapewnienie obstugi klientow w TPP przez dwoch pracownikéw zatrudnionych w komoérce organizacyjnej
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu wilasciwej w sprawach paszportowych i podlegtych
jej kierownictwu,

2) zapewnienie transportu dokumentéw paszportowych do TPP,
3) zapewnienie terminali ptatniczych niezbednych do pobierania optaty paszportowej,

4) dostarczenie stacji komputerowej, routera i przetgcznika sieciowego niezbednego dla stanowiska pracy
podtaczonego do internetu,

5) biezace przekazywanie wymogow okreslonych przez Wojewode lub MSWiA, dotyczacych funkcjonowania
TPP, w szczegdlnosci w zakresie infrastruktury sieciowej oraz pomieszczenia na urzgdzenia sieciowe.

§ 5. 1. Dedykowany paszportowy system obstugi obywatela nie moze by¢ wykorzystywany do innych
celow niz realizacja zadan powierzonych Porozumieniem.
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2. Powiat zobowigzuje si¢ zastosowac $rodki techniczne 1 organizacyjne zapewniajagce ochrong
przetwarzania danych ewidencji paszportowej, w szczegdlnosci zabezpieczy¢ dane przed ich udostgpnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) iustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) oraz zmiang, utratg uszkodzeniem
lub zniszczeniem.

§ 6. 1. Wojewoda sprawuje nadzor nad prawidtowa realizacjg obowiazkow okreslonych w Porozumieniu.

2. W ramach sprawowanego nadzoru Wojewoda moze przeprowadza¢ kontrolg realizacji obowigzkow
okreslonych w Porozumieniu.

3. Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okres$lonych w ustawie z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 224).

§ 7. Sygnaly obywatelskie dotyczace TPP rozpatruje Wojewoda.
§ 8. Strony wyznaczaja do biezacego kontaktu w sprawach realizacji Porozumienia:

1)ze strony Wojewody — Pana Michala Mielocha — Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich
Wielkopolskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Poznaniu oraz Panig Karoling Ignac — Zastgpcg Dyrektora
Wydziatu Spraw Obywatelskich Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu;

2) ze strony Powiatu — Pana Marka Jagode — Sekretarza Powiatu oraz Pana Michata Ciecior¢ Naczelnika
Wydziatu Komunikacji Transportu i Drég.

§9. 1. Wszelkie zmiany Porozumienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zmiana 0s6b wyznaczonych do kontaktu nie stanowi zmiany tresci Porozumienia i dla swojej waznos$ci
wymaga jedynie uprzedniego przekazania drugiej Stronie pisemnej informacji.

§ 10. 1. Porozumienie zostaje zawarte na czas nieokre$lony zmoca od dnia podpisania, przy czym
uruchomienie TTP nastapi, po uzyskaniu zgody MSWiA, w terminie do 30 kwietnia 2025 r.

2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ Porozumienie z zachowaniem trzymiesigcznego okresu wypowiedzenia
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, poprzez oswiadczenie zlozone pisemnie.

3. W razie razacego naruszenia przez jedna ze stron postanowien Porozumienia lub nienalezytego
wykonywania obowigzkow, druga strona ma prawo rozwigza¢ Porozumienie bez zachowania terminu
wypowiedzenia, poprzez os§wiadczenie zlozone pisemnie.

§ 11. Porozumienie podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Wielkopolskiego.

§ 12. Porozumienie sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Wojewody
i jeden dla Powiatu, oraz w wersji cyfrowe;.

Powierzajacy: Przyjmujacy:
z up. Wojewody Wielkopolskiego Starosta Obornicki
Wicewojewoda Wielkopolski (-) Zofia Kotecka

(-) Karolina Fabis - Szulc
Wicestarosta Obornicki
(-) Waldemar Cyranek

Kontrasygnata
Skarbnik Powiatu
(-) Joanna Konieczna
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