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UCHWALA NR XVI1/110/25
RADY GMINY DUSZNIKI

7 dnia 23 kwietnia 2025 r.

w sprawie Statutu Gminy Duszniki

Na podstawie art. 169 ust. 4 ustawy z dnia 2 kwietnia 1997 roku - Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. Nr.78, poz.483 zpdzn. zm.) iart. 3ust.1 oraz art.18 ust.2 pkt.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 1., poz. 1465 z p6zn. zm.) uchwala si¢, co nastgpuje:

STATUT GMINY DUSZNIKI

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Statut okresla:
1) ustr6j Gminy Duszniki;

2) zasady tworzenia, faczenia, podzialu 1iznoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udziat
przewodniczacych tych jednostek w pracach Rady Gminy Duszniki;

3) organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Duszniki, komisji Rady Gminy Duszniki;
4) tryb pracy Wojta Gminy Duszniki;
5) zasady tworzenia klubow radnych Rady Gminy Duszniki;

6) zasady dostgpu obywateli do dokumentéw Rady Gminy Duszniki, jej komisji i Wojta Gminy Duszniki
oraz korzystania z nich.

§ 2. llekro¢ w statucie jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Duszniki;
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Duszniki;
3) Przewodniczacym Rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy Duszniki;
4) Wiceprzewodniczacym Rady — nalezy przez to rozumie¢ Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Duszniki;
5) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ Rady Gminy Duszniki;
6) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje¢ Rewizyjng Rady Gminy Duszniki;

7) Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Skarg, Wnioskow i Petycji Rady
Gminy Duszniki;

8) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Duszniki;

9) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Duszniki;,
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10) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Duszniki.

Rozdzial 2.
GMINA

§ 3. 1. Gmina Duszniki jest posiadajgca osobowo$¢ prawnag jednostka samorzadu terytorialnego, powotana
dla organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Wszystkie osoby, ktére zamieszkujg na obszarze Gminy, z mocy ustawy o samorzadzie gminnym,
stanowig gminng wspolnotg samorzadows.

§ 4. 1. Gmina potozona jest w Powiecie Szamotulskim, w Wojewodztwie Wielkopolskim i obejmuje
powierzchnig 156 km?.

2. Granice terytorialne Gminy okre$la mapa, stanowigca zatagcznik nr 1 do Statutu.

3. W Gminie tworzone s3 jednostki pomocnicze: sotectwa. Wykaz jednostek pomocniczych stanowi
zatacznik nr 2 do Statutu.

4. W celu wykonywania swoich zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne. Wykaz jednostek
organizacyjnych, zakladow budzetowych oraz instytucji kultury stanowi zalacznik nr 3 do Statutu.

§ 5. Gmina realizuje swoje zadania gltéwnie:
1) poprzez udzial mieszkancow w wyborach, referendum, konsultacjach spotecznych;
2) poprzez swoje organy;
3) poprzez utworzone w tym celu wiasne jednostki organizacyjne;
4) poprzez organy jednostek pomocniczych;
5) w drodze wspotpracy miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego;
6) za posrednictwem innych podmiotéw na podstawie zawartych z nimi umow.
§ 6. Siedzibg organéw Gminy jest miejscowos¢ Duszniki.

Rozdzial 3.
JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY

§ 7. 1. O utworzeniu, polaczeniu ipodziale jednostki pomocniczej Gminy, atakze zmianie jej granic
rozstrzyga Rada w drodze uchwaly, z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, polaczenia lub podziatu jednostki pomocniczej moga by¢ mieszkancy obszaru,
ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowag;

2) utworzenie, potaczenie lub podzial jednostki pomocniczej musi zosta¢ poprzedzone konsultacjami, ktérych
tryb okres$la Rada odrebna uchwata;

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia, potaczenia
lub podziatu tej jednostki;

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien — w miar¢ mozliwosci — uwzglednia¢ naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne.

2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust.1.
§ 8. Uchwaly, o ktorych mowa w § 7 powinny okresla¢ w szczegdlnosci:
1) obszar;
2) granice;
3) siedzibe organdéw jednostki pomocniczej;
4) nazwe jednostki pomocnicze;.
§ 9. 1. Organizacjg i zakres dziatania jednostek pomocniczych gminy okresla Rada odrebnymi statutami.

2. Przewodniczacy Rady umozliwia przewodniczagcym organéw wykonawczych jednostek pomocniczych
gmin udzial w sesji Rady, zawiadamiajgc ich o sesji Rady.
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3. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze zabiera¢ glos na sesjach Rady, bez
prawa udziatu w gtosowaniu.

4. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organdow Gminy na zasadach okre§lonych w statutach tych
jednostek.

§ 10. 1. Jednostki pomocnicze gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.
2. Obstuge finansowa jednostek pomocniczych prowadzi Urzad.

3. Jednostki pomocnicze Gminy gospodaruja srodkami wydzielonymi do ich dyspozycji, przeznaczajac je
na realizacj¢ zadan spoczywajacych na tych jednostkach.

4. Jednostki pomocnicze, decydujac o przeznaczeniu srodkow, o ktérych mowa w ust. 3, obowigzane sg do
przestrzegania podziatu, wynikajacego z zalacznika do uchwaty budzetowej gminy.

5. Jednostki pomocnicze podejmuja decyzje o wydatkowaniu S$rodkéw w ramach swojego planu
finansowego.

6. Ustanowienie i dysponowanie funduszem soteckim okre$la ustawa o funduszu soteckim.

7. Jednostka pomocnicza korzysta zmienia komunalnego przekazywanego przez Gmin¢g w ramach
zwyktego zarzadu.

8. Zakres zwyklego zarzadu obejmuje:

1) utrzymanie przekazanego mienia w stanie niepogorszonym poprzez dokonywanie niezbednych napraw,
konserwacji i remontow,

2) zatatwianie biezacych spraw zwigzanych z eksploatacjg mienia,

3) prowadzenie dziatalnosci z wykorzystaniem mienia w zakresie niewykraczajacym poza zadania
o charakterze uzyteczno$ci publicznej,

4) korzystanie z przekazanego mienia na potrzeby imprez okolicznosciowych, w szczegdlnosci imprez
sportowych, festynow, konkursow.

9. Dochody uzyskane z przekazanego mienia stanowig dochod Gminy.

10. Srodki uzyskane zdochodéw Gminy s3 przekazywane na wydatki realizowane przez jednostke
pomocniczg w ramach poszczeg6lnych dziatow i rozdziatow klasyfikacji budzetowe;.

Rozdzial 4.
ORGANIZACJA WEWNETRZNA RADY

§ 11. 1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie.
2. Ustawowy sklad Rady wynosi 15 radnych.
3. Rada dziata na sesjach oraz poprzez swoje komisje.
4. Komisje Rady pozostaja pod kontrolg Rady, ktorej sktadaja sprawozdania ze swojej dziatalnosci.
§ 12. Rada sktada si¢ z:

1) Przewodniczacego Rady;

2) jednego do dwoch Wiceprzewodniczacych Rady;

3) Komisji Rewizyjnej;

4) Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji;

5) komisji statych, wymienionych w Statucie;

6) doraznych komisji do realizacji okre§lonych zadan.
§ 13. 1. Rada powoluje nastepujace state komisje:

1) Rewizyjna;

2) Skarg, Wnioskow 1 Petycji;
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3) Budzetu i Finansow;

4) Gospodarki;

5) Spoteczna.
2. Przedmiot dzialania komis;ji stalych okresla odrebna uchwata Rady.
3. Radny moze by¢ cztonkiem najwyzej dwoch komisji statych.
4. Rada Gminy wybiera Przewodniczacych oraz cztonkow komisji.

5. W czasie trwania kadencji Rada moze powota¢ dorazne komisje do wykonywania okreslonych zadan,
okreslajac ich sktad i zakres dziatania.

§ 14. 1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady.

2. Wyboru Przewodniczacego ijednego lub dwoch Wiceprzewodniczacych Rady dokonuje Rada nowej
kadencji na pierwszej sesji.

§ 15. Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nicobecnosci Wiceprzewodniczacy Rady:
1) przygotowuje sesje Rady;
2) zwoluje sesje Rady;
3) przewodniczy obradom,;
4) kieruje obstuga kancelaryjng biura Rady;
5) zarzadza i przeprowadza gltosowanie nad projektami uchwat;
6) koordynuje prace komisji Rady;
7) podpisuje uchwaty Rady.

§16. W przypadku odwotania Iub przyjecia rezygnacji albo wygasnigcia mandatu radnego
Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady przed uptywem kadencji, w porzadku obrad najblizsze;j
sesji zamieszcza si¢ punkt dotyczacy wyboru na wakujace stanowisko.

Rozdzial 5.
TRYB PRACY RADY

Sesje Rady

§ 17. 1. Rada obraduje na sesjach irozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetencji,
okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach.

2. Oprocz uchwat Rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne,
2) deklaracje — zawierajace samozobowigzanie do okreslonego postepowania,
3) o$wiadczenia — zawierajace stanowisko w okre§lonej sprawie,

4) apele — =zawierajace formalnie niewigzace wezwanie adresatow zewnetrznych do okreslonego
postgpowania, podjecia inicjatywy lub zadania,

5) opinie — zawierajace oswiadczenia wiedzy oraz oceny.

3. Do postanowien, deklaracji, oSwiadczen, apeli i opinii nie ma zastosowania przewidziany w Statucie tryb
zglaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

§ 18. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscig potrzebng do wykonania zadan Rady, nie rzadziej
jednak niz raz na kwartat.

2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady.
3. Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje nieprzewidziane w planie, ale zwolane w zwyktym trybie.

4. W zwyklym trybie zwolywane sg roOwniez sesje uroczyste zwigzane z waznymi wydarzeniami w zyciu
spotecznosci Gminy Duszniki.
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5. Sesjami nadzwyczajnymi sg sesje zwolywane w trybie i na zasadach przewidzianych w ustawie.
Przygotowanie sesji
§ 19. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy Rady.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad,
2) ustalenie godziny i miejsca obrad;

3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatow, w tym projektow uchwat, dotyczacych poszczegdlnych
punktow porzadku obrad.

3. O terminie, miejscu i porzadku obrad sesyjnych zawiadamia si¢ radnych najpozniej na 7 dni przed
terminem obrad, z wyjatkiem obrad sesyjnych, o ktorych mowa w § 18 ust. 5 niniejszego Statutu.

4. O sesjach poswigconych uchwalaniu budzetu lub sprawozdania z wykonania budzetu zawiadamia si¢
najp6zniej na 14 dni przed terminem obrad.

5. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 3 jest wysylane za pomocg poczty elektronicznej lub dorgczane
w inny skuteczny sposob.

6. Do zawiadomienia o sesji nalezy dotaczy¢ porzadek obrad oraz projekty uchwal iinne niezbedne
materiaty zwigzane z porzadkiem obrad sesji.

7. W razie niedotrzymania terminow, o jakich mowa w ust. 3 i 4, Rada moze podja¢ uchwat¢ o odroczeniu
sesji 1 wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez radnego
tylko na poczatku obrad, przed glosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmian¢ porzadku obrad.

8. Zawiadomienie o terminie, miejscu iprzedmiocie obrad Rady podlega podaniu do publicznej
wiadomosci w sposdb zwyczajowo przyjety, w tym na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy oraz w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.

§ 20. 1. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady ustala liste 0s6b zaproszonych na sesje.

2. W sesjach Rady mogg uczestniczy¢ z gtosem doradczym — Wojt, Zastgpca Wojta, Skarbnik Gminy,
Sekretarz oraz wskazani przez Wojta kierownicy i pracownicy Urzedu Gminy.
Przebieg sesji
§ 21. 1. Wojt  obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej 1 organizacyjnej
w przygotowaniu i odbyciu sesji.
2. Publiczno$¢ obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsce.
3. Osoby sposrod publicznosci chegce zabraé glos winny zglosi¢ ten fakt przed sesja, poprzez imienne

wpisanie si¢ na list¢ méwcoOw wylozong na stole prezydialnym. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu takze
osobie, ktora nie wpisata si¢ na liste mowcow, a zglosi che¢ zabrania gltosu poprzez podniesienie reki.

4. Osobom wymienionym w ust. 2 Przewodniczagcy Rady moze udzieli¢ glosu w punkcie wolne glosy
1 wnioski, a sottysom rowniez w innych punktach porzadku obrad.

5. Wystgpienie poszczegolnych osob, o ktérych mowa w ust. 3, moze trwaé do 5 minut.

§ 22. 1. Na wniosek Przewodniczacego obrad badz radnego, Rada moze poprzez przeprowadzenie
glosowania postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na
kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust.1 Rada moze postanowi¢ w szczego6lnosci ze wzgledu
na brak mozliwosci wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebg uzyskania
dodatkowych materiatdow lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wlasciwe
obradowanie lub podjecie uchwat.

§ 23. 1. Kolejne sesje Rady zwotywane sg w terminach ustalanych w planie pracy Rady lub w terminach
okreslonych przez Przewodniczacego Rady.

2. Rada moze na biezgco dokonywaé zmian i uzupelnien w planie pracy.
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3. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy sesji zwotywanych zgodnie z § 18 ust. 5 Statutu.

§ 24. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego obrad formuly:
»Otwieram........ sesje Rady Gminy Duszniki”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza prawomocno$¢ obrad na podstawie listy obecnosci
generowanej za posrednictwem systemu teleinformatycznego, przy czym jezeli ze wzgledéw technicznych
nie bedzie to mozliwe, potwierdzenie obecnosci nastepuje poprzez podpisanie listy obecnosci.

§ 25. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie zmiany
porzadku obrad.

§ 26. Porzadek obrad obejmuje w szczegolnosci:
1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji;
2) sprawozdanie z dzialalnosci Wojta w okresie migdzysesyjnym, zwlaszcza z wykonania uchwatl Rady;

3) informacja Przewodniczacego Rady Gminy o pismach i wnioskach skierowanych do Rady oraz ewentualne
informacje Przewodniczacych statych Komisji o dziataniach podejmowanych w okresie miedzysesyjnym,;

4) informacje przewodniczacych poszczegélnych komisji, do ktorych zostaty skierowane pod zaopiniowanie
projekty uchwal, rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska;

5) interpelacje 1 zapytania radnych;

6) odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych;

7) wolne glosy i wnioski.
§ 27. 1. Sprawozdanie, o jakim mowa w § 26 pkt 2 sktada W¢jt lub wyznaczona osoba.
2. Sprawozdania z prac komisji Rady sktadajg przewodniczacy komisji lub ich zastepcy.

§ 28. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy Rady udziela gltosu wedlug kolejnosci zgloszen; moze tez udzieli¢ glosu zaproszonym
osobom spoza grona radnych, uwzgledniajac jednak pierwszenstwo radnych.

3. Wéjtowi nalezy na jego zadanie udzieli¢ gltosu poza kolejnoscia.
4. Radnemu nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.
5. Przewodniczacy Rady moze odebrac¢ glos w kazdym momencie obrad.

§ 29. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwigzto$cia
wystgpien radnych oraz innych 0sob uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy iczasu trwania ich
wystapien, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ moéwcee ,,do rzeczy”.

3. Jezeli temat lub sposob wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zakldcaja porzadek
obrad badZz uchybiajg powadzeniu sesji, Przewodniczacy Rady przywotuje radnego ,,do porzadku”,
a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 21 3 stosuje si¢ odpowiednio do o0sob spoza Rady zaproszonych na sesjg¢ oraz
z publiczno$ci, ktorzy swoim zachowaniem lub wystgpieniami zaklocaja porzadek obrad badz naruszaja
powagg sesji.

5.Kazdy radny moze zglosi¢ wniosek o zamknigcie dyskusji. Nad wnioskiem przeprowadza si¢
glosowanie. W przypadku przyjecia wniosku dyskusja zostaje zamknigta.

§ 30. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskéOw natury formalnej,
w szczegolnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia kworum;
2) sprawdzenia listy obecnosci;

3) zmiany porzadku obrad,
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4) ograniczenia czasu wystgpienia dyskutantow;

5) zamknigcia listy mowcow;

6) zamkniecia listy kandydatow;

7) zakonczenia dyskusji;

8) zarzadzenia przerwy;

9) odestania projektu uchwaty do komisji;

10) odroczenia sesji;

11) sprecyzowania wniosku poddanego pod glosowanie;
12) przedstawienia opinii prawnej dotyczacej zgltoszonego wniosku lub projektu;
13) przeliczenia glosdéw;

14) przestrzegania Statutu.

2. Wnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje po dopuszczeniu jednego glosu ,,za”
i jednego glosu ,,przeciwko” wnioskowi, po czym poddaje sprawe¢ pod glosowanie zwykla wigkszoscig gtosow.

3. Wnioskow  formalnych w sprawach o ktorych mowa wust. I pkt1, 2113 nie poddaje si¢
pod glosowanie. Rozstrzygnigcie podejmuje osoba prowadzaca sesje.

§ 31. 1 Jezeli wniosek o odwotanie Skarbnika Gminy zostanie zgloszony na sesji Rady, uchwata Rady w tej
sprawie moze by¢ podjeta najwczesniej na kolejnej sesji.

2. Przed podjeciem uchwaly o odwotaniu Skarbnika Gminy, Rada jest zobowigzana wystucha¢ wyjasnien
osoby, ktorej dotyczy wniosek.

§ 32. 1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego, z zastrzezeniem, ze Rada moze
jednak postanowi¢ inaczej.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkow nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci zainteresowanego
na sesji.

§ 33. 1. W razie potrzeby Przewodniczacy Rady zarzadza przerwe w celu umozliwienia wlasciwej Komisji
lub Wojtowi ustosunkowania si¢ do zgloszonych w czasie debaty wnioskéw, a jesli zaistnieje taka konieczno$¢
— przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure glosowania.

3. Po rozpoczgciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia glosowania, Przewodniczacy Rady
moze udzieli¢ radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie
lub porzadku gtosowania.

§ 34. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje, wypowiadajac formute
wZamykam............. sesje Rady Gminy Duszniki”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakofczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.
§ 35. 1. Rada jest zwigzana uchwalg od chwili jej podjecia.

2. Uchylenie Iub zmiana podjetej uchwaly moze nastgpi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty, podjetej
nie wczesniej niz na nastepne;j sesji.

§ 36. Do wszystkich 0sob pozostajagcych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub posiedzenia majg
zastosowanie ogdlne przepisy porzadkowe wlasciwe dla miejsca, w ktorym sesja si¢ odbywa.

§ 37. Pracownik Urzedu Gminy, wyznaczony przez Wdjta na polecenie Przewodniczacego Rady, sporzadza
z kazdej sesji protokot.

§ 38. 1. Protokoét z sesji powinien odzwierciedla¢ jej przebieg.

2. Protokot z sesji powinien w szczego6lnosci zawierac:
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1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazywacé numery
uchwat, imi¢ i nazwisko Przewodniczacego obrad i protokolanta;

2) stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia;

3) imiona i nazwiska radnych nieobecnych na posiedzeniu;

4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji;

5) ustalony porzadek obrad;

6) odnotowanie opuszczenia sali obrad przez radnego oraz przybycia radnego na obrady;

7) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tre$¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty zgloszonych, jak rowniez
uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien;

8) przebieg gltosowania z wyszczegolnieniem liczby glosow: ,,za”, ,,przeciw” 1 ,,wstrzymujacych” oraz glosow
niewaznych;

9) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrgbnego do tresci uchwaty;
10) podpis Przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.

3. Protokoty numeruje si¢ cyframi rzymskimi oznaczajgcymi numer kolejnej sesji Rady danej kadencji
1 oznaczeniem roku kalendarzowego.

§ 39. 1. Protokot sesji Rady publikowany jest w Biuletynie Informacji Publicznej, nie pdzniej niz na 7 dni
przed terminem kolejnej sesji.

2. Protokot sesji Rady przyjmowany jest na kolejnej sesji zwyczajnej.

3. Poprawki i uzupetnienia do protokotu wnoszone sa na pismie przez radnych oraz osoby zabierajace gtos
w dyskusji nie pozniej niz na dzien przed rozpoczeciem sesji, na ktorej nastgpuje przyjecie protokotu.

4. O przyjeciu lub odrzuceniu uwag decyduje Przewodniczacy Rady. W przypadku nieprzyjecia przez
Przewodniczacego uwag do protokotu, Rada podejmuje rozstrzygnigcie na sesji zwykta wiekszosciag gtosow.

5. Protokotu z posiedzenia Rady nie odczytuje si¢ na sesji przed przyjeciem go przez Radg.

§ 40. 1. Do protokotu dotacza si¢ liste obecnosci radnych, liste obecnosci sottysoéw, liste obecnosci
kierownikow jednostek organizacyjnych ireferatow Urzedu oraz odregbng liste zaproszonych gosci, listg
mowceow, teksty przyjetych przez Rade uchwal, oswiadczenia oraz inne dokumenty zlozone na rgce
Przewodniczacego Rady.

2. Protokot podpisuja wszystkie osoby, ktére przewodniczyty obradom w czasie sesji.

3. Protoko6t wraz z zalacznikami jest niezwlocznie po przyjeciu publikowany w Biuletynie Informacji
Publicznej. Nie publikuje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej dokumentow zawierajacych ograniczenie
jawnosci.

4. Przyjety protokdt poprzedniej sesji oraz oryginaty podjetych na danej sesji uchwatl Przewodniczacy Rady
dorgcza Wojtowi Gminy w ciagu czterech dni roboczych od dnia zakonczenia ses;ji.

§ 41. Obstluge biurowa sesji wykonuje pracownik Urzedu Gminy, wyznaczony przez Wojta, podlegajacy
stuzbowo Przewodniczacemu Rady.

Uchwaly

§ 42. 1. Uchwaty, o ktéorych mowa w § 17 ust. 1, deklaracje, os$wiadczenia, apele oraz opinie s3
sporzadzone w formie odrgbnych dokumentow.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.

3. Uchwaly przyjete na sesji opatruje si¢ numerem i datg, a deklaracje, o§wiadczenia, apele oraz opinie
data.

4. Numer uchwaty sktada si¢ z cyfry rzymskiej wskazujacej numer sesji Rady danej kadencji, kolejnej cyfry
arabskiej oraz roku, w ktorym zostata podjeta, oddzielone ukosnikami.
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§ 43. 1. Inicjatywe uchwatodawcza posiada kazdy z radnych, Wojt Gminy, Komisje Rady Gminy, Kluby
Radnych oraz grupy mieszkancow gminy posiadajacych prawa wyborcze, chyba ze przepisy prawa stanowig
inaczej.

2. Projekt uchwaly powinien okresla¢ w szczegdlnosci:
1) tytul uchwaty;
2) podstawg¢ prawna;
3) postanowienia merytoryczne;
4) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty;
5) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaty.

3. Projekt uchwaty powinien by¢ przedlozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktorym nalezy wskazaé
potrzebe podjecia uchwaty oraz informacje o skutkach finansowych jej realizacji.

4. Projekty uchwal powinny by¢ opiniowane co do ich zgodnosci z prawem przez radce prawnego
wykonujacego obsluge prawng Gminy. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do autopoprawek i poprawek do
projektu uchwat.

5. Projekty uchwat opiniowane sa przez wyznaczona przez Wojta komorke organizacyjna w celu wskazania
mozliwosci sfinansowania dziatan bedacych przedmiotem inicjatywy uchwatodawcze;.

6. Za przekazanie projektow uchwal do opinii, o ktdrej mowa w ust. 4 1 5, odpowiada kierownik referatu
lub jednostki sporzadzajacej projekt uchwaly badz pracownik przygotowujacy dokument zajmujacy
indywidualne stanowisko pracy.

7. Projekt uchwaty, ktory uzyskat pozytywna opini¢ prawng i ma wskazane zrodlo finansowania jest
kierowany przez Przewodniczacego Rady do zaopiniowania przez wtasciwa komisje rady.

8. Do projektu uchwaty dotacza si¢ uzasadnienie, zawierajace wyjasnienie potrzeby podjecia uchwaty.

9. Wnioskodawca moze wycofac¢ projekt uchwaty najpdzniej na 7 dni przed terminem sesji, na ktorej miat
by¢ rozpatrywany. Po6zniejsze wycofanie projektu jest mozliwe jedynie w trybie zmiany porzadku obrad.

§ 44. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwigzly, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen w ich
powszechnym znaczeniu. W projektach uchwat nalezy unika¢ postugiwania si¢ wyrazeniami specjalistycznymi,
zapozyczonymi z jezykow obcych.

§ 45. 1. llekro¢ przepisy prawa ustanawiaja wymog dzialania Rady po zaopiniowaniu jej uchwaty,
w uzgodnieniu lub w porozumieniu z organami administracji rzagdowej lub innymi organami, do zaopiniowania
lub uzgodnienia przedktadany jest projekt uchwaty przyjety przez Rade.

2. Postanowienie ust. 1 nie ma zastosowania, gdy z przepisow prawa wynika, ze przedtozeniu podlega
projekt uchwaty Rady, sporzadzony przez Wojta.

§ 46. Uchwaty Rady podpisuje osoba kierujgca obradami, o ile ustawy nie stanowig inaczej.

§ 47. 1. Wojt ewidencjonuje uchwaly w rejestrze uchwat i przechowuje oryginaly wraz z protokotami sesji
Rady.

2. Odpisy uchwat przekazuje si¢ wiasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomos$ci zaleznie od ich
tresci.

Procedura glosowania
§ 48. W glosowaniu biorg udzial wylgcznie radni.

§ 49. 1. Glosowanie jawne odbywa si¢ za pomocg urzadzen umozliwiajacych sporzadzenie i utrwalenie
imiennego wykazu gltosowan radnych.

2. W przypadku gdy przeprowadzenie glosowania w sposob okreslony w ust. 1 nie jest mozliwe z przyczyn
technicznych przeprowadza si¢ gtosowanie imienne.

3. Glosowanie imienne odbywa si¢ wten sposob, ze radni po wywotaniu kolejno zlisty przez
przewodniczacego obrad wypowiadajg si¢ ,,za” uchwala, ,,przeciw” lub ,,wstrzymujg si¢” od glosu.
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4. Glosowanie imienne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad, przelicza gltosy oddane, sumuje je
1 poréwnujac z lista Radnych obecnych na sali, wzglednie z ustawowym sktadem rady, nakazuje odnotowanie
wynikow glosowania w protokole sesji.

5. Do przeliczenia glosow po przeprowadzeniu glosowania imiennego Przewodniczacy obrad moze
wyznaczy¢ innego radnego.

6. Przewodniczacy obrad moze zarzadzic reasumpcje glosowania w przypadku watpliwosci,
co do prawidlowego przebiegu gtosowania.

7. Wniosek o reasumpcj¢ glosowania moze dotyczy¢ jedynie glosowan w ramach danego punktu porzadku
obrad, przed otwarciem nastgpnego punktu porzadku obrad albo moze by¢ zgloszony i glosowany wytacznie
bezposrednio po gtosowaniu, ktérego dotyczy wniosek.

§ 50. 1. Glosowanie tajne przeprowadza si¢ wylacznie w sprawach, w ktdrych taki sposob rozstrzygniecia
nakazujg ustawy.

2. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomocg kart ostemplowanych pieczgcia Rady, przy czym
kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady
Komisja Skrutacyjna z wylonionym sposrod siebie przewodniczacym.

3. Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob gltosowania i przeprowadza
je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

4. Kart do gtosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

5. Po przeliczeniu glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokot, podajac wynik
glosowania.

6. Karty z oddanymi glosami i protokot gtosowania stanowia zatacznik do protokotu sesji.

§ 51. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje ioglasza Radzie
proponowang tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzit
watpliwosci, co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, jesli
moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spdér co do tego, ktory
z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy obrad.

3. W przypadku gltosowania w sprawie wyboréw o0sob, Przewodniczacy obrad przed zamknigciem listy
kandydatéw zapytuje kazdego znich czy zgadza si¢ kandydowac. Po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej
poddaje pod gltosowanie zamknigcie listy kandydatéw, a nastepnie zarzadza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na pismie.

§ 52. 1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskoéw) o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie zgloszony
wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem
o odrzucenie wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragrafow lub ustepoéw projektu uchwaly nastepuje
wedtug ich kolejnosci, ztym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie
te poprawki, ktérych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych
nie poddaje si¢ pod gltosowanie.

4. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje si¢ zasade
okreslona w ust. 2.

5. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ gtosowanie tgcznie nad grupg poprawek do projektu uchwaty.

6. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaly w catosci
ze zmianami wynikajgcymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa wust. 6,na czas potrzebny
do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomiedzy poszczegdlnymi
postanowieniami uchwaty.
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§ 53. 1. Glosowanie zwyklg wigkszos$cig gtosOw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora
uzyskata wieksza liczbe gltosow ,,za” niz ,,przeciw”. Gtosow wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie dolicza si¢
do zadnej z grup glosujacych ,,za” czy ,,przeciw”.

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej zkilku os6b lub mozliwosci, przechodzi kandydatura
lub wniosek, ktory uzyskat najwigksza ilos¢ glosow.

§ 54. 1. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscig glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktore uzyskaty, co najmniej jeden glos wiecej od sumy pozostatych waznie oddanych gloséw, to znaczy
przeciwnych i wstrzymujacych sie.

2. Glosowanie bezwzgledna wigkszo$cia ustawowego skladu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek
lub kandydatura, ktéra uzyskata liczbe catkowita waznych gtosow oddanych za wnioskiem lub kandydatem,
przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej polowie najblizsza.

3. Bezwzgledna wigkszo$¢ gltoséw przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas, gdy za wnioskiem
lub kandydatura zostato oddanych 50% + 1 waznie oddanych glosow.

4. Bezwzgledna wigkszo$¢ glosow przy nieparzystej liczbie glosujacych zachodzi woéwczas,
gdy za wnioskiem lub kandydatura zostata oddana liczba glosow o co najmniej 1 wieksza od liczby pozostatych
waznie oddanych glosow.

Komisje Rady

§ 55. 1. Sktad osobowy poszczegolnych komisji statych oraz komisji doraznych okresla Rada w odrebnych
uchwatach.

§ 56. 1. Komisje state dziataja zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym Radzie do zatwierdzenia do
dnia 15 grudnia kazdego roku.

2. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.
§ 57. 1. Komisje Rady moga odbywac¢ wspolne posiedzenia.

2. Komisje Rady moga podejmowaé wspotprace zinnymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione
przedmiotem ich dziatalnosci.

3. Komisje opiniujg projekty uchwat, rozpatruja sprawy przekazane przez Radg, formutujg wnioski.

4. Na podstawie upowaznienia Rady, Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady, moga zwotaé
posiedzenie Komisji i nakaza¢ ztozenie Radzie sprawozdania.

§ 58. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca, jezeli zostal wybrany.

2. Przewodniczacego Komisji wybiera Rada Gminy, a Zastepce Przewodniczacego wybiera dana Komisja
sposrod swego grona zwykla wigkszoscig glosdOw przy obecno$ci co najmniej potowy uchwalonego sktadu
Komisji.

§ 59. 1. Komisje pracujg na posiedzeniach.

2. Do posiedzen Komisji stalych stosuje si¢ odpowiednio postanowienia o posiedzeniach Komisji
Rewizyjnej.

3. Czgstotliwo$¢ odbywania si¢ posiedzen Komisji ustala Przewodniczacy Komisji, nie rzadziej jednak niz
raz na kwartat.

4. Przewodniczacy Komisji informuje Wojta, Przewodniczacego Rady i pracownika wyznaczonego
przez Wajta ds. obstugi Rady Gminy o terminie posiedzenia Komisji.

§ 60. 1. Przewodniczacy Komisji stalych, w terminie do 31 marca kazdego roku, przedstawiaja Radzie
sprawozdania z dzialalno$ci komisji.

2. W roku zakonczenia kadencji Rady Gminy Przewodniczacy Komisji statych skladaja w biurze rady
sprawozdania z dziatalno$ci komisji za dany rok najpdzniej do dnia ostatniej sesji w kadencji.

3. Przewodniczacy Komisji doraznych sktadaja Radzie sprawozdanie na najblizszej sesji Rady,
przypadajaca po zakonczeniu prac Komisji, chyba, ze Przewodniczacy Rady postanowi inaczej.
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§ 61. Opinic i wnioski Komisji uchwalane sg w glosowaniu jawnym zwykla wigkszos$cig glosow,
w obecnosci, co najmniej potowy sktadu Komisji.

§ 62. Obsluge biurowa posiedzen Komisji zapewnia Wajt.
Radni

§ 63. 1. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesjach iposiedzeniach Komisji podpisem na liscie
obecnosci.

2. Obecno$¢ radnego na sesji jest rOwniez odnotowywana w elektronicznym systemie obstugi ses;ji.

§ 64. 1. Radny utrzymuje stala wi¢z z mieszkancami Gminy oraz ich organizacjami, atakze przyjmuje
postulaty i przedstawia je organom Gminy do rozpatrzenia.

2. Radni moga, stosownie do potrzeb, przyjmowaé¢ mieszkancow Gminy w siedzibie Urzgdu lub innym
budynku wskazanym przez Wojta, stanowigcym wiasno$¢ Gminy, w sprawach dotyczacych Gminy i jej
mieszkancow.

§ 65. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy,
Rada moze powota¢ komisje dorazna do szczegdtowego zbadania wszystkich okoliczno$ci sprawy.

2. Komisja przedktada swoje sprawozdanie oraz projekt uchwaty Przewodniczacemu Rady.

3. Przed podjeciem uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna umozliwi¢ radnemu
ztozenie wyjasnien.

§ 66. Radni moga zwracac si¢ bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach zwigzanych z petnieniem
przez nich funkcji radnego.

Rozdzial 6.
ZASADY 1 TRYB DZIALANIA KOMISJI REWIZYJNEJ

Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 67. 1. Komisja Rewizyjna sktada si¢ z Przewodniczacego Komisji oraz pozostalych cztonkéw w liczbie
ustalonej przez Rade.

2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.

3. Zastgpce Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Komisja Rewizyjna sposrdd swego grona
zwykla wiekszoscia gtosdw przy obecnosci co najmniej potowy uchwalonego sktadu Komisji.

§ 68. 1. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej obrady.

2. W przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego lub niemoznos$ci dziatania, jego zadania wykonuje jego
Zastepca.

§ 69. 1. Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy w szczegdlnosci:

1) kontrola legalnosci, rzetelno$ci, celowosci 1 gospodarnosci dziatalnosci Wojta, jednostek organizacyjnych
Gminy oraz jednostek pomocniczych w szczegélnosci w zakresie:

a) wywigzywania si¢ z zadan ustawowych i statutowych,

b) realizacji uchwat Rady i zarzadzen Wojta,

¢) dziatalnosci finansowej 1 gospodarczej,

d) dokonywanych przeksztatcen w strukturze organizacyjno-prawnej jednostek organizacyjnych Gminy;

2) opiniowanie wykonania budzetu Gminy i przygotowanie oraz przedstawienie Radzie wniosku w sprawie
udzielenia lub nieudzielania Wojtowi absolutorium;

3) opiniowanie wniosku o przeprowadzenie referendum w sprawie odwotania Wojta.

§ 70. Komisja Rewizyjna wykonuje rowniez inne zadania zlecone przez Rade Gminy w zakresie kontroli.
Uprawnienie to nie narusza uprawnien kontrolnych innych Komisji, powolywanych przez Rade.
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Zasady kontroli
§ 71. Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe — obejmujace catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zespot dziatan tego
podmiotu,

2) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu, stanowiace niewielki fragment w jego dziatalnosci,

3) sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly uwzglgdnione
w toku postgpowania danego podmiotu.

§ 72. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym wjej planie pracy,
zatwierdzonym przez Radg.

2.Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nieobjetej planem, o jakim mowa
w ust. 1.

§ 73. Kontrola kompleksowa nie powinna trwa¢ dtuzej niz 10 dni roboczych, a kontrola problemowa
1 sprawdzajaca — dtuzej niz 5 dni roboczych.

§ 74. 1. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem,
co w szczegolnosci dotyczy projektéw dokumentow majacych stanowi¢ podstawe okreslonych dziatan
(kontrola wstepna).

2. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub odstapienie od
poszczegolnych czynnosci kontrolnych.

3. Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
4. Uchwaty Rady, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 wykonywane sa niezwlocznie.

5. Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia takiej
decyzji przez Rade. Dotyczy to zaréwno kontroli kompleksowych, jak i kontroli problemowych
oraz sprawdzajacych.

§ 75. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dzialalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocene
kontrolowanej dziatalnosci.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postgpowania kontrolnego.

3. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga by¢
wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania $§wiadkoéw, opinie bieglych, fotografie
oraz pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

Tryb kontroli

§ 76. 1. Komisja Rewizyjna moze powotywaé ze swojego sktadu co najmniej dwuosobowe zespoly
kontrolne, dla przeprowadzenia okreslonej kontroli. Uchwata Komisji Rewizyjnej o powotaniu zespotu
kontrolnego okresla w szczegolnosci:

1) cztonkow zespotu, w tym jego przewodniczgcego;

2) przedmiot, zakres i cel kontroli;

3) tryb kontroli;

4) planowany termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli.

2. Czlonkowie zespotow kontrolnych prowadza czynnos$ci kontrolne na podstawie pisemnego
upowaznienia, udzielonego przez przewodniczacego danego zespotu. Upowaznienia do prowadzenia czynnosSci
kontrolnych moze udzieli¢ rowniez Przewodniczacy Komisji Rewizyjne;.

3. Kontrolujacy obowiazani sa przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okaza¢ kierownikowi
kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 2 oraz dowody osobiste.
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§77.1. W razie powzigcia wtoku Kkontroli uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestgpstwa,
kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Wojta, wskazujac dowody
uzasadniajgce zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wojta, kontrolujacy zawiadamia o tym Przewodniczacego Rady.

§ 78. 1. Kierownik  kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i $rodki
dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiagzany jest w szczegdlnosci przedklada¢c na zadanie
kontrolujacych dokumenty i materialy niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujacym
wstep do obiektow i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéory odmoéwi wykonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 11 2,
obowigzany jest do niezwlocznego zlozenia na rece osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu, obowigzany jest udzieli¢ ustnych
1 pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okre$lone w ust. 3.

§ 79. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w miar¢ mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

Protokoty po przeprowadzeniu kontroli

§ 80. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli — w terminie 15 dni roboczych od daty jej
zakonczenia — protokoét, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;

2) imig¢ 1 nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych);

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg;
5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;

6) wykaz przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, z okresleniem czasu i miejsca ich przeprowadzenia,
0sob, ktore byly obecne przy czynnosciach kontrolnych, wraz z ich wyjasnieniami, oraz wykaz badanych
dokumentow, z przytoczeniem ich najwazniejszych tez;

7) wnioski z kontroli, w tym wykaz stwierdzonych nieprawidlowos$ci oraz propozycje co do sposobu ich
usunigcia;

8) date 1 miejsce podpisania protokotu;

9) podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) Iub notatke o odmowie podpisania protokotu z podaniem
przyczyn odmowy.

§ 81. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rgce Przewodniczacego Rady uwagi
dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1 sktada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi
kontrolowanego podmiotu protokotu do podpisania.

§ 82. 1. Protoko6t otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej, kierownik
kontrolowanego podmiotu oraz Wéjt w terminie 3 dni od daty podpisania protokotu.

2. Po zakonczeniu kazdej kontroli Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przedstawia na najblizszej sesji
Rady informacje o jej przebiegu i wyniku.

Plan pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

§ 83. 1. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do dnia 15 grudnia
kazdego roku.

2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmnie;j:

1) terminy odbywania posiedzen okreslone kwartalnie, wraz z zakresem tematycznym posiedzenia;
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2) terminy iwykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli wraz z okre$leniem rodzaju i przedmiotu
kontroli.

§ 84. 1. Komisja Rewizyjna sklada Radzie — wterminie do dnia 31 marca kazdego roku roczne
sprawozdania ze swojej dzialalno$ci.

2. W roku zakonczenia kadencji Rady Gminy Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej sktada w biurze rady
sprawozdania z dziatalno$ci komisji za dany rok najp6zniej do dnia ostatniej sesji w kadencji.

3. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj oraz termin przeprowadzonych kontroli,
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz uchwat podjetych przez Komisj¢ Rewizyjna,

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi
z tych kontroli.

4. Ocene wykonania budzetu Gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie absolutorium, Komisja sktada
Radzie w terminach ustalonych na podstawie odrebnych przepiséw prawa.

5. Poza przypadkami okreslonymi w ust. 1, Komisja Rewizyjna sklada sprawozdanie ze swej dziatalnosci
po podjeciu stosownej uchwaly Rady, okreslajacej przedmiot i termin ztozenia sprawozdania.

Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§ 85. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez jej Przewodniczacego, zgodnie
z zatwierdzonym planem pracy oraz w miar¢ potrzeb.

2. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku posiedzenia komisji powiadamia si¢ Czlonkow komisji
najpozniej na 2 dni przed terminem posiedzenia w skuteczny sposob, w szczegolnosci telefonicznie lub za
pomoca poczty elektronicznej. Warunkiem powiadomienia przez pracownika biura Rady cztonkéow komisji
o posiedzeniu jest zlozenie w biurze Rady przez Przewodniczacego Komisji pisemnego zawiadomienia,
w ktoérym okreslony zostaje termin komisji oraz proponowany porzadek obrad i informacji o uzgodnieniach
z Wojtem co do ewentualnej obecnosci pracownikow Urzedu na posiedzeniu komisji co najmniej na 4 dni
przed planowanym posiedzeniem Komisji.

3. Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 2, moga by¢ zwolywane z wlasnej inicjatywy Przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej, a takze na pisemny umotywowany wniosek:

1) Przewodniczacego Rady;
2) nie mniej niz 3 radnych.
4. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:
1) radnych niebedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej,
2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze biegtych lub ekspertow.

5. W przypadkach okreslonych w odpowiednich przepisach ustawowych, Przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej lub przewodniczacy zespotu kontrolnego, za zgoda Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, moga
podja¢ decyzje o wylaczeniu jawnosci posiedzenia — odpowiednio — Komisji Rewizyjnej lub zespotu
kontrolnego.

6. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadzi¢ protokoét, ktoéry powinien by¢ podpisany przez
wszystkich cztonkéw komisji. Protokot publikowany jest w Biuletynie Informacji Publicznej w ciagu 30 dni od
dnia nastgpujacego po dniu zakonczenia posiedzenia Komisji.

§ 86. Uchwaly Komisji Rewizyjnej zapadajg zwykla wigkszo$cig glosow w obecnosci co najmniej potowy
sktadu Komisji w gtosowaniu jawnym.

§ 87. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajacych wiedze¢ fachowa
w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dzialania.

§ 88. 1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady wspoldziala¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej
z innymi komisjami Rady, w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;.
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2. Wspotdziatanie moze polegaé w szczegdlnosci na wymianie uwag, informacji 1 doswiadczen
dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspolnych kontroli.

§ 89. Komisja Rewizyjna moze wystepowaé do organéow Gminy o przekazanie dokumentow
z przeprowadzonych kontroli przez Regionalng I1zb¢ Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe Kontroli lub inne organy
kontroli.

Rozdzial 7.
ZASADY I TRYB DZIALANIA KOMISJI SKARG, WNIOSKOW I PETYCJI

§ 90. 1. Komisja Skarg, Wnioskéw 1 Petycji sktada sie z Przewodniczacego, Zastepcy Przewodniczacego,
oraz pozostalych cztonkoéw w liczbie ustalonej przez Radg.

2. Przewodniczacego Komisji wybiera Rada.

3. Zastepce Przewodniczacego Komisji Skarg, Wnioskdéw i Petycji wybiera Komisja Skarg, Wnioskow
1 Petycji sposrdd swego grona zwykla wigkszo$cia glosow przy obecnosci co najmniej potowy uchwalonego
sktadu Komisji.

§ 91. Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji organizuje prace Komisji Skarg, Wnioskoéw
i Petycji i prowadzi jej obrady.

§ 92. 1. Rada rozpatruje izatatwia skargi oraz wnioski na zasadach okreslonych w odpowiednich
przepisach ustawowych.

2. Rada rozpatruje petycje na zasadach okreslonych w ustawie.

§ 93. 1. Skargi, wnioski oraz petycje bedace we wlasciwosci Rady przyjmowane sa przez
Przewodniczacego Rady.

2. Skargi na dziatalno$¢ Wojta i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych kierowane sg do
Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.

3. Komisja po przeanalizowaniu sprawy, aw miar¢ potrzeby takze po przeprowadzeniu kontroli,
przedstawia Radzie sprawozdanie wraz z projektem uchwaty.

§ 94. 1. Rada rozstrzyga o sposobie zatatwienia skargi, wniosku lub petycji, wtym przyjmuje tres¢
odpowiedzi, jaka zostanie udzielona skarzacemu lub wnioskodawcy.

2. O sposobie zatatwienia skargi, wniosku lub petycji przez Rade¢ Przewodniczacy Rady zawiadamia
skarzacego, wnioskodawce lub sktadajacego petycje w terminach iw sposob okreslony w odpowiednich
przepisach ustawowych.

3. Do zawiadomienia dotgcza si¢ uchwale Rady wraz z uzasadnieniem zawierajgcym oceng zebranego
materialu dowodowego i wyjasnienie przestanek dokonanego rozstrzygnigcia.

§ 95. 1. Komisja Skarg, Wnioskow 1 Petycji przedktada w terminie do dnia 31 marca kazdego roku roczne
sprawozdania ze swojej dzialalnos$ci.

2. W roku zakonczenia kadencji Rady Gminy Przewodniczacy Komisji statych sktadajg w biurze rady
sprawozdania z dziatalno$ci komisji za dany rok najpdzniej do dnia ostatniej sesji w kadencji.

3. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbe i przedmiot przeprowadzonych posiedzen poswieconych badaniu skarg, wnioskdéw i petycji;
2) wykaz uchwat podjetych przez Komisje Skarg, Wnioskow i Petycji.

§ 96. 1. Komisja Skarg, Wnioskow 1 Petycji obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez jej
Przewodniczacego, w formie zwyczajowo przyjete;.

2. Posiedzenia, o ktorych mowa w ust. 1, moga by¢ zwoltywane z wlasnej inicjatywy Przewodniczacego
Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji, a takze na pisemny umotywowany wniosek:

1) Przewodniczacego Rady,

2) nie mniej niz 3 radnych.
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3. W przypadkach okreslonych w odpowiednich przepisach ustawowych, Przewodniczacy Komisji Skarg,
Whioskow i Petycji, moze podja¢ decyzje o wytaczeniu jawnosci posiedzenia.

4. Z posiedzenia Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji nalezy sporzadzi¢ protokoét, ktory podpisany zostaje
przez wszystkich czlonkéw komisji. Protokot publikowany jest w Biuletynie Informacji Publicznej najp6zniej
po 30 dniach od dnia nastgpujacego po dniu zakonczenia posiedzenia Komisji.

§ 97. Uchwatly Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji zapadajg zwykla wigkszoscig gtosbw w obecnosci co
najmniej potowy sktadu Komisji w glosowaniu jawnym.

§ 98. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych
wiedze fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

Rozdzial 8.
ZASADY DZIALANIA KLUBOW RADNYCH

§ 99. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteriow przez siebie przyjetych.
2. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu radnych.
§ 100. 1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej 3 radnych.
2. Powstanie klubu nalezy niezwlocznie zglosi¢ Przewodniczacemu Rady.
3. W zgloszeniu podaje si¢:
1) nazwe klubu,
2) liste cztonkow,
3) imig¢ 1 nazwisko Przewodniczacego klubu.

4. W razie zmiany sktadu klubu Iub jego rozwigzania Przewodniczacy klubu jest obowigzany
do niezwtocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 101. 1. Kluby radnych dziatajg wylacznie w ramach Rady.
2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

§ 102. 1. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uplyw kadencji Rady jest rOwnoznaczny z rozwigzaniem
klubow.

2. Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwal ich cztonkéw, podejmowanych
bezwzgledna wickszoscia w obecnosci co najmniej potowy cztonkow klubu.

§ 103. Prace klubow organizuja Przewodniczacy klubow, wybierani przez cztonkow klubu.
§ 104. 1. Kluby moga uchwala¢ wlasne regulaminy.
2. Regulaminy klubow nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem.

3. Przewodniczacy klubéw sg zobowigzani do niezwlocznego przedkladania regulaminow klubow
Przewodniczgcemu Rady.

4. Postanowienia z ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminu.

§ 105. 1. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji i trybu
dziatania Rady.

2. Kluby moga przedstawic¢ swoje stanowisko na sesji Rady przez swych przedstawicieli.

§ 106. Na wniosek Przewodniczacych klubéw Wojt obowigzany jest zapewni¢ klubom pomieszczenie
do odbywania posiedzen.

Rozdzial 9. ]
TRYB PRACY WOJTA

§ 107. W¢jt wykonuje:
1) uchwaty Rady;

2) prawem przypisane zadania i kompetencje wynikajgce z ustaw;
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3) zadania powierzone na mocy obowigzujacych przepiséw prawa;
4) inne zadania okre$lone ustawami i niniejszym Statutem.

§ 108. 1. Wojt moze uczestniczy¢ w sesjach Rady osobiscie lub przez Zastgpcg Wojta badz upowaznionego
pracownika Urzedu.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do posiedzen komisji.

Rozdzial 10.
ZASADY DOSTEPU I KORZYSTANIA Z DOKUMENTOW RADY, KOMISJI I WOJTA

§ 109. Dokumenty zawierajace informacje publiczng udostgpniane sa w Biuletynie Informacji Publicznej
albo poprzez wylozenie lub wywieszenie na tablicach ogloszen wsiedzibie Urzgdu lub jednostek
organizacyjnych Gminy albo na wniosek osoby zainteresowanej, w terminach okreslonych w odpowiednich
przepisach ustawowych.

§ 110. 1. Dokumenty z zakresu dzialania Rady i komisji Rady udostepnia si¢ w Biurze Rady, w dniach
pracy Urzedu, w godzinach przyjmowania interesantow.

2. Dokumenty z zakresu dziatania Wojta oraz Urzgdu udostepniane sa w Referacie Organizacyjnym,
w dniach i godzinach przyjmowania interesantow.

3. Dokumenty udostepnia si¢ na miejscu, w godzinach pracy Urzedu lub jednostki organizacyjnej Gminy,
w obecnosci pracownika wlasciwej komorki organizacyjne;.

4. Prawo wgladu do dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 112, obejmuje w szczegdlnosci mozliwo$¢:
zapoznania si¢ z treScig dokumentow, sporzadzenia notatek, uzyskania wyciagu, odpisu badz kopii, w tym
kopii elektroniczne;.

5. Udostepnienie dokumentow jest nieodplatne, za wyjatkiem przypadkdéw okreslonych w ustawie.

Rozdzial 11.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 111. Traci moc Uchwata Nr LVI/385/18 Rady Gminy Duszniki z dnia 25 wrze$nia 2018 r. w sprawie
Statutu Gminy Duszniki.

§ 112. Uchwata podlega publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Wielkopolskiego i wchodzi
w zycie z dniem 1 lipca 2025 1.

Przewodniczacy Rady Gminy Duszniki
(-) Pawet Henicz
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Zalacznik Nr 1 do uchwaty Nr XVI/110/25

Rady Gminy Duszniki
z dnia 23 kwietnia 2025 r.

MAPA GMINY DUSZNIKI
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Brzoza

. Ceradz Dolny
. Chelminko

. Duszniki

. Grodziszczko
. Grzebienisko
. Kunowo

. Miesciska

. Mtynkowo

. Niewierz
. Podrzewie

. Sarbia

Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr XVI/110/25
Rady Gminy Duszniki
z dnia 23 kwietnia 2025 r.

WYKAZ JEDNOSTEK POMOCNICZYCH GMINY DUSZNIKI

. Sedzinko - Zalesie

. Sedziny

. Sekowo

. Wierzeja

. Wilczyna

. Wilkowo

. Zakrzewko
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Zatacznik Nr 3 do uchwaty Nr XVI/110/25

WYKAZ

Rady Gminy Duszniki
z dnia 23 kwietnia 2025 r.

JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH, ZAKEADOW BUDZETOWYCH
T INSTYTUCJI KULTURY GMINY DUSZNIKI

Lp. NAZWA FORMA DZIALANIA
1. Urzad Gminy Duszniki jednostka organizacyjna
2. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dusznikach jednostka organizacyjna
3. Gminny Zesp6t Oswiatowy w Dusznikach jednostka organizacyjna
4. Szkota Podstawowa im. Powstancow Wielkopolskich jednostka organizacyjna

w Dusznikach
5. Szkota Podstawowa im. Jozefa Gibowskiego w Grzebienisku jednostka organizacyjna
6. Szkota Podstawowa w Sedzinku jednostka organizacyjna
7. Zespot Przedszkoli w Dusznikach jednostka organizacyjna
8. Komunalny Zaktad Budzetowy w Dusznikach zaktad budzetowy
9. Biblioteka Publiczna i Centrum Animacji Kultury w Dusznikach instytucja kultury
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