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UCHWALA NR 100/25/IX
RADY MIASTA PUSZCZYKOWA

7 dnia 29 kwietnia 2025 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci
pobierania i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Miasta Puszczykowa dla publicznych
i niepublicznych przedszkoli i szkél prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne niebedace
jednostkami samorzadu terytorialnego.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminny (Dz.U. 22024 r.,
poz. 1465 ze zm.) oraz art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych
(Dz.U. 2 2025 1., poz. 439) Rada Miasta Puszczykowa uchwala, co nastgpuje:

§ 1. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1. Miescie - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Puszczykowo,

2. Urzgdzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Puszczykowie,

3. Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Puszczykowa,

4. organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczng lub osobg prawng niebgdaca jednostka
samorzadu terytorialnego,

5. uczniu - nalezy przez to rozumie¢ wychowanka przedszkola lub szkoty,

6. roku budzetowym — nalezy przez to rozumie¢ rok, na ktéry jest uchwalana ustawa budzetowa i sa
udzielane dotacje okreslone w niniejszej uchwale,

7.ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych (Dz. U. z 2025 r., poz. 439).

§ 2. Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania
i wykorzystania dotacji udzielanych zbudzetu Miasta Puszczykowa dla publicznych 1 niepublicznych
przedszkoli i szkol prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne niebgdace jednostkami samorzadu
terytorialnego.

§ 3. 1. Dotacji udziela si¢ na wniosek organu prowadzacego, ztozony do Burmistrza do dnia 30 wrze$nia
roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji, zgodnie z wzorem okreslonym w zalgczniku nr 1 do uchwaty.

2. Organ prowadzacy przedszkole lub szkote, lub osoba upowazniona przez organ prowadzacy, przekazuje
Burmistrzowi, w terminie do 10 dnia kazdego miesigca, informacj¢ o faktycznej liczbie uczniow
uczeszeczajacych do placowki. Wzor informacji stanowi zatgcznik nr 2 do uchwaty.

3. Miesigczna rata dotacji obliczana jest w oparciu o liczb¢ ucznidow w pierwszym dniu roboczym kazdego
miesigca z uwzglgdnieniem ucznidow posiadajacych orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego, zajec
rewalidacyjno — wychowawczych, opinie o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju.
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4. Informacj¢ o ktorej mowa w ust. 3 organ prowadzacy podaje na podstawie dokumentacji przebiegu
nauczania, w tym organizacji ksztalcenia specjalnego, zaje¢ rewalidacyjno — wychowawczych 1 wczesnego
wspomagania rozwoju, wedlug danych na pierwszy dzien roboczy miesiaca, ktdrego dotyczy informacja.

5. Dotacja przekazywana jest w 12 czgsciach w terminie do ostatniego dnia kazdego miesiagca, z tym, Ze
czedci za styczen iza grudzien sa przekazywane w terminie odpowiednio do dnia 20 stycznia oraz do dnia
15 grudnia roku budzetowego, na rachunek bankowy wskazany przez organ prowadzacy we wniosku
o udzielenie dotacji.

6. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego organ prowadzacy zobowiazany jest do pisemnego
powiadomienia Burmistrza.

§ 4. 1. Organ prowadzacy sporzadza roczne rozliczenie wykorzystania dotacji, obejmujace informacje
o lacznej kwocie otrzymanej dotacji oraz rodzajach poniesionych wydatkéw sfinansowanych z dotacji, wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do uchwaty.

2. Rozliczenie wykorzystania dotacji za dany rok budzetowy, organ prowadzacy przedktada Burmistrzowi
w terminie do 15 stycznia nastgpnego roku. W przypadku zakonczenia dziatalnosci w trakcie roku
budzetowego, sprawozdanie przedktada si¢ w terminie 30 dni od dnia zakonczenia dziatalnos$ci, za okres od
poczatku roku budzetowego do dnia zakonczenia dziatalnosci, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do uchwaty.

3. Wydatek zwigzany z organizacjg ksztalcenia specjalnego lub organizacja zaje¢ rewalidacyjno -
wychowawczych musi by¢ opisany w sposob jednoznacznie wskazujacy na wydatkowanie zgodnie
z art. 35 ust. 4 ustawy o finansowaniu zadan o$§wiatowych, przy czym kwota tego wydatku musi by¢ wyraznie
podana.

§ 5. 1. Burmistrzowi przystuguje prawo kontroli prawidtowosci pobierania i wykorzystania dotacji.

2. Kontrole prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji przeprowadzaja osoby upowaznione przez
Burmistrza.

3. Kontrole przeprowadza si¢ po uprzednim powiadomieniu organu prowadzacego

o zakresie kontroli, przewidywanym czasie kontroli oraz miejscu przeprowadzenia kontroli. Powiadomienia
dokonuje si¢ nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczgciem kontroli.

4. Osoby upowaznione do kontroli majg prawo wstepu do przedszkola iszkolty oraz wgladu do
prowadzonej przez nie dokumentacji organizacyjnej, na podstawie ktorej sporzadzono miesigczng informacje
o liczbie uczniéw, stanowiaca podstawe pobierania dotacji w danym miesigcu oraz dokumentacji finansowej
potwierdzajacej prawidlowos$¢ wydatkowania srodkow z otrzymanej dotacji.

5. Kontrolujacy ma prawo do dokonywania odpisow i kserokopii kontrolowanej dokumentacji. Kserokopie
stuzace jako zalacznik do protokotu kontroli lub stanowigce akta kontroli powinny by¢ poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez osoby reprezentujace kontrolowane przedszkole lub szkote.

6. W razie potrzeby kontrolujgcy moze wystgpowac do organu prowadzacego kontrolowang jednostke lub
do jej dyrektora o udzielenie wyjasnien w zakresie pobrania i wykorzystania dotacji.

7. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot w trzech egzemplarzach, ktérego jeden otrzymuje
podmiot kontrolowany a dwa Burmistrz. Protokot podpisuje kontrolujacy i kontrolowany.

§ 6. 1. Jezeli osoba reprezentujgca lub prowadzaca kontrolowang jednostke odmawia podpisania protokotu -
protokot podpisuja jedynie osoba lub osoby kontrolujace, czyniac w nim adnotacje o odmowie podpisania
protokotu oraz dotaczajac pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy podpisu.

2. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okreSlonym
w przepisach odrgbnych.

3. Organ prowadzacy moze zglosi¢ Burmistrzowi w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu kontroli,
pisemne wyjasnienia lub zastrzezenia co do ustalen zawartychw protokole.

§ 7. 1. Burmistrz rozpatruje ztozone wyjasnienia i zastrzezenia do protokotu i w terminie 14 dni od dnia ich
wplywu przesyta kontrolowanej jednostce wystgpienie pokontrolne.

2. Wystgpienia pokontrolnego nie sporzadza si¢ jezeli Burmistrz uwzgledni w caloSci wyjasnienia lub
zastrzezenia, o ktorych mowa w § 6 ust. 3, o czym powiadamia si¢ pisemnie kontrolowany podmiot.
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3. Podmiot kontrolowany w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego zawiadamia
Burmistrza o realizacji wnioskow i zalecen zawartych w wystapieniu pokontrolnym.

§ 8. Podmioty zobowiazane do przekazania Burmistrzowi informacji o ktorej mowa w § 3 ust. 2,
zobowigzane sg do zlozenia informacji, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszej uchwaty odregbnie dla
kazdego miesigca poczawszy od stycznia 2025 roku do maja 2025 roku, w terminie 7 dni od dnia wejscie
w zycie niniejszej uchwaty.

§ 9. Traci moc Uchwata Rady Miasta Puszczykowa Nr 326/21/VIII z dnia 23 listopada 2021 r. w sprawie:
ustalenia trybu udzielania irozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowo$ci pobierania
i wykorzystania dotacji udzielanych zbudzetu Miasta Puszczykowa dla publicznych i niepublicznych
przedszkoli i szkét prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne niebgdace jednostkami samorzadu
terytorialnego.

§ 10. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Puszczykowa.

§ 11. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy Rady Miasta
(-)Tomasz Potocki
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Zatacznik nr 1

do Uchwaty Nr 100/25/1X
Rady Miasta Puszczykowa
z dnia 29 kwietnia 2025 r.

Burmistrz Miasta Puszczykowa

Whiosek o udzielenie dotacji z budzetu Miasta Puszczykowa na rok ..............
1. NAZWa OFEanU ProWANZGOEED ..c.oee i ieeaee et et eai e cesaa s e eet it et eh et st bttt s sttt
2. Adres Organu ProWadZACEED ..o ittt st ses bbb s sn e

3. Nazwa i siedziba placowki ....

4, Planowana liczba ucznidw uczeszczajacych do przedszkola lub szkoty w roku budietowym,
ktorego wniosek dotyczy

Planowana liczba uczniéw w okresie styczen = sierpien ...cvwinen T

W tym
Wyszczegolnienie Ogotem w oddziatach w oddziatach w realizujgcych
ogdlnodostepnych integracyjnych oddziatach obowigzek
specjalnych | rocznego
przygotowania
przedszkolnego

Liczba dzieci ogofem

Liczba dzieci posiadajgcych
arreczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego w
tym:

dzieci niewidome,
stabowidzgce,

2 niepelnosprawnoscig
ruchowa, w tym z afazjg,
z niepetnosprawnoscig
intelektualng w stopniu
lekkim

drieci niestyszace,
stabastyszace,

2 niepetnosprawnoscig
intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub
Znacznym

dzieci

z niepelnosprawnosciami
sprzezonymi i z autyzmem,
W tym z zespotermn
Aspergera

Liczba dzieci objetych
WECZESNYIT WSpemaganiem
rozwoju

Liczba ucrestnikdw zajgcd
rewalidacyjno-
wychowawczych
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Liczba dzieci realizujgca
obowigzek rocznego
przygotowania
przedszkolnego poza
prredszkolem, oddziatem
przedszkolnym przy szkole
podstawowej, inng forma
wychowania
przedszkolnego na
podstawie rezwolenia, o
ktorym mowa w art. 37 ust.
1 ustawy — Prawo
oswiatowe

Z niepetnosprawnoscig
ruchowsg w tym z afazja

Z niepetnosprawnoscia
intelektualng w stopniu
lekkim

Niestyszacy

Slabostyszgcy

Z niepetnosprawnoscig
intelektualng w stopniu
urmiarkowanym

Z niepetnosprawnoscia
intelektualng w stopniu
Znacznym

Z niepetnosprawnoéciami
sprzedonymi

Z autyzmem

Z zespotem Aspergera

Planowana liczba ucznidéw w okresie wrzesnia — grudnia ........... .

w tym
Wyszczegdlnienie Ogotem | w oddziatach w oddziatach w realizujacych
ogélnodostepnych | integracyinych | oddziatach | obowigzek
specjalnych | rocznego
przygotowania
przedszkolnego

Liczba dzieci ogotem

Liczba dzieci posiadajacych
orreczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego w
tym:

dzieci niewidome,
stabowidzgce, 7
niepetnosprawnoscig
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ruchowsg, w tym z afazjg, z
niepetnosprawnoscig
intelektualng w stopniu
lekkim

drieci niestyszgce,
stabaslyszgce, 2
niepetnosprawnoscia
intelektualng w stopniu
urniarkowanym lub
Znacznym

dzieciz
niepetnosprawnosciami
sprzedonymi | 2 autyzmem,
W tym z zespotermn
Aspergera

Liczba dzieci objetych
WEZRSNYM Wspomaganiem
rozwoju

Liczba uczestnikow zajec
rewalidacyjno-
wychowawczych

Liczba dzieci realizujgca
obowigzek rocznego
przygotowania
prredszkolnego poza
przedszkolem, oddziatem
przedszkolnym przy szkole
podstawowej, inng forma
wychowania
przedszkolnego na
podstawie zezwolenia, o
ktérym mowa w art, 37 ust.
1 ustawy — Prawo
oswiatowe

Z niepetnosprawnoscig
ruchowsg w tym z afazja

Z niepetnosprawnosciy
intelektualng w stopniu
lekkim

Miestyszacy

Stabostyszgey

Z niepetnosprawnosciy
intelektualng w stopniu
umiarkowanym

Z niepetnosprawnoscia
intelektualng w stopniu
Znacznym

Z niepetnosprawnosciami
sprzezonymi

Z autyzmem
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7 zespotem Aspergera

5. Nazwa i numer rachunku bankowego, na ktéry ma byé przekazywana dotacja:

6. Dane osoby wyznaczone] przez argan prowadzacy do kontaktu w sprawach zwigzanych
z wnioskiem o udzielenie dotacji:

Imie

MAZWISKD oo s

LTl =1 =l {3 L SO O OO

Oswiadczam, ze dane zawarte we wniosku s3 zgodne ze stanem faktycznym, jednoczesnie zobowigzuje sie do
przekazania informacji o wszelkich zmianach danych zawartych we wniosku.

Podpis wnioskodawcy

Miejscowosc i data
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Informacja

o faktycznej liczbie uczniow w miesigeu ... FOKU dn,

Zatacznik nr 2

do Uchwaty Nr 100/25/I1X
Rady Miasta Puszczykowa
z dnia 29 kwietnia 2025 r.

2. D3NE PIACOWKE (.ooivitieiieier e et res s s en st sr st sttt b b

Dane o liczbie uczniéw

INFORMACIA O FAKTYCZNE! LICZBIE UCZNIOW WG STANU NA 1 DZIEN ROBOCZY MIESIACA

w tym: realizujgcych

w w oddziatach w oddziatach obowlgzek rocznego
Ogdtemn oddzialach ) . N przygotowania
integracyjnych specjalnych
agdlayeh przedszkolnego

Liczba ucznidw w tym:

posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, w tym:

dzieci niewidome, stabowidzace,

z niepelnosprawnosicia ruchowa, w tym z afazja,
2z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu
lekkim

dzieci niestyszgce, stabostyszgce,
1 niepetnosprawnodcia intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub gnacznym

dzieci z niepetnosprawnosciami sprzezonymi i
2z autyzmem, W tym 2 zespotem Aspergera

Informacja o dzieciach posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztafcenia
specjalnego ze wzgledu na autyzm (w tym zespol Aspergera),
niepetnosprawnosc sprzeiong

Dzieci w wieku od
2,5do5 lat

Dzieci, ktore ukonczyly 6 lat
lub wigcej

Liczba dzieci posiadajgeych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego 2e
wzgledu na autyzm (w tym zespat Aspergera), niepetnosprawnosc sprzezong w
oddziatach ogdlnych, dla ktérych liczba godzin wsparcia jest wigksza niz 10
godzin

Liczba dzieci posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego ze
wigledu na autyzm (w tym zespdt Aspargera), niepeinosprawnosd sprzezong w
addziatach ogdlnych, dla ktérych liczba godzin wsparcia jest wieksza niz 5 godzin
i mnigjsza niz 10 godzin lub réwna 10 godzinom
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Liczba dzieci posiadajgeych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego ze
wzgledu na autyzm (w tym zespot Aspergera), niepetnosprawnosc sprzezong w
addziatach cgalnyeh, dla ktérych liczba godzin wsparcia jest wigksza nii 2
godziny i mniejsza niz 5 godzin lub rowna 5 godzinom

Liczba dzieci posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego ze
wigledu na autyzm (w tym zespdt Aspergera), niepetnosprawnosd sprzeiong w
oddziatach ogalnych, dla ktorych liczba godzin wsparcia jest mniejsza niz 2
godziny lub réwna 2 godzinom i nie jest réwna 0

Liczba dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju

Liczba uczestnikow zajed rewalidacyjno-wychowawezych

Liczba dzieci realizujgca ohowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego poza prredszkolem,
oddziatem przedszkolnym przy szkole podstawowej, inng forma wychowania prredszkolnego na
podstawie zezwolenia, o ktdrym mowa w arl. 37 ust. 1 ustawy - Prawo odwiatowe

Oswiadczam, ze dane zawarte w informacii s3 zgodne ze stanem faktycznym.

Miejscowosé i data (podpis osoby upowainionej do sktadania informacii)

Lista uczniow uczeszczajgcych do placowki w miesigeu .......ceensens FOKU ...
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1. Zamieszkatych na terenie Miasta Puszczykowa:

L.p.

Imie i nazwisko dziecka

Data urodzenia

Adres zamieszkania

2. Zamieszkatych poza terenem Miasta Puszczykowa:

L.p.

Imie i nazwisko dziecka

Data urodzenia

Adres zamieszkania

Gmina

Miejscowosé i data

(podpis osoby upowainionej do sktadania informacji)
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Zatacznik nr 3

do Uchwaty Nr 100/25/1X
Rady Miasta Puszczykowa
z dnia 29 kwietnia 2025 r.

Roczne rozliczenie wykorzystania dotacji przyznanej z budietu Miasta Puszczykowa

= 1 {21 S

1. Nazwa Organu ProwadZgTBED o e ireirrsresers s ssmssanss sesssssss s sesess asasmnsss s sssens sseessssssssens

2. Adres Organu ProWatZZCBED .. i i s iesets cessssassesbassessbe b asasmess s iasassmsesssesasssnsnsseerss

3. Nazwa i Siedziba PIACOWKI .cco.ii e et es bt e

Kwota otrzymanej dotacji

w tym kwota dotacji otrzymane] na ksztatcenie specjalne

Kwota wykorzystanej dotacji

Wydatki na realizacje zadar wynikajgcych z zalecen zawartych w orzeczeniach

o potrzebie ksztafcenia specjalnego, orzeczeniach o potrzehie zajec rewalidacyjno-
wychowawczych, indywidualnych programach zajec oraz indywidualnych
programach edukacyjno-terapeutycznych (art. 35 ust. 5 pkt 2 ustawy o finansowaniu
zadan oswiatowych)

Wydatki na realizacje zadan innych niz wynikajgce z zalecen zawartych w
orzeczeniach o potrzebie ksztatcenia specjalnego, orzeczeniach o potrzebie zajec
rewalidacyjno-wychowawczych, indywidualnych programach zajeé oraz
indywidualnych programach edukacyjno-terapeutycznych, o ktérych mowa w art. 35
ust. 5 pkt 2 ustawy o finasowaniu zadar oswiatowych

Kwota niewykorzystanych dotacji

W tym kwota dotacji niewykorzystanej na ksztalcenie specjalne
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4, Kwota dotacji otrzymana z budzetu Miasta Puszczykowa zostata wykorzystana na prowadzenie
przedszkola/szkoty z podziatem na nastepujgce wydatki:

LP

Rodzaj wydatku

Wysokosé
poniesionych
wydatkow
finansowanych w
ramach otrzymanej
dotacji na uczniow
petnasprawnych

Whysokosé poniesionych
wydatkow finansowych w
ramach otrzymane]j dotacji na
uczniow niepetnosprawnych

Wydatki na wynagrodzenia kadry
pedagogicznej

Whydatki na wynagrodzenia administracji
placowki

Wydatki na wynagrodzenia obstugi placowki

Wydatki na zakup ustug dydaktycznych

Wydatki na wynajem pomieszczen
dydaktycznych

Wydatki na zakup pomocy dydaktycznych

Wydatki na zakup artykutéw administracyjno -
biurowych

Wydatki na zakup materiatow i ustug
remontowych dla placowki

Wydatki na utrzymanie budynku placowki
(z wyjatkiem wymienionych w poz. 5i 8)

10.

Wydatki na wyposazenie placowki

11.

Wydatki na realizacje zadan zwigzanych z
opieka nad dzie¢mi

12.

Wydatki na realizacje zadan zwigzanych
z profilaktyka

13.

Whydatki na doksztatcanie pracownikéw
pedagogicznych

14,

Wydatki zwigzane z rzeczowg obstugg placéwki
niewymienione w poz. 4-13

15.

SUMA

Oswiadczam, ze dane zawarte w rozliczeniu sa zgodne ze stanem faktycznym.

Migjscowost i data

{padpis/podpisy osob upowaznionych do skladania rozliczen
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