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POROZUMIENIE NR OR.5330.58.2025

w sprawie realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej polegajacych na Swiadczeniu
nieodplatnej pomocy prawnej oraz nieodplatnej mediacji
na obszarze Powiatu Tureckiego

zawarte w dniu 31 pazdziernika 2025 roku w Turku pomiedzy:

Powiatem Tureckim, zwanym dalej ,,Powiatem”, z siedzibg w Turku, przy ul. Kaliskiej 59, 62-700
Turek, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w osobach:

1) Pana Jana Smaka - Starosty Tureckiego,
2) Pana Wtadystawa Karskiego - Wicestarosty Tureckiego,
a
Gmina Malanéw, zwang dalej ,,Gming”, z siedzibg w Malanowie, przy ul. Tureckiej 16,
62-709 Malanow, reprezentowana przez

Pana Ireneusza Augustyniaka — Wojta Gminy Malandéw

§ 1. Przedmiot porozumienia.

1. Przedmiotem niniejszego porozumienia jest okreslenie zasad wspoltpracy jego stron przy realizacji zadan
z zakresu administracji rzadowej polegajacych na §wiadczeniu nieodplatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnej
mediacji na podstawie art. 8 ust. 1iart. 9 ust. 1 ustawy zdnia 5 sierpnia 2015 r. o nicodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, zwanej dalej ,,ustawa”.

2. llekro¢ w niniejszym porozumieniu mowa o ,,pomocy” - nalezy przez to rozumie¢ nieodplatna pomoc
prawna w rozumieniu przepisOw ustawy.

§ 2. Obowiazki Gminy.

1. W celu realizacji przez Powiat zadan, o ktorym mowa w § 1, Gmina udost¢pni nieodplatnie Powiatowi
lokal biurowy znajdujacy si¢ w budynku Urzedu Gminy Malanéw, ul. Turecka 16, 62-709 Malanéw, zwany
dalej ,lokalem”, zprzeznaczeniem na prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej i nicodplatnej
mediacji, zwanego dalej ,,punktem”. Gmina o$wiadcza, ze posiada tytul prawny do lokalu, w ktorym
prowadzony bedzie punkt.

2. Strony porozumienia ustalajg ponadto, iz osoby oczekujace na udzielenie pomocy na miejscu bedg
korzysta¢ z pomieszczenia przylegajacego do lokalu, wyposazonego w odpowiednig ilo§¢ miejsc siedzacych.

3. Gmina o$wiadcza, ze lokal i pomieszczenie, o ktorym mowa w ust. 2, dostosowane sg do potrzeb osob
korzystajgcych z poradnictwa, a takze spelniaja wymogi okreslone w przepisach prawa dla lokali, w ktorych
jest usytuowany punkt; w lokalu zapewniony jest dostgp do energii elektrycznej, sieci telefonicznej
i teleinformatycznej (Internet); lokal umozliwia zachowanie poufno$ci przy realizacji zadan, o ktorych mowa
w ust. 1.
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4. Gmina zapewni lokal wyposazony w:
1) meble biurowe, obejmujace co najmnie;j:
a) biurko
b) krzesto dla osoby $wiadczacej poradnictwo oraz krzesto dla osoby korzystajacej z poradnictwa,

c¢) zamykana na klucz szatke umozliwiajacg przechowywanie dokumentéw zawierajacych dane dotyczace
udzielania porad, w szczeg6lnosci dane osobowe, w sposob uniemozliwiajacy dostep do tych danych
przez osoby trzecie,

2) sprzet komputerowy z dostepem do drukarki i urzadzenia pozwalajacego na przenoszenie dokumentacji do
postaci elektronicznej oraz dostepem do bazy aktéw prawnych z poziomu komputera bedacego na
wyposazeniu lokalu.

5. Szczegdlowy wykaz wyposazenia lokalu okresla zatacznik do porozumienia.

6. Gmina o$wiadcza, ze na czas przeprowadzenia nieodptatnej mediacji w punkcie, zorganizowanej przez
Powiat, doposazy lokal w stot - 1 szt. oraz krzeslo - 2 szt. lub zapewni inny lokal spelniajacy wymagania
okreslone przepisami prawa dla lokali, w ktorych jest przeprowadzana nieodptatna mediacja.

7. Gmina zapewni w lokalu aparat telefoniczny celem zabezpieczenia tacznosci z pracownikiem Starostwa
Powiatowego w Turku umawiajacym terminy udzielania pomocy oraz ewentualnego udzielenia pomocy
na odlegtos¢, w przypadkach okre§lonych w ustawie.

8. Gmina zobowigzuje si¢ utrzymac¢ lokal w stanie przydatnym do zamierzonego wykorzystania,
a w szczegolnosci zgodnym z ust. 3 - 7, przez caty okres obowigzywania niniejszego porozumienia.

9. Powiat zapewnia obstuge zglaszania wizyt, telefonicznie, pod numerem tel. 63 222 33 03 poprzez poczte
elektroniczng na adres: npp@turek.starostwo.gov.pl lub za pomoca systemu teleinformatycznego Ministerstwa
Sprawiedliwosci pod adresem https://zapisy-np.ms.gov.pl/

10. Gmina zobowigzuje si¢ udostepni¢ w miejscu przeznaczonym dla oséb oczekujacych na udzielenie
pomocy oraz na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informacje wymagane przez przepisy
prawa, wtym o dzialalnosci punktow nieodplatnej pomocy prawnej inieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego na terenie Powiatu, o dniach i godzinach ich dziatania, o zasadach udzielania nieodptatnej
pomocy, osobach uprawnionych do jej otrzymania, sposobach wykazywania uprawnienia do uzyskania
nieodplatnej pomocy oraz dane kontaktowe potrzebne do zgloszenia wizyty.

§ 3. Sposo6b korzystania z lokalu.
1. Pomocy w lokalu §wiadczone bedzie podczas dyzuru w kazdy poniedzialek w godz. od 11:00 do 15:00.

2. Informacja o dziatalnosci punktu, w tym o dniach i godzinach jego dziatania, a takze dane kontaktowe
potrzebne do zgloszenia wizyty umieszczona bedzie przy wejsciu do budynku urzedu gminy, w ktorym
znajduje si¢ lokal; Gmina zobowiazuje si¢ do umieszczenia tych informacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Gminy.

3. W przypadku, gdy liczba os6b uprawnionych, ktéorym ma zosta¢ udzielone nieodptatne poradnictwo
obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie termindw wizyt w punktach na obszarze Powiatu, czas trwania
dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nastepuje
na zadanie starosty.

4. Poradnictwo w lokalu bedzie swiadczone przez radcow prawnych, adwokatow, doradcow podatkowych
lub osoby spelniajace wymogi okreslone w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy, a nieodptatna mediacja — przez
mediatorow, wskazanych przez organizacje pozarzadowa prowadzaca dziatalno$¢ pozytku publicznego
wyloniong w otwartym konkursie ofert.

5. W przypadku niewytonienia organizacji pozarzadowej, o ktorej mowa w ust. 5, w otwartym konkursie
ofert, poradnictwo bedzie §wiadczone przez adwokatow i radcow prawnych wskazanych odpowiednio przez
Okregowa Rade Adwokacka w Poznaniu i Okregowa Izb¢ Radcéw Prawnych w Poznaniu.

6. Niezwlocznie po powzieciu informacji o osobach wyznaczonych do $wiadczenia poradnictwa, Powiat
w formie pisemnej przekaze te informacje Gminie.

7. Gmina poinformuje Starost¢ o wyznaczeniu dnia wolnego za $wigto przypadajace w sobote:
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a) 15 sierpnia 2026 r.
b) 26 grudnia 2026 .
§ 4. Koszty.

1. Koszty przygotowania oznaczen Punktu i materiatow informacyjnych, koszty materialdw pomocniczych
zwigzanych z dzialalno$cig Punktu (w szczegdlnosci koszty materialow biurowych) ponosi¢ bedzie Powiat.

2. Koszty zwigzane z utrzymaniem lokalu oraz pomieszczenia, o ktérym mowa § 2 ust. 2, w tym koszty
zwigzane z naprawami w lokalu, mediami, sprzataniem, a takze koszty dostgpu do ustug telekomunikacyjnych,
ponosi¢ bedzie Gmina.

3. Powiat nie ponosi odpowiedzialnosci za zuzycie lokalu bedace nastgpstwem prawidlowego uzywania.
§ 5. Dozor nad lokalem i kontrola wykonywania umowy

1. Gmina zobowiazuje si¢ do zapewnienia dozoru nad lokalem na poziomie co najmniej odpowiadajacym
dozorowi pomieszczen uzytkowanych przez Gminge w jej Urzedzie. Gmina odpowiedzialna jest réwniez
za sprawowanie pieczy nad kluczem do lokalu. Gmina poinformuje osoby trzecie korzystajace z lokalu poza
dyzurem, ze lokal ten wykorzystywany jest do celow $Swiadczenia pomocy oraz o zakazie korzystania przez te
osoby z szafki uzywanej do celow §wiadczenia pomocy.

2. Powiat w kazdym czasie i bez uprzedzenia ma prawo dokonaé kontroli zabezpieczen. Kontrola moze
zosta¢ dokonana wytacznie w sposob niezaktocajacy pracy Urzgdu Gminy.

3. Gmina zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym
przez Powiat.

4. Gmina udostgpnia¢ bedzie Powiatowi wszelkich informacji dotyczacych zabezpieczen.

5. Gmina ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate na skutek naruszenia obowigzkéw wynikajacych
Z niniejszej UmMowy.

§ 6. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ porozumienia.
1. Osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ niniejszego porozumienia sa:

1) ze strony Powiatu — Pani Aleksandra Kocanska — tel. 63 222-32-22,
e-mail:organizacyjny@turek.starostwo.gov.pl;

2) ze strony Gminy — Pan Lukasz Marcin Nowak, Sekretarz Gminy Malanow, tel. 63 288 30 83,
e-mail: gmina@malanow.pl
2. Strony beda informowac si¢ pisemnie o zmianie danych, o ktorych mowa w ust. 1.
§ 7. Okres obowiazywania porozumienia.

1. Porozumienie zawarte jest na okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2026 roku i moze by¢ rozwigzane przez
kazda ze stron z zachowaniem 1-miesi¢gcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca.

2. W przypadku razacego naruszenia przez Gming postanowien niniejszego porozumienia, w szczegolnosci
w zakresie ochrony danych osobowych, Powiat moze rozwigza¢ porozumienie bez zachowania okresu
wypowiedzenia.

§ 8. Postanowienie koncowe.
1. Zmiany porozumienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych w porozumieniu stosuje si¢ w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej wraz z aktami wykonawczymi oraz Kodeksu cywilnego.

3. Porozumienie sporzadzono w dwoch egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Powiat, a jeden Gmina.
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4. Porozumienie podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

ZA GMINE ZA POWIAT
Wéjt Gminy Malanow Starosta Turecki
(-) Ireneusz Augustyniak (-) Jan Smak

Wicestarosta Turecki
(-) Wiadystaw Karski



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Wielkopolskiego -5- Poz. 8450

Zatacznik do porozumienia nr OR.5330.58.2025
z dnia 31 pazdziernika 2025 r.

Wyposazenie lokalu przeznaczonego do prowadzenia
punktu nieodplatnej pomocy prawnej

1) Biurko - 1 szt.

2) Fotel biurowy - 1 szt.

3) Krzesto - 2 szt.

4) Szafka biurowa zamykana - 1 szt.
5) Komputer - 1 szt.

6) Telefon - 1 szt.

7) Czajnik elektryczny lub dostep do pomieszczenia socjalnego.
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