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UCHWALA NR XX/127/2026
RADY GMINY GRANOWO

z dnia 2 lutego 2026 1.

w sprawie wspoélnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych
gminy Granowo

Na podstawie art. 10b ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2025 .
poz.1153 ze zm.), uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ wspdlng obstuge administracyjna, finansowa i organizacyjng jednostek
organizacyjnych gminy Granowo.

2. Jednostka obstugujaca jest Centrum Ustug Wspolnych w Granowie.
3. Jednostka obstugiwang jest jednostka organizacyjna gminy - Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Granowie.
§ 2. Wspdlna obstuga obejmuje:

1) Rachunkowos$¢ i sprawozdawczo$¢, wtym m.in. prowadzenie ksiag rachunkowych jednostek
obstugiwanych, sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych, gromadzenie i przechowywanie
dokumentacji ksiegowej, powadzenie ewidencji sktadnikow majatku;

2) Obstuga finansowa, wtym m.in. dokonywanie operacji finansowych w imieniu ina rzecz jednostek
obstugiwanych, prowadzenie rozliczen z kontrahentami, Urzedem Skarbowym, Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych i innymi instytucjami, rozliczanie zaliczek, kart ptatniczych, prowadzenie obstugi rachunkow
bankowych, windykacji naleznosci,

3) Obstuga kadrowo-placowa, wtym m.in. prowadzenie spraw kadrowych oraz spraw ptacowych
pracownikéw jednostek obstugiwanych, obstuga rozliczen z tytulu zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych jednostek i pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowe;;

4) Wsparcie w zakresie administracji i rozliczen, w tym m.in. pomoc w przygotowaniu planéw finansowych,
prowadzenie rozliczen, rejestrow i ewidencji, rozliczanie inwestycji, dotacji i subwencji, przygotowanie
danych i sporzadzanie raportéw i analiz;

5) Wsparcie w zakresie obstugi prawnej jednostek obstugiwanych, w tym m.in. udzielanie porad prawnych,
wsparcie w zakresie ujednolicenia dokumentéw organizacyjnych jednostek, przygotowywanie lub
opiniowanie umo6w i innych dokumentow;

6) Wsparcie w zakresie obstugi informatycznej jednostek obstugiwanych;

7) Wsparcie w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
zgodnie z przepisami ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2014
poz. 1320 ze zm.) oraz regulacji wewnetrznych, na wniosek i w porozumieniu z kierownikami jednostek
obstugiwanych oraz przedkladanie im do zatwierdzenia ww. postepowan;



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Wielkopolskiego -2- Poz. 1327

8) Organizowanie w porozumieniu z kierownikami jednostek obstugiwanych przegladéw stanu technicznego
obiektow oraz prowadzenie, w tym zakresie dokumentacji;

9) Wsparcie dla jednostek obstugiwanych przy opracowaniu przepisow wewnetrznych;

10) Planowanie w porozumieniu z kierownikami jednostek obstugiwanych inwestycji i remontow.
§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Granowo.
§ 4. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Wielkopolskiego.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2026 .

Przewodniczacy Rady Gminy
(-) Tomasz Pocztowy
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