
 

 

UCHWAŁA NR XX/127/2026 

RADY GMINY GRANOWO 

z dnia 2 lutego 2026 r. 

w sprawie wspólnej obsługi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych 

gminy Granowo 

Na podstawie art. 10b ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2025 r. 

poz.1153 ze zm.), uchwala się, co następuje: 

§ 1. 1. Wprowadza się wspólną obsługę administracyjną, finansową i organizacyjną jednostek 

organizacyjnych gminy Granowo. 

2. Jednostką obsługującą jest Centrum Usług Wspólnych w Granowie. 

3. Jednostką obsługiwaną jest jednostka organizacyjna gminy - Zespół Szkolno-Przedszkolny w Granowie. 

§ 2. Wspólna obsługa obejmuje: 

1) Rachunkowość i sprawozdawczość, w tym m.in. prowadzenie ksiąg rachunkowych jednostek 

obsługiwanych, sporządzanie sprawozdań finansowych i budżetowych, gromadzenie i przechowywanie 

dokumentacji księgowej, powadzenie ewidencji składników majątku; 

2) Obsługa finansowa, w tym m.in. dokonywanie operacji finansowych w imieniu i na rzecz jednostek 

obsługiwanych, prowadzenie rozliczeń z kontrahentami, Urzędem Skarbowym, Zakładem Ubezpieczeń 

Społecznych i innymi instytucjami, rozliczanie zaliczek, kart płatniczych, prowadzenie obsługi rachunków 

bankowych, windykacji należności; 

3) Obsługa kadrowo-płacowa, w tym m.in. prowadzenie spraw kadrowych oraz spraw płacowych 

pracowników jednostek obsługiwanych, obsługa rozliczeń z tytułu zakładowego funduszu świadczeń 

socjalnych jednostek i pracowniczej kasy zapomogowo-pożyczkowej; 

4) Wsparcie w zakresie administracji i rozliczeń, w tym m.in. pomoc w przygotowaniu planów finansowych, 

prowadzenie rozliczeń, rejestrów i ewidencji, rozliczanie inwestycji, dotacji i subwencji, przygotowanie 

danych i sporządzanie raportów i analiz; 

5) Wsparcie w zakresie obsługi prawnej jednostek obsługiwanych, w tym m.in. udzielanie porad prawnych, 

wsparcie w zakresie ujednolicenia dokumentów organizacyjnych jednostek, przygotowywanie lub 

opiniowanie umów i innych dokumentów; 

6) Wsparcie w zakresie obsługi informatycznej jednostek obsługiwanych; 

7) Wsparcie w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2014 

poz. 1320 ze zm.) oraz regulacji wewnętrznych, na wniosek i w porozumieniu z  kierownikami jednostek 

obsługiwanych oraz przedkładanie im do zatwierdzenia ww. postępowań; 
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8) Organizowanie w porozumieniu z kierownikami jednostek obsługiwanych przeglądów stanu technicznego 

obiektów oraz prowadzenie, w tym zakresie dokumentacji; 

9) Wsparcie dla jednostek obsługiwanych przy opracowaniu przepisów wewnętrznych; 

10) Planowanie w porozumieniu z kierownikami jednostek obsługiwanych inwestycji i remontów. 

§ 3. Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy Granowo. 

§ 4. Uchwała podlega ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym Województwa Wielkopolskiego. 

§ 4. Uchwała wchodzi w życie z dniem 1 marca 2026 r. 

   
Przewodniczący Rady Gminy 

(-) Tomasz Pocztowy 
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